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Voor deze opdracht heb je Outlook Express nodig.

Het is handig als je ook al met Outlook Express mailt, dan
kun je je e-mail gelijk versturen. Maak je de Kerst e-mail
ergens anders, bijvoorbeeld op school of in het buurthuis,
dan kun je de e-mail opslaan op een diskette.
Verderop wordt uitgelegd hoe je dat moet doen.

• Open een Nieuw bericht
• Klik op Opmaak
• Klik op Rich Text (HTML)
• Klik op Beeld
• Klik op Bronbewerking

Onderin het venster zie je nu 3 tabbladen: 
Bewerken | Bron | Voorbeeld

• Klik op tabblad Bron

Verstuur een eigen Kerst e-mail!
Mét muziek en bewegende plaatjes!

E-mails zijn vaak heel saai! Witte achtergrond 
met zwarte letters. Of heb je al ontdekt dat je
ook achtergrondjes kan gebruiken en de kleur
van de letters kunt veranderen?
Dat is natuurlijk veel leuker.

En … je kunt nog veel meer zelf veranderen.
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• Je ziet nu de html-code van de e-mail. 
Die zie je normaal natuurlijk niet. 
Het is altijd verborgen.

Achtergrondkleur veranderen in HTML

• Verander de bgColor  (achtergrondkleur) als volgt:
#f f f f f f > #fcc43c

• Verander de code &nbsp; als volgt:
&nbsp;  > Dit wordt mijn eigen kerst-mail!

• Klik onderaan op het tabblad Voorbeeld
• Zie je wat er veranderd is?

Het veranderen van de kleur en grootte van de 
letters kun je het beste via de werkbalk doen in het
bericht. Dat gaat veel sneller.

Achtergrondplaatje in de e-mail

Heb je een leuk achtergrondplaatje op de 
computer of je diskette staan?
Op www.technika10.nl/meiden  
pagina ‘Voor je website’ 
kun je een leuke achtergrond kiezen.

• Klik met je rechter muisknop op een plaatje
• Klik op ‘Afbeelding opslaan als’
• Blader naar de map waar het plaatje opgeslagen

moet worden
• Geef het plaatje een korte, duidelijke naam
• Klik op ‘Opslaan’
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Achtergrondplaatje in je e-mail plaatsen

• Klik in de werkbalk op Opmaak
• Klik op Achtergrond
• Klik op Afbeelding
• Klik op Bladeren
• Klik op een plaatje
• Klik op Ok

Bewegende tekst in de e-mail

Een tekst kun je van rechts naar links laten 
bewegen. Dat doe je door een tag voor en achter
je tekst te typen. 
<marquee> jouw tekst </marquee>. 
Probeer maar. 

• Klik op tabblad Bron
De tekst die je hebt ingetypt: Dit wordt mijn eigen
kerst-mail! gaan we laten bewegen.

• Type: <marquee> Dit wordt mijn eigen kerst-mail!
</marquee>

• Klik op tabblad Voorbeeld
• Wil je nog meer tekst intypen, klik dan eerst op

Bewerken. Nu kun je typen.

Bewegend plaatje in de e-mail

Heb je al een leuk klein plaatje om te gebruiken?
Als je nog geen plaatje hebt, kun je via Google
misschien een leuk plaatje zoeken. 
Het plaatje mag niet al te groot zijn. 
Kijk naar het voorbeeld hiernaast. Zo groot kan je
plaatje maximaal zijn.   

• Klik onderaan op tabblad Bewerken
• Klik op Invoegen (bovenin de werkbalk)
• Klik op Afbeelding
• Klik op Bladeren
• Zoek het plaatje dat je wilt gebruiken
• Klik op het plaatje
• Klik op Openen
• Klik op Ok

Het plaatje staat nu in je e-mail. 

Let op! Je kunt niet 
een achtergrondKLEUR en 

achtergrondPLAATJE tegelijk 
gebruiken. Je moet een 

keuze maken. 
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Nu moet het nog bewegen.

• Klik op tabblad Bron
• Zoek naar een tag die er ongeveer zo uitziet: 

<IMG hspace=0 src=”C:\Documents and
Settings\Sacha\Mijn documenten\Mijn afbeeldin-
gen\jouwplaatje.jpg” align=baseline border=0>

Je ziet in deze tag het bestand jouwplaatje.jpg
staan. Maar dan natuurlijk met de naam van jouw
plaatje!

• Type voor de tag <marquee>
• Type achter de tag </marquee>
• Klik op Voorbeeld om te zien wat je gemaakt hebt

Geluid in je e-mail

Als je een geluidje in je e-mail gebruikt, moet je er
wel op letten dat het geen groot bestand is.
Anders duurt het heel lang voordat iemand de 
e-mail binnen heeft en dat is vervelend. Gebruik
daarom altijd korte geluiden of stukjes muziek.

Eerst maar een geluid uitzoeken!
Op de website van Technika 10 staan leuke 
geluidjes om te gebruiken.
www.technika10.nl/meiden  

• Klik op Voor je website

• Zet je boxen aan en klik op het geluid.
Hoor je niets? Misschien heb je geen Player 
op de pc zitten. Een player heb je nodig om 
geluiden te kunnen horen via de computer.
Op de website van Technika 10 Nederland
(www.technika10.nl/meiden ) staat op de pagina
‘Voor je website’ het programma RealPlayer dat je
kunt downloaden.

Geluiden opslaan op je eigen computer

• Surf naar www.technika10.nl/meiden 
• Klik op ‘Voor je website’
• Klik met je rechtermuistoets op de link van het

geluid
• Klik op ‘Doel opslaan als’
• Blader naar de map waar je het wilt opslaan
• Klik op Ok

Vraag wel altijd aan je 
begeleidster, juf/meester of
ouders of je een programma

mag downloaden en 
installeren.
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Het geluid in een e-mail zetten

• Open een nieuw bericht
• Klik met de cursor in het witte tekstdeel
• Klik in de werkbalk op Opmaak
• Klik op Achtergrond
• Klik op Geluid 
• Blader naar het opgeslagen geluid
• Klik op het geluid dat je wilt gebruiken
• Geef aan of het geluid één keer of meerdere keren

afgespeeld moet worden.
Of misschien wil je het doorlopend laten afspelen.

• Klik op OK
• Klik op tabblad Voorbeeld
• Je hoort nu het geluidje

Testen

Voordat je de e-mail aan iemand gaat versturen,
moet je testen of alles wat je in HTML veranderd
hebt ook echt werkt.

Stuur de e-mail daarom één keer aan jezelf.
Ongeveer 5 tot 10 minuten na versturen heb je de
e-mail alweer binnen.
En? Heb je een lopende tekst of plaatje? Doet het
geluidje het?

Als het niet goed gaat, moet je opnieuw naar de
code kijken.

Gaat het wel goed? Dan kun je de e-mail doorstu-
ren naar anderen. 
Dit doe je door op ‘Doorsturen’ (forward) te klikken.
Haal het bovenste stukje tekst dat automatisch
bovenin de e-mail wordt gezet weg.

Tip:
Gebruik alleen wav. bestanden.

mp3 bestanden zijn veel te
groot om te versturen.
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Opslaan van de e-mail op diskette

Kun je geen e-mail versturen vanaf de computer
waar je zit? Dan kun je de e-mail opslaan op een
diskette en vanaf je eigen computer de e-mail 
versturen. (Als je tenminste thuis met Outlook
Express e-mailt.) 
Gebruik de e-mail die je gemaakt hebt.

• Klik bovenin de werkbalk op Bestand
• Klik op Opslaan als
• Blader naar de diskette
• Type achter bestandsnaam de naam van de e-mail
• Achter bestandstype staat E-mail (*.eml)
• Klik op Opslaan

Thuis weer openen

• Open Windows Verkenner
• Klik op Diskette A:\
• Dubbelklik op de bestandsnaam van jouw e-mail

De e-mail opent en je kunt ‘m nu gaan versturen.

Voorbeelden op een rijtje

Bewegende tekst : Type eerst een stukje tekst.
Verander daarna de bron,
<marquee> Tekst! </marquee>

Bewegend plaatje: Invoegen > Afbeelding 
Verander daarna de bron.
<marquee><IMG alt=”” hspace=0
src=”H:\T10\
opdrachtenkrant\kerstman.jpg”
align=baseline border=0></marquee>

Achtergrondkleur: < bgColor=#ffffcc> verander #ffffcc  
of   
Opmaak > Achtergrond > Kleur

Achtergrondplaatje: Opmaak > Achtergrond > Afbeelding

Achtergrondgeluidje: Opmaak > Achtergrond > Geluid




