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PRIHLASENI DO SYSTEMU

Vstupte pomoci
http://www.refworks.com/refworks
a zadejte své osobni jméno a heslo
(Login Name a Password). JestliZe

s RefWorks pracujete poprvé, vytvoite
si osobni dcet kliknutim na Sign up for
an Individual Account a postupujte dle
ndvodu na obrazovce.

POZNAMKA: Jestlize pFistupujete
vzddlené, z pocitace, ktery nebude
rozpozndn na zdkladé IP adresy, musite
nejprve zadat Group Code a aZ poté své
osobni jméno a heslo. Pripadné pouZijte
jiny systém vzddleného pristupu
vyuzivany ve vasi instituci.

RefWorks

www.refworks.com

Technicka podpora
support@refworks.com
+1 775-327-4105

Potrebujete pomoci?

Online Tutorial

- @ RefWorlks  click e for Tutorisl Basics
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Online priivodce objastiuje vSechny funkce RefWorks
formou kratkych prezentaci. Volbu Tutorial naleznete

v rolovacim menu Help.

Help

Pod zdlozkou Help naleznete podrobny ndvod na pouZziti
sluzby RefWorks, detailni instrukce, FAQ a mnoho
dal$ich uzite¢nych informaci.

Prodej a podpora:

Ceska republika

qip]

Albertina icome Praha s.r.o.
Stepanskd 16, 110 00 Praha 1
Tel.: +420-2-2223 1212

Fax: +420-2-2223 1313
E-mail: aip@aip.cz

Web: www.aip.cz

Slovenska republika

L JC]

Albertina icome Bratislava s.r.o.
Cukrova 14, 813 39 Bratislava
Tel./Fax: +421-2-5293 2450
E-mail: aib@aib.sk

Web: www.aib.sk

Vsechny tdaje jsou aktudlni k dnoru 2007.
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Tvorba osobni bibliografické databaze RefWorks

Systém RefWorks nabizi mnoho moznosti jak vkladat data do vasi osobni bibliografické databéze.

Primy import dat
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1. Pomoci funkce Save nebo Export - v nabidce online
sluzby - vyberte ¢i kliknéte na moznost Save fo
RefWorks.

2. Jestlize v4s osobni RefWorks ucet je jiz otevien,
import se spusti automaticky. Pokud neni, bude vam
nabidnuto prihldSeni a po ném zacne stejné jako
v prvnim piipadé€ automaticky import.

3. Pro zobrazeni importovanych zdznami zvolte View
Last Imported Folder.

Co je dobré védeét: KaZdy zdznam vloZeny do RefWorks
(importovany ¢i vloZeny rucné) je v poloZce Source Type
oznacen jako tistény nebo elektronicky. Tak je zajisténo, Ze
vase pripadnd budouci bibliografie bude obsahovat vSechna
poZadovand relevantni data. Vychozi volba Source Type je
nastavena va$im lokdlnim administrdtorem. UZivatelé si
presto mohou vychozi Source Type prenastavit
prostiednictvim menu T ools.

PFimy export do systému RefWorks podporuji
tyto online databazové sluzby:

* 1 Cate « ABC-CLIO ¢ ACS Publications « BioMed Central * BioOne
* CABI « CQ Press « CSA « EBSCO - Engineering Village 2
¢ Google Scholar « HighWire « HubMed ¢ IEEE Xplore ¢ Informit
* NISC « OCLC ¢ OVID - Project Muse ¢ ProQuest ¢« Quosa
* RLG’s Eureka ¢ ScienceDirect » Scopus ¢ SFX  SilverPlatter
» Thomson Gale via OpenURL Link ¢ Ulrich’s Resource Link
» WebFeat « WilsonWeb via WilsonLink
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Import dat z uloZenych textovych soubort

Informace mohou byt do RefWorks importovany

z textovych soubori (.txt), které jsme vytvorili uloZzenim

zédznami z Siroké nabidky online sluzeb ¢i jinych

ndstrojiil pro uspordddni bibliografickych informaci.

1. Zaznamy, které chcete exportovat, uloZte jako .txt
soubor. Jestlize vdm je pri ukldddni zdznami z online
sluzby nabidnuto nékolik moznych formadt(, spravnou
volbu hledejte v hlavnim menu RefWorks pod
zalozkou Help.

2. Ve svém osobnim tctu zvolte z menu References,
poté vyberte zdloZku Import.

3. Uvnitf této zdlozky, v rolovacim seznamu umisténém
vedle Import Filter/Data Source, zvolte piislusny
importnf filtr.

4. V rolovacim seznamu nabidky Database vyberte
odpovidajici zdrojovou databazi.

5.V poli Import References Into definujte konkrétni
adresdr, kam chcete zdznamy importovat. Jestlize
nevyberete Zddnou slozku, zdznamy budou
automaticky uloZeny do Last Imported Folder.

6. VloZte jméno souboru do pole Import Data from the
following Text File (prohleddvianim a vybérem nebo
ru¢nim zapsdnim jména /cesty/ souboru).

7. Kliknéte na tlacitko Import v dolni ¢4sti obrazovky.
KdyZ je import dokoncen, zvolte View Last Imported
Folder pro prohlédnuti a pripadné tpravy
importovanych zdznamid.

Co je dobré védét: Aktudlni seznam online sluZeb a

databdzi, které jsou podporovdny RefWorks, naleznete
na www.refworks.com pod odkazem Import Filter List.

Konverze zdznam z jinych ndstroji na
tvorbu a spravu osobnich bibliografii

RefWorks jsou kompatibilni s mnoZstvim podobnych
nadstavbovych ndstrojii umoZiiujicich spravu
bibliografickych informaci. Bez obtiZ{ mtiZete do
RefWorks prevadét existujici bibliografické informace
napf. z programu EndNote. Detailni informace tykajici
se importu tohoto typu naleznete v hlavnim menu pod

zéaloZzkou Help.

RefWorks



Tvorba osobni bibliografické databaze RefWorks

Rucni vkladani zaznamu
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1. Z rolovaciho menu néstrojové liSty vyberte moZnost
References a nasledné Add New Reference.

2. Zacnéte vybérem poZadovaného vystupniho
bibliografického formétu (napt. ISO 690, APA, MLA)
u formuldfové polozky View fields use by.

3. V poloZce Ref Type vypliite typ zdznamu
(dokumentu), ktery vkladate (Casopis, kniha,
disertace). Podle volby vystupniho formétu a typu
zdznamu vam zelend znacka (v') ukaze, kterd pole
jsou doporucovdna pro vyplnéni, aby v4$ zdznam
v pripadné bibliografii byl pro zvolenou kombinaci
kompletni. Jednd se pouze o doporuceni, jehoZ splnéni
neni podminkou pro uloZeni do systému RefWorks.

4. Po vyplnéni vSech informaci zdznam uloZte
pomoci Save.

T N A R T Sl B N S

Co je dobré védét: Pri kliknuti na zelenou znacku (V') si
miiZete vyvolat specifické informace k vami vybranému
vystupnimu formdtu a konkrétnimu poli. Podrobnéjsi
informace o bibliografickém formdtu ziskdte také
kliknutim na More detailed

information v dolni Cdsti
obrazovky. j§)

Technicka
podpora

(pokracovani)

Import dat z online katalogti ¢i databdzi

@ RafWorks —:;u

M- = | Sy Vb | B i Tl ¢ [ Sy -

RefWorks mtiZzete vyuZit jako pfimé vyhleddvaci
prostiedi pro fadu online zdrojt, které podporuji protokol
739.50. i RefWorks umozZiiuji pristup do mnoha
vefejnych online databdzi, jako je napt. PubMed (NLM),
stejné jako do mnoha univerzitnich online katalogt.
Kromé toho instituciondlni ptedplatitelé mohou umoZznit
prostfednictvim RefWorks také pristup do predplacenych
online sluzeb (Ovid, ProQuest).
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1. Z nabidky rolovaciho menu Search vyberte moznost
Online Catalog or Database.

2. Z rolovaciho seznamu Online Database to Search
vyberte pozadovany zdroj.

3. Zadejte Max. Number of References to Download
z rolovaciho seznamu.

4. Definujte svij poZadavek pro vyhleddvani v poli
Quick Search for nebo Advanced Search for.

5. Po kliknuti na Search za¢ne vyhledavani, jehoz
vysledky se objevi v novém okné.

6. Vyberte si zdznamy, které chcete importovat do
RefWorks a kliknéte na Import.

® RefWorks



Organizace zaznamu

RefWorks nabizi mnoZstvi ndstrojt pro organizaci, editovani a prohliZzeni zdznam ve vasi osobni databdzi.

Vytvéreni adresara
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1. Z rolovaciho menu Folders vyberte moznost Create
New Folder.

2. Do pole New Folder Name napiste jméno adresére
a potvrdte OK.

MnozZstvi adresari, které mizete ve svém uctu
v RefWorks vytvofit, neni nijak omezeno.

Co je dobré védét: Adresdr Last Imported folder
obsahuje pouze zdznamy z vaSeho posledniho importu,
které nebyly zarazeny do jinych adresdri. Zdznamy,
které jste poridili pred poslednim importem a nevloZili
Jje do konkrétniho adresdre, pro vds ziistdvaji k dispozici
ve vasi zdkladni databdzi (nezarazené).

Vkladani zaznamt do adresara

[ I e T [ T ™ T

1. Pomoci volby Search rolovaciho menu nebo
s pouZitim automatickych rejstiiki pro vyhleddvani
shromdzdéte zdznamy, které chcete umistit do
zvoleného adresére.

2. Na strdnce se zobrazenymi vysledky oznacte
poZadované zdznamy a kliknéte na tlacitko Selected.
Musite pridat vybrané zdznamy z dané stranky do
zvoleného adresdre diive, nez prejdete na dalsi stranu.
Alternativné muiZete oznacit All in List nebo
All on a Page.

3. Vyberte pozadovany adresar v rolovacim seznamu
Put in Folder.

4. Zaznamy budou automaticky zatfazeny do zvoleného
adresare.

Co je dobré védét: Stejné zdznamy mohou byt obsaZeny
ve vice neZ jednom adresdri.

Tridéni zdznami

1. Z nabidky rolovaciho menu View nebo Folders
vyberte adresar nebo skupinu zdznamd.

2. Pomoci rolovaciho seznamu Sort by, ktery je umistén
v pravém hornim rohu obrazovky, vyberte jak chcete

setfidit zobrazeni zaznamu vasi osobni databaze (na
zakladé poli obsaZenych v databazi).

Globalni editace zaznamu
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1. Z rolovactho menu View vyberte All References,
pripadné konkrétni adresar. Globalng€ upravovat mizete
také zdznamy z vysledkd vyhledavani v RefWorks.

. Vyberte a oznacte zaznamy, které chcete upravit.

. Kliknéte na tlacitko Global Edit.

. Vyberte pole, které chcete editovat.

. Udaje, které v konkrétnim poli chcete doplnit/zménit,
vepiste do pole Change Field to.

. Vyberte poZadovanou moznost zachdzeni s novymi tidaji
v poli - Append to Existing Data (zadané ddaje budou
doplnény k dosavadnimu obsahu pole); Overwrite
Existing Data (dosavadni udaje v poli budou zcela
prepsany); Leave Existing Data Alone (jestliZe pole jiz
obsahuje néjaké informace, editace nebude provedena).

7. Potvrdte OK.

Co je dobré védét: Tato funkce je obzvldsté uZitecnd pro
vkldddni informaci k zdznamim importovanym

z online databdzi (napr. v pripadé chybéjicich tdaji

v klicovych polich, jejichZ obsahy jsou nutné

pro urcité vystupni bibliografické formadty).
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ProhliZzeni zdznam

P1i prohlizeni vSech zdznami (All References), zdznami

v jednotlivych adreséfich nebo zdznamii, které jsou

vysledkem hledénti, si miZete vybrat nékolik moznosti pro

jejich zobrazeni. Pozndmka: Zpiisob zobrazovdni je moZno
upravit a prizpiisobit dle vasich osobnich poZadavkii
pomoci nabidky v hlavnim menu Tools - Customize.

1. Z rolovaciho menu View vyberte All References nebo
konkrétni adresar.

2. V moznostech rolovaciho seznamu Switch To zvolte
vystupni formét pro vybrané zdznamy. V nabidce je
mozno mit az Sest vystupnich styld.

Moznosti zobrazeni:

Standard View (zahrnuje autora, rok vydani a titul)

One Line/Cite View

Full View (zobrazi se vSechna pole zdznamii)

3 prizpiisobitelné styly dle nastaveni uZivatelem

RefWorks




Vyhledavani zaznamu
ve vasi osobni
bibliografické databazi

V RefWorks existuji tfi zpiisoby vyhleddvani: pomoci
Quick Search, Advanced Search nebo prostfednictvim
automatickych rejstiik.

Rychlé vyhleddvani

Rychlé vyhledavani pouzivejte pro prohledavani vSech
poli. Pro maximalizaci vysledkt pfi hledani jsou vSechny
terminy zaddvané do vyhleddvace spojeny booleovskym
operatorem OR. Kromé toho je u vSech zadanych
termint pfi vyhleddvani uplatnéno oboustranné rozsiteni.
Vysledky rychlého vyhledavani jsou vzdy sefazeny podle
relevance.

1. Zadejte vyhleddvaci terminy do pole Search RefWorks.

2. Potvrdte tlacitkem GO.

3. Vyhleddvané terminy jsou v rdmci vysledku
vyhleddvéni zvyraznény.

Pokrocilé vyhledavani
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Pokrocilé vyhledavani slouZi pro vyhledavani

v konkrétnich polich (napf. autor, titul, klicova slova).
Pomoci booleovskych operatori (AND, OR, NOT)
sestavte dotaz a piipadné omezte vyhledavani na konkrétni
adresar. Vysledky pokrocilého vyhleddvani jsou zobrazeny
abecedné podle autora, se zvyraznénymi vyhleddvanymi
terminy.

1. Zvolte moZnost Search rolovaciho menu a déle
Advanced.

2. Vlozte vyhleddvaci terminy
a odpovidajici pole v ramci

Soipeiagl [ochnicks
podpora

booleovskych operatort.
4. Vyberte All References
nebo konkrétni adresar.
5. Potvrdte tlacitkem
Search.

Tvorba odborného
¢lanku a bibliografie

Vytvoreni bibliografie
ze skupiny zdznamu

i) RefWorks
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1. Z menu vyberte moZnost Bibliography.

2. Vyberte vystupni format.

3. Zvolte moznost Format a Bibliography from
a List of References.

4. Vyberte typ souboru, ktery chcete vytvofit.

5. Vyberte, které zdznamy chcete k vytvoreni bibliografie
pouZzit (vSechny nebo jen z konkrétniho adresare).

6. Kliknéte na tlacitko Create Bibliography.

7.V novém okné se otevie v4S seznam literatury.

8. Vasi bibliografii ulozZte jako novy soubor.

Uprava nebo tvorba vystupniho
bibliografického formatu

) RefWorks

e el = | e | B i et e

Rblagpapdy - & -
o i e

T W T R 0 .
= - =
FTSSF R

om e - wra

RefWorks nabizi stovky vystupnich styld, ze kterych
madte moZnost vybirat. JestliZe se ale ani jeden z tohoto
mnoZstvi neshoduje s vaSimi poZadavky, pouZijte Qutput
Style Editor, ktery umoZziuje uZivatelim bud vytvorit
Upln€ novy styl, nebo upravit jiZ existujici, a to do
podoby zcela spliiujici jejich osobni odborné potieby.

1. Z menu zvolte nabidku Bibliography.
2. Kliknéte na Edit nebo New.

Pro tvorbu nebo editaci nového bibliografického
vystupniho formatu nésledujte prosim déle pokyny
v nabidce menu - Help.

® RefWorks



Tvorba odborného Clanku a bibliografie

Write-N-Cite je funkce umoziujici uzivatelim Microsoft Word vkladat bibliografické citace do ¢lanka ¢i prispévkt pomoci jednoho kliknuti.

Write-N-Cite Paper
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Pomoci funkce Write-N-Cite mtiZete pohodIné vytvorit
odborny ¢ldnek, jehoZ soucdsti jsou citace uvnitf textu.

Pozndmka: Write-N-Cite je kompatibilni s aplikaci
Microsoft Word v prostredi Windows a Macintosh.
Pred prvnim pouZitim této funkce je nutné nejprve
nainstalovat program Write-N-Cite pomoci volby

v rolovacim menu Tools.

1. Oteviete novy dokument v Microsoft Word, ve kterém
budete psét vas odborny ¢lanek.

2. Spusfte Write-N-Cite.

3. Najedte kurzorem ve vasem textovém dokumentu na
misto, kam m4 byt vloZen odkaz. Kliknéte na odkaz Cife
vedle zdznamu z RefWorks zobrazeného ve Write-N-Cite.

4. Po vloZeni vSech poZadovanych odkazi
dokument uloZte.

Write-N-Cite Bibliography
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1. Spustte aplikaci Write-N-Cite.

2.7 menu zvolte Bibliography.

3. Vyberte poZadovany vystupni formdt citaci. m

4. Kliknéte na tlacitko Create Bibliography.

5. Otevie se nové okno s preformédtovanym textovym
dokumentem obsahujicim i seznam literatury.

6. Textovy dokument uloZte.

One Line/Cite View Paper
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1. Béhem jakéholiv prohliZeni zdznamd, které chcete
ndsledné pouzit k citaci (All References, konkrétni
adresar ¢i vysledky vyhleddvani), zvolte moZnost
zobrazeni One Line/Cite View.

2. Kliknéte na odkaz Cite umistény vedle piislusného
zdznamu. Ve zvla$tnim okénku - Citation Viewer
window - se objevi citace ve zkrdceném formatu. E

3. Abyste umistili dal3f citaci na stejném misté, kliknéte
na odkaz Cite vedle dalsiho pozadovaného zdznamu.
Jestlize pouzivite Macintosh, budete muset kliknout
dvakrat - nejprve se aktivuji RefWorks a poté
se spusti funkce Cite.

4. Jestlize mate vSechny zdznamy, které potiebujete
pro jednotlivou citaci uvnitf textu, kliknéte
na Select Citation.

5. Udaje poté uloZte pomoci schranky Windows.

6. Otevrete textovy dokument a kliknéte na misto, kam
chcete vlozit citaci. Pomocfi schranky tdaje vloZte.
7. Ujistéte se, Ze pred vytvarenim dalsi citace je okénko

Citation Viewer prazdné.

8. Kliknutim na odkaz View si miiZete prohlédnout
kompletni zdznam. Chcete-li udélat zmény, pouZijte
piikaz Edit.

One Line/Cite View Bibliography

1. Ulozte dokument, ktery jste vytvofili pfed tpravou
prispévku a bibliografie.

2. Kliknéte na tlacitko Bibliography z okénka Citation
Viewer nebo z hlavniho menu RefWorks.

3. Zvolte vystupni format cita¢niho zdznamu dle pfani
a pouzijte moznost Format Paper and Bibliography
pro vyhledani dokumentu.

4. Kliknéte na Create Bibliography.

Poznamky pod ¢arou: Pomoci Write-N-Cite Paper nebo
One Line/Cite View Paper miZete v textovych dokumentech
MS Word prostiednictvim nastroji pro formdtovani vkladat
citace také jako pozndmky pod Carou.
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