
Форма отчета о деятельности представительства (примерная).  
 
 

Фирменный бланк представительства 
 
Дата, исх.номер. 

Министерство иностранных дел 
Республики Беларусь 

 
 
Отчет о деятельности представительства за __ полугодие ____ года. 
 
1. Оригинальное название организации, страна регистрации 
2. Номер и дата выдачи разрешения 
3. Адрес представительства, информация об арендуемом помещении (арендодатель, номер и 
дата договора аренды) 
4. Номер телефона и факса представительства 
5. Сведения о сотрудниках представительства 

№ п/п ФИО Должность Гражданство 
 
6. Деятельность представительства за отчетный период (краткое описание деятельности 
представительства, с указанием товаров и услуг, в реализации, приобретении или проведении 
маркетингового исследования которых представительство оказывало содействие головной 
фирме; сведения об осуществляемых проектах и программах, сроках и ресурсах для их 
исполнения, размере выделенных общественным объединениям и гражданам грантов и их 
получателях)  
7. Номер УНП, р/счет 
8. Транспорт, используемый представительством 
9. Трудности в работе 
 
Ф.И.О., подпись руководителя представительства 
 
 
Отчет представляется в обязательном порядке руководителем представительства в 
Министерство иностранных дел один раз в полугодие с 1 по 10 июля и с 1 по 10 января. Не 
предоставление отчета может служить основанием для прекращения деятельности 
представительства. 


