
   

  عمادة الدراسات العليا

  جامعة القدس

  

    

  
 
  

  

   إعداد رسالة الماجستيردليل
  

 
 
  

 الطبعة الثانية
 
 
 
 
 
  

  فلسطين- لقدسا
 
  

  م2008/  هـ 1429

 



                                                                                                   دليل مراحل رسالة الماجستير في جامعة القدسجامعة القدس            / عمادة الدراسات العليا 

1   للطالبمعلومات–دليل انجاز الرسالة نسخة معدلة ومنقحة ومزيدة ل                       معتمد لكافة برامج الدراسات العليا                                84 من               

  بسم االله الرحمن الرحيم

  

  

ومزيدة، معدلة ومنقحة طبعة هي اعداد رسالة الماجستير، ومن دليل  الثانية  الطبعةههذ

 وأقرها 16/2007يا في جلسته رقم ل العتها مجلس الدراساخاصة، شكل لجنة أعدتها

 .، وهي طبعة ملزمة لبرامج الماجستير كلها6/2008في جلسته رقم 
 

  

  

  عداد الدليلإلجنة 

  

  

  غسان سرحان. د    زياد قنام. د

  مشهور حبازي. د    حسام الدين عفانة. د. أ

      نجاح مناصرة. د

  

  

  

  التحرير و الطباعة والتنسيق
 

  ياد قنامز. د

  

  

  

   فلسطين-لقدسا
 

 م2008/  هـ 1429



                                                                                                   دليل مراحل رسالة الماجستير في جامعة القدسجامعة القدس            / عمادة الدراسات العليا 

1   للطالبمعلومات–دليل انجاز الرسالة نسخة معدلة ومنقحة ومزيدة ل                       معتمد لكافة برامج الدراسات العليا                                84 من               

 
  

  

  
 
  

  

  الباب الأول

______________________________________________________

 مقدمة
 

   تقديم1.1

  

 سـواء، فيوضـح      وافية عن اعداد الرسالة للطلبة والمشرفين على حـد          الدليل معلومات   هذا يوفر

على القبـول للدراسـة     ه  حصول رسالة الطالب من لحظة      الخطوات الواجب إتخاذها في اثناء اعداد     

 وكتابة الرسالة حتى مناقشتها وإخراجهـا       ،البحث العلمي مراحل   و ،إختيار عنوان الرسالة  مرورا ب و

والذي أعد وفق النمط المعتمد لاخراج رسائل الماجـستير         إن مطالعة هذا الدليل     . بالصورة النهائية 

 ويضمن لهما العمـل     على المشرف والطالب على حد سواء،     هد  يوفر الوقت والج   ،في جامعة القدس  

فيما يأتي تلخيص لأهم خطـوات التقـدم للحـصول علـى درجـة              و. وفق التعليمات المعمول بها   

  :رسالةالمسار في الماجستير 

  

  في مسار الرسالة خطوات التقدم للحصول على درجة الماجستير 2.1

  

   :الماجستير بمسار رسالة ان يتبع الخطوات الأتية الذيي يرغب الحصول على درجة على الطالب
 
، موافقة منـسق البرنـامج    ب ساعة معتمده و   18 بعد إنهائه ) 1( الطالب لمساق رساله     يسجل .1

 .ويختار الطالب مشرفه

على الطالب اعداد مقترح للرسالة التي يرغب في كتابتها، والدفاع عنها في جلـسة علنيـة                 .2

 ).1(لبرنامج، وذلك في الفصل الذي سجل فيه رسالة أمام لجنة مختصة تشكلها لجنة ا

 .، ويبدأ مرحلة اعداد الرسالة)2(، لرسالة )1(يسجل الطالب الذي يجتاز رسالة  .3
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على الطالب والمشرف بعد ذلك الاهتمام بتعبئة نماذج الدراسـات العليـا الخاصـة بهـذه                 .4

  .الخطوة، وفي كل خطوة جديدة

  

    نماذج الدراسات العليا3.1

  

 وعلى  رسالة الماجستير،دلتنظيم اعدا) 1.1جدول (ت عمادة الدراسات العليا عشرة نماذج أعد

  . حسب المرحلة التي اتمهاالطالب الالتزام بتعبئتها

  

   نماذج الدراسات العليا:1.1جدول 

  
  رقم النموذج عنوان النموذج

 
 1 1نموذج  1نموذج رسالة 

 2 2موذج ن 2 رسالة / 1رسالة / نموذج سير الدراسة 
 3 3نموذج  2 رسالة / 1رسالة/ نموذج متابعة التقدم 

 4 4نموذج  متابعة الإشراف على الطالب  عدم الرغبة فيأونموذج تغيير المشرف 
 5 5نموذج  للمناقشة نموذج استعداد الطالب

 6 6موذج ن دون رسالةمن انجاز متطلبات المسار / الرسالة  مناقشة/ طلب الموافقة على التقدم إلى 
 7 7نموذج  المناقشـة نموذج نتيجة

 8 8نموذج  بالتخريج نموذج التوصيـة
 9 9نموذج  دون رسالةمن  التحويل لمسار/ تغيير عنوان الرسالة 

10 10نموذج  الخارجي تقرير الممتحن الداخلي و

  

  : يمكن تحميل هذه النماذج من موقع الجامعة على الانترنت على العنوان

)http://www.alquds.edu/graduate_studies/index.php?page=forms(  
  

   وعنوانهاالرسالةموضوع  4.1

  

الطالب ص تخصو المشرف يقع ضمن اختصاص اً بحثياًعنوان الرسالة في طياته موضوعيحمل 

يتم اختيار العنوان بالتوافق بين الطالب ومشرفه، ويمكن اختيار العنوان بأحدى ثلاثة و. هاهتمامو

  :رقط
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 .اقتراح من الطالب بعد مراجعة الادبيات والدراسات السابقة •

 .اقتراح من المشرف •

 .اقتراح من لجنة البرنامج •

  

  :د من الأتيومن المهم للطالب التأك

  

 في مجال تخصص الطالبالبحث أن يكون  •

  . للبحث قابلاً الرسالةموضوعأن يكون  •

أنه ليس قيد الدراسة في الوقت أن يكون موضوع الرسالة جديدا، غير مطروق من قبل و •

 الحاضر

من أن النص الحرفي للعنوان يحقق المواصفات التاكد مسؤولية المشرف والطالب  •

  .و حالياأخر سابقا آرسالة، ولم يتم اختياره من قبل طالب الالمطلوبة لعنوان 

كانت مراجع أ سواء الموضوعفرة لدراسة ان كافة الامكانات البحثية متومن أالتأكد  •

و ظروف لازمة لانجاز أية شروط أو أ ،و اعتمادات ماليةأ ،تجهيزات مخبريةأو دراسية، 

  .دونهامن البحث ولا يمكن تنفيذه 

  .رغبة في دراستهلديه تكون  ونحو الموضوعبانجذاب الطالب  يشعر أن •

   . عن محتوى الرسالة بشكل واضحان يكون العنوان معبراً •

  

  )Pre-Proposal( ثالمقترح الاولي لمشروع البح 5.1

  

 موضوع البحث تحدد  علىمبدئياًالاتفاق بعد اتفاق الطالب والمشرف على عنوان الرسالة او 

يسمى الخلفية السابقة   او ما، ليقوم بالمراجعة الأولية،نقطة انطلاق للطالبلتكون مراجع اولية 

  : تيةاط الاساسية الأولي لمشروعه متضمنا النقيطلب من الطالب اعداد المقترح الأللموضوع، و

  

 (Thesis title)  عنوان الدراسة •

 (Introduction) مقدمة مختصرة •

السؤال الذي ستحاول الدراسة الاجابة عليه أو : )Problem statement(مشكلة الدراسة  •

 الغموض الذي ستحاول ايضاحه

اء ما هي الدواقع والمحفزات التي ادت الى اجر: (Justification) ةاسرمبررات الد •

 الدراسة
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البحث العلمي، ما ستحققه الدراسة من اهداف باستخدام ادوات : (Goals) أهداف الدراسة •

 هو ما يمكن تحقيقه من اهداف بالاستفادة  (objevtives)والغرض من الدراسة ومنهجه، 

 .من نتائج الدراسة وتطبيق توصياتها

  .بالاجابة عليهادراسة تتحقق اهداف الالاسئلة التي : (Questions) الدراسة أسئلة •

 الاجابات الاولية على اسئلة الدراسة: (Hypothesis) فرضيات الدراسة •

 (Boundaries) )تهاوعينالدراسة ، مجتمع الزمانية، المكانية(الدراسة  حدود •

 (Limitations) محددات الدراسة ومعوقاتها •

راءاته، وادواته، البحث، ومنهجه، واجتصميم وتتناول : )Methodology( طريقة البحث  •

 .فضلا عن جمع بياناته وتحليلها

المراجع وعتمادات مالية، والامخبرية، الجهيزات أي الت: هوادوات مستلزمات البحث •

 ).Research Tools and Requirement( )، وغيرهاوالمصادر البحثية

  ).Previous studies(الدراسات السابقة حول الموضوع قيد البحث  •

 ).Time Table( للازم لانجاز البحث في مراحله المختلفةالجدول الزمني ا •

 ). Thesis Outline( خطة الرسالة الكاملة •

 (References)ية موثقة حسب تعليمات هذا الدليل قائمة المراجع الأول •

  

 سليم  بحثي مقترحن يتم الطالب المقترح الاولي يقوم المشرف بمراجعته والتأكد من انه فعلاًأوبعد 

 ومن ثم يطلب من الطالب الاستعداد لجلسة الدفاع عن خطة البحث وفق ما نصت  بالبحثجديرو

 حول ة القصيرجلسةالطالب في هذه الولية  ؤومستتمثل  . وانظمتهالدراسات العليااعليه تعليمات 

ينصح الطلبة و. هاوحدودبعاد الدراسة أ ويظهر كفاءة في فهم ً، ان يكون مقنعا فيموضوع رسالته

ر هذه الندوات، اذ لهذه الجلسة فوائد جمة، وبخاصة فيما يتعلق بخطة رسالة الطالب، لان بحضو

نقاشها من اللجنة المكلفة، يسهم في تحسين صورة مخطط الرسالة، وتجنيب الطالب مشاكل 

وعند قيام الطلب بالتعديلات التي تطلبها لجنة البرنامج، تعرض على لجنة البرنامج . مستقبلية

  .ا، والتوصية الى مجلس الدراسات العليا باعتمادها حسب الاصوللاعتماده

  

   والمشرف عليها، وتعييناقرار عنوان الرسالة 6.1

  

  :تيار عنوان الرسالة على النحو الأيتابع المشرف مع الطالب اجراءات اقر
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النجاح في مساق رسالة (مقترح البحث يطلب من الطالب بعد نجاحه في جلسة الدفاع عن  .1

 ومن ثم ، حسب الاصولتوقيعهمن نماذج الدراسات العليا و) 1(  تعبئة النموذج رقم)1

مجلس  التي توصي ،لبرنامج بدوره إلى لجنة ا الذي يرفعه، لمنسق البرنامجتقديمه

 . والمشرف عليه،الدراسات العليا بإعتماد عنوان الرسالة للطالب

لمساق  يسمح للطالب بالتسجيل ،يابعد إقرار العنوان والمشرف من مجلس الدراسات العل .2

ويبدأ  )على الاقل% 75 ساعة معتمدة بمعدل تراكمي 12بعد التأكد انه انهى( ) 2(رسالة 

بعد ان يصدر عميد الدراسات العليا ، والعمل من بداية الفصل على رسالته بصوره رسميه

جيله لمساق تسالا بعد ولا يحق للمشرف الاشراف على الطالب . رسالة التكليف للمشرف

خدمة الاشراف عن الطالب اذا رسميا  وتحجب ، و تلقيه رسالة التكليف الرسمية،الرسالة

 .لم يسجل لفصل ما

نموذج تقدم الطالب في - )2( الطالب تعبئة نموذج رقم علىفي نهاية كل فصل دراسي  .3

 تقدم نموذج متابعة) 3(بتعبئة نموذج  مشرفالويقوم كما . بحثه وتسليمه لمنسق البرنامج

   .الطالب في الرسالة ويسلمه لمنسق البرنامج

  

بعد تحديد العنوان والمشرف لا يجوز إحداث تغيير في أي منهما إلا بعد تعبئة النمـوذج الخـاص                  

عدم الرغبة فـي متابعـة الاشـراف علـى           /  نموذج تغيير المشرف   -) 4( أي نموذج رقم     ،بذلك

وتأخذ الموافقـة   . التحويل للامتحان الشامل  / سالة   نموذج تغيير عنوان الر    –) 9( ونموذج   -الطالب

  .على  المطلوب من مجلس الدراسات العليا بعد تقديم المبررات الكافية

  

   لقاءات الاشراف الأكاديمية7.1

  

 ،)1(رسالة  في مساق   مشرف الطالب ساعة معتمده واحدة لقاء اشرافه على رسالة الطالب           ل يحسب

وهذا يعني أن للطالب الحق في الجلـوس        ،   مجلس الدراسات العليا    من على ان يكون عنوانها مقراً    

،  والعقبات ، يطلعه فيها على مجريات البحث من حيث الانجازات        ،مع مشرفه ساعة زمنيه أسبوعياً    

كما ويحسب للمـشرف    .  ويناقش معه أية مشاكل تعترضه والاتجاه الذي يجب أن يأخذه في بحثه           

والذي بموجبه يحق للطالب لقاء المـشرف سـاعتين         ،  )2(الة  ساعتين معتمدتين لاشرافه على رس    

 من بداية الفصل وأن يحـضره  ه مشرفد للقاء الاسبوعي مع يعا الطالب ان يحدد مو    على. اسبوعيا

على المـشرف  ،  والذي عليه تعبئته فصليا ) 2(وذج رقم   من اللقاءات في ال    وترصد هذه  دون انقطاع 

كما تـسهم   . )3( تم نقاشه في ذلك اللقاء وتوثيقه في نموذج       تسجيل ملاحظات وتاريخ كل لقاء وما       
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 خـلال    لاكتشافات هامـة مـن     ةهذه اللقاءات في بقاء الطالب على مسار البحث واغتنام أية فرص          

  .النقاش بين الطالب والمشرف

  

 وتكرار ذلك على المشرف إبلاغ منسق       ،في حالة عدم التزام الطالب بالحضور في الموعد المحدد        

 ـ  . لك في ملف الطالب    الذي بدوره يبلغ عميد الدراسات العليا ويثبت ذ        ،مجالبرنا ذج وان تعبئة النم

مـن الطالـب   ،  نموذج متابعة تقدم الطالب في الرسـالة -) 3(  و، نموذج التقدم في البحث-)2(

 وأن هذا الإنجاز موثق لدى البرنامج وهـذا         ،يشعر الطالب بما أنجزه بالفعل    والمشرف بالترتيب،   

 ويحول دون إلقاء اللوم من الطالب على المشرف أو العكس حيـث             ،له على الطريق الصحيح   يجع

المتعلقـة  تعليمـات العمـادة   أما فيما يخص  .فصلياًالخ  ... ترصد اللقاءات والانجازات والعقبات

  : ادناه، فهي كما هي ملخصةالاشراف على رسائل الماجستيرب

  

 )1(في رسالة يتم تعيين موعد لساعة واحدة اسبوعيا  •

 )2(يتم تعيين موعد لساعتين اثنتين اسبوعيا في رسالة  •

في اللقاءات التي تعقد بين المشرف والطالب يتم بحـث مجريـات البحـث مـن حيـث                   •

 .الانجازات، والعقباتـ والاتجاه الذي يجب ان يسير فيه الطالب

م منـسق   عند تغيب الطالب عن لقاءات الاشراف، على المشرف تسجيل الغياب، واعـلا            •

  .البرنامج بذلك

  

 شةقانجاز الرسالة استعدادا للمنا 8.1

  

  . والمواصفات العامة لانجازهامحتويات فصول الرسالةوصف يتناول هذا الجزء 

  

  :فصول الرسالة .1.8.1

  

 انها في مجملها  الا.لب على التخصصتحوي الرسالة الجامعية مجموعة من الفصول تعتمد في الغا

  ).1.1(شكل  كما في ال هوالمقترح مضمونها ،فصولتضم مجموعة من ال

  

) 1.1ملحق (غير أن هناك خصوصية اعطيت لبعض البرامج مثل ماجستير الفقه والتشريع 

وماجستير اللغة العربية وأدابها، وماجستير الدراسات الاسلامية )  2.1ملحق (وماجستير القانون 

  )3.1ملحق (المعاصرة 
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  .المقترح لرسائل الماجستيرالهيكل العام : 1.1شكل 

  

  :مواصفاتها. 2.8.1

  

لمواصفات وفق اباعتها بط، فيقوم  من الرسالهوليةبعد إنجاز العمل البحثي يعد الطالب النسخ الأ

وطبق المواصفات  ،)Hard Cover (غلاف صلبب وتكون مجموعة أدناه،) 2(في الباب الواردة 

 ويرفق بها ملخصان أحدهما ، أو الانجليزية،غة العربية، تكتب رسالة الماجستير باللالعامة للرسالة

كلمة " 600"بحيث لا يزيد أي من الملخصين على و ، والآخر باللغة الانجليزية،باللغة العربية

ى للتدريس، فتكتب  التي تستعمل فيها لغة اخر، والمراكز، والمعاهد،، أما في الكليات)صفحتين(

  تلك اللغة، في كلمة ) 600(لا يزيد على بما  هاالرسالة وملخص

  

  اربعطبعوي)  صفحة7- 6(  كلمة) 2000(ويرفق بها ملخص واضح باللغة العربية لا يزيد على 

انها جاهزة من  ويتأكد ، الاخراج والمضمون: لتدقيقها من حيث، يقدمها لمشرفه،نسخ أوليه

 والذي ، الطالب للمناقشةنموذج التوصية بتقديم) 5( المشرف بعد ذلك نموذج رقم بيءللمناقشة ويع

. توصي لجنة البرنامج عميد الدراسات العليا بما تراه مناسبا و،بإمكانه أن يقترح تاريخ المناقشة

 الماجستير، يسلم منها ثلاث واعداد خمسة نسخ من رسالة ،)6(ويطلب من الطالب تعبئة نموذج 

 والنسخة الاخرى يحتفظ ،ناقشةويحتفظ المشرف بنسخة لنفسه لاستخدامها في الم ،نسخ للبرنامج

 بدوره مع هيرسل) 5(بعد تلقي منسق البرنامج نموذج و. بها الطالب لاستخدامها يوم المناقشة
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 الذي بدوره يتابع بقيه ،لعميد الكلية الذي يوقعه ويرفعه لعميد الدراسات العليا)  6(نموذج رقم 

  .الإجراءات مع منسق البرنامج حتى المناقشة

  

  ت المناقشة اجراءا9.1

  

معبـأ حـسب    ) 6( من الطالب مع كافة المرفقات المطلوبة و      ) 5( بعد أن يرد للعمادة النموذج رقم     

 وذلـك   ، وبعد التأكد من الوضع الأكاديمي للطالـب فـي الجامعـة           ،الأصول من منسق البرنامج   

لجنة المناقشة  بمراجعة ملفه في دائرة القبول والتسجيل، يوجه عميد الدراسات العليا كتب التكليف ل            

بمـا لا يقـل عـن       ) بين منسق البرنامج والممتحن الخارجي    (وتاريخها  ويتم تحديد موعد المناقشة     

  .   وبما لا يزيد عن ستة أسابيع من تاريخ صدور رسائل التكليف،اسبوعين

  

  مناقشة الرسالة 10.1

  

  :تتمثل الاتية الخطوات المطلوبة نحو مناقشة الرسائل

  

من الطالـب   ) 6 و   5(وذجين  اعلاه وتعبئة النم  ) 1.8( لاجراءات الآنفة في بند   بعد الانتهاء من ا    .1

 . ان وجدت الإيضاح اللازمة وسائلحضيرفي ،الطالب للدفاع عن رسالته، يستعد والمنسق

 عاتق المشرف نقل الطلبات اللازمة إلى منسق البرنامج للطلب من الجهـات المعنيـة               ىيقع عل  .2

 ـوأجهـزة عـرض،     من  ش في اليوم والساعة بكل ما يلزم        بالجامعة بتحضير قاعة النقا    ة، شاش

 ). ...وغيرهما

ان كافة المـستلزمات مهيـأة      من لجلسة النقاش للتأكد     )بروڤة(ينصح ان ينفذ الطالب مع مشرفه        .3

 .لذلك اليوم

وبجودة عالية تتناسب مـع جلـسة الـدفاع    ) بصرية/ سمعية (مادة للعرض اعداد   طالبالعلى   .4

 ان  )Power Point(  عرض واضح وممتع باسـتخدام     ويفضل أن تكون المادة   . العلنية للرسالة 

 .امكن

جراء التعـديلات، وتـسليم     واعلى الطالب الالتزام بالتعليمات التالية خلال استعداده للمناقشة،           .5

 :الرسالة

  

يمنع ازالة بغلاف مجموعة وكاملة تستخدم في المناقشة سالنسخ الأولية التي التأكد من أن  •

نها اربع ميسلم  و،)Hard Cover (اصلب اغلافأن يكون  ويفضل ،فحة منها بحريةأي ص
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 فيهم ن والاخرى ترسل الى لجنة الامتحان بم،حفظ في البرنامجواحدة ت(نسخ للبرنامج 

 .)المشرف

لمنسق ) 5( مرفقة بنموذج رقم ، والذي بدوره يسلمها،يسلم الطالب النسخ الأولية للمشرف •

 .وافقة على المناقشةالبرنامج لاخذ الم

 بأي شأن له علاقة ،يمنع الطالب منعاً باتاً من الاتصال بالممتحن الخارجي أو الداخلي •

 .بالرسالة او المناقشة

 .يعلم الطالب بموعد الجلسة العلنية للدفاع عن الرسالة بواسطة منسق البرنامج •

لب نسخ الرسالة بصورتها  أسابيع على الأقل من تاريخ تسليم الطاةتتم المناقشة خلال أربع •

 .الأولية لعمادة الدراسات العليا

 وعرض الرسالة على ،التعديلات بدقه كما طلبتها لجنة المناقشة كافة على الطالب إجراء •

 وبعد توقيعهم على اجازة ، قيامه بانجاز التعديلات للتأكد من ولجنة المناقشة،المشرف

 ).2.1(في الشكل ، كما ة بنفسه للجهات المحددةالرسالة، يقوم الطالب بتسليم النسخ المطلوب

  

  
  

الجهات الواجب على الطالب تسليمها نسخ ورقية ورقمية من الرسالة بعد توقيعها مـن              : 2.1شكل  

كامل اعضاء لجنة الامتحان وقبول مواصفات اخراجها مـن قبـل البرنـامج وعمـادة               

  الدراسات العليا

  

، فالجميع على أو عميد الدراسات العلياالبرنامج، منسق و ألمشرف، على الطالب الا يتردد بسؤال ا

  .استعداد دائم للمساعدة
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   ملاحظات عامة11.1

  

المعاييرالتي  والذي يضم المواصفات و،)10(ينصح الطالب بالاطلاع على نموذج رقم  •

ان رسالته تحوي كافة العناصر الاساسية التي من ن للرسالة ليتأكد ويركز عليها الممتحن

 . نجاحهاتكفل

صبح كتباً مشهورة بعد ت من الرسائل تحرر لة هي المؤلف الأول للباحث وكثيرالرسال •

، كما أن الرساله هي مرجع للطلبة في البرنامج خاصة الأفواج اللاحقة التي تبني نشرها

بحوثها على بحوث من سبقها، كما وترسل نسخة من كل رسالة لتودع في مركز إيداع 

 . لاتحاد الجامعات العربيةالرسائل الجامعية 

 ضمن دليل الدراسات العليا لدى - لمزيد من المعلومات يرجى مراجعة دليل مسار الرسالة •

 .على موقع الجامعة على الانترنت مكتبة الجامعة او

نسختين نسخة ورقية من رسالة الماجستير ولعمادة الدراسات العليا اذا سلم الطالب  •

 ،في الفصل المعنيدة قبل آخر يوم لتسليم العلامات  للعماCD على قرصينمنفصلتين 

 . وخلاف ذلك يكون خريجا للفصل الذي يليه،يعتبر خريجا لذلك الفصل

 لتسليم مناقشةفي الاحوال كافة لا يحق للطالب ان يتجاوز الموعد الذي حددته لجنة ال •

لم يمنحه  وأ ،المحددرسالته بصورتها النهائية ويعتبر راسبا اذا لم يسلم الرسالة في الموعد 

 .مجلس الدراسات العليا مدة اضافية للقيام بذلك
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  الباب الثاني

______________________________________________________  

  مواصفات اخراج الرسالة 
  

  :على الطالب اخراج رسالته وفقا للمواصفات التالية
 

   مواصفات خط الكتابة1.2

  

  )الخ... ، المتن،الغلاف(ت خط الكتابة في الرسالة افيما يأتي أهم مواصف

  

  :امةعبنوع خط كتابة الرسالة . 1.1.2
 

  Time New Roman ، بالانجليزية بخط نوعهSimplified Arabic هنوعتكتب الرسائل بخط 

  

  :الرسالة الخارجي ف غلا.2.1.2

  

 واسود اللون،  ويكتب على يكون غلاف الرسالة الخارجي في الرسائل العربية والانجليزية، صلبا

  .18وجهها بخط غامق ومذهب حجمه 

  

  : الكتابة على كعب الرسالة.3.1.2

  

، بخط غامق الإنجليزيةكانت الكتابة باللغة العربية أو أسواء على كعب الرسالة، الكتابة تكون 

  .18ومذهب حجمه 
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  : في صفحات الرسالة الداخليةحجم خط الكتابة. 4.1.2
 

  : خط الكتابة في صفحات الرسالة الداخليةواصفات المتعلقة بحجمفيما يأتي الم

  

 . هماي كلتالإنجليزيةب و،العربيةب  للرسائل18 هخط حجمبالداخلية صفحة الغلاف  •

 .هماي والإنجليزية كلت،للرسائل العربية 18 هخط حجمب  العنوانةصفح •

 . همايالإنجليزية كلتب و،العربيةبللرسائل للرسائل  14 هخط حجمب جارة الرسالةإصفحة  •

المحتويات، والملخص، وعرفان، الشكر ووال قرار،لإا لكل من صفحة الرئيسةالعناوين  •

 الرئيسة والعناوين ،قائمة المفرداتوقائمة الملحقات، و، الأشكالقائمة وقائمة الجداول، و

  .كلتيهما، ويكون غامقا في الإنجليزية باللغة 14 و ، باللغة العربية16 تكتب بخط ،للفصول

يكتب بالخط  : أو العناوين،سواء في متن الرسالة) ، دجأ، ب، (ما لم يرد في النقاط جميع  •

 .الغامقبالخط  العناوينوتميز العناوين عن المتن بأن تكتب  ،الإنجليزية ب12 بالعربية و 14

  

   الأرقام2.2

  

فقط مهما ...) ، 3، 2، 1(بية الإنجليزية على السواء الأرقام العربالعربية وبيستخدم في الرسائل 

  )وغيرهاداخل الجداول، وعناوين، الارقام وارقام صفحات،  (لرقمكان الهدف من استخدام ا

  

  اتق والصفحاور الأ3.2

  

  :ملة، ملخصة فيما يأتيكاوصفحاتها  مواصفات اوراق الرسالة

  

  : حجم الورق. 1.3.2

  

 A4وراق من نوعِ أتكتب الرسالة كاملة على 

  

  :بعاد الصفحةأ. 2.3.2

  

ها، يسارها وعن سفلأو الصفحة علىأبعاد من في الرسائل المكتوبة بالعربية تكون الأ •

  .سم3.0 ها يمينسم، وعن2.5
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 هايمينها، وعن سفلأو  الصفحة،علىأبعاد من لأ تكون االإنجليزيةفي الرسائل المكتوبة ب •

 . سم3.0 هايسار، وعن سم2.5

 .دون استثناءمن سالة علاه هي لجميع صفحات الرأبعاد الأ •

  

  :ترقيم الصفحات. 3.3.2
 

 في الرسائل المكتوبة الأولفصل ترقم الصفحات من صفحة الاقرار الى الصفحة الاولى من ال

نجليزبة في الرسائل المكتوبة بالإ، و......) هوز،بجدأ(بجدي الترتيب الأبالحروف حسب بالعربية 

 )…,i, ii, iii( الصغير بالحجمتينية اللارقام بالأ

  

ترقم الرسائل المكتوبة بالعربية والانجليزية على حد سواء من الصفحة الاولى في الفصل الاول 

 .، ويكون موقع الرقم وسط الصفحة من الاسفل....)، 3، 2، 1 (وحتى النهاية بالارقام العربية

  

  العناوين. 4.2

  

  :م  الخط الذي يجب أن تكتب بهفيما يأتي ملخص لاهم التعليمات المتعلقة بمواقع العناوين وحج

  

  :موقع العناوين من الصفحة. 1.4.2

  

يمين الصفحة توضع في خر الرسالة آ والفرعية من صفحة الإقرار وحتى جميع العناوين الرئيسة

  .الإنجليزيةالمكتوبة بيسار الصفحة في الرسائل ، وفي العربيةالمكتوبة برسائل في ال

  

  :ترقيم العناوين. 2.4.2

  

يم ادناه ينطبق على كافة البرامج باستثناء الفقه والتشريع، واللغة العربية وأدابها، والدراسات الترق

  .الاسلامية المعاصرة

  

 :يالآت من منزلتين وجب الترقيم حسب المثال اًذا كان رقم العنوان مكونإ •
 

  جوانب تقويم المعلمين 1.2:               مثال
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 :كثر من منزلتين وجب الترقيم حسب المثال التاليأ من اًذا كان رقم العنوان مكونإ •

  

  :جوانب تقويم المعلمين .1.2.3                :مثال

  

(:) علاه وكذلك لعلامة الترقيم أرقام في المثالين جب الانتباه الشديد للنقاط التي تفصل الأي: ظةحملا

مماثلة للمثال وضاع العدمه حيث لا توضع في الأوفي كلا المثالين من حيث وجودها 

  .وضاع المماثلة للمثال الثاني بينما توضع في الأالأول

  

 )، واللغة العربية وأدابها، والدراسات الاسلامية المعاصرةماجستير الفقه والتشريعك(لبعض البرامج 

مج اخصوصية، يسمح للبرنامج استنادا اليها، باعتماد نظام ترقيم موحد يلتزم به كافة طلبة البر

 .)1.2ملحق  (يا عمادة الدراسات العلوتبلغ به

  

   الفارغةسطرالأ 5.2

  

، بين فقرتين، ون الفرعيافوق وتحت العنو، و للفصلتحت العنوان الرئيسيترك سطر فارغ واحد 

، ":")اي بعد علامة الترقيم (وقبل تعداد النقاط ،  في قائمة المحتوياتهاوتحتفوق عنوان الفصول و

  . طنها في الرسائلافي موو في فهارسها عناوينها،ملاحق والجداول والاشكال والبين و

  

   كتابة الفقرات6.2

  

، باستثناء الفقه والتشريع، واللغة العربية وأدابها، دخالإدون من يبدأ بكتابة الفقرة من بداية السطر و

  . الفقرة الواحدة مفردةأسطرالمسافة بين تكون  و.والدراسات الاسلامية المعاصرة

  

  الأشكالاول ودلجا 7.2

  

 .يمينها أو يسارها في  منتصف الصفحة وليسفي الأشكالموقع الجداول ويكون  •

  

 ):Figures(والأشكال ) Tables(موقع عناوين الجداول . 1.7.2

  

  :عنوان الجداول في الأعلى كما في المثال التالي •
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  . النسب المئوية والمتوسطات الحسابية لمتغيرات الدراسة:1.1جدول 
 

 المتغير د المتغير ج المتغير ب ر أالمتغي

        
 

 :نها في الأسفل كما في المثال التالييواكون عنفتأما الأشكال والرسومات 
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المستوى التعليمي للمبحوث
  

  

  .المستوى العلمي للمبحوثين: 3.2شكل 

  

  : والملحقاتلأشكالواترقيم الجداول، . 2.7.2

  

 ،على رقم الفصل من الرسالة تدل الأولى ، والملحقات من منزلتينالأشكالوم الجداول، ارقاتكون ت

  :الشكل أوالملحق داخل الفصلو تسلسل الجدول، ىدل علت ةوالثاني

  

  .المستوى العلمي للمبحوثين: 2.1شكل :  مثال

  

  .الأول يعني الجدول الثاني حسب التسلسل داخل الفصل 2 والرقم الأول يعني الفصل 1الرقم 

  

  : داخل النصالأشكالالجداول و. 3.7.2
 

  : كما في الامثلة الآتية في داخل النصالأشكال الجداول وىإلر يشا
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 .الخ....مختصر لنتائج الدراسة ) 1.1(وفي الجدول ) 1.1(يظهر في الشكل  •

 )1.1الجدول  .....(إلىتشير النتائج ) . 1.1الشكل  ....  (إلىتشير النتائج  •
 

• Fig.(1.1) and Table (1.1) summarize the results of the study. 
• The results show that ……………………(Fig. 1.1) and (Table 1.1) 

  

 ذات العلاقة الأشكالتوضع الجداول و: في حال وجود جداول وأشكال بأعداد كبيرة •

 والجداول توضع كملحقات للرسالة الأشكالالمباشرة بالنص في متن الرسالة وما تبقى من 

Appendices).( 
 

  :جداولمحتويات الفي حجم الخط . 4.7.2

  

 في )12- 10 ( المكتوبة بالعربية و الرسائلفي) 14-12(محتويات الجداول في خط اليكون حجم 

 .الإنجليزيةائل المكتوبة بالرس

  

  :الجداول الممتدة على أكثر من صفحة. 5.7.2

  

لى اكثر من اليمتد "  بالانجليزية10 بالعربية أو 12ومع تصغير الخط الى " اذا جاء الجدول طويلا 

فحة، على الطالب قسمة الجدول الى جدولين منفصلين أو أكثر،  على  أن تحمل الجداول الناتجة ص

  .ب وهكذا-1.4أ وجدول - 1.4مثال جدول ... متبوعا بـ أ، ب، ج، نفسه عن القسمة  الرقم 

  

  قتباسالإ 8.2

  

  : في اوضاعه المختلفةسفيما يأتي أهم التعليمات المرتبطة بالاقتبا

  

  :أسطراس حرفي حتى ثلاثة إقتب. 1.8.2

  

 تماما للنص في باقي  ونوعه مماثلاً،ويكون حجم الخط (") علامتي تنصيصيوضع النص بين 

سئلته من أ والإمتحانوتتكون بنود هذا " الشامل الإمتحانورد في تعليمات :  ومثال ذلك .الرسالة

 ،ستشرافيةإوبطريقة , نقديسئلة تقيس قدرة الطالب على معالجة القضايا المعرفية بشكل أبنود و
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 بعيدا عن أسلوب ، وتقدم بشكل علمي، مبنية على تجزئة سابقة وأفكار أصيلة،وبصياغة واعية

  ".الخطابة والتفكير اللاعقلاني

  

 :أسطرقتباس حرفي لاكثر من ثلاثة إ. 2.8.2

  

علامتي  حد المصادر يوضع النص المقتبس بينأ حرفيا من أسطرقتباس ما يزيد على ثلاثة إعند 

 سم على الحواف اليمنىا للكتابة بالعربية مع زيادة 12 إلىجب تصغير حجم الخط يو (") تنصيص

 فيصغر حجم الإنجليزيةوأما في الرسائل . سم2.5 سم بدل 3.5  واليسرىسم 3سم بدل  4لتصبح 

 .سم3سم بدل  4سم والحافة اليسرى  2.5 سم بدل  3.5تصبح الحافة اليمنى  و10 إلىالخط 

  .يستثنى من ذلك ماجستير الفقه والتشريع، واللغة العربية وأدابها، والدراسات الاسلامية المعاصرةو

  

  :مثال

  
 الإمتحانوتتكون بنود هذا ,  الشامل بحيث تحقق الأهداف المتوخاة منهالإمتحانيتم تصميم بنية "

وبطريقة , ة بشكل نقديسئلة تقيس قدرة الطالب على معالجة القضايا المعرفيأواسئلته من بنود و

بعيدا عن , وتقدم بشكل علمي, مبنية على تجزئة سابقة وأفكار أصيلة, وبصياغة واعية, ستشرافيةإ

  .أسلوب الخطابة والتفكير اللاعقلاني

  

إن الصفات آنفة الذكر لحامل درجة الماجستير تفرض أن لا يصل إليها إلا من كان مؤهلا تأهيلا عقليا 

 الشامل هي التأكيد على الإمتحانومن هذه المنطلقات فان مبررات , نويا وشخصياوفكريا ومعرفيا ومع

 الشامل في جامعة القدس يرتكز على مبررات من أهمها الإمتحانوعليه فان , توافر هذه الصفات

  ".التأكد من أن الطالب

  

  : على صفحة الجامعة2004 عام توجاء في دراسة لدائرة الفيزياء في جامعة القدس نشر

 

"As seen from the experimental setup, the laser beam incident from the source on a plane mirror 
glued to the diaphargm  of a speaker reflected to the detection unit.  he plane mirror will vibrate 
at the same speaker's frequency. Laser light is allowed to fall on a photo electric device that 
converts the modulated beam into an electric current.  This current signal is then amplified and 
the sound wave can be heard at the speaker's frequency.  When light hits the photo-electric 
device, photon energy is absorbed in the depletion layer generating hole and electron carriers, 
and is then connected as current at the electrodes before recombination. This current is fed into 
an electric circuit for further processing of filtration and amplification before information can be 
retreived  in the required form". 
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مؤلف الأصلي يعتبر ذلك سرقة علمية قد تؤدي الى رسوبه في الى اللم يشر  وقتبس الطالباذا إ

  .مجلس الدرسات العليا في إتخاذ القرارلالرسالة، ويترك الأمر 

  

ها النص اضافة الى اسم توثيق الاقتباس الحرفي في المتن يقتضي ذكر رقم الصفحة التي اقتبس من

يستثنى من ذلك ماجستير الفقه . )55ص، 2004الاعرجي، (: ، مثالمؤلف المرجع وسنة نشره

  .والتشريع، واللغة العربية وأدابها، والدراسات الاسلامية المعاصرة
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  :يكما يل والانجليزية ، في الرسائل المكتوبة بالعربيةفهارس ال و،صفحاتاليتم ترتيب 

  

  :الرسائل المكتوبة بالعربيةتسلسل صفحات . 1.1.3
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 .) فصلاً فصلاً، حتى ينتهي منهافصول الرسالةبعدها يدخل الطالب (فصول الرسالة •
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  .فهرس المحتويات •

  

  :الإنجليزيةالرسائل المكتوبة بتسلسل صفحات . 2.1.3

  

 .صفحة الغلاف الداخلية •

 .صفحة العنوان •

 .(Thesis Approval) صفحة اجازة الرسالة •

  (Dedication) الإهداء •

 . (Declaration)قرارالإ •
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 . (Abstract) الإنجليزيةاللغة الملخص ب •

 . (Table of Contents) فهرس المحتويات •

  . (List of Tables)فهرس الجداول •

 . (List of Figures) الأشكالفهرس  •

 .  (List of Appendices)فهرس الملاحق •
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يجوز وضعها في موقع اخر نظرا لخصوصية البرامج على :  (Defenitions)التعريفات  •

 . جميعهملبرنامجاأن تحدده لجنة البرنامج ويلتزم به طلبة 

يجوز وضعها في موقع اخر نظرا لخصوصية البرامج على أن تحدده لجنة : المختصرات •

 .طلبة البرنامج جميعهمالبرنامج ويلتزم به 

 .ا فصلاً فصلاً، حتى ينتهي منه الطالب فصول الرسالةبعدها يدخل •

 .)(References المراجعالمصادر  •

 .) (Appendices الملاحق •

 . الملخص بالعربية •

  

يرفق  المعاهد التي تتبنى لغة اخرى غير اللغة العربية او الانجليزية لكتابة الرسائل،/في الكليات

لغة الرسالة، وملخص واضح باللغة العربية لا يزيد كلمة ب) 600(بالرسالة ملخص لها لا يزيد على 

  .ويدرجا في الرسالة حسب التسلسل السابق. كلمة) 2000(على 

  

  ها وفهارسفحات الرسالةص وصف 2.3

  

  .فيما يأتي وصف لصفحات الرسالة وفهارسها

  

  :لغلاف الخارجي للرسالةا. 1.2.3

  

تماماً كما فيها يوزع ما يكتب  ولة،غة الرسا حسب لالإنجليزيةترتب هذه الصفحة إما بالعربية أو 

  .حرف كبيرب الإنجليزية باللغة  من كل كلمةالأولالحرف كما ويكتب . )1.3ملحق ( أدناه هو مبين
 

 :الرسالة كعب .2.2.3

  

  :يدرج المطلوب وفق الترتيب المبين تبعا للغة المكتوبة بها الرسالة

  

 :للرسائل المكتوبة بالعربية •
 

  جامعة القدس  عنوان الرسالة  اسم الطالب 

   فلسطين–القدس 

سنة تسليم 

الرسالة
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 :لرسائل المكتوبة بالإنجليزيةا •
 

Student Name 
  
 

Thesis Title   Al-QudsUniversity 
Al Quds - Palestine Y

ear of 
subm

ission 

  

  :لاف الداخليةصفحة الغ. 3.2.3

  

 .)1.3ملحق  (ة عن صفحة الغلاف الخارجيالأصلصورة طبق 

  

  :صفحة العنوان. 4.2.3

  

  )2.3(ملحق  وترتب كما هو موضح في ،وهي الصفحة التي تلي صفحة الغلاف مباشرة

  

  :صفحة اجازة الرسالة. 5.2.3

  

  .فيما يأتي مواصفات صفحة اجازة الرسالة
 

تلي صفحة العنوان في الترتيب وتحمل تواقيع لجنة المناقشة حسب ما ذكر سـابقاً ويقـوم                 •

 .)3.3(في ملحق باعة هذه الصفحة كما هو مبين الطالب بط

وترفق مع النسخة النهائية لرسالة الماجستير المعدلة التي اعدها بعد المناقـشة  ويمررهـا                •

 لرئيس لجنة المناقشة للحصول على تواقيع بقية اعضاء اللجنة علـى صـحة التعـديلات              

رنامج للمصادقة على اخـراج     وتسلم بعد ذلك للجنة الب    . قتها لتوصيات لجنة المناقشة   ومطاب

ولـن تقبـل النـسخ      . نسخة الرسالة النهائية، وبعدها يعطى الطالب الاذن بمتابعة المطلوب        

موقعه من جميع أعضاء لجنة المناقشة ) إجازة الرسالة( النهائية إذا لم تتضمن هذه الصفحة

 .7قم على أن تكون التواقيع مطابقة لتواقيع أعضاء اللجنة الواردة على نموذج ر

  

 :(Dedication)الإهداء . 6.2.3
 

 . غامق في الرسائل المكتوبة بالعربية والإنجليزية18 هخط حجمبعنوان الصفحة  •
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  )4.3(وذلك كما في الملحق . غامق بالانجليزية

العربية بفي الرسالة المكتوبة ) ...أ، ب،(بالحروف الأبجدية من هذه الصفحة يبدأ الترقيم  •

 .)(… ,i, ii, iii ة اللاتينيوف لإنجليزية يبدأ الترقيم بالحرباوفي الرسائل 
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هـا  فية المقدمة بها الرسالة      حسب اللغ  الإنجليزيةوتكتب  بالعربية أو     ) ب (وتأخذ هذه الصفحة الرقم   

أي شخص   أو   ، وفنيين ،وزملاء ،باحثينو ، مقدم الرسالة بأية مساعدة حصل عليها من مشرفين        قري

 أو حتى طباعـة  ،مخطوطاتال أو ،صورال أو ،اتمثل اللوحفي إخراج أية أجزاء من الرسالة    اسهم

 .الدائروالمعهد، و منوها بدور الكلية، أجزاء من الرسالة، كما يقدم شكره لجامعة القدس
 

  :)Defenitions(تعريفات ال. 9.2.3
 

 والمختـصرات التـي   ، الرموزايضاحو،  والمفردات،في هذه الصفحة يقوم الباحث بتعريف الالفاظ  

  . وثيق مصادر التعريفات حسبما يرد في هذا الدليل للتوثيق في المتنيو. رسالتهستخدمها في ا

  

  :الملخص. 10.2.3
 

، ويكتب في فقـرات،   أو إضافة،تفسير  أو، دون نقدرسالة منمختصر لعناصر ال بيانالملخص هو 

  :وليس على شكل نقاط، ويجب أن يتضمن
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o بحدود الدراسة الزمانية والمكانية والبشرية تعريف ال)When and where.(  

o  ما الذي بحثته الدراسة)What was done.(  

o  مبررات واهدافها الدراسة)why it was done.(  

o  وخطواتها منهجية الدراسة)How it was done.(  

o وتوصياتها،أهم نتائج الدراسة ) Main results of what was done.(  

  

 . الملخص على شكل فقرات وليس على شكل نقاطأن يكتب  •

والآخر الرسالة  لغةان احداهما ب ملخصالرسالةرفق بي :باللغة العربيةالرسائل المكتوبة في  •

بحيث لا يزيد أي من الملخصين على ، يعلوه ترجمة لعنوان الرسالة، الإنجليزيةباللغة 

 تسلسل صفحات الرسالة"في بند حسبما ورد في الرسالة ن  ويدرجا .)ناصفحت( كلمة" 600"

 .في هذا الدليل" هاوفهارس

 رسالةلغة الهما بيرفق بالرسالة ملخصان احدا: لغة الانجليزيةفي الرسائل المكتوبة بال •

 بحيث لا يزيد أي من الملخصين على ، يعلوه ترجمة لعنوان الرسالة،العربيةوالآخر باللغة 

 تسلسل صفحات الرسالة" حسبما ورد في بند  في الرسالةن ويدرجا ).صفحتين(كلمة" 600"

  يروس الملخص بعنوان .في هذا الدليل" هاوفهارس

ملخص يرفق بالرسالة  :) الإنجليزية أو اللغة العربيةغير( ة أخرىغلالرسائل المكتوبة بفي  •

، يعلوه ترجمة ملخص واضح باللغة العربية، وكلمة) 600( لا يزيد على   بلغة الرسالةلها

 في الرسالة حسبما ن ويدرجا.)ات صفح7- 6( كلمة) 2000( لا يزيد على الرسالة،لعنوان 

 .في هذا الدليل" ها وفهارستسلسل صفحات الرسالة"ورد في بند 

  

عادة فض مخالفة الطالب لشروط كتابة الملخص في النسخة النهائية المعدة للتسليم تعرضه لإ

  .لخصالرسالة وتجليدها من جديد بعد إعادة كتابة الم

  

بالعربية أو الانجليزية، يكتب عنوان الرسالة في أكان في الملخص المخالف للغة الرسالة سواء 

، وفراغ مقداره اسم الطالب:  يليه.خط العناوين المعتمدومواصفات حة وبنفس موقع اعلى الصف

ن على يمييكون  غامق و14 بخط )ملخص(، ثم كلمة ، وفراغ مقداره سطرثم اسم المشرفسطر، 

على يمين يكون  غامق و12بخط ) Abstract (الصفحة في الرسائل المكتوبة بالعربية، أو كلمة

  ).3.5ملحق  (.الصفحة في الرسائل المكتوبة بالانجليزية
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 :فصول الرسالة. 11.2.3
 

 بدايـة   مواصـفات  وأمـا    .يترك ترتيب الابواب والفصول في داخل الرسالة لخصوصية البـرامج         

  ).6.3 (ملحقفهي كما في ئل المكتوبة بالعربية في الرساالفصول 

  

فيما يتعلق ببداية الفـصول     في الرسائل المكتوبة بالانجليزية تتمائل المواصفات مع الرسائل العربية          

  .العناوينكما هو مبين اعلاه باستثناء ما ورد في الدليل حول حجم الخطوط ومواقع 

  

  :المراجعتوثيق المصادر و .12.2.3

  

المراجع دليلاً المصادر و، وتشكل قائمة رسالة الماجستير مهم جداالمراجع في مصادر والتوثيق 

 وتغطيته لجوانب ،للباحثين الذين يطلعون على الرسالة، كما تعتبر دليلاً على مدى اطلاع الباحث

 التأكيد على تنوع مصادر البحث ومن المهم. حفاظه على الامانة العلمية والمواضيع المختلفة 

المراجع حسب المصادر وتختلف طريقة توثيق و.  وصلته بموضوع الرسالةوحداثتهاراجعه وم

في نظام التوثيق الوارد في هذا الدليل   وقد تبنت عمادة الدراسات العليا في جامعة القدس.التخصص

  . الباب الرابع
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  الباب الرابع

______________________________________________________

  طريقة جامعة القدس في التوثيق
  

  

. الحرف الأول من اسـمه الشخـصي      ( اينما وردت الالفاظ التالية في نظام التوثيق         :ملاحظة عامة 

  .للبرامج المختلفة الحرية باستخدام الاسم الاول والثاني كاملا) الحرف الأول من اسمه الثاني

  

  

   مقدمة1.4

  

لدراسات العليا، ما عـدا برنـامج ماجـستير الفقـه           رامج ا الطريقة الأتية في التوثيق معتمدة لكل ب      

 ،)1.4( والذي يعتمد الطريقة الموضحة فـي الملحـق          ، والدراسات الاسلامية المعاصرة   والتشريع

جميع طلبة الدراسات العليا بمن فـيهم        وعلى   ،)2.4ملحق  (وبرنامج ماجستير اللغة العربية وادابها      

الالتـزام   ،واللغة العربية وادابها   دراسات الاسلامية المعاصرة،  ، وال ماجستير الفقه والتشريع  طلاب  

  ).2.4( والملحق )1.4(بتعليمات هذا الدليل في المواضع التي ليس فيها توضيح في الملحق 

  

رار بق 18/02/2008اعتبارا   لكافة برامج الدراسات العلياةمعتمدالطريقة الآتية في التوثيق  •

 .6/2008جلسته رقم في  من مجلس الدراسات العليا

المراجع وتوثيق في المصادر والتوثيق في الرسالة يرد على صورتين هما توثيق في قائمة  •

  .والهامش/  المتن
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  المراجعالمصادر وبين مادة الرسالة وقائمة لتوافق ا 2.4

  

المصادر يجب ان تظهر في قائمة ) متنها وهوامشها(المراجع المذكورة في الرسالة المصادر و

 المراجع يجب ان يرد في متن الرسالةالمصادر وبالمقابل كل مرجع مذكور في قائمة ومراجع، الو

 .أو هامشها

  

  المراجع في الرسالةالمصادر و كيفية ايراد 3.4

  

 أو ، في دراسته في المتنمهدخاست أو مرجع كل مصدران يتأكد من ظهور يجب على الباحث 

الاخفاق في ضبط التوثيق يؤدي حيث أن . المراجعر المصادقائمة  في بصورة متطابقة، الهامش

 .وحده الباحث هايتحملولتغييرات مكلفة بعد طباعة الرسالة، 
 

  المراجعالمصادر و قائمة 4.4

  

المراجع الموجودة في نهاية البحث بمهمة توثيق البحث وتوفير المعلومات المصادر وتقوم قائمة 

المراجع بشكل عادل المصادر ولباحثين اختيار اللازمة لتحديد كل مصدر او مرجع، وعلى ا

 . حث المصادر التي تم استخدامها في البهاوايراد

  

   المختصرات والألفاظ المتقابلة5.4

  

عتمدت ا، كما المراجعالمصادر وتوثيق أجاز البحث العلمي اختصار العديد من الألفاظ خلال عملية 

  .دم في الكتابات باللغة الانجليزيةمجموعة من الألفاظ العربية مقابلة لألفاظ تستخ

  

  : هي المختصرات والألفاظ المقابلة المسموح استخدامها في الرسائل المقدمة لجامعة القدسهذه  أهم

  

 :مختصراتال. 1.5.4

  

جامعة القدس يوضحها جدول المقدمة لماجستير الالمسموح استخدامها في رسائل المختصرات 

)1.4.(   
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  .لمسموح استخدامها في رسائل الماجستير المقدمة لجامعة القدسالمختصرات ا: 1.4جدول 

  
Full word Abbreviation

Chapter Chap.
Edition  Ed.

Revised Edition Rev. ed.
Second Edition 2nd. ed  
Editor (Editors) Ed. (Eds.)  

Translator (s) Trans.
No date n.d

Page (pages) p. (pp.)
Volume (as in Vol.4) Vol.

Volumes (as in 4 Vols.) Vols.
Number No.

Part Pt.
Technical Report Tech. Rep.

For example e. g.
Same reference Ibid

Article Art.
division div.   

Cited in the work Op. cit.
  

  :الفاظ متقابلة .2.5.4

  

ل الالفاظ التي تقابلها في الجدوية فانه يقابلها باللغة الإنجليزية أينما وردت الالفاظ العربية التال

  .)ب-2.4أن و - 2.4(

  

  . رسائل الماجستير المقدمة لجامعة القدسالألفاظ المتقابلة المعتمد استخدامها في: أ- 2.4جدول 

  

 اللغة الإنجليزية  اللغة العربية

 .et al  آخرون

 Editor  معد

 Translator  مترجم

 Edition  طبعة

 Revised edition  منقحة طبعة
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  .الألفاظ المتقابلة المعتمد استخدامها في رسائل الماجستير المقدمة لجامعة القدس: ب- 2.4جدول 

  

 اللغة الإنجليزية  اللغة العربية

 Volume  جزء

 No date (N.D)  )ت.ب(دون تاريخ من 

 as cited in  كما ورد في

 Aِlphabetic (A, B, C,…)  ...)أ، ب، ت، ث،(هجائيا 

 Defining article (the, a)  )ال(اداة التعريف 

  Pages (pp.)  )ص ص(الصفحات 

 Page (p.)  )ص(الصفحة 

 In press  تحت الطباعة

 Unpublished  غير منشور

 Private communications  اتصالات شخصية

  

  المراجعالمصادر والمراجع في قائمة والمصادر  ترتيب 6.4

  

جستير الفقه والتشريع و ماجستير اللغة العربية وادابها والدراسات الاسلامية ستثناء رسائل مابا

 .  أو شهرتهمترتب المراجع هجائيا تبعا لاسماء عائلة المؤلفينالمعاصرة، 

  

  

 عند ترتيب المصادر والمراجع تعامل ال التعريف تعامل وكانها غير موجودة، أما المقطع :ملاحظة

فيعامل كجزء لا يتجزأ من الكنية وترتب المصادر والمراجع مع ....) ابو، أم، (الكنية الاول من 

  .اخذ هذه المقاطع من الكنى بعين الاعتبار

  

  

  : ترتيب الاعمال المختلفة لمؤلف واحد. 1.6.4

  

  :هناك العديد من الحالات يمكن تلخيصها فيما يأتي
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  :الأولف ب الاعمال المتعددة لذات المؤليترت. 1.1.6.4

  

  :مثاليتم ترتيبها حسب سنة النشر الاقدم فالاحدث، 
 

  الخ..............  :)1995. (عبد السلام، م

   الخ.................... )2002. (عبد السلام، م

  

ثالث الثاني او المؤلف ال ولكن الأولالمراجع التي لها نفس المؤلف المصادر و. 2.1.6.4

  :نومختلف

  

يا حسب الكنية الخاصة بالمؤلف الثاني او اذا كان المؤلف الثاني هو نفسه يتم يتم ترتيبها هجائ

 :  مثال.ترتيب المراجع حسب الكنية الخاصة بالمؤلف الثالث

  

  الخ .............. :)1995. (عبد السلام، م

  الخ .............. :)2002. (عبد السلام، م، خليل، أ

  الخ .............. :)2002. (عبد السلام، م، خليل، أ، أحمد، ع

  :)2002. (عبد السلام، م، خليل، أ، محمد، ن

  

  :همنفسا المؤلفينبالمراجع الخاصة  المصادر و.3.1.6.4

  

  :مثال. ها حسب سنة النشر الاقدم فالاحدثيتم ترتيب

  الخ: .............. )1999. (عبد السلام، م، خليل، أ

  الخ......... : .....)2002. (عبد السلام، م، خليل، أ

  

  : ذاتها سنة الاصدارو همنفساالمؤلفين بالمراجع الخاصة المصادر و.4.1.6.4

  

ال، (حذف ادوات التعريف بعد الذي يلي التاريخ المرجع المصدر وترتب هجائيا حسب عنوان 

the, a.(مثال :  
 

  .دراسة تحليلية: التفاعل الصفي :)1995. (عبد السلام، م
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  .الذكاء وعلاقته بالتحصيل العلمي): 1995. (عبد السلام، م
 

بعدها ). الذكاء(تسبق كلمة ) التفاعل(باتباع التسلسل الهجائي لعنواني المرجعين اعلاه فان كلمة 

ليصبح .  في هذا التسلسلالأول السنة حرف هجائي تسلسلي بدأ بحرف الالف للمرجع إلىيضاف 

  :توثيق المرجعين اعلاه في قائمة المراجع
 

  .دراسة تحليلية: التفاعل الصفي :)أ- 1995. (لام، معبد الس

 الذكاء وعلاقته بالتحصيل العلمي): ب- 1995. (عبد السلام، م
 

عبد السلام،  (...)...........أ- 1995عبد السلام، :   ( فيكون التوثيق  أو الهامشأما في المتن

  ).ب-1995
 

  ذاتهانة النشربسالخاصة بنفس المؤلفين وهناك استثناء للقاعدة اعلاه وهو اذا تم تعريف المراجع 

المراجع المصادر وفي هذه الحالة يتم ترتيب . جزء اول، جزء ثان: مثال. كسلسلة من الاصدارات

  حسب الاجزاء وليس هجائيا حسب العنوان، 

  

  .1، ج1دراسة تحليلية، ط: التفاعل الصفي :)أ- 1995. (عبد السلام، م

  .2، ج1دراسة تحليلية، ط: اعل الصفيالتف): ب- 1995. (عبد السلام، م

  

كن لهم نفس اسم الاعمال المختلفة الخاصة بمؤلفين ذوي اسماء اولى مختلفة ول. 5.1.6.4

  ):الكنية(العائلة 

  

حسب الاحرف "يتم ترتيبهم هجائيا  ها،نفسالكنية ب ناصة بمؤلفين مختلفين ولكن يشتركوالاعمال الخ

  .First initials" البدائية

  

  الخ..............  :)1995. (لسلام، أعبد ا

  الخ.............. ): 1998. (عبد السلام، م

  

  . خلال المتنالأوليتم ارفاق الاحرف البدائية مع كنية المؤلف : ملاحظة

  

  ).1998عبد السلام، . م) .....................................(1995سلام، لعبد ا. أ(
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  :اصة بالمؤسساتترتيب الاعمال الخ. 6.1.6.4

  

   .ها في اول كلمة مهمة في اسمالأوليتم ترتيب المراجع الصادرة عن المؤسسات حسب الحرف 

  

  :اذا لم يكن هنالك مؤلف نهائيا. 1.6.1.6.4

  

 .في العنوان في اول كلمة الأولحسب الحرف يتم ترتيب المدخلة هجائيا 

  

  :المؤلفات تحت الطباعة. 2.6.1.6.4

  

المصادر ضمن قائمة    هم،نفسأاو مجموعة المؤلفين     هنفسلمؤلف  لجع اخر   اذا كان هناك مر    •

  .المرجع الذي تحت الطباعة بعد المرجع المنشورالمصدر والمراجع، يتم ايراد و

اذا كان هناك اكثر من مرجع تحت الطباعة يتم ايراد هذه المراجع حسب الترتيب الهجـائي           •

 ).البحث. ( من عنوان المؤلفالأولىللكلمة 
 

 In-text ( أو الهامشوفي المتن) References(المراجع المصادر والتوثيق في قائمة  7.4

style(  

  

  . أو الهامشالمراجع وفي المتنالمصادر وفيما يأتي طريقة جامعة القدس في التوثيق في 

  

  :القرآن الكريم. 1.7.4

  

 عما يليه يكون منفصلاً الاخرى و والمراجعالمراجع فوق كل المصادرالمصادر ويظهر في قائمة 

  .من المصادر والمراجع بسطرين فارغين

  

  ). الآيات التي اقتبستثم/  ورقمها اسم السورة): (In-text style(في المتن 

  

  ). 8– 5 / 21 رقم سورة الانبياء(و  )       25 / 21 رقم سورة الانبياء: (مثال
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  : الاحاديث النبوية الشريفة. 2.7.4

  

. دار النشر، مكان النـشر    . ، الطبعة، الجزء  أسم الكتاب ): سنة الوفاة بالهجرية  (كاملا  الكنية، الاسم   

  :مثال .السنة

  

 ـ256ت  (البخاري، أبو عبد االله محمد بن إسماعيل         -1صحيح البخاري بشرح فتح الباري، ج     ):  ه

  .هـ1380. القاهرة. المطبعة السلفية. 13ج

  

  ).هـ1380البخاري، ): (In-text style(في المتن 

  

  :أمات الكتب. 2.7.4

  

شرحها أو ترجمتها عن طريق باحثين وعلماء وهم وات الكتب التي تم تحقيقها، هناك العديد من أم

  .توثيق ما سبق يتم كما هو ادناه. في الحقيقة ليسوا بمؤلفين لهذه الكتب

  

  :تحقيقال. 1.2.7.4

  

الطبعة، .  متبوعا بالعائلة  الأولتحقيق الاسم   ،  أسم الكتاب ): سنة الوفاة بالهجرية  (الكنية، الاسم كاملا    

  :مثال .السنة. دار النشر، مكان النشر. الجزء

  

:  الإنصاف في مسائل الخلاف بين النحويين):هـ...ت (ابن الأنباري، ات عبد الرحمن بن محمد 

. ، تحقيق محمد محيي الدين عبد الحميدالبصريين والكوفيين، ومعه كتاب الانتصاف من الإنصاف

  .1961. مطبعة السعادة، القاهرة. 2، ج1، ج4ط

  

  ).1961ابن الأنباري، ): (In-text style(في المتن 

  

  :شرحال. 2.2.7.4

  

الطبعة، .  متبوعا بالعائلة  الأول، شرح الاسم    سم الكتاب ا): سنة الوفاة بالهجرية  (الكنية، الاسم كاملا    

  :مثال .السنة. دار النشر، مكان النشر. الجزء
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ح الشيخ رضي الدين محمد بـن       شر .الكافية في النحو  ): هـ...ت  (، عثمان بن عمر     لحاجبابن ا 

  . بيروت.دار الكتب العلمية، . 1ج. الحسن الأستراباذي النحوي

  

  ).، ب تابن الحاجب): (In-text style(في المتن 

  

  :ترجمةال. 3.2.7.4

  

دار النـشر،   . الطبعة، الجزء . عا بالعائلة  متبو الأول، ترجمة الاسم    أسم الكتاب . الكنية، الاسم كاملا  

  :مثال .السنة. مكان النشر

  

ترجمة محمود شاكر ). 3- 1(ي تفهرس المخطوطات العربية في مكتبة شستربي. آربري. آرثر، ج

  .1993. سعيد، المجمع الملكي لبحوث الحضارةالاسلامية، مؤسسة آل البيت، عمان

  

  ).1993آرثر، ): (In-text style(في المتن 

  

  :المخطوطات. 3.7.4

  

المـصدر  . المـصدر، رقـم المخطـوط     . أسم المخطوط ): سنة الوفاة بالهجرية  (الكنية، الاسم كاملا  

  :1مثال  .رقم المخطوط: يالأصل

  

 ـ 889ت(البصروي، محب الدين بن خليل       ت  (تعليق لطيف على قواعد الاعراب لابن هشام      ):   ه

  .4837دبلن، ايرلندا، رقم . يت، مخطوطة محفوظة في مكتبة شستربي) هـ761

  

  ).البصروي، ب ت): (In-text style(في المتن 

  

، مخطوطـة فـي   نيل الامل في ذيـل الـدول  ):  هـ680ت (الكواشي، أحمد بن يوسف     :2مثال  

  .620مكتبة اكسفورد، رقم : ، المصدر769الجامعة الاردنية، رقم 

  

  ).الكواشي، ب ت): (In-text style(في المتن 
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  :الكتب. 4.7.4

  

  :عدد وسائل التوثيق، فيما يلي تلخيص لأهمهات وت،يتباين عدد مؤلفي الكتب

  

  :كتاب مع مؤلف واحد. 1.4.7.4
 

). اسم والده( من اسمه الثاني الأولالحرف .  من اسمه الشخصيالأولاسم عائلة المؤلف، الحرف 

  :مثال .دار النشر، مكان النشر. الطبعةاسم الكتاب، ): السنة(

  

  .دار الفكر، عمان. الأولىالطبعة المدرسة مشاكل وحلول، ): 1998. (عدس، م

  

  ).1998عدس،  ():In-text style(في المتن 
 

  :كتاب مع مؤلفين. .2.4.7.4

  

، اسم عائلة المؤلف الثاني، الحرف . من اسمه الشخصيالأول، الحرف الأولاسم عائلة المؤلف 

  :مثال .دار النشر، مكان النشر. الطبعةاسم الكتاب، : )السنة. ( من اسم المؤلف الثانيالأول

  

. الأولىالطبعة مفهومه، تحليله، مهاراته، : التفاعل الصفي): 2002. (إبراهيم، م، حسب االله، م

  .عالم الكتب، القاهرة

  

  ).2002إبراهيم و حسب االله، : ()In-text style(في المتن 

  

  : فأكثرة مؤلفينثلاثكتاب مع . 3.4.7.4

  

، اسم الكتاب): السنة( من الاسم الشخصي، وآخرون الأول، الحرف الأولسم عائلة المؤلف ا

الطبعة الإدارة التربوية، ): 1975(سليمان، ف، واخرون  :مثال .دار النشر، مكان النشر. الطبعة

  .دار الجيل، بيروت. الأولى

  

  ).1975سليمان، واخرون،: ()In-text style(في المتن 
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  :دون مؤلفمن ب كتا. 4.4.7.4

  

  :مثال .دار النشر، مكان النشر): السنة (اسم الكتاب

  

  .الدار الجامعية، بيروت): 1995 (الاقتصاد الحر

  

  ).1995الاقتصاد الحر، : ()In-text style(في المتن 

  

  :أكثر معد أو  ومعدون مؤلف من كتاب . 5.4.7.4

  

  .أكثر معد أو ين ومعن مؤلفدوفيما يأتي تعليمات جامعة االقدس لتوثيق الكتب من 

  

  :كتاب مع معد. 1.5.4.7.4

  

. ، الطبعةاسم الكتاب): السنة). (معد. ( من الاسم الشخصيالأول، الحرف الأولاسم عائلة المؤلف 

  :مثال .دار النشر، مكان النشر

  

  .دار الكتاب العربي، بيروت. الأولى، الطبعة الموشحات الأندلسية): 2003). (معد. (الفوال، أ

  ).2003الفوال، : ()In-text style(في المتن 

  

  :كتاب مع معدين. 2.5.4.7.4

  

، اسم عائلة المؤلف الثاني، الحرف . من اسمه الشخصيالأول، الحرف الأولاسم عائلة المؤلف 

 .دار النشر، مكان النشر. الطبعةاسم الكتاب، ): السنة). (معدان. ( من اسم المؤلف الثانيالأول

  :مثال

  

  .مكتبة لبنان، بيروت.  1ط، الشعر الانكليزي): 1973). (معدان. (شقي، أ، و البغدادي، سالدم

  

  ).1973الدمشقي، والبغدادي، : ()In-text style(في المتن 
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  :كتاب مع ثلاثة وحتى ستة معدين. 3.5.4.7.4

  

، الحرف ، اسم عائلة المؤلف الثاني. من اسمه الشخصيالأول، الحرف الأولاسم عائلة المؤلف 

 من اسم المؤلف الثاني، المؤلفين من الثالث وحتى السادس ينطبق عليهم ما انطبق على الأول

  :مثال .دار النشر، مكان النشر. الطبعةاسم الكتاب، ): السنة). (معدون. ( والثانيالأولالمؤلفين 

  

دليل الكتابة ): 1965). (معدون. (سليم، أ، خليل، م، أحمد، س، عليان، س، قادري، ح، سليمان، ج

  .دار الكتب العلمية، الرياض. الأولىالطبعة والبحث، 

  

  ).1965سليم، خليل، أحمد، عليان، قادري، وسليمان، : ()In-text style(في المتن 

  

  :كتاب مع اكثر من ستة معدين. 4.5.4.7.4

  

اسم ): ةالسن). (معدون( من الاسم الشخصي، وآخرون الأول، الحرف الأولاسم عائلة المؤلف 

  :مثال.دار النشر، مكان النشر. ، الطبعةالكتاب

  

  .دار الفكر، عمان. أولىطبعة علم النفسي التطبيقي، ): 1995). (معدون(البغدادي، أ، واخرون 

  ).1975سليمان، واخرون،: ()In-text style(في المتن 

  

  :محرر او مترجمومع وجود دون مؤلف من كتاب . 5.5.4.7.4

  

، :"نيمعد أو معدمع وجود ون مؤلف ومن دكتاب " تماما لما ورد سابقا تحت عنوان التوثيق مماثل 

ن، يمترجم، مترجمأو ن، يرن، محريررلفظ محرر، محين، ب ومعدنيولكن يستبدل لفظ معد، معدَّ

  .نيمترجم

  

  : او مؤلف ومحرر، او مؤلف ومعد، ومترجم،كتاب مع مؤلف. 6.5.4.7.4

  

 اعداد .اسم الكتاب): السنة( من الاسم الشخصي للمؤلف الأولتاب، الحرف اسم عائلة مؤلف الك

  :مثال.دار النشر، مكان النشر.  العائليإلىاسم المعد من الاسم الشخصي 
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  .دار العلم للملايين، بيروت.  حرره عبدالسلام الدمشقي.الشعر العباسي): 1983. (البغدادي، ر

يستبدل اسم المعد باسم المحرر أو المترجماً،عد او مترجم وليس م،رفي حال وجود محر .  

  

  ).1983البغدادي، : ()In-text style(في المتن 

  

  :فصل من كتاب يجمع فصول مختلفة لمؤلفين مختلفين. 6.4.7.4

  

الحرف : في. عنوان الفصل): السنة. ( من الاسم الشخصيالأولاسم عائلة مؤلف الفصل، الحرف 

دار ). الصفحات التي يقع فيها الفصل(اسم الكتاب ). معد(العائلة اسم .  للاسم الشخصيالأول

  :مثال .النشر، مكان النشر
 

 -مرايا في النقد) معد(غنايم . م: في. اتجاهات جديدة في أدب الأطفال المحلي): 2000. (أبوفنه، م

 معهد إعداد -مركز دراسات الأدب العربي ). 88ـ73ص ص  (دراسات في الأدب الفلسطيني

  .لمعلمين العرب ودار الهدى، كفرقرعا

  

  ).2000أبوفنه، : ()In-text style(في المتن 

  

  :كتب مكونة من مجموعةأجزاء. 7.4.7.4

  

  :واستعمل الباحث جزءا واحداكتاب من عدة اجزاء . 1.7.4.7.4

  

ر دا. ، الطبعة، الجزءاسم الكتاب): السنة. ( من الاسم الشخصيالأولاسم عائلة المؤلف، الحرف 

  :مثال .عدد اجزاء الكتاب. النشر، مكان النشر

  

  . أجزاء4. دار القاموس الحديث، بيروت. 1، ج1 ط مفتاح السعادة،): 1969. (محسن، أ

  

  ).1969محسن، (): In-text style(في المتن 
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  :كتاب من عدة اجزاء واستعمل الباحث اكثر من جزء. 2.7.4.7.4

  

، الطبعة، الاجزاء التي اسم الكتاب): السنة. (ن الاسم الشخصي مالأولاسم عائلة المؤلف، الحرف 

  :مثال .عدد اجزاء الكتاب. دار النشر، مكان النشر. استعملت

  

  . أجزاء5. دار القاموس الحديث، بيروت. 2،ج1، ج1، ط مفتاح الجنات):. 1969. (محسن، أ

  

   ):In-text style(في المتن 

  

  ).أ-1969محسن، : (الأولالجزء في حالة استخدام 

  .وهكذا).    ب-1969محسن، : (الجزء الثانيفي حالة استخدام 
 

  : سلسلة كتبضمناذا كان الكتاب . 3.7.4.7.4

  

اسم . اسم الكتاب، الطبعة): السنة. ( من الاسم الشخصيالأولاسم عائلة المؤلف، ، الحرف 

  :مثال .دار النشر، مكان النشر. رقم السلسلةالسلسة، 

  

سلسلة المستشرقون . 1ط. الاستشراق في ميزان نقد الفكر الاسلامي): 1996. (ع. ، أالسايح

  .الدار المصرية اللبنانية، القاهرة. 6والاسلام، 

  

  ).1996السايح،  ():In-text style(في المتن 

  

  )…وزارة، اقسام وزارية، جمعيات حكومية(كتاب من اصدار مؤسسة حكومية . 4.7.4.7.4

  

  :لمثا .دار النشر، مكان النشر. اسم الكتاب): السنة(اسم المؤسسة اسم الدولة، 

  

اللغة العربية للصف السادس ): 2003(قسم المناهج . فلسطين، وزارة التربية والتعليم العالي

  .وزارة التربية والتعليم العالي، رام االله. الابتدائي

  

 ).2003يم العالي، فلسطين، وزارة التربية والتعل(): In-text style(في المتن 
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  :كتاب من اصدار مؤسسة أو جامعة. 5.7.4.7.4

  

  :مثال .دار النشر، مكان النشر. ، الطبعةإسم الكتاب): السنة(اسم المؤسسة المؤلفة 

  .جامعة اليرموك، إربد. الأولىعلم النفس التربوي، الطبعة ): 1993(جامعة القدس المفتوحة 

  ).1993(لقدس المفتوحة جامعة ا ():In-text style(في المتن 

  

  :دون تاريخمن كتاب . 6.7.4.7.4

  

  :مثال .ون تاريخ من ديكتب في مكان السنة كلمة

  

دار الكتب العلمية، . الأولىالطبعة كيف تكتب بحثًا، ): ت. ب. (سليم، أ، خليل، م، أحمد، غ

  .الرياض

  

  )):ت. ب(سليم، خليل، وأحمد، (): In-text style(في المتن 

  

  :نسخة منقحة من كتاب. 7.7.4.7.4
 

دار ). طبعة منقحة(اسم الكتاب، ): السنة. ( من اسمه الشخصيالأولاسم عائلة المؤلف، الحرف 

  :مثال .النشر، مكان النشر

  

  .دار الفكر، عمان). طبعة منقحة(المدرسة مشاكل وحلول، ): 1998. (عدس، م

  

  ).1998عدس،  ():In-text style(في المتن 

  

  :ريات، المجلات والجرائدالدو. 5.7.4

  

 :مقال من مجلة علمية سنوية. 1.5.7.4

  

الصفحات . العدداسم المجلة، ." عنوان المقال): السنة(  .اسم عائلة مؤلف المقال، الاسم الشخصي

  :مثال .التي يقع فيها المقال
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، ص 1اس، النبر".  النجاحإلىالتفكير الرفلكتيكي ـ طريق المتعلم المضمون ): "2003. (خليل، م

  .42-27ص 

  

  ).2003خليل،  ():In-text style(في المتن 

  

  :مقال من مجلة اسبوعية او شهرية. 2.5.7.4

  

الصفحات . العدداسم المجلة، ". عنوان المقال): "الشهر، السنة. (اسم عائلة المؤلف، الاسم الشخصي

  :مثال .التي يقع فيها المقال

  

  .41- 33ص ص . 293ادب ونقد، ".  اينإلىالاطفال ادب ): "1999نوفمبر، . (عبدالتواب، ي

  

 ).1999عبدالتواب، نوفمبر  ():In-text style(في المتن 
 

 :مقال من دورية تحت الطباعة. 3.5.7.4

  

  :قبل للنشر في دورية، يعتبر تحت الطباعة، ويوثق كما يأتيالبحث الذي تم 

  

  :مثال .اسم المجلة". عنوان المقال "):تحت الطباعة( .اسم عائلة مؤلف المقال، الاسم الشخصي

  

  .النبراس".  النجاحإلىالتفكير الرفلكتيكي ـ طريق المتعلم المضمون ): "تحت الطباعة. (خليل، م

  

  ).خليل، تحت الطباعة ():In-text style(في المتن 

  

  :مقال من جريدة يومية أو نصف أسبوعية أو أسبوعية. 4.5.7.4

  

عنوان ): السنة، اليوم والشهر. ( من اسم المؤلف الشخصيالأولحرف اسم عائلة صاحب المقال، ال

  :مثال .اسم الجريدة، الصفحات التي ورد عليها المقال. المقال

  

  .16، 11. الراي، ص. ، رسوم الاطفال الشواذ) شباط13، 1999. (زيدان، ج
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  ،) شباط13، 1999زيدان،  ():In-text style(في المتن 

  

لفين اكثر من واحد في الدوريات والمجلات والجرائد يتم ترتيب عندما يكون عدد المؤ •

 .اسماء المؤلفين كما في الاوضاع المماثلة لمؤلفي الكتب

ين في الدوريات والمجلات والجرائد يستبدل بعنوان المقال في /في حالة غياب اسم المؤلف •

  . قائمة المراجع وفي المتن

  

  ):يحوي ملخصات فقطمؤلَف  (اً اساسياًالملخص مصدر. 6.7.4

  

عنوان الملخـص   ): السنة. ( من اسم المؤلف الشخصي    الأولإسم عائلة صاحب الملخص، الحرف      

  .الصفحات التي يقع فيها الملخص. اسم العمل العلمي الذي يحتوي الملخص، العدد). ملخص(

  

 ).إسم عائلة صاحب الملخص، السنة(): In-text style(في المتن 
 

  :الموسوعات. 7.7.4

  

  :قاموس مع محرر/ موسوعة . 1.7.7.4
 

اسم الموسوعة أو ): السنة). (محرر. ( من الاسم الشخصيالأولاسم عائلة المؤلف، الحرف 

  :مثال .دار النشر، مكان النشر. ، الطبعةالقاموس

  

  .جدة. دار العلوم. الطبعة الثانية. قاموس المصطلحات الفنية): 1985). (معد. (سعدي، س

  

  : محررمن دون مؤلف ومن دونال من موسوعة مق. 2.7.7.4

  

  :مثال .دار النشر، مكان النشر". عنوان المقال): "سنة النشر (اسم الموسوعة

  

  .دار النهضة، بيروت". الاغاني الشعبية): "1989 (موسوعة الفولكلور الفلسطيني

  

  ).1989موسوعة الفولكلور الفلسطيني، (): In-text style(في المتن 
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  :ره الجامعات والمؤسساتقارير مع مؤلف تنشت. 8.7.4

  
نوع التقرير، رقم (اسم التقرير ): السنة( من الاسم الشخصي الأولاسم عائلة المؤلف، الحرف 

  :مثال  .المؤسسة/المؤسسة، بلد الجامعة/أسم الجامعة). التقرير

  

  .عمان. الجامعة الاردنية). 5/30تقرير فني، (دراسة بيئية ): 1994. (أسعد، ت

  

 ).2003أسعد، (): In-text style(في المتن 

  

  . الجامعات والمؤسساتاتنشرهومؤلف ر غير منشورة مع تقاري. 9.7.4

  

نوع التقرير، رقم (اسم التقرير ): السنة( من الاسم الشخصي الأولاسم عائلة المؤلف، الحرف 

  :مثال ).غير منشور. (المؤسسة/المؤسسة، بلد الجامعة/أسم الجامعة). التقرير

  

  ).غير منشور. (عمان. الجامعة الاردنية). 5/30تقرير فني، (دراسة بيئية ): 1994. (أسعد، ت

  

 ).2003اسعد، (): In-text style(في المتن 

  

  :هرسائل الماجستير والدكتورا. 10.7.4

  

  . المنشورةهرسائل الماجستير والدكتورا. 1.10.7.4

  

أسم الجامعة، بلد . عنوان الرسالة): السنة(م الشخصي  من الاسالأولاسم عائلة المؤلف، الحرف 

  :مثال. الجامعة

  

  . جامعة القدس، فلسطين. جدار الضم والتوسع وأثره على القطاع الزراعي): 2005. (خضر، م

  

  ).2005خضر، (): In-text style(في المتن 
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  :غير المنشورة ه الماجستير والدكتورارسائل. 1.10.7.4

  

أسم الجامعة، بلد . عنوان الرسالة): السنة( من الاسم الشخصي الأوللف، الحرف اسم عائلة المؤ

  :مثال. ) غير منشورةهدكتورا/ رسالة ماجستير. (الجامعة

  

. جامعة القدس، فلسطين. جدار الضم والتوسع وأثره على القطاع الزراعي): 2005. (خضر، م

  ).رسالة ماجستير غير منشورة(

  

  ).2005خضر، (): In-text style(في المتن 

  

  :اللقاءات والاتصالات الشخصية. 11.7.4

  

  :يمكن توثيق الاتصالات الشخصية والمقابلات باحدى طريقتين

  

  :الأولىالطريقة . 1.11.7.4

  

 بالنسبة لموضوع المقابلة فضلا أماسم الشخص الذي تمت مقابلته أو الصفة الرسمية للشخص أيه

  : مثال .اتصال شخصي. موضوع المقابلة): الشهر، السنة(

  

  . أتصال شخصي. تاريخ عائلة سليمان): 2002ثاني الكانون (أحمد سليمان 

  

  . أتصال شخصي. أحصاءات زراعية): 2002أذار (رئيس دائرة زراعة القدس 

  

  )، اتصال شخصي2002ثاني الأحمد سليمان، كانون ( :)In-text style(في المتن 

  

  )، اتصال شخصي2002رئيس دائرة زراعة القدس، أذار                             (

  

  .يوضع توثيق الاتصالات الشخصية في قائمة منفصلة في نهاية قائمة المراجع: ملاحظة
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  :الطريقة الثانية. 2.11.7.4
 

 انه كان مصدرا إلىيذكر اسم الشخص وصفته الرسمية في قائمة الشكر والعرفان مع التنويه 

 .عليها عن طريق اللقاءات والاتصالات الشخصيةلمعلومات تم الحصول 
 

  :المؤتمرات وورش العمل. 12.7.4

  

 Proceedings of  Conference / workshops)( ورشة عمل أو وقائع مؤتمر. 1.12.7.4

  

اسم المحرر : في. عنوان البحث): السنة. (الأول من الاسم الأولاسم عائلة المؤلف، الحرف 

   .الصفحات التي يقع فيها البحث. ، مكان انعقادهلهالجهة الراعية . ه تاريخ، عنوان المؤتمر،)محرر(

  :مثال

  

جذور الاتجاهات الجديدة في ميدان التعليم العالي في التراث العربي ): 1983. (عبد االله، ع

، المؤتمر الثاني للوزراء المسؤولين عن التعليم العالي والبحث )محرر(سعيد حمدان : في. الاسلامي

المنظمة . 1983 أكتوبر 23- 20 هـ الموافق 1404 محرم 17- 14علمي في الوطن العربي، ال

  .37- 25ص ص . العربية للتربية والثقافة والعلوم، تونس

  

  ).)1983عبد االله، ( :)In-text style(في المتن 

  

  :ورشة عمل أو قدم لمؤتمرمغير منشور بحث . 2.12.7.4

  

عنوان ): سنةالشهر، ال ،تاريخ المؤتمر. ( الاسم الشخصي منالأولاسم عائلة المؤلف، الحرف 

  :مثال. الجهة الراعية للمؤتمر، مكان انعقاده. عنوان المؤتمر: في. البحث

  

جذور الاتجاهات الجديدة في ميدان التعليم العالي في التراث العربي ): 1983أكتوبر . (عبد االله، ع

ولين عن التعليم العالي والبحث العلمي في الوطن المؤتمر الثاني للوزراء المسؤ: في. الاسلامي

  .المنظمة العربية للتربية والثقافة والعلوم، تونس. العربي

  

  ).، غير منشور1983عبد االله، ( :)In-text style(في المتن 
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 ):Poster(ورشة عمل  أو ملصق في مؤتمر . 3.12.7.4
 

عنوان ): اريخ المؤتمر شهر، سنةت. ( من الاسم الشخصيالأولاسم عائلة المؤلف، الحرف 

  :مثال .الجهة الراعية للمؤتمر، مكان انعقاده. ملصق عرض في عنوان المؤتمر. الملصق

  

ملصق عرض في المؤتمر الثاني . اشكالات التعليم العالي في فلسطين): 1983أكتوبر . (حمدان، ح

المنظمة العربية للتربية . عربيللوزراء المسؤولين عن التعليم العالي والبحث العلمي في الوطن ال

  .والثقافة والعلوم، تونس
 

  ).1983حمدان، ( :)In-text style(في المتن 
 

 :موقع الانترنت. 13.7.4
 

مجلات، ودوريات، وفرة على صفحة الانترنت تتضمن مقالات من كتب، االمقالات المتو •

 يخضع لها مثيلها من  التيهانفسلقواعد لوالتوثيق في كل حالة يخضع . جرائد وغير ذلكو

 .المصادر

. خرائط وما شابهووثائق، و ما نبحث عنه في مواقع الانترنت من مقالات، إلىللوصول  •

الممر والبروتوكول، : يتكون لدينا عنوان لصفحة الانترنت مركب من ثلاثة عناصر هي

 ). موضحة في الشكل ادناه( الملف، و أسم الملف إلى

  

http://www.alquds.edu/graduate/index.php?page=forms

Protocol

Host name
File name اسم الملف 

الممر الى الملف

بروتوآول

  
  

  

 الملف إلىأو كله، الممر من ف وربما في بعض الاحيان لاسم الملف ولجزء حذف الباحث لاسم المل

 إلىوكذلك الوصول ) صاحب الموقع الالكتروني( اسم المؤلف، الناشر إلىيساعد في الوصول 

  .تاريخ النشر

  

  :أهمهاة عدللتوثيق من مواقع الانترنت حالات 
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  : لف على صفحة اسم الملف إذا توافرت المعلومات الكافية لتوثيق الم. 1.13.7.4
 

الجريدة حسبما ورد في القواعد السابقة لتوثيق مثيلاتها ويضع عنوان والكتاب، ويتم توثيق المقالة، 

 .وتاريخ زيارة الموقع بين قوسين في نهاية توثيق المصدر) الموقع الالكتروني(صفحة الانترنت 

  :1 مثال

  

. الأولىيمية في المملكة العربية السعودية، الطبعة المياه والتنمية الإقل): 2000. (ص.الخطيب، ف

  .جامعة الملك عبد العزيز، جدة-مركز النشر العلمي

  

, 28.03.2005) http://www.kaau.edu.sa/CENTERS/SPC/Page-057.htm(  

  

  .)2000طيب، الخ( :)In-text style(في المتن 
 

  :2مثال 

  
Sakar, S. and Kanungo, D. (2002): Landslides in relation to terrain parameters 
– A remote sensing and GIS approach. Gisdevelopment.net. U.P, India. 
(http://www.gisdevelopment.net/application/natural_hazards/landslides/nhls0

010.htm, 28.03..2005) 
 

  ).In-text style(: )Sakar, and Kanungo, 2002(في المتن 

  

  : إذا لم تتوافر معلومات كافية عن المؤلف. 2.13.7.4

  

  :يكون التوثيق كما يلي

  

عنوان النشر على الانترنت،  تاريخ زيارة . (دولة الموقع الالكتروني. عنوان المقال): السنة(الناشر 

  :مثال ).الموقع

  

  .قطر. دورك في حماية البيئة): 2001(اصدقاء البيئة مركز 

, 28.03.2005) http://www.myqatar.org/yourjop.htm(  
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  ).2001مركز اصدقاء البيئة، ( :)In-text style(في المتن 

  

  ):Software(توثيق برامج الكمبيوتر . 14.7.4
 

  :إذا توافرت المعلومات الكافية عن المؤلف. 1.14.7.4
 

 .الناشر، مكـان النـشر    . اسم البرنامج ): السنة. (الأول من الاسم    الأولاسم عائلة المؤلف، الحرف     

 :مثال

  
Calmbach, L. (1995): HYDROWIN 3 - software designed for hydrochemical 
data analysis. University of Lausanne – Institute of Geology and 
Paleontology. (unpublished). 
 

  ).In-text style(: )Calmbach, 1995(في المتن 

  

  :إذا لم تتوافر المعلومات الكافية عن المؤلف. 2.14.7.4

  

  .مكان النشر. اسم البرنامج): السنة(الناشر 

  

  :مثال
SPSS Inc. (1999): SPSS 10 FOR WINDOWS - Statistical package for the 
social sciences. Chicago, USA. (www.spss.com). 

 
 ).In-text style(: )SPSS Inc., 1999(في المتن 

 
 : عمل تم مناقشته في مصدر ثانويإلىالاشارة . 15.7.4

  

  :ه في مصدر ثانوي مناقشتت عمل تمإلىفيما يلي توثيق لكتابين يستخدمان في شرح الاشارة 

  

نظرياتها وتطبيقاتها في التعليم : الإدارة التربوية): 2000. (رفاعي، ف، أحمد، ج، الرويشد، ف

 . مكتبة الفلاح، الكويت. ورياض الأطفال
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عالم الكتب، . مفهومه، تحليله، مهاراته: التفاعل الصفي): 2002. (إبراهيم، م، حسب االله، م

  .القاهرة

  

 الاشارة اليه في كتـاب ابـراهيم وحـسب االله           تتم) 2000(عي، احمد ورويشد    اذا كان كتاب رفا   

  :فانه يتم التوثيق كما يلي): 2000(وانت لم تقرأ كتاب رفاعي، أحمد ورويشد ) 2002(

  

  :)In-text style(في المتن 

  )).2002(كما ورد في إبراهيم، وحسب االله ) 2000(رفاعي، والرويشد (

  

  :أما في قائمة المراجع

  

 وعليه يرد في القائمـة توثيـق        ،يتم ذكر المرجع الذي احتوى الاشارة وليس الدراسة المشار اليها         و

  كتاب 

  

عـالم الكتـب،    . مفهومه، تحليله، مهاراتـه   : التفاعل الصفي ): 2002. (إبراهيم، م، حسب االله، م    

  القاهرة

  

  وليس

  

ظرياتها وتطبيقاتها في التعليم ن: الإدارة التربوية): 2000. (رفاعي، ف، أحمد، ج، الرويشد، ف

 . مكتبة الفلاح، الكويت. ورياض الأطفال

  

  الامانة العلمية 8.4

  

  والعدد الهائل للمواقع غير،شاع في الآونة الاخيرة خاصة في ظل ثورة المعلومات الالكترونية

ون دمن  واحيانا مقتبسة من مواقع اخرى ،مادة غير محكمةالمحكمة التي تنشر على صفحاتها 

 او احيانا تنشر مادة لاغراض دعائية لا تمت للواقع العلمي بصلة، ويقع ،مصدرهاالى الاشارة 

  :نمهمي امرين  من ويلفت انتباه الطالب للتأكد.لذلك بقصد او غير قصدالطالب ضحية 
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 ومن باحثين ،ن المراجع المعتمدةععلمية صادرة هي ان المعلومة التي هو بصددها : أولا •

  . ومعروفين أو مشهود لهم في مجال التخصص،لعينضمتّ

 Britannica وتعرف كما ورد في موسوعة )Plaigarism(تجنب السرقة العلمية : وثانيا •

 Britannica.com الموسوعة على الانترنت   بلغة المصدر من موقعنورد نصه حرفياو
 :4/8/2004كما ورد بتاريخ 

 
 
Plaigarism: the act of taking the writings of another person and passing them 
off as  on′s own. The fruadulence is closeley related to forgery and piracy-
practices generally in violation of copyright rules. 
 
 

فر كم هائل اتول ، وذلك ومغرية لضعاف النفوس،لقد اصبحت السرقة العلمية سهلة المنال •

ما يسمى سرقة اقطع (  دون تكبد عناء الطباعةمن علومات جاهز للنقل حتى من الم

 فبركة :وقد تقع السرقة بصور اخرى منها). Cut & Paste Plaigarism -والصق

من  والتعبير عنها بطريقته الخاصة ، ونسبها لنفسه او فهم افكار الباحثين الآخرين/المعلومة

 . دون الاشارة لهم
 

 وإن لم تكن منشورة بعد، ،مية تقضي الاشارة لانجازات الآخرين حتىإن الامانة العل •

ارة لاية افكار  او باحث آخر يلزمه الاش،فحديث الباحث مع اكاديمي، او حتى زميله الطالب

 على عاتق مسؤوليةوتقع ال). Private Communication:بالاتصال المباشر(اقتبسها عنه 

 ومنسجمة مع قواعد ،مة علميا وبها اضافه للمعرفةالطالب في تقديم رسالة ماجستير سلي

 وخلاف ذلك فان ، على حقوق الملكية للباحثين الآخرين وليس بها تعدٍ،البحث العلمي

 مهما كان حجم  وستسحب شهادته ان كشف امر السرقة حتى بعد التخرج،الطالب سيرسب

  .السرقة او نوعها
 

  أخلاقيات البحث 9.4

  

  :ذا يشمل الأمور الآتية،قيات البحث في جميع مراحل دراسته وعلى الباحث مراعاة أخلا

  

  . أو المجتمع، ولا يضر بالمبحوثين، وانسانية،أن يكون البحث مقبولاً من ناحية أخلاقية •
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 وعدم ، من الألم الجسمي والنفسيون وحماية المبحوث،التأكد من المحافظة على السرية •

 أو إجراء تجارب لا ،أو أدوية ،م مواد خطرة أو أمراض بسبب استخدا،التسبب بمضاعفات

  . أو قيم المجتمع، أو العلم،يقبلها الدين

 أو إذا كان المبحوثين فاقدي الأهلية، يجب الحصول ،في حال إجراء أبحاث على الأطفال •

 .على موافقة الوصي القانوني لهم

 سواء ،مراجع أو ، ونقل أي معلومات من مصادر،مراعاة الأمانة العلمية عند التوثيق •

 . أو شفوية،كانت مكتوبةأ

 . والاجتماعية،عدم الإضرار بالبيئة المادية •
 

  الملاحق 10.4

  

خرائط، وصور، واشكال، وجداول، (ويضم هذا الجزء من الرسالة كافة المواد العلمية  •

  . ولم يتم وضعها في المتن،والمتعلقة بالرسالة) الخ....مراسلات، ومخطوطات، و

  . اليها ويشار، في المتنويشار اليها في المتن مثلما ترقم للجداول والأشكال ،ويتم ترقيمها •

 . عنوان الجدول: في الاعلى مثليكونموقع عنوان الملحق  •

  

  الفهارس 11.4

  

وعند . يتم اعداد جدول يكون عدد اعمدته بعدد المتغيرات المطلوبة لاخراج الفهرس •

  .للجدولالطباعة يتم اخفاء الاطار الداخلي والخارجي 

الفصل ........الاهداء، الشكر، (في فهرس المحتويات تكتب العناوين الرئيسة  •

 عادي في الرسالة 14حجمه  خط : وما تبقى، غامق14 هبخط حجم) الخ:......الأول

وما تبقى خط ، غامق12حجمه  تكتب بخط الإنجليزيةالرسائل المكتوبة بو. المكتوبة بالعربية

 :دناهمثال الانظر ا.  عادي12
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52   للطالبمعلومات–دليل انجاز الرسالة نسخة معدلة ومنقحة ومزيدة ل                       معتمد لكافة برامج الدراسات العليا                               84 من               

  ماجستير الفقه والتشريعيكلية الرسالة في ه: 1.1ملحق 

  

  : ومن الضروري أن تشتمل على الآتي،تبدأ نصوص الرسالة بالمقدمة •

  

o البسملة، والحمدلة.  

o  مشكلة البحث ( موضوع البحث( 

o الإشارة إلى قيمة البحث وأهميته. 

o شرح أسباب اختيار الموضوع. 

o أهداف البحث. 

o ع في البحثتحديد المنهج المتب. 

o ذكر الاصطلاحات الخاصة المستعملة. 

o ذكر الدراسات السابقة عن الموضوع . 

o ذكر خطة البحث. 
 

 مثلاً لو أن موضوع البحث هو بيع المرابحة للآمر ،ويعتبر مدخلاً للموضوع: التمهيد •

ويمكن الاستغناء  . فيحتاج الباحث إلى تمهيد يتحدث فيه عن البيوع وأنواعها] بالشراء 

 . التمهيدعن

ارتباط منطقي بين الأبواب وجود صلب البحث يقسم إلى أبواب أو فصول، ولابد من  •

وتستعمل كلمة الباب عندما توجد تقسيمات كثيرة فتسمى فصولاً ويكون التقسيم .والفصول

 : كما يلي

  

o  الباب الأول وتحته  

o الفصل الأول  

o الفصل الثاني  

o الفصل الثالث        وهكذا  

  

  :ن رسالة الماجستير مقسمةً إلى فصول وتحتها مباحث كما يليويفضل أن تكو

  

  الفصل الأول وتحته  •

  المبحث الأول •
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53   للطالبمعلومات–دليل انجاز الرسالة نسخة معدلة ومنقحة ومزيدة ل                       معتمد لكافة برامج الدراسات العليا                               84 من               

  المبحث الثاني •

  المبحث الثالث     وهكذا •

  

  .ويحدد عدد الأبواب أو  الفصول حسب طبيعة البحث

  

  .ثتذكر فيها أهم نتائج البحث والآراء والاقتراحات والتوصيات التي يراها الباح: الخاتمة •

  ).إن وجدت ( الملاحق والكشافات  •

 :الفهارس •

  

 كثيرة يوهوتيسره، الفهارس ضرورة علمية للباحث فهي تسهل الرجوع إلى جزيئات الموضوع 

  :، وأهمهاحسب طبيعة البحث

  

 .فهرس الآيات القرآنية •

 .فهرس الأحاديث النبوية •

 .فهرس الآثار •

 . فهرس الشواهد الشعرية •

 .فهرس الأعلام •

 .فهرس الفرق •

  فهرس المصادر والمراجع •

  .فهرس الحدود والمصطلحات •

  .فهرس الأماكن •

  .فهرس الكتب الواردة في النص •

 .فهرس الموضوعات •

  

 وتتضمن فصول الدراسة وعناوينها الفرعية بحثبحسب تسلسلها في الالموضوعات جب وضع يو

  .وأرقام الصفحات الخاصة بها
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54   للطالبمعلومات–دليل انجاز الرسالة نسخة معدلة ومنقحة ومزيدة ل                       معتمد لكافة برامج الدراسات العليا                               84 من               

   العليا في القانونبرنامج الدراساتهيكلية الرسالة في : 2.1ملحق 

  
  :تقسم رسالة الماجستير في القانون الى ثلاثة اقسام رئيسة كما يأتي

  

 :وتشمل الاجزاء التالية: مقدمة •
 

o ،تمهيد 

o ،تعريف بالمصطلحات  

o ،التطور التاريخي  

o من الناحية النظرية أهمية الموضوع  

o أهمية الموضوع من الناحية العملية 

o يةأهمية الموضوع من الناحية الأن 

o اشكالية الرسالة، 

o  فقطلفصلين الأول والثاني ا والاجابة عن الاشكالية من خلال الاعلان عن. 
 

 : ويقسم الى: الفصل الأول •
 

o أول، ثانٍ (مباحث ،(.... 

o  مطلب ثاني، ومطلب أول،  (مطالبكل مبحث يتفرع الى(... 

o  فرع ثانيوفرع أول،  (فروعكل مطلب يتفرع الى،(...  

o فقرة ثانية، وفقرة أولى،  (فقراتى كل فرع يتفرع ال.(... 

o خلاصة الفصل الأول. 
 

 : ويقسم الى: الفصل الثاني •

  

o  أول، ثانٍ(مباحث ،(.... 

o  مطلب ثاني، ومطلب أول، (كل مبحث يتفرع الى مطالب(... 

o  فرع ثاني، وفرع أول، (كل مطلب يتفرع الى فروع(... 

o  ة، فقرة ثانيوفقرة أولى، (كل فرع يتفرع الى فقرات.(... 

o خلاصة الفصل الثاني. 
 

  الخاتمة العامة •
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55   للطالبمعلومات–دليل انجاز الرسالة نسخة معدلة ومنقحة ومزيدة ل                       معتمد لكافة برامج الدراسات العليا                               84 من               

 والدراسات الاسلامية هيكلية الرسالة في برنامج ماجستير اللغة العربية وادابها: 3.1ملحق 

  المعاصرة
  

  .يلتزم البرنامج بمعطيات الدليل في جميع الصفحات التي تسبق جسم الرسالة الرئيس

  

تفاق عليها في لجنة البرنامج ووفقاً لما يتم اعتمـاده          يتم الا : فصول الرسالة وأقسامها وأبوابها    -1

  .بعد دفاع الطالب عن خطته) 1(في رسالة

  ).إن وجدت( الملاحق ، -2

  . المصادر والمراجع-3

  : الفهارس الفنية-4

  

 .فهرس الآيات القرآنية •

 .فهرس الأحاديث الشريفة •

  .فهرس الأمثال •

  .فهرس أعلام الأشخاص والأماكن •

  .الأشعارفهرس  •

  .المصطلحات إن وجدتفهرس  •

  .المحتوياتفهرس  •

  

  : التوثيق-5

  

  ).كما هو مرفق(التوثيق في الحواشي  •

  .المصادر والمراجع) فهرس(التوثيق في قائمة  •
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56   للطالبمعلومات–دليل انجاز الرسالة نسخة معدلة ومنقحة ومزيدة ل                       معتمد لكافة برامج الدراسات العليا                               84 من               

  .ماجستير الفقه والتشريع طريقة ترقيم العناوين الخاصة ببرنامج :1.2ملحق 

  

  :يستخدم في ترقيم العناوين  إحدى الطرق الآتية

  

 إلخ  أو ... ثانياً ثالثاً أولاً  •

 ، أو - 3، - 2، - 1: أولاً •

  أو - ، ج-، ت- ، ب- أ: أولاً •

  -، د- ، ج- ، ب-أ:أولاً •
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 57   للطالبمعلومات–دليل انجاز الرسالة نسخة معدلة ومنقحة ومزيدة ل                       معتمد لكافة برامج الدراسات العليا                               84 من             

  صفحة الغلاف لرسائل الماجستير المكتوبة بالعربية والانجليزية: 1.3ملحق 
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 58   للطالبمعلومات–دليل انجاز الرسالة نسخة معدلة ومنقحة ومزيدة ل                       معتمد لكافة برامج الدراسات العليا                               84 من             

  صفحة العنوان لرسائل الماجستير المكتوبة بالعربية والانجليزية: 2.3ملحق 
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 59   للطالبمعلومات–دليل انجاز الرسالة نسخة معدلة ومنقحة ومزيدة ل                       معتمد لكافة برامج الدراسات العليا                               84 من             

  صفحة اجازة الرسالة لرسائل الماجستير المكتوبة بالعربية والانجليزية: 3.3ملحق 
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 60   للطالبمعلومات–دليل انجاز الرسالة نسخة معدلة ومنقحة ومزيدة ل                       معتمد لكافة برامج الدراسات العليا                               84 من             

  صفحة الاقرار لرسائل الماجستير المكتوبة بالعربية والانجليزية: 4.3ملحق 
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61   للطالبمعلومات–دليل انجاز الرسالة نسخة معدلة ومنقحة ومزيدة ل                       معتمد لكافة برامج الدراسات العليا                               84 من               

  .صفحة الملخص باللغة المخالفة للغة الرسالة: 5.3ملحق 
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62   للطالبمعلومات–دليل انجاز الرسالة نسخة معدلة ومنقحة ومزيدة ل                       معتمد لكافة برامج الدراسات العليا                               84 من               

  .بداية الفصل: 6.3ملحق 
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63   للطالبمعلومات–دليل انجاز الرسالة نسخة معدلة ومنقحة ومزيدة ل                       معتمد لكافة برامج الدراسات العليا                               84 من               

  . في التوثيقفقه والتشريعريقة المعتمدة من قبل برنامج الالط: 1.4ملحق 

  
  التوثيق

  

 والمحافظة عليه والمقصود به إشارة الباحث إلى مصدر خرينهو حفظ وتثمين مجهود الأ

  :، ويقصد يتوثيق المعلوماتالمعلومات

  

  .نسبة المعلومات المقتسبة إلى مصادرها بدقة •

 .رقمها ورقم السورةإرجاع الآيات إلى مصادرها في السورة و •

 .إرجاع الأحاديث النبوية إلى كتب السنة المعروفة •

  . والصفحة، واسم الديوان،نسبة الأبيات الشعرية إلى دواوينها بذكر اسم الشاعر •

  .شرح الكلمات المبهمة •

  .صفحة سابقةالإحالة إلى  •

  .أو تعليق على عبارة ، أو الأمكنة،أو الفرق ،التعريف بأحد الأعلام •

  

  :المصادر في الهامش وثيقت

  

  :امش ويوضع لكل صفحة أرقام مستقلةيكون التوثيق في اله

  

في الأمثلة المتنوعة عندما يرد ذكر المصدر للمرة الأولى في البحث تدون المعلومات كما  •

  :التالية

  

o طبعة 324ص 1عبد الرحمن جلال الدين، الدر المنثور في التفسير المأثور،ج: السيوطي ،

  . دار الفكر، بيروت، لبنانم،1993-هـ1414

o سلسلة الأحاديث الصحيحة وشيء من فقهها وفوائدها،  الدين،محمد ناصر : الألباني

  .م، المكتب الإسلامي، بيروت1985- هـ1405، 4، ط 7/534

o حكم على أحاديثه وآثاره ،3/154 هـ، سنن الترمذي،279محمد عيسى، ت : الترمذي 

، اعتنى به أبو عبيدة مشهور بن حسن آل سلمان، وعلق عليه محمد ناصر الدين الألباني

  .هـ1426 طبعة مكتبة المعارف للنشر والتوزيع
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64   للطالبمعلومات–دليل انجاز الرسالة نسخة معدلة ومنقحة ومزيدة ل                       معتمد لكافة برامج الدراسات العليا                               84 من               

o مصطفى الخن ومصطفى البغا وعلي الشربجي، الفقه المنهجي على : مجموعة من العلماء

 .م، دار الفكر، دمشق2003- هـ1424، 5مذهب الإمام الشافعي، ط

  

  : أو المحققين،إذا كان الكتاب محققاً يذكر اسم المحقق •

  

o مالك بن أنس الأصبحي، المدونة الكبرى رواية سحنون بن سعيد التنوخي عن عبد : مالك

، تحقيق حمدي الدمرداش محمد، طبعة مكتبة نزار 423 ص 2الرحمن بن قاسم، ج

  .هـ1423مصطفى الباز، مكة المكرمة،طبعة 

o لهداية شرح بداية هـ، ا593أبو الحسين علي بن أبي بكر الرشداني، ت : المرغيناني

م، دار 2000-هـ1420، 1المبتدئ، حققه وعلق عليه محمد تامر وحافظ عاشور، ط

  .السلام، القاهرة

  

   : ويكتفى بها عن ذكر الجزء والصفحة،اذا كان الكتاب من المعاجم اللغوية تذكر المادة •

  

ر صادر، ، طبعة دامادة حسم لسان العرب،هـ، 711محمد بن مكرم المصري، ت ابن منظور، 

  . هـ1416

  

دون أن يفصل بينهما اقتباس آخر فتستعمل من إذا تكرر الاقتباس من مصدر واحد للمرة الثانية  •

 .الجزء والصفحة )المصدر نفسه(عبارة 
 
الجزء السابق، المصدر :إذا تكرر الاقتباس من مصدر واحد وفصل بين الاقتباسيين اقتباس آخر •

 .والصفحة
 
 )21 -  1/19 (:ة يشار إليهاكانت الصفحات متوالي، وأكثر من صفحةإذا اقتبسنا كلاماً من  •
 
 125، 120، 117/ 3 ، نيل الأوطار:إذا كانت الصفحات غير متوالية •
 
 : مثالوثق في الحاشية الجزء والصفحةناسم المصدر في صلب البحث فوإذا ذكر المؤلف  •

  

o 7/790التوثيق ج ، قال ابن قدامة في المغني  

o 119ص 6المغني ج :التوثيقيكون ؤلف فقط إذا ذكر اسم الم.  
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65   للطالبمعلومات–دليل انجاز الرسالة نسخة معدلة ومنقحة ومزيدة ل                       معتمد لكافة برامج الدراسات العليا                               84 من               

الصحف والمجلات اليومية (: دورياتالمن مأخودة إذا كانت  هاوتوثيقيكون ترتيب المعلومات  •

 :  كما يلي)والأسبوعية والشهرية
 
 رقم -5 مكان النشر - 4اسـم الدورية - 3ويكون بين قوسين ) عنوان المقال(- 2اسم المؤلف  -1

 وتنتهي بفاصلة،ويـفصل بين كل معلومة وأخرى  .ريخ نشر العددتا- 6العـدد والمجـلد 

  :مثال .المعلومات بالنقطة

  

أحمد عمر مختار،ظاهرة الترادف بين القدماء والمحدثين، المجلة العربية للعلوم الإنسانية، جامعة 

  .  م1982  الصفحات، ،2 ،مجلد 6الكويت، ع 
 
  :هنالك طريقتان: الآيات القرآنيةتوثيق  •

  

o قال : يذكر التوثيق بعد ذكر الآية موضوعة بين قوسين مزهرين في المتن كما يلي: لأولىا

  .6، الآية،سورة الطلاق أَسكِنُوهنَّ مِن حيثُ سكَنْتُم مِن وجدِكُم: تعالى

  

o قال تعالى: يوضع رقم عند نهاية الآية مثال: الثانية : كَنْتُمثُ سيح نَّ مِنكِنُوهأَس مِن

دِكُمجو)7 .(ويوضع توثيقه في الهامش كما يلي: )6، الآية،سورة الطلاق) 7.  

  

في نهاية البحث أمر والمراجع  قائمة المصادر  إثبات:في نهاية البحثوالمراجع قائمة المصادر  •

 .التي استعملها الباحثوالمراجع تحتوي هذه القائمة على جميع المصادر  :هم للغايةم

  

ب يرتهناك لت .الثاني للمطبوعات، والأول للمخطوطات:تقسم إلى قسمين :ب القائمةكيفية ترتي •

  : عدةالمطبوعات طرق

  

o اسم الشهرة (  أبجدياً حسب مؤلفيها  هجائياً أو ترتب:الأولى(      

o أبجدياً حسب عنوانيها    هجائياً أو  ترتب :الثانية  

o ترتب حسب الموضوعات         :الثالثة  

  

  :لامث
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o آن وعلومه القر  

o ه مالحديث وعلو  

o  حنبلي/شافعي/مالكي/حنفي /الفقه  

o أصول الفقه  

o  العقيدة  

o  اللغة  

o التاريخ والتراجم.  

o ترتب حسب نوعها:الرابعة:  

o الكتب ،المجلات ،الصحف.  

  

ولا بد من  .أياً كانت الطريقة المتبعة فيجب أن تكون موحدة وتدون المعلومات كاملة عن المرجع

 رقم -5دار النشر - 4 مكان النشر - 3 اسم الكتاب - 2  كاملاًاسم المؤلف. 1:ليةذكر المعلومات التا

  .سنة النشر- 6الطبعة 

  

  .قاً فيذكر اسم المحقق أو المحققينوإذا كان الكتاب محقّ
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والدراسات الاسلامية برنامج ماجستير اللغة العربية وادابها في المعتمدة التوثيق طريقة : 2.4ملحق 

  .المعاصرة

  

  وثّيق في الهوامشالت

  

يكون التوثيق في الهوامش في أسفل كل صفحة، وتعامل كل صفحة في الرسـالة معاملـة                 •

 .مستقلة، فتعطى أرقاماً تصاعدية

، واسـم الكتـاب     )من غير قلـب   (يكتفى بذكر اسم المؤلف أو شهرته ان كان معروفاً بها            •

  :، والصفحة على النحو الآتي-إن وجد+ مختصراً، والجزء 

  

o 5/215فهاني، الأغاني، الأص.  

o 312ناصر الدين الأسد، مصادر الشعر، ص.  

  

عند الرجوع إلى الكتاب الواحد مرتين متتاليتين أو أكثر في ا لصفحة نفـسها، ومـن دون                  •

أي المـصدر أو    .) ن.م(فاصل، يذكر في المرتين الثانية والثالثة اسم الكتـاب بمختـصر            

 هكذا: المرجع نفسه

  

o ،2/25 ابن الخطيب، الإحاطة.  

o 3/35، .ن.ابن الخطيب، م.  

o 4/44، .ن.ابن الخطيب، م.  

  

عند الرجوع إلى الكتاب الواحد مرتين أو أكثر في الصفحة نفسها مع فاصـل يـذكر فـي                   •

 :أي المصدر أو المرجع السابق هكذا.) س.م(المرتين؛ الثانية والثالثة اسم الكتاب بمختصر 

  

o  ،3/35ابن الخطيب، الاحاطة.  

o 1/65جم الأعيان، البوريني، ترا.  

o 2/31، .س.ابن الخطيب، م.  
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أراد الطالـب أن    : في الهامش عند الأخذ من كتاب ما بالمعنى هكـذا         ) ينظر(توضع كلمة    •

يشير إلى أن فكرته أخذت نتيجة دراساته في كتاب أو أكثر، يضع فـي نهايـة الفقـرة أو                   

 .الفقرات التي تضمنت الفكرة رقماً في المتن ومثله في الهامش

  

o 18-15حسين عطوان، الشعراء الصعاليك، ص: ينظر.  

o 18-16ف بابن خلدون، صيعرابن خلدون، التّ: ينظر. 

o ي، خلاصة الأثر، : ينظر16-2/15المحب. 

  

ويوثق في الهامش   "   ". إذا أخذ تضمين في المتن يوضع التضمين بين علامتي تنصيص              •

 :هكذا

  

o 20شكري فيصل، مناهج الدراسة الأدبية، ص.  

o 1/16سام، الذخيرة، ابن ب.  

  

الآيات المقتبـسة بـين قوسـين       / إذا أخذ اقتباس في المتن من القرآن الكريم توضع الآية            •

 .مزهرين، ويفضل أن يكون برسم قرآني

 :س، هكذا.إذا تكررت الإحالة على المصدر السابق، يستخدم الرمز م •

  

o  ،3/17سيبويه، الكتاب.  

o  ،5/27ابن يعيش، شرح المفصل.  

o  ،4/18س، .مسيبويه.  

o 5/13س، .سيبويه، م.  

  

س خوفـاً مـن     .إذا تكررت الإحالة على أحد مصدرين لمؤلف واحد، لا يستخدم الرمـز م             •

  : اللبس، هكذا

  

o  ،خلاصة الأثر ،1/13المحبي.  

o  ،نفحة الريحانة ،5/19المحبي.  

o  ،7/18ابن يعيش، شرح المفصل.  

o  ،خلاصة الأثر ،3/25المحبي.  
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المصدر نفسه من دون وجود فاصل والصفحة نفسها تستخدم عبارة          إذا تكررت الإحالة على      •

 : المكان نفسه، هكذا

  

o  ،2/75ابن يعيش، شرح المفصل.  

o المكان نفسه.  

  

إذا كانت الإحالة في الحاشية الواحدة إلى عدة مصادر، رتبت المـصادر حـسب التسلـسل                 •

  :التاريخي ويوضع بينها فواصل منقوطة، هكذا

  

  .1/13؛ ابن الحاجب، الكافية في النحو،7/17؛ ابن يعيش، شرح المفصل، 1/13سيبويه، الكتاب، 

  

 فاصـل، لا تـستخدم      دونمـن   إذا تكررت الإحالة إلى كتاب اختلفت طبعته، بفاصـل أو            •

  :س، هكذا.ن، أو، م.م: الرموز

  

o  3/17، )طبعة دار الكتب المصرية(أبو الفرج الأصفهاني، الأغاني.  

o 5/27، )طبعة بولاق(ني أبو الفرج الأصفهاني، الأغا.  

  

  : [    ].هكذا) قوسين مركّنين( وإذا أخذ الاقتباس من الحديث الشريف يوضع بين معكوفتين أو

  

 : توثّق الآيات القرآنية في الهوامش بذكر اسم السورة ورقمها، ورقم الآيات هكذا •
 

  .2/223البقرة، 

  

 : م المعجم، ومادة الكلمة هكذا المعاجم بذكر شهرة المؤلف، واسمنتوثّق معاني الكلمات  •

  

  .ابن منظور ، اللسان ، مادة خلب

  

عنوانـه واسـم المجلـة،      (توثّق المعلومات من الدوريات بذكر اسم المؤلف، واسم البحث           •

 : هكذا.  والعدد، والسنة، والصفحة- ان وجد-والمجلد
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وإذا . 181الدراسات ص مجلة جامعة القدس المفتوحة للأبحاث و     : مشهور الحبازي، شعر قهوة البن    

  ).مقبول للنشر(كان البحث مقبولاً للنشر توضع بعد رقم الصفحة عبارة 

  

توثّق المعلومات من الرسائل الجامعية بذكر اسم صاحب الرسالة، عنوان الرسالة، الصفحة،             •

  : هكذا. ،مكان الرسالة، سنة الرسالة) رسالة ماجستير، أطروحة دكتوراه(نوع الرسالة 

  

  .1933الجامعة الأمريكية ، : ،بيروت )رسالة ماجستير( ائيل، ابن عبد ربه وعقده،جبور جبر

  

المؤلف، عنوان الكتاب   : توثّق المعلومات من المؤلفات غير المنشورة، أو تحت الطبع بذكر          •

 : هكذا).غير منشور(أو البحث، الصفحة، وبين قوسين عبارة 

  

اسم الشخص الذي تمت مقابلته، وموضـوع  : توثّق المعلومات في المقابلات الشخصية بذكر    •

  : هكذا). مقابلة شخصية: (المقابلة، وتاريخها باليوم والشهر والسنة، وبين قوسين عبارة

  

  )مقابلة شخصية (.1/4/2007مراد السوداني، التراث في الشعر الفلسطيني، 

  

 أو كاسيت،   ،و أو عن شريط فيدي    ، أو رسالة بريد   ،توثّق المعلومات في الأسئلة عبر الناسوخ      •

اسم الشخص ،المجيـب، أو     :  أو حديث إذاعي، أو ندوة أو محاضرة بذكر        ،أو مقابلة تلفازية  

المتحدث، موضوع الأسئلة، أو الشريط، أو المقابلة، أو الحديث، أو الندوة، أو المحاضـرة،              

جواب عبر الناسـوخ، أو رسـالة       : (، وبين قوسين عبارة   )باليوم والشهر والسنة  ( وتاريخها

 ). أو حديث إذاعي، أو ندوة أو محاضرة،ريد، أو شريط، أو مقابلة تلفازيةب

توثّق المعلومات عن الإنترنت في الهامش كما في الكتب أو الدوريات وبين قوسين عبـارة                •

  ).الإنترنت (2/175ياقوت الحموي، معجم البلدان، : هكذا) الإنترنت(

  

  :التوثيق في فهرس المصادر والمراجع

  

  :الى الاقسام التاليةادر والمراجع في فهرس المصادر والمراجع قسم المصت

  

  .القرن الكريم في رأس الفهرس، ومن دون رقم متسلسل •
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  : وتقسم إلى،المصادر •

  

o المصادر المخطوطة.  

o المصادر المطبوعة.  

  .المراجع •

  .الدوريات •

  .الرسائل الجامعية •

  .المراجع الأجنبية •

  .الإنترنت •

  

 هجائياً، وتهمل أل التعريف عند الترتيـب فيمـا تحـسب            فهرسي كل   رتّب المصادر والمراجع ف   ت

  .ابن،وأبو،وأم عند الترتيب: كلمات

  

دكتور، أستاذ، باشا، بك، سعادة، معالي وغيرها ما لم يكـن           : لا تذكر الألقاب العلمية أو غيرها مثل      

  .وغيرهاخليل مردم بك، أحمد باشا الجزار، محمد علي باشا : اللقب جزءاً من الاسم مثل

  

  :توثّق المخطوطات والوثائق على النحو الآتي

  

عائلة المؤلف أو شهرته،أو اسمه مختصراً، وبـين قوسـين تـاريخ وفاتـه              : المخطوطات •

المكتبة الموجـود   ) المدينة(بالهجري والميلادي، اسم المخطوط أو عنوانه، مكان المخطوط         

  : هكذا. فيها المخطوط، رقم المخطوط في المكتبة، عدد ورقاته

  

، )342/3(مكتبة دير الأسكوريال، رقم     : ، الديوان، مدريد  )656/1258ت  (ابن قزل، علي بن عمر      

  . ورقة90

  

وتقسم إلى وثائق مفهرسة ووثائق غير مفهرسة وفي الحالـة الأول يـذكر جهـة               : الوثائق •

 لها  ، عنوان الوثيقة إن وجد وإن لم يوجد يضع الباحث عنواناً          )مكان اسم المؤلف  (الاصدار  

يختاره من مضمونها ويكون بين قوسين مركنّين، مكان حفظ الوثيقة، اسـم المكتبـة التـي                

  .تحفظ فيها، رقم تصنيفها
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: ويذكر الموقع الذي أخذ منه بين قوسين هكـذا        . 5/120ابن فضل االله العمري، المسالك والممالك،       

//www.cultural.org.ae/Arabic/htm)  http(  

  

ر المؤلف أو شهرته،أو اسمه مختصراً، تاريخ وفاته بالهجري والمـيلادي بـين             وثّق المصادر بذك  ت

، رقـم الطبعـة إن      )إن وجـد  (قوسين، اسم الكتاب كاملاً ويكون بخط أسود غامق، اسم المحقـق            

دار النشر، سنة النشر حسبما هي موجودة في صفحة العنوان أو ظهرها فإن             : ، مكان النشر  )وجدت

، وان وجدت بالميلادي تكتب بها، وان وجدت بكليهما توضع الهجـري            وجدت بالهجري تكتب بها   

أولاً ثم شرطة مائلة فالميلادي، عدد الأجزاء المستخدمة من الباحث أو أرقامهـا ان كانـت غيـر                  

  :كما يأتية يوضع رقم الكتاب لة وان وجدت أرقام في السلسلمتسلسلة، وبين قوسين اسم السلس

  

، يتيمة الدهر في محاسن أهـل العـصر،         )429/1037ت  (مد  الثعالبي، عبد الملك بن مح     •

  .4، 1، ج1403/1983دار الكتب العلمية، : ، بيروت1شرح وتحقيق مفيد قمحية، ط

، تحفة ذوي الألبـاب فـيمن حكـم         )764/1362ت  (الصفدي، صلاح الدين خليل بن أبيك        •

: هـا، دمـشق   دمشق من الخلفاء والملوك والنواب، حققه إحسان بنت سعيد خلوصي وزميل          

  .، جزءان)86: إحياء التراث(، 1992وزارة الثقافة، 

  

  ملحوظات

  

إذا وجد تعليق على الطبعة مثل منقحة أو مصححة وفيها زيادات فتوضع هذه العبارات بعد                •

  .ويستكمل الباقي]. منقحة ومصححة [1ط: الطبعة بين قوسين مركّنين هكذا

دار : بيـروت :  ترتيبها على الكتاب هكذا    إذا وجدت دارا نشر في بلد واحد توضعان حسب         •

  .ويستكمل الباقي. صادر ودار بيروت

: إذا وجدت داران للنشر في بلدين مختلفين توضعان حسب ترتيبهما علـى الكتـاب هكـذا                •

  .دار الفكر المعاصر، دار الفكر، ويستكمل الباقي: دمشق، بيروت

، وإذا لم يوجد مكان النـشر       )أي دون تاريخ  (ت  .إذا لم توجد سنة النشر يكتب المختصر د        •

  ).أي دون مكان نشر(م .يكتب المختصر د

إذا ورد للمؤلف أكثر من كتاب تكتب متتالية مرتبة هجائيـاً حـسب الحـروف الهجائيـة                  •

  .لعناوينها ومرقمة أبجدياً
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  فهرسة الوثائق الحكومية

  

لمنـشورات،  خطـب الـرئيس، والنـواب، والـوزراء، والدسـاتير، وا          : وهي أنواع كثيرة منهـا    

  :توثق على النحو الآتي. والإحصاءات، والمؤتمرات، والمنظمات العالمية، والخرائط وغيرها

  

  .الإقليم، القسم الأهم في جهاز الدولة، البلدة، الدائرة أو اللجنة أو الوزارة، السنة •

ولـى،  السلطة الوطنية الفلسطينية، المجلس التشريعي الفلسطيني، دورة استثنائية، الجلسة الأ          •

 .2006، رام االله، غزة، 12مرسوم رقم 

السلطة الوطنية الفلسطينية، المجلس التشريعي الفلسطيني، لجنة التربية والتعلـيم، ناصـر             •

 .20-15، ص2007، 1/4الدين الشاعر، الجلسة العاشرة، رام االله، غزة، 

  

  المؤتمرات

  

 غامق، اسم المؤتمر، مكان عقـده،  عائلة المؤلف، اسمه، عنوان البحث أو الورقة العلمية بخط أسود       

 : ومثاله. السنة
 

فعاليـات الطبعـة الرابعـة      : الحبازي، مشهور، التربية عند الطريقة القادرية في بيـت المقـدس          

، وزارة الثقافة الجزائرية، والمركز الوطني للبحوث في عصور مـا           "تصوف، ثقافة، موسيقى  "للقاء
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