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Merkblatt und Leitfaden

Sachbeihilfen far Forderprogramme im Bereich
der "Wissenschaftlichen Literaturversorgungs-
und Informationssysteme"”
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MERKBLATT

I.  Antragsberechtigung

Antragsberechtigt sind grundsatzlich wissenschaftliche Informations- und Service-
einrichtungen (z.B. Bibliotheken, Archive) und Forschungsinstitute deutscher 6ffentlich-
rechtlicher Unterhaltstrdger — vertreten durch die Leiterin oder den Leiter der Einrichtung —
sowie jede Wissenschaftlerin und jeder Wissenschaftler in der Bundesrepublik Deutschland
oder an einer deutschen Forschungseinrichtung im Ausland, deren wissenschaftliche Ausbil-

dung - in der Regel mit der Promotion - abgeschlossen ist.

In der Regel nicht antragsberechtigt sind Einrichtungen, deren Verwaltungstrager nicht 6f-
fentlich-rechtlich oder deren Zwecke nicht gemeinnitzig sind, sowie Institutionen, die eine
sofortige Veroffentlichung der Projektergebnisse in allgemein zuganglicher Form nicht ge-

statten.

Im Einzelfall berat Sie die Geschéaftsstelle der Deutschen Forschungsgemeinschaft (DFG).

II. Artder Férderung

Zur Durchfihrung thematisch und zeitlich begrenzter Vorhaben kdnnen Sie bei der Deut-
schen Forschungsgemeinschaft (DFG) Sachbeihilfen beantragen, mit denen vor allem Per-

sonal-, Sach- einschl. Reisekosten und Publikationskosten bereitgestellt werden.

Ausgenommen:

1. Ihre personlichen Bezlge,

2.  die Bezahlung von Schreibkraften,

3. Mittel fir Bau- und Einrichtungsmafnahmen, Miete,

4, Mittel far allgemeine Institutseinrichtungen (z.B. Biromoébel, Handwerkszeug, Berufs-

kleidung), Buromaterial, Porto und Fernmeldegebiihren,
Beitrage zu Sachversicherungen,
Mittel fur die Inanspruchnahme hochschuleigener Rechenzentren,

Mittel fur Geréte, die zur zeitgemaflien Grundausstattung gehéren,

© N o O

Mittel fur die Vervollstandigung oder Reparatur von Geréten, die nicht Eigentum der
DFG sind,
9. Umsatzsteuerbetrage, soweit sie als Vorsteuer abgezogen werden kdnnen,
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10.

und alle anderen Kosten, die entweder von anderen Tragern Ubernommen werden

(mussen) oder mit der Forschungsarbeit nicht zusammenhangen

Antragstellung

Antrage kdnnen Sie grundsatzlich jederzeit stellen. Dabei ist folgendes zu beachten:

Fur bereits begonnene Projekte kdnnen keine Fordermittel zur Verfligung gestellt
werden. Ein Projekt gilt immer dann als begonnen, wenn bereits Rechtsverpflichtun-
gen eingegangen wurden, z.B. durch den Abschluss von Arbeits- oder anderen Ver-
tragen.

Fortsetzungsantrdge zum gleichen Vorhaben sollten der DFG spétestens sechs
Monate vor dem Termin vorliegen, zu dem die bewilligten Mittel voraussichtlich ver-

braucht sein werden.

Fur Antrdge im Rahmen von Ausschreibungen werden in der Regel Termine festge-

legt und auf der Internetseite der DFG unter http://www.dfg.de/lis/ bekannt gegeben.

Fur Antrdge im Rahmen des Sondersammelgebietsprogramms werden in der Regel

Termine festgelegt und den Teilnehmern jeweils schriftlich bekannt gegeben.

Die Form der Antrdge und die Art der erforderlichen Angaben sind in dem nachfolgen-
den Leitfaden verbindlich geregelt.*
Kostenarten

Personal (vgl. auch Leitfaden fur die Antragstellung, Nr. 4.1)

Die DFG bewilligt Personalmittel grundsatzlich in Form von pauschalierten Betragen,

die nach folgenden Kategorien gestaffelt sind:

1

Fur Antrége auf Erwerbung von Literatur in den Sondersammelgebieten sowie fiir die Erwerbung von Natio-
nallizenzen gelten die auf den Internetseiten der DFG unter www.dfg.de/lis/ fir das laufende Antragsjahr be-
reitgestellten bzw. die direkt an die Teilnehmer verschickten Antragsformulare und Datenblatter.
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Mitarbeiterin oder Mitarbei-

ter

E 9 Stufe 2

Personalkostenkategorie | Euro/Jahr | Euro/Monat | Tarifliche Erlauterung
Orientierung

Postdoktorandin/ 58.800 4.900 |E 13 Stufe 3 bis |Promoviertes Personal oder Be-

Postdoktorand E 14 Stufe 2 schéftigte ohne Promotionsabsicht

und Vergleichbare mit mehrjahriger Berufserfahrung
(universitéres Diplom oder univer-
sitarer Masterabschluss)

Doktorandin/ Doktorand 55.200 4.600 |E 13 Stufe 2 bis |Promovierende oder sonstige

und Vergleichbare E 14 Stufe 1 wissenschatftliche Beschaftigte
(ohne Promotionsabsicht) mit uni-
versitdrem Diplom-/ Masterab-
schluss oder Bachelor mit Promo-
tionsberechtigung

sonstige wissenschaftliche 45.600 3.800 [E9bisE 12 Beschaftigte mit universitarem

Mitarbeiterin oder Mitarbei- Bachelor ohne Berechtigung zur

ter Promotion bzw. mit Fachhoch-
schulabschluss

nichtwissenschaftliche 40.800 3.400 |E 2 Stufe 1 bis sonstige technische oder administ-

rative Beschéaftigte mit tarifgebun-
denem Arbeitsvertrag wie z.B.
Technische Assistenz, Labor- und

Werkstattpersonal

Die Betrage werden von der Geschéftsstelle der DFG anhand der einschlagigen Tarif-

merkmale, der vorgesehenen Arbeitszeit (Vollzeit- oder Teilzeitbeschéftigung) und der

Beschéftigungsdauer ermittelt. Die angegebenen Betrage beruhen auf "Bruttoarbeitge-

berkosten". Sie enthalten u. a. die Arbeitgeberanteile zur Sozialversicherung (einschl.

Zusatzversorgung) und zu den vermogenswirksamen Leistungen sowie die Jahresson-

derzahlung (sog. Weihnachtsgeld). Mittel fir Hilfskrafte (studentische und wissen-

schaftliche) kénnen nach Bedarf gemalR den ortsiiblichen Satzen beantragt werden. Es

wird keine Pauschale vorgegeben.

1.1 Richtlinien fur die Vergutung von Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern im Projekt

1.1.1 Wissenschaftliche Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter

Die Hohe der beantragten Vergitung des wissenschaftlichen Personals in von der

DFG finanzierten Infrastruktur- und Forschungsprojekten soll sich nach den Anforde-
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rungen des einzelnen Projekts und nach der Qualifikation des Einzelnen im Hinblick

auf diese Anforderungen richten.

Fir nicht promovierte wissenschaftliche Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter sollen in der
Regel Mittel in der Kategorie "Doktorandin/ Doktorand und Vergleichbare" beantragt
werden. In der Kategorie "sonstige wissenschaftliche Mitarbeiterin/ sonstiger wissen-
schaftlicher Mitarbeiter" konnen Mittel fir Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter beantragt
werden, die flr die Erreichung des Projektziels erforderlich sind und tber einen Fach-
hochschulabschluss oder einen universitdren Bachelor, der nicht zur Promotion be-

rechtigt, verfligen.

1.1.2 Nichtwissenschaftliches Personal

Fur nichtwissenschaftliches Personal in einem regularen tariflichen Beschéaftigungsver-
haltnis sind Mittel in der Kategorie "nichtwissenschaftliche/r Mitarbeiter/in" zu beantra-

gen.

1.1.3 Studentische Hilfskrafte

Die DFG begruf3t die Einbindung studentischer Hilfskréfte bereits zu einem mdglichst
frhen Zeitpunkt ihres Studiums. Geeignete Studierende kdnnen bereits in den ersten
Semestern in Projekte eingebunden werden. Fir die Bezahlung studentischer Hilfskraf-

te sind die an der jeweiligen Hochschule geltenden Richtsatze zugrunde zu legen.

1.1.4 Allgemeine Hinweise

Die Mittel stehen nach MaRRgabe der Verwendungsrichtlinien, die jeweils dem Bewilli-
gungsschreiben beigefiigt sind, bis zur Hohe des bewilligten Betrages zur Finanzierung
der tariflich gerechtfertigten Zahlungen zur Verfligung (einschlieRlich tarifbedingter und

gesetzlicher Nebenkosten).

Zu den tariflich gerechtfertigten Zahlungen zahlen auch Zulagen, die der Arbeitgeber
auf Grundlage des geltenden Tarifrechts gewahren kann, sowie leistungsbezogene
Vergutungsbestandteile (§ 18 TV-L).

Der TV-L raumt insbesondere die Mdglichkeit ein, zur regionalen Differenzierung, zur
Deckung des Personalbedarfs, zur Bindung qualifizierter Fachkrafte oder zum Aus-

gleich hoherer Lebenshaltungskosten innerhalb derselben Entgeltgruppe ein bis zu
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zwei Entwicklungsstufen hoheres Entgelt zu gewahren. Wissenschaftlerinnen und Wis-
senschattler, die bereits in der Endstufe einer Entgeltgruppe eingeordnet sind, darf un-
ter bestimmten Voraussetzungen eine Zulage in H6he von 25 % des Entgelts der Ent-
wicklungsstufe 2 zuerkannt werden (88 40 Nr. 5 Ziffer 2, 16 Abs. 5 Satz 3 TV-L). Zu-
satzlich sehen die 88 40 Nr. 6, 18 Abs. 7 und 8 TV-L die Mdglichkeit vor, weitere Leis-

tungszulagen und eine einmalige Leistungspramie zu zahlen.

Uber die Gewahrung oder Nicht-Gewahrung der genannten Zulagen oder der Leis-
tungspramie, die Hohe des Leistungsentgelts im Einzelfall sowie die Einordnung eines
Mitarbeiters in den allgemeinen TV-L oder den Spartentarifvertrag Uniklinika
(TV-A) entscheidet alleine der Arbeitgeber.

Die in den 88 40 Nr. 6, 18 Abs. 6 TV-L vorgesehene Drittmittelzulage kann in von der
DFG finanzierten Projekten aus haushaltsrechtlichen Grinden dagegen nicht gewéhrt

werden.

In Fallen familienbedingter Ausfallzeiten (Kinderbetreuung, Pflege von Familienange-
horigen aus Alters- oder Krankheitsgriinden) einer wissenschaftlichen Mitarbeiterin
bzw. eines wissenschaftlichen Mitarbeiters kénnen Mittel, die erforderlich sind, um die
Ergebnisse des Projekts in der laufenden Forderphase zu erreichen, auf zusatzlichen

Antrag hin bewilligt werden.

Reduziert die Projektleitung aufgrund familiarer Verpflichtungen (Betreuung von Kin-
dern oder anderen Angehdrigen) ihre Arbeitszeit, so kdnnen auf Antrag zusatzliche Mit-
tel bewilligt werden, um die zligige Fortfihrung der wissenschaftlichen Arbeiten zu ge-

wahrleisten.

Mittel fir Deutschkurse auslandischer, DFG-bezahlter Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
kénnen bis zu 2.000,- EUR bei einer mindestens zwdlfmonatigen Téatigkeit beantragt

werden.

Bei der Festsetzung der Bewilligung geht die DFG davon aus, dass das aus einer
Sachbeihilfe bezahlte Personal wahrend der gesamten Dauer seiner Beschéftigung
(ggf. mit Ausnahme kiirzerer Reisen im Interesse des Projektes) in der Bundesrepublik
Deutschland tatig ist. Ist im Einzelfall ein langerer Auslandsaufenthalt vorgesehen, so

muss dies bereits im Antrag dargelegt und begriindet werden.
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2.

Wissenschaftliche Gerate (vgl. Leitfaden fur die Antragstellung, Nr. 4.2)

Entstehen durch die Aufstellung und den Betrieb eines beantragten Gerates zuséatzli-
che Kosten (z.B. durch Umbauten oder Erhdhung der laufenden Kosten des Instituts-
betriebes - Betriebsmittel, Wartungskosten, Bedienungspersonal -), so ist die Uber-
nahme dieser Kosten durch den Unterhaltstrager vor der Antragstellung sicherzustel-
len.

Die DFG kann Betriebs- und Folgekosten flr Grof3gerate Ubernehmen, die durch pro-
jektspezifischen Mehrbedarf bedingt sind. Diese Kosten sollten mdglichst pauschaliert
sein. Es sollte eine Nutzerordnung vorgelegt werden. Abschreibungs- und
Reinvestitionskosten fur Neuanschaffungen (AfA-Kosten) kdnnen nicht, auch nicht an-
teilig, Ubernommen werden. Zusatzliches Personal kann in den pauschalen
Mitnutzungskosten nur anteilig entsprechend der Notwendigkeit geltend gemacht wer-
den, das Gerat Uber den Normalbetrieb hinaus fur ein Forschungsprojekt in Betrieb zu
halten. Der Grundbedarf des jeweiligen Grof3gerates muss aus der Grundausstattung
finanziert werden. Mehrverbrauch, der durch den Betrieb des GroRRgerétes fir ein spe-
zielles Forschungsprojekt entsteht, kann unter den pauschalen Kosten abrechenbar
sein. Wartungskosten zur Aufrechterhaltung des Betriebs des Grol3gerates sollten nicht
in den pauschalen Mitteln enthalten sein.

Pauschalierte Betriebs- und Folgekosten, die die o. a. Bedingungen erfillen, kdnnen

unter Ziff. 6 "Sonstige Kosten" beantragt werden.

Falls das Bewilligungsschreiben nicht etwas anderes bestimmt, werden die bewilligten
Gerate, soweit die Anschaffungskosten (Kaufpreis einschlieBlich Mehrwertsteuer und
sonstigen Nebenkosten) einzeln 10.000,- EUR ubersteigen, von der DFG beschafft und
Ihnen bzw. lhrer Einrichtung als Leihgabe fur die Dauer des Vorhabens zur Verfligung
gestellt. Kleinere Gerate werden im Regelfall von lhnen bzw. lhrer Einrichtung be-
schafft und gehen, wenn Sie in einer &ffentlichen Einrichtung?® tatig sind, mit dem Zeit-
punkt der Lieferung in das Eigentum des jeweiligen Institutstragers tber und sind dort
zu inventarisieren. Das Verflgungsrecht steht aber nur lhnen bzw. Ihrer Einrichtung fur

die Dauer des Forschungsvorhabens zu.

2

Als solche gelten auch die Institute der Max-Planck-Gesellschaft, der Fraunhofer-Gesellschaft und von
GroR3forschungseinrichtungen im Sinne von Art. 2 der Rahmenvereinbarung Forschungsférderung (AWI,
DESY, DKFZ, DLR, FZJ, FZK, GBF, GFZ, GKSS, GMD, GSF, GSI, HMI, IPP, MDC, UFZ), die
Mitgliedseinrichtungen der Leibniz-Gemeinschaft (WGL), der Forschungsverbund Berlin e.V. sowie die
Geisteswissenschaftlichen Zentren.
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In besonderen Fallen, z.B. bei Zubehor- bzw. Ergédnzungsbeschaffungen zu DFG-
Leihgaben oder bei nur kurzfristig und voribergehend benétigten Geraten, die an-
schlieBend an anderer Stelle wieder eingesetzt werden kénnen, oder bei zu erwarten-
dem Ortswechsel der Projektleitung bleiben auch die kleineren Gerate Eigentum der
DFG und werden der Projektleitung personlich fur die Dauer des Vorhabens zur Verfi-

gung gestellt. Die Einzelheiten werden im Bewilligungsschreiben festgelegt.

3. Reisen (vgl. Leitfaden fir die Antragstellung, Nr. 4.4)

Die DFG kann Mittel zur Verfigung stellen, die im Rahmen des Infrastrukturprojektes
fur Reisen oder die Einladung von Gastwissenschaftlerinnen und Gastwissenschaftlern

erforderlich sind.

Es besteht die Mdglichkeit, Mittel fir den Besuch von wissenschaftlichen Veranstaltun-
gen zu beantragen. Fiur deren Inanspruchnahme ist eine aktive Teilnahme erforderlich.
Eine Finanzierung kann neben Fahrt- und Aufenthaltskosten auch Kongressgebiihren

umfassen.

Bei der Beantragung von Mitteln fur Kongressreisen bedenken Sie bitte, dass neben
einer Projektférderung ein Antrag nur auf eine Kongressreise - auch in anderen Verfah-

ren der DFG - nicht mehr gestellt werden kann.

Antrage, die ausschliel3lich Mittel fur den Besuch einer wissenschaftlichen Tagung zum

Gegenstand haben, kdnnen nicht als Einzelantrag gestellt werden.

Die DFG kann zur Teilnahme an wissenschaftlichen und technischen Kurzlehrgangen
im In- und Ausland sowie zur Teilnahme an wissenschaftlichen Ferienkursen/ Som-
merschulen Zuschiisse zu den Fahrt-, Aufenthalts- und Nebenkosten (Kursgebtihren)

gewahren. Ein Sachbeihilfeantrag kann auch ausschlieZlich hierfiir gestellt werden.

Bei der Veranschlagung der erforderlichen Reisemittel (Fahrtkosten, Tage- und Uber-
nachtungsgelder) kénnen die Kosten bis zur H6he der Satze nach den gesetzlichen
Reisekostenbestimmungen des Sitzlandes des Antragstellers bzw. des Bundes zu-

grunde gelegt werden.
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4.1

V.

Bei Benutzung institutseigener Kraftfahrzeuge kann ein Zuschuss zur Deckung der Be-

triebskosten gegeben werden; der erbetene Zuschuss ist im Antrag aufzuschlisseln.

Sollen private Kraftfahrzeuge benutzt werden, so kénnen entsprechend den gesetzli-
chen Reisekostenbestimmungen Fahrtkosten grundsatzlich nur bis zur Héhe der Fahr-
preise offentlicher Verkehrsmittel veranschlagt werden, es sei denn, dass besondere
Grinde die Benutzung des Kraftfahrzeugs erforderlich machen. Werden Mittel fir
Wegstreckenentschadigung (Kilometergeld) beantragt, geben Sie bitte die Grinde fir

die Benutzung des Kraftfahrzeugs im Antrag an.

Publikationskosten (vgl. Leitfaden fur die Antragstellung, Nr. 4.5)

Projektinterne Publikationskosten

Als Zuschuss zu den Kosten fur die Veroffentlichung wissenschatftlicher Projektergeb-
nisse kdnnen Mittel bis zur H6he von 750,- EUR pro Jahr bereitgestellt und fur frei ge-
wahlte Publikationsformen (nicht jedoch fir "graue Literatur") eingesetzt werden. So-
fern die sachgerechte Veroffentlichung der Projektergebnisse nur tber eine Buchpubli-
kation mit hohen Herstellkosten méglich ist, kann bei entsprechender Begriindung ein
erhohter Betrag von in der Regel bis zu 5000,- EUR pro Jahr eingeworben werden. Die
Mittel stehen ausschlie3lich fiir die Veréffentlichung der Projektergebnisse zur Verfu-
gung und sind nicht umdisponierbar. Sie kénnen aber durch Umdisposition aus weite-
ren Mitteln des Projektes verstarkt und auf3erdem - Gber mehrere Antrdge zum selben
Thema (Fortsetzungsantrage) - bis zum Projektende angespart werden. Die Mittel ste-

hen grundsatzlich nur bis zu zwei Jahre nach Abschluss des Projektes zur Verfiigung.

Sonstige Kosten

Hierunter fallen z.B. Auftrdge an Dritte, Inanspruchnahme von Dokumentationsdiens-
ten, Anmietung von Fahrzeugen, Nutzungsentschadigungen, Mittel fur projektspezifi-

sche Software.

Verpflichtungen

Mit der Einreichung des Antrags bei der DFG verpflichten Sie bzw. Ihre Einrichtung sich,
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1. die Regeln guter wissenschaftlicher Praxis einzuhalten.®
Zu den allgemeinen Prinzipien der guten wissenschaftlichen Arbeit gehodrt es zum
Beispiel,
" lege artis zu arbeiten,
" Resultate zu dokumentieren,
. alle Ergebnisse konsequent anzuzweifeln sowie
. die strikte Ehrlichkeit im Hinblick auf die Beitrage von Partnern, Konkurrenten und

Vorgangern zu wahren.

Im Falle wissenschaftlichen Fehlverhaltens kénnen die nachstehend naher bezeichne-
ten MalRnahmen beschlossen werden. Wissenschaftliches Fehlverhalten liegt insbe-
sondere vor, wenn in einem wissenschaftserheblichen Zusammenhang bewusst oder
grob fahrlassig Falschangaben gemacht werden, geistiges Eigentum anderer verletzt
oder sonst wie deren Forschungstétigkeit beeintrachtigt wird. Entscheidend sind jeweils
die Umstande des Einzelfalles.

Die DFG kann je nach Art und Schwere des festgestellten Fehlverhaltens eine oder
mehrere der folgenden MalRhahmen beschliel3en:

. schriftliche Rluge der Betroffenen

. Ausschluss von der Antragsberechtigung bei der DFG flr ein bis acht Jahre je
nach Schweregrad des wissenschatftlichen Fehlverhaltens;

. Ricknahme von Forderentscheidungen (ganzlicher oder teilweiser Widerruf der
Bewilligung, Rickruf von bewilligten Mitteln, Rickforderung verausgabter Mittel);

. Aufforderung der Betroffenen, die inkriminierte Veroffentlichung zuriickzuziehen
oder falsche Daten zu berichtigen (insbesondere durch Verdéffentlichung eines Er-
ratums) oder den Hinweis auf den Ruckruf der Férdermittel durch die DFG in die
inkriminierte Veroffentlichung aufzunehmen;

" Ausschluss von einer Tatigkeit als Gutachterin bzw. Gutachter und in Gremien
der DFG;

Die Regeln guter wissenschaftlicher Praxis sind ausfiihrlich wiedergegeben in der Denkschrift "Sicherung guter wissen-
schaftlicher Praxis" (WILEY-VCH Verlag) und in den Verwendungsrichtlinien fur Sachbeihilfen - DFG-Vordrucke 2.01 bzw.
2.02 - (s. DFG-WEB-Site: http://www.dfg.de = Rubrik "Férderung / Rechtliche Rahmenbedingungen der Forschung”). Die-
se Fassung basiert auf den Vorschlagen der internationalen Kommission "Selbstkontrolle in der Wissenschaft" und ent-
spricht dem mit der HRK abgestimmten Beschluss der Mitgliederversammlung vom 17. Juni 1998. Laut Beschluss der Mit-
gliederversammlung vom 4. Juli 2001 kénnen Forschungseinrichtungen, die nicht die Empfehlungen zur guten wissen-
schaftlichen Praxis implementieren oder sich nicht an die Empfehlungen halten, ab dem 1. Juli 2002 keine Fordermittel
mehr bei der DFG in Anspruch nehmen bzw. beantragen.
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. Aberkennung des aktiven und passiven Wahlrechts fur die Organe und Gremien
der DFG.

Die Annahme der Forderung verpflichtet den Empfanger,

2. die bewilligten Mittel ausschlief3lich im Interesse einer zielstrebigen Verwirklichung des
geforderten Vorhabens einzusetzen. Bei der Verwendung und Abrechnung sind die

einschlagigen Richtlinien der DFG zu beachten.

3. der DFG zu den im Bewilligungsschreiben angegebenen Terminen Uber den Fortgang
der Arbeiten zu berichten und Nachweise Uber die Verwendung der Beihilfe vorzule-

gen.

Die DFG erwartet, dass die Ergebnisse der von ihr geférderten Vorhaben der Offentlichkeit
zugéanglich gemacht werden.

VI. Veroffentlichung von Antragsteller- und Projektdaten

Die zur Bearbeitung lhres Antrags erforderlichen Daten werden von der DFG elektronisch
gespeichert und verarbeitet. Im Falle einer Bewilligung werden Adress- und Kommunikati-
onsdaten zur Person (Telefon, Fax, Email, WWW-Homepage) sowie inhaltserschlieende
Angaben zum Projekt (z.B. Thema, Zusammenfassung, Schlagworter, Auslandsbezug) in
der Projektdatenbank GEPRIS (http://www.dfg.de/gepris) sowie - in Ausziigen (Name, Insti-
tution und Ort der Antragsteller) - im Teil "Programme und Projekte" des elektronischen Jah-
resberichts (http://www.dfg.de/jahresbericht/) veroffentlicht. Der Verdffentlichung in elektroni-
scher Form kénnen Sie nach Erhalt des Bewilligungsschreibens innerhalb einer Frist von vier

Wochen schriftlich bei dem fir Sie zustdndigen Fachbereich widersprechen.
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LEITFADEN FUR DIE ANTRAGSTELLUNG

I.  Allgemeine Hinweise

1. Die DFG entscheidet Uber die Finanzierung der ihr vorgelegten Antrage aufgrund der
Voten ehrenamtlich tatiger Gutachterinnen und Gutachter. Diese urteilen auf der
Grundlage der Informationen, die Sie ihnen mit lnrem Antrag geben. Es liegt deshalb in
Ihrem Interesse, mit der Formulierung Ihres Antrages die Voraussetzungen fir ein ab-

gewogenes und sachgerechtes Urteil zu schaffen.

2. Fur die Begutachtung ist eine kurze Charakterisierung der (mit-)antragstellenden In-
formations-Service-Einrichtung hilfreich. Jedem Neuantrag sollte daher eine tabellari-
sche Ubersicht mit den wichtigsten Daten der antragstellenden Institution (Name, Tréa-

ger, Bestand, Personal, Erwerbungsetat, Kataloge, Offnungszeiten) beigefuigt werden.

3. Der Antrag soll, inklusive des Literaturverzeichnisses, nicht mehr als 20 Seiten umfas-
sen und aus sich heraus, auch ohne Lektlre der zitierten oder beigeflgten Literatur,

verstandlich sein.

4, Sie kénnen lhren Antrag auch in englischer Sprache einreichen. In diesem Fall miissen
Sie jedoch zusétzlich Ihre Angaben zu folgenden Punkten in deutscher Sprache beifii-
gen: Thema (1.2), Zusammenfassung (1.6), Beantragte Mittel (4).

5.  Sie kdnnen Antrage auf Sachbeihilfen grundséatzlich fir einen Zeitraum von bis zu drei

Jahren stellen.

6. Besteht eine thematische Beziehung zwischen Ihrem Vorhaben und Arbeiten in einem
am Ort befindlichen Sonderforschungsbereich, so erlautern Sie bitte die Form der Zu-

sammenarbeit.

7. Die DFG bittet Sie,
. im Antrag alle fir das geplante Vorhaben einschlagigen Fragen - aber nur diese -
mit der den wissenschaftlichen Gepflogenheiten entsprechenden Vollstandigkeit

zu beantworten und dabei eigene und fremde Vorarbeiten korrekt zu benennen;
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. im Antrag nicht nur die Ordnungsnummern aus diesem Leitfaden zu tberneh-
men, sondern jeweils auch die vollstandige Uberschrift der einzelnen Abschnitte

zu wiederholen;
. den Antrag mit Anlagen in zweifacher Ausfertigung einzureichen;

. den Antragstext in der Schriftart "Arial", Schriftgréf3e 10 im DIN A4-Format, un-

gebunden und gelocht, einzusenden;

. den Antrag in elektronischer Form vorzugsweise im PDF-Format (sonst RTF-
Format) auf CD-ROM ohne Passwortschutz bzw. ohne Zugriffsbeschrankungen
auf die elektronischen Dokumente hinsichtlich Lesen, Kopieren und Drucken ein-
zureichen. Alle Anlagen zum Antrag fliigen Sie bitte als separate PDF-Dokumente

(kleiner als 5 MB je Dokument) bei.

" auch umfangreiche Anlagen gegebenenfalls auf einer separaten CD-ROM - als
PDF- oder RTF-Dokument zur Verfligung zu stellen.

" keine Uber die Papierfassung hinausgehenden Anlagen beizufligen — die Papier-

fassung und die elektronische Fassung des Antrages mussen gleich sein;

. die PDF-Dokumente nach der in der Anlage (s. letzte Seite dieses Vordrucks)
beschriebenen Systematik zu benennen, um den Gutachtern die Arbeit zu er-

leichtern;

. im Begleitschreiben zum Antrag die elektronischen Antragsdokumente mit dem
jeweiligen Dateinamen aufzulisten und dieses in Papierform mit eigenhandiger

Unterschrift aller Antragsteller einzusenden.

8. Gliederung und Umfang von Publikationsverzeichnissen
Zu lhrem Antrag gehéren zwei Arten von Publikationsverzeichnissen. In diesen Ver-
zeichnissen sind mit Ausnahme der unter a) (s.u.) genannten Félle keine nicht verof-

fentlichten Arbeiten aufzufihren:
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1. Verzeichnis lhrer wichtigsten Publikationen, welche nicht im Zusammenhang mit
dem beantragten Projekt stehen missen. Dieses Verzeichnis ist Bestandteil lhres

Lebenslaufs (vgl. Abschnitt 11.1.1. Antragstellerin/Antragsteller).

2. Projektbezogenes Publikationsverzeichnis (vgl. Abschnitt 11.2.2. Verzeichnis projekt-

spezifischer Publikationen).

Bitte gliedern Sie diese beiden Verzeichnisse jeweils wie folgt:

a) Arbeiten, die in Publikationsorganen mit einer wissenschaftlichen Qualitatssiche-
rung zum Zeitpunkt der Antragstellung erschienen oder endgultig angenommen
sind, in fachiblicher Gliederung; Buchverdéffentlichungen. Im Falle noch nicht er-
schienener aber bereits zur Veroffentlichung angenommener Arbeiten sind das

Manuskript und die Annahmebestéatigung des Herausgebers beizufiigen.
b)  Andere Veroffentlichungen.

c) Patente, gegliedert in angemeldete und erteilte.

Bitte beachten Sie, dass fir die unter a) und b) insgesamt angefuhrten Arbeiten eine

Hdchstzahl festgelegt ist. Diese betragt:

1. bei dem Verzeichnis der wichtigsten Publikationen funf,
2. bei dem projektbezogenen Publikationsverzeichnis:
" bei einer antragstellenden Person:
zwei Publikationen je Jahr der Forderperiode;
. bei mehreren antragstellenden Personen:

insgesamt drei Publikationen je Jahr der Forderperiode.

Mafgeblich ist bei Neuantragen die Dauer der beantragten Forderperiode, bei Fort-

setzungsantragen die Dauer der abgelaufenen.

Bitte beachten Sie, dass die DFG Antrage bei Nichtbeachtung dieser Regeln zurlckweisen

kann.
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II.  Aufbau des Antrags

1. Allgemeine Angaben

Antrag auf Gewdahrung einer Sachbeihilfe

Bitte geben Sie an, ob es sich um einen Neuantrag oder einen Fortsetzungsantrag
handelt.

1.1 Antragstellerin/Antragsteller

Bei mehreren Antragstellern teilen Sie bitte mit, wer (eine oder mehrere Personen / In-
stitutionen) gegentber der DFG die Verantwortung fur die Durchfihrung des Vorha-

bens sowie flr die Bewirtschaftung und Abrechnung der Mittel Gbernimmt.

Antragstellende Institutionen werden in der Regel durch die Leiterin bzw. den Leiter der

Einrichtung vertreten.

Sollen bei mehreren Antragstellenden gesonderte Bewilligungen erfolgen, vermerken
Sie bitte hier "Gemeinschaftsantrag”. In diesem Fall sind in Kapitel 4 die beantragten
Mittel nach Antragstellenden bzw. antragstellenden Institutionen gesondert aufzulisten.

Wir bitten, auch fur eventuelle Mitantragstellerinnen bzw. Mitantragsteller, um folgende

Angaben:

" Vorname, Name, akademischer Grad,

. Dienststellung, bei befristetem Arbeitsvertrag: Angaben zur Laufzeit

] Geburtsdatum, Nationalitat,

. Geschéftszeichen des Vorantrages bzw. eines frlheren Antrages auf Projektfor-
derung bei der DFG,

. Institution und Institut/Fachbereich (vollstdndige Bezeichnung),

] Dienstadresse,

] Telefon (Vorwahl, Zentrale, Durchwahl oder Nebenstelle),

] Telefax,

] E-Mail-Adresse,

] Privatadresse mit Telefon.
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1.2

1.3

1.4

15

Wenn Sie das Projekt in enger Zusammenarbeit mit Institutionen und/oder Wissen-
schaftlerinnen oder Wissenschatftlern im Ausland durchftihren wollen, nennen Sie diese

Kooperationspartner hier mit den 0.g. Angaben.

Flgen Sie bitte einen tabellarischen Lebenslauf als Anlage bei.

Thema

Bitte geben Sie hier eine mdglichst prazise Kurzbezeichnung des Vorhabens, die nicht
langer als 140 Zeichen sein darf. Im Falle der Bewilligung wird das Thema in der hier

angegebenen Form in den Jahresbericht der DFG aufgenommen.

Falls das Thema inhaltlichen Bezug zu anderen Landern bzw. Teilkontinenten hat, ge-
ben Sie bitte den oder die Landernamen oder den Teilkontinent bzw. die Teilkontinente

an.

Forderprogramm / Fach- und Arbeitsrichtung

a) Bitte nennen Sie das Programm, in dem Sie lhren Antrag stellen. Informationen zu
den Foérderprogrammen der Wissenschaftlichen Literaturversorgungs- und Infor-
mationssysteme sowie Hinweise zur Arbeitsweise des zustandigen Ausschusses

finden Sie unter http://www.dfg.dellis.

b) Sofern dem Projekt ein fachlicher Schwerpunkt zugeordnet werden kann, nennen
Sie bitte hier das Fach.

Voraussichtliche Gesamtdauer

Bitte geben Sie an:

= seit wann das Vorhaben lauft,

»  seit wann es von der DFG geférdert wird,

= wie lange es voraussichtlich (noch) laufen wird, wie lange eine Forderung durch
die DFG (noch) nétig ist.

Antragszeitraum

Der Zeitraum, fur den Mittel beantragt werden (bis zu 36 Monate).
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Bei Neuantragen:

gewiinschter Beginn der Forderung.

Bei Fortsetzungsantragen:
=  Datum der bisherigen Bewilligung
» die Personalmittel, reichen voraussichtlich bis ...

= die Sachmittel reichen voraussichtlich bis ...

1.6 Zusammenfassung

Fassen Sie hier bitte die wesentlichen Ziele des geplanten Vorhabens allgemeinver-

sténdlich und in nicht mehr als 15 Zeilen (max. 1600 Zeichen) zusammen.

Die Zusammenfassung dient vor allem zwei wichtigen Zwecken:

a) Sie orientiert die interdisziplinar zusammengesetzten Gremien der DFG, die die
abschlieRende Entscheidung zu lhrem Antrag treffen, Uber die Kernziele lhres

Vorhabens.

b) Fahrt der Antrag zu einer Bewilligung, so soll diese Zusammenfassung uber ein
datenbankgestiitztes Informationssystem im Internet der Offentlichkeit zuganglich
gemacht werden. Bitte achten Sie daher bei der Formulierung auf Kirze und auf
Verstandlichkeit fir Nicht-Fachleute. Um die Recherchierbarkeit zu gewahrleisten,
vermeiden Sie nach Mdglichkeit Abkirzungen und verwenden Sie themenrelevan-

te Schlisselbegriffe.

2. Ausgangslage / Stand der Forschung bzw. Entwicklung

2.1 Darstellung
Legen Sie bei Neuantrdgen die Ausgangslage bzw. den Stand der Forschung / der
Entwicklung bitte knapp und prazise in seiner unmittelbaren Beziehung zum konkreten
Vorhaben dar. In dieser Darstellung sollte deutlich werden, wo Sie lhre eigenen Arbei-
ten bzw. die Arbeiten lhrer Einrichtung eingeordnet sehen und zu welchen der anste-
henden Fragen Sie bzw. Ihre Einrichtung einen eigenen, neuen und weiterfihrenden
Beitrag mit Uberregionaler Ausstrahlung leisten wollen. (Folgende Themen sollten hier
zum Beispiel aufgegriffen werden: Stand der Uberregionalen Literaturversorgung, Kata-
logisierung, ErschlieBung, bibliographischer Nachweis, bibliothekarische Dienstleis-

tungsversorgung usw. im betreffenden Fach; nationaler und internationaler Entwick-
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2.2

lungsstand in den betreffenden Gebieten.) Die Darstellung muss ohne Hinzuziehen

weiterer Literatur verstandlich sein.

Bei Fortsetzungsantragen fligen Sie bitte dem Antrag einen Bericht Uiber die bisherige
Arbeit bei. Dieser Arbeitsbericht soll die Ausgangsfragen und die Veranderung des Er-
kenntnisstandes seit dem Vorantrag unter Berlicksichtigung der Ergebnisse anderer
(auch auslandischer) auf dem Gebiet tatiger Einrichtungen oder Wissenschaftler wie-
dergeben; er soll die seit der letzten Bewilligung von lhnen geleistete Arbeit kurz be-
schreiben und dabei die erzielten Ergebnisse und deren Bedeutung hervorheben. Sie
sollten auch auf Arbeitserfahrungen - z.B. Zweckmaliigkeit der angewandten Metho-
den, Zugénglichkeit und Ergiebigkeit des Arbeitsmaterials, Tauglichkeit von Geraten,
Fehlschlage, Schwierigkeiten - eingehen. Auch dieser Bericht muss ohne Hinzuziehen

weiterer Literatur verstandlich sein.

Sie koénnen zur lllustration und Vertiefung der dargestellten Ergebnisse in beiden Fallen
auf weitere eigene und fremde Arbeiten hinweisen. Kennzeichnen Sie, wo Sie sich auf
Arbeiten Anderer beziehen und erlautern Sie Ihre eigenen Vorarbeiten. Bitte fihren Sie
die erwdhnten Arbeiten in einem Literaturverzeichnis auf. Dieses Literaturverzeichnis
gilt nicht als Publikationsliste. Unpublizierte Arbeiten missen dem Antrag beigefiigt
werden. Bitte beachten Sie aber, dass der Einblick in die genannten Arbeiten fir Gut-
achterinnen und Gutachter optional ist. Dies gilt auch bei Begutachtungen durch eine
Prufungsgruppe vor Ort. Hier kdnnen weitere bis zur Sitzung der Prifgruppe entstan-
dene Publikationen und Manuskripte zur Erlauterung der Arbeitsberichte am Tag der
Sitzung bereitgestellt werden, damit diese bei Bedarf eingesehen werden kdénnen. Der

Antragstext bleibt aber die alleinige Bewertungsgrundlage.

Bitte beachten Sie auch hier, dass die DFG Antrage bei Nichtbeachtung dieser Regeln

zuruckweisen kann.

Verzeichnis projektspezifischer Publikationen

Fugen Sie ein Verzeichnis projektspezifischer eigener Publikationen bei. Beachten Sie

hierzu die Hinweise zu Anzahl und Gliederung unter Ziffer 1.7.
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3. Ziele und Arbeitsprogramm

3.1 Ziele

Gestraffte Darstellung des Programms und der Zielsetzung des Vorhabens. Bitte fuh-

ren Sie zitierte Arbeiten im oben unter 2.1 bereits erwéahnten Literaturverzeichnis auf.

Sofern Sie von dem Vorhaben neben der Gberregionalen Verbesserung von Informati-
onsdienstleistungen fur die Forschung auch Ergebnisse erwarten, die unter au3erwis-
senschaftlichen - z.B. wissenschaftspolitischen, wirtschaftlich-technischen, gesell-
schaftspolitischen - Aspekten bedeutsam sind, sollten Sie darauf hinweisen. In jedem
Fall sollten Sie uber nachvollziehbare Planungen zur Uberfiihrung der entwickelten
Projektergebnisse und Dienstleistungsangebote in den Regelbetrieb (fiir die Zeit nach

Auslaufen der DFG-Forderung) informieren.

3.2 Arbeitsprogramm

Detaillierte Angaben Uber das geplante Vorgehen wahrend des Antragszeitraums (Ab-

laufplan, detailliertes Mengengertst, Leistungswerte etc.).

Die Qualitat des Arbeitsprogramms ist fur die Férderungswirdigkeit des Vorhabens
von entscheidender Bedeutung. Seiner Darstellung sollten Sie daher besondere Auf-
merksamkeit widmen. Als Anhaltspunkt kann dienen, dass sie in der Regel etwa ein
Drittel bis die Halfte des gesamten Antrages ausmachen sollte. Das Arbeitsprogramm
muss u.a. schlissig nachweisen, warum welche Mittel woflr beantragt werden, ggf. mit

Hinweisen auf die einzelnen beantragten Positionen.

Eingehende Darstellung der Methoden (z.B. ErschlieBungsschemata usw.), die bei der
Durchfuihrung des Vorhabens angewandt werden sollen: Welche Methoden stehen be-
reits zur Verfigung, welche sind zu entwickeln, welche Hilfe muss aulR3erhalb der eige-
nen Arbeitsgruppe/der eigenen Institution in Anspruch genommen werden? (Gerétebe-
nutzung bitte im Abschnitt 4.2 angeben). Bitte fihren Sie ebenfalls die zur Beschrei-
bung Ihres Arbeitsprogramms zitierten Arbeiten im oben unter 2.1 bereits erwahnten Li-

teraturverzeichnis auf.
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3.3

4.1

Umgang mit den im Projekt erzielten Forschungsdaten

Die Verbesserung des Umgangs mit Forschungsdaten hat sowohl bei nationalen und
internationalen Forschungsorganisationen, als auch in der Wissenschatft eine hohe Be-
deutung. Die DFG ist daher bestrebt, durch ihre Forderung auch zur Sicherung, Auf-

bewahrung und nachhaltigen Verflugbarkeit der Forschungsdaten beizutragen.

Wenn aus Projektmitteln systematisch (Mess-)Daten erhoben werden, die fur die
Nachnutzung geeignet sind, legen Sie bitte dar, welche MalRhahmen ergriffen wurden
bzw. wahrend der Laufzeit des Projektes getroffen werden, um die Daten nachhaltig zu
sichern und ggf. fur eine erneute Nutzung bereit zu stellen. Bitte berticksichtigen Sie
dabei auch— sofern vorhanden — die in lhrer Fachdisziplin existierenden Standards und

die Angebote bestehender Datenrepositorien.

Beantragte Mittel

Bei Antragen fir mehrere Jahre konnen Sie die Mittel nach Antragsjahren getrennt
oder fur bis zu drei Jahre zusammen auffihren; bitte geben Sie den Zeitraum jeweils

genau an.

Personalkosten

Folgende Angaben sind erforderlich:
= Fir Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
a) fur das Personal, das nach dem an lhrer Einrichtung maf3geblichen 6ffentlichen
Tarif (TV-L, BAT Tarifgebiet West bzw. BAT-O Tarifgebiet Ost oder MTArb Ta-
rifgebiet West bzw. MTArb-O Tarifgebiet Ost) zu vergiten ist, geben Sie bitte
an:
= die gewinschte Dauer der Beschéftigung im Vorhaben,

= eine der folgenden Kategorien:

Postdoktorandin/ Postdoktorand und Vergleichbare
Doktorandin/ Doktorand und Vergleichbare

sonstige wissenschaftliche Mitarbeiterin/ sonstiger

wissenschaftlicher Mitarbeiter

nichtwissenschaftliche Mitarbeiterin/ nichtwissen-

schaftlicher Mitarbeiter
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4.2

= den vorgesehenen Anteil an der regelmaRigen Arbeitszeit in Prozent.

b) fur Hilfskrafte (mit und ohne Abschluss) geben Sie an:
= die gewunschte Dauer der Beschaftigung im Vorhaben,
= die bendtigten Mittel nach den an Ihrer Einrichtung Ublichen Séatzen in

Euro.

Ein wesentliches Kriterium fur die Bewilligung von Mitteln fir Hilfskrafte ohne
Abschluss ist ihr qualifizierter Einsatz im Projekt. Dies muss im Antrag dargelegt

werden.

Fiur jede Mitarbeiterin bzw. jeden Mitarbeiter, dessen Bezahlung aus DFG-Mitteln be-
antragt wird, beschreiben Sie bitte kurz die Aufgaben unter Hinweis auf das Arbeits-
programm, und geben Sie bitte an, ab wann die Bezahlung der Mitarbeiterin bzw. des

Mitarbeiters aus Mitteln der DFG erfolgen soll.

Soweit vorgesehene Mitarbeiterinnen oder Mitarbeiter bereits bekannt sind, geben Sie
bitte die Namen an. Bei wissenschaftlichem Personal fligen Sie bitte einen ausgefillten

Personalfragebogen (DFG-Vordruck 10.03) dem Antrag bei.

Wenn flr Gastwissenschaftlerinnen oder Gastwissenschaftler Mittel bendétigt werden,
die Uber die erforderlichen Fahrt- und Aufenthaltskosten hinausgehen (z.B. Honorare),
koénnen alle fir die Einladung erforderlichen Kosten als "sonstige Personalkosten" be-

antragt werden. Die beantragten Kosten mussen spezifiziert und begriindet werden.

Vgl. auch im voranstehenden MERKBLATT (erster Hauptteil) den Abschnitt IV.1 (Per-
sonal).

Wissenschaftliche Gerate

a) Alle beantragten Gerate, deren Anschaffungskosten (Kaufpreis einschliel3lich
Mehrwertsteuer und sonstiger Nebenkosten) einzeln Uber 10.000,- EUR liegen,
werden im Falle der Bewilligung von der DFG beschafft. Sie sind mit Angabe der
Anschaffungskosten in einer Ubersicht wie folgt aufzufiihren und die entsprechen-

den Positionen in den beigefugten Firmenangeboten zu kennzeichnen:
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Gerat A (Typ)

Angebot der Firma ............ vom e

Zubehor
(mit Kurzbezeichnung einzeln auffiihren

unter Hinweis auf Positionen des Angebotes)

Gerat B
USW. e,

Anschaffungskosten 4.2 EUR

Begriinden Sie bitte, warum diese Geréate fur das Projekt und vor dem Hintergrund
der vorhandenen Grundausstattung notwendig sind. Dabei sind anhand der im Ar-
beitsprogramm auftretenden Probleme (z.B. Messbereiche, Aufldsungsvermogen)
die hierfur erforderliche Leistungsklasse (technische Spezifikation) und die Ausstat-
tung mit Zubehor darzulegen. Die Leistungsanforderungen spezifizieren Sie bitte so

genau, dass die DFG die Beschaffung ohne Ruckfrage vornehmen kann.

Zur vorgesehenen Ausnutzung der beantragten Gerate machen Sie bitte Angaben
Uber die geplante Gesamtnutzungszeit durch Sie und lhre Arbeitsgruppe im Rah-
men des Forschungsvorhabens und ggf. Uber die mogliche Verwendung durch an-

dere Wissenschatftler.

Holen Sie bitte Informationen Uber die am Markt angebotenen Geréte ein, die die
notwendige Spezifikation erflillen. Die in Betracht gezogenen Modelle sind unter
Angabe der Herstellerfirmen, der Geratetypen, des Zubehors, der Leistungsféahig-
keit und auch der Preise hinsichtlich der Eignung fir das Vorhaben gegeneinander
abzuwégen. Legen Sie bitte entsprechende Vergleichsangebote vor. Die Auswabhl
ist sorgfaltig zu begriinden. Dies gilt insbesondere dann, wenn Ihnen nur ein be-
stimmtes Gerét geeignet erscheint. Neben den technischen Daten und der Preis-
wurdigkeit kdnnen auch Gesichtspunkte der Gerateausstattung des Hochschulbe-
reiches, lhre Erfahrungen mit vergleichbaren Modellen, der Austausch von Mess-

programmen, Fragen des technischen Service und ahnliches bei der Auswahl des
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4.3

b)

c)

Geratemodells eine Rolle spielen. Wenn die Geratewahl nicht besonders begriindet

wird, trifft die DFG die Auswahl allein nach dem Kaufpreis.

Bei Antragen auf Gerate, deren Anschaffungskosten tiber 50.000,- EUR liegen, er-
wartet die DFG eine Erklarung von lhnen, dass die Frage der Folgekosten und der
Aufstellungsmaoglichkeiten mit dem Unterhaltstrager vor der Antragstellung geklart

ist.

Alle beantragten Gerate, deren Anschaffungskosten 10.000,- EUR nicht Uberstei-
gen, fiihren Sie bitte ebenfalls in einer Ubersicht mit Angabe der einzelnen Modelle

und der Preise auf, und begriinden Sie bitte, warum diese Gerate notwendig sind.

Wenn zur Durchfilhrung des Forschungsvorhabens vorhandene Gerate einschl.
Rechenanlagen nur gegen Bezahlung mitbenutzt werden kdnnen, fihren Sie bitte
die entstehenden Kosten auf und begriinden Sie diese.

Vgl. auch im voranstehenden MERKBLATT den Abschnitt IV. Ziff. 2 (Wissenschaftliche

Geréte).

Reisen

Bitte begriinden Sie die Notwendigkeit und geben Sie fir jede Art von Reisen (z.B. Zu-

sammenarbeit mit anderen Wissenschaftlern, Einladung von auslandischen Gasten,

Durchfiihrung von Workshops, Archivreisen, Untersuchungen im Geléande, Kongress-

reisen) die darauf entfallenden Summen fur den Antragszeitraum an

Summe 4.4 EUR

Bei der Beantragung von Mitteln fir Kongressreisen bedenken Sie bitte, dass

neben einer Projektforderung ein Antrag nur auf eine Kongressreise - auch in

anderen Verfahren der DFG - nicht mehr gestellt werden kann.
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4.4

4.5

Bei Projekten mit Partnern im Ausland geben Sie bitte Anzahl und Dauer der geplanten
Reisen ins Ausland an. Bei Aufenthalten von mehr als einem Monat spezifizieren Sie
bitte den auslandischen Gastgeber mit Namen, akademischem Grad, Institutsadresse

(inklusive E-Mail-Adresse).

Wenn Sie Mittel fur die Einladung von auslandischen Gasten beantragen, geben Sie

bitte die Anzahl und Dauer der vorgesehenen Aufenthalte an.

Vgl. auch im voranstehenden MERKBLATT den Abschnitt IV. Ziff. 3 (Reisen).

Publikationskosten

Bitte geben Sie an, ob und in welcher Hohe Publikationskosten im Rahmen des Projek-
tes beantragt werden (in der Regel bis zu 750,- EUR/Jahr). Falls Sie einen dartber
hinausgehenden Betrag beantragen méchten, nehmen Sie bitte in begutachtungsfahi-
ger Form zu den im Merkblatt (erster Hauptteil) unter Ziffer IV 5.1 (projektinterne
Publikationskosten) genannten Voraussetzungen Stellung und spezifizieren Sie die zu

erwartenden Kosten der geplanten Publikation, soweit Ihnen dies mdglich ist.

Sonstige Kosten

Bitte begriinden Sie den Bedarf fur jede einzelne Position:
(z.B. Auftrage an Dritte mit Angaben zum Auftragnehmer, Inanspruchnahme von Do-

kumentationsdiensten, projektspezifische Software, Betriebs- und Folgekosten fur

GrolR3gerate).

Summe 4.6 _ EUR

Vgl. im voranstehenden MERKBLATT den Abschnitt IV. Ziff. 5 (Sonstige Kosten).
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5.1

5.2

53

Voraussetzungen flr die Durchfihrung des Vorhabens

Welche Mittel - auch anderer Drittmittelgeber - werden lhnen bzw. Ihrer Einrichtung vo-
raussichtlich (auer den mit diesem Antrag erbetenen Mitteln) zur Verfugung stehen,
die Sie bzw. Ihre Einrichtung im Rahmen des vorgelegten Vorhabens einsetzen kon-

nen? Welche anderen Voraussetzungen sind gegeben?

Zu diesen Fragen bitten wir Sie im Einzelnen um folgende Angaben:

Zusammensetzung der Arbeitsgruppe

Teilen Sie bitte mit, wer (Name, akademischer Grad, Dienststellung) an dem geplanten
Vorhaben mitarbeiten soll, ohne von der DFG finanziert zu werden. Beim technischen
Personal und bei den Hilfskraften ist eine Angabe der Anzahl der Beteiligten ausrei-
chend. Fuhren Sie das aus Mitteln der Institution und aus Mitteln Dritter bezahlte Per-

sonal (auch Stipendiaten) bitte getrennt auf.

Zusammenarbeit mit anderen Einrichtungen oder Wissenschaftlerinnen und

Wissenschaftlern

a) Bitte nennen Sie hier diejenigen Einrichtungen oder Wissenschaftlerinnen und
Wissenschaftler (aul3er den unter 1.1 genannten), mit denen fur dieses Vorhaben
eine konkrete Zusammenarbeit oder eine gegenseitige Abstimmung lhrer Arbeiten
besteht oder vereinbart ist.

b) Bitte listen Sie alle Wissenschaftlerinnen und Wissenschaftler im In- und Ausland
auf, mit denen Sie in den letzten drei Jahren in gemeinsamen Projekten wissen-
schaftlich zusammengearbeitet haben (dies soll es der Geschéftsstelle erleichtern,

in der Begutachtung mdgliche Befangenheiten auszuschliel3en).

Apparative Ausstattung

Machen Sie bitte Angaben Uber diejenigen am Ort vorhandenen groReren Gerate (ggf.
auch Grol3rechenanlagen, wenn in groBerem Umfang Rechenzeit bendtigt wird), die fur

das Vorhaben zur Verfiigung stehen.

Falls geeignete Gerate zwar am Ort vorhanden, aber fir das Vorhaben nicht verfigbar

sind und daher beantragt werden, erlautern Sie dies bitte néher.
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54

55

5.6

6.1

6.2

Laufende Mittel fiir Sachausgaben

Hier machen Sie bitte Angaben Uber diejenigen Mittel fiir Sachausgaben, die aus dem
Haushalt der Institutionen oder von dritter Seite (bitte getrennt auffiihren) jahrlich fur
Arbeiten an Untersuchungen zur Verfigung stehen, zu denen das Vorhaben gehort.

Geben Sie notfalls bitte Schatzwerte an.

Interessenkonflikte bei wirtschaftlichen Aktivitaten

Bitte teilen Sie mit, wenn Sie Inhaber eines erwerbswirtschaftlichen Unternehmens
oder an einem solchen beteiligt sind. Erlautern Sie in diesen Fallen, in welchem Zu-
sammenhang lhr wissenschaftliches Projekt mit dem Produktionsbereich des Unter-

nehmens steht.

Sonstige Voraussetzungen

Hier werden Angaben Uber spezielle Voraussetzungen erbeten, die in den Fragen 5.1

bis 5.5 nicht erfasst wurden.

Erklarungen

Antrag an anderer Stelle

Wenn Sie einen Antrag auf Férderung des vorgelegten Vorhabens bereits an anderer
Stelle eingereicht haben, erlautern Sie dies bitte. Dasselbe gilt fir den Fall, dass unter
Abschnitt Il Nr. 4.2 beantragte Gro3gerate bereits an anderer Stelle oder in anderen
Verfahren (z.B. nach dem Hochschulbauférderungsgesetz oder in einem Sonderfor-

schungsbereich) beantragt wurden oder beantragt werden sollen.

Ist dies nicht der Fall, so ist folgendes zu erklaren:

"Ein Antrag auf Finanzierung dieses Vorhabens wurde bei keiner anderen Stelle einge-
reicht. Wenn ich einen solchen Antrag stelle, werde ich die Deutsche Forschungsge-

meinschaft unverzuglich benachrichtigen.”

Regeln guter wissenschaftlicher Praxis

Hinsichtlich der Einhaltung der Regeln guter wissenschaftlicher Praxis erklaren Sie bit-
te folgendes:
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6.3

6.4

"Ich verpflichte mich, mit der Einreichung des Antrags auf Bewilligung einer Sachbeihil-

fe bei der DFG die Regeln guter wissenschaftlicher Praxis einzuhalten."

Publikations- und Literaturverzeichnisse

Hinsichtlich der unter 1.8 und II.2 getroffenen Regelungen zu lhren Publikationsver-
zeichnissen und dem Literaturverzeichnis zum Stand der Forschung erklaren Sie bitte

folgendes:

"Ich habe bei der Antragstellung die Regelungen zu den Publikationsverzeichnissen

(Leitfaden 1.8) und zum Literaturverzeichnis (Leitfaden 11.2) beachtet.”

Sonstiges

Gehdren Sie einer Mitgliedshochschule der DFG an, sollten Sie den Vertrauensdo-
zenten/die Vertrauensdozentin ihrer Hochschule von der Antragstellung unterrichten

und dies im Antrag vermerken.

Gehoren Sie einem Max-Planck-Institut an, unterrichten Sie bitte die Generalverwal-
tung der Max-Planck-Gesellschaft von der Antragstellung und vermerken Sie dies im

Antrag.

Unterschriften

Der Antrag muss von lhnen als Antragstellerin bzw. Antragsteller unterschrieben wer-

den.

Verzeichnis der Anlagen

Bitte listen Sie hier die dem Antrag beigefligten Anlagen auf und teilen Sie mit, inwie-

weit Sie diese nach Abschluss der Begutachtung zurtickerhalten mdchten.
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Anlage: Benennung von Antragsdokumenten

Dokument

Bezeichnung der Datei

Abschlussbericht

Abschlussbericht

Angebote zu Geréten

Angebot_<Geratetyp>_<Firmenname>

Antrag

Antrag

Arbeitsplatzzusage

Arbeitsplatzzusage

Beflirwortung

Befiirwortung_<Nachname des Befiirworters>

Ethikvotum

Ethikvotum

Fragebogen Mitarbeiter

Fragebogen_<Nachname der betreffenden Person>

Lebenslauf mit Verzeichnis

wichtigster Publikationen

CV_PubList_ <Nachname der betreffenden Person>

projektbezogenes Publika-

tionsverzeichnis (entspr.|Proj_PubList_<Nachname der betreffenden Person>
Ziffer 11.2.2.)
Zeugnisse <Typ des Zeugnisses>_<Nachname der betreffenden Person>

Zulassige Manuskripte;
erforderliche Annahmebe-

statigung

<Jahr>_<Nachname_Autor>_<Stichwort>

Bestatigung_<Jahr>_<Nachname_Autor>_<Stichwort>

Zwischenbericht

Zwischenbericht
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