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Benutzungsordnung der Bibliothek und Fachinformationsstelle des
Militargeschichtlichen Forschungsamtes
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§ 1 Allgemeines

Das Militargeschichtliche Forschungsamt betreibt eine militarhistorische Bibliothek und
Fachinformationsstelle fur die interne und externe wissenschaftliche Nutzung. Die
Bibliothek dient in erster Linie der Literaturversorgung der Angehorigen des MGFA,
sodann der Angehdrigen der Bundeswehr sowie des Lehrstuhls fur Militargeschichte an
der Universitdt Potsdam (Stiftungsprofessur BMVg). Darllber hinaus stehen die
Bibliotheksdienstleistungen auch im Rahmen der vorhandenen Kapazitéten der
interessierten Offentlichkeit zur Verfliigung.

Die Offnungszeiten werden durch Aushang bekannt gegeben.

§ 2 Benutzung

Zwischen der Bibliothek und dem Benutzer besteht ein &ffentlich-rechtliches
Benutzungsverhdltnis, Mit Betreten der Bibliothek oder Inanspruchnahme ihrer
Dienstleistungen erkennt der Benutzer die Benutzungsordnung an. Die Benutzung der
Bibliothek Ist Personen ab 16 Jahren gestattet.



§ 3 Bestinde und Einrichtungen
Die Bibliothek stellt auf der Grundlage der geltenden rechtlichen Bestimmungen zur

Verfigung:
- Bestande (Blicher, Zeitschriften, Zeitungen, Dissertationen, maschinenlesbare
Datentrager, Microformen und elektronische Publikationen - im folgenden

"Medieneinheiten" genannt),
- Kataloge und bibliographische Hilfsmittel in gedruckter und elektronischer Form,
- Lesesazalplatze,
- technische Gerate zur Nutzung des Bestands.
Dariiber hinaus kann die Bibliothek als Informationsvermittiungsstelle in Anspruch
genommen werden.

§ 4 Arten der Benutzung

Die Medieneinheiten kénnen genutzt werden durch:

- Benutzung in den daflir vorgesehenen Bibliotheksraumlichkeiten bzw. innerhalb des
MGFA

- Ausleihe aufer Haus

- den deutschen bzw. internationalen Leihverkehr (nur fiir Amtsangehdrige)

§ 5 Allgemeine Benutzungshestimmungen

(1)  Im Interesse aller Benutzer wird von jedem einzelnen Benutzer erwartet, dass er
das Bibliotheksgut schonend behandelt und den Benutzungsbetrieb nicht
behindert. )

(2) Jeder Bibliotheksbenutzer ist verpflichtet, den Bestimmungen dieser
Benutzungsordnung und den Anordnungen des Bibliothekspersonals
nachzukommen.

(38)  Zur Gewshrleistung. guter Arbeitsbedingungen haben die Benutzer in den
Réumen der Bibliothek Ruhe zu bewahren. Medieneinheiten, die mit in die
Bibliothek genommen werden, sind bei Betreten und Verlassen der Bibliothek
unaufgefordert vorzuzeigen.

(4)  Es sind insbesondere nicht gestattet:

- das Rauchen, Trinken und Essen in den Benutzungsréumen,
die Mitnahme vdn Mappen und Taschen in die Benutzungsraume,

- die Mitnahme von Ménteln und mantel-dhnlicher Uberbekleidung in die
Leserdume, .
das Mitbringen von Tieren sowie groRen, den Bibliotheksbetrieb storenden
Gegensténden.

(5) Die Benutzer haben auf ihr persénliches Eigentum zu achten, Die Bibliothek
ﬁl?ernimmt dafiir keine Haftung. Es werden kostenlos SchlieRficher angeboten.
Die Benutzer sind verpflichtet, die SchlieBfacher bis zur SchlieBung der
'Bi.bliothek am selben Tag frei zu machen.

(6) Die Benutzung von EDV-Geriten ist gestattet. Flr die Benutzung von
Bildschirmgeraten und Lesegeraten stelit die Bibliothek besondere Arbeitsplétze
zur Verflgung., Die Benutzung kann zeitfich eingeschrankt werden, wenn
mehrere Benutzer gleichzeitig Anspruch erheben.

§ 6 Zulassung zur Ausleihe

(1.) Alle Benutzer kdnnen wihrend der Offnungszeiten die gewiinschten Medien in
den Lesesaal der Bibliothek ausleihen. Medien aus der Rara- und der
Bleckwenn-Sammlung konnen nur nach vorheriger Absprache mit dem
Bibliothekspersonal eingesehen werden

(2.) Amtsangehtrige koénnen die gewinschten Medien — soweit sie nicht
besonderen Ausleihbeschrankungen unterliegen — in ihr Arbeitzimmer
entleihen.

3) Externe Benutzer, die Medieneinheiten auller Haus ausleihen wollen, bediirfen
dazu einer Zulassung, die persdnlich zu beantragen ist. Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter des MGFA gelten als zugelassen, miissen jedoch ihre PK angeben.
Die Zulassung zur AuBerhausentleihung ist ansonsten an folgende
Voraussetzungen gebunden:

- Mindestaiter 16 Jahre (Jugendliche unter 18 Jahren haben eine
unterschriebene Einverstéindniserkldrung fhres gesetzlichen Verireters
vorzulegen, die auch eine Erkiarung der Ubernahme der eventuell
entstehenden Verpflichtungen enthélt), .

- Amtlich gemeldeter Wohnsitz in der Bundesrepublik Deutschland,
nachgewiesen durch Vorlage eines gilitigen Personalausweises.

4.) Institute, Behdrden und Firmen werden im Einzelfall als Korporativbenutzer
zugelassen, wenn diese einen Anfrag, unterschriecben durch einen
Zeichnungsberechtigten, vorlegen.

(5. Die Zulassung kann zeitlich befristet werden.

6.) Benutzer, die die Voraussetzungen fur die Zulassung nicht vollsténdig erfillen,
durfen die Bibliotheksbesténde nur in den Raumen der Bibliothek benutzen.

(7.) Bei der Antragstellung werden personenbezogene Daten erhoben, soweit diese
zur rechtméBigen Erfillung der Aufgaben der Bibliothek erforderlich sind. Die
Antragstellerin oder der Antragsteller erklart sich mit der Erhebung und
elektronischen Speicherung dieser Daten durch die Unterschrift auf dem
Anmeldeformular einverstanden.

8.) Anderungen der bei der Zulassung genannten Daten, insbesondere der
Anschrift, sind der Bibliothek unverziglich mitzuteilen. Bei Nichterflillung dieser
Verpflichtung gehen Nachteile, die sich daraus ergeben, zu Lasten des
Benutzers. ’ '

9.) Im Rahmen der Zulassung wird ein Benutzerausweis ausgegeben, welcher bei
jeder Entleihung vorzulegen ist. Fur eine mifbrauchliche Verwendung des
Ausweises haftet der Benutzer. :

(10.) Bei Anmeldung wird den Benutzern die Benutzungsordnung zur Kenntnis
gegeben. Sie liegt auBerdem zur Einsichtnahme aus.

§ 7 Ausleihe von Medieneinheiten

(1)  Die Entleihung wird mit Hilfe der automatischen Ausleihverbuchung registriert.
Werden ersatzweise im Einzelfali Leihscheine verwendet, quittiert der Benutzer
durch Unterschrift den Empfang der Medieneinheiten. Jeder Benutzer haftet fir
die von ihm entliechenen Medieneinheiten. Die zur Ausleihe empfangenen
Medieneinheiten sind vom Benutzer auf einwandfreien Zustand zu iberprifen.
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Bemerkungen {iber etwaige Schaden diirfen in/fan Medieneinheiten nur die
Mitarbeiter der Bibliothek vermerken. .

(2) Die Bibliothek Uberprift im Rahmen der ihr zur Verfligung stehenden
Méglichkeiten alle zu Benutzungszwecken angebotene Software auf Viren.
Erkennbar befallene Datentriger werden aus dem Datenbestand entfernt. Die
Bibliothek haftet nicht fir Schaden, die trotz dieser Vorkehrungen an Dateien,
Datentragern und Hardware der Benutzer durch Viren entstehen und tbernimmt
keine Haftung flr etwa aus dem Gebrauch von CD-ROMs resultierende
Folgesch&den an technischen Geraten.

(3) Entlichene Medieneinheiten diirfen nicht an andere Personen weitergegeben
werden. Der Benutzer kann sich die Riickgabe auf einem von ihm vorbereiteten
Beleg von den Bibliotheksmitarbeitern bestétigen lassen, Verliechene
Medieneinheiten kénnen vom Benutzer vorbestellt werden. Die Bibliothek erteilt
externen Benutzern keine Auskunft dariiber, welcher Benutzer welche
Medieneinheiten entliehen hat.

§ 8 Benutzungs- und Ausleihbeschrankungen
(1)  Von der Ausleihe {auferhalb der Bibliothek) sind ausgenommen:
- Medieneinheiten, die zum Lesesaalbestand gehéren,
- Bucher, die dlter als 100 Jahre sind,
- Blcher, die junger als 100 Jahre sind, jedoch einen hohen materiellen oder
ideellen Wert besitzen,
- Btcher, die in einem geféhrdeten Zustand befinden,
- Loseblattwerke,
- Ungebundene Zeitschriften und Zeitungen,
- Medieneinheiten aus Handapparaten der Lehrstlihle der Universitat Potsdam.

(2) Die Ausgabe von im Leihverkehr beschafften Medieneinheiten erfolgt nach den
Festlegungen der verleihenden Bibliothek.

§ 9 Leihfrist und Verlidngerungen

(1) Die Leihfrist betragt fur Amtsangehdrige vier Wochen. Sofern keine Vormerkung
vorliegt, wird die Leihfrist automatisch bis zu zwdlf Mal verldngert, Danach muss die
Medieneinheit entweder zuriickgegeben oder erneut ausgelichen werden. In diesem
Falle ist die Vorlage der Medieneinheit erforderlich.

(2) Die Leihfrist der im Leihverkehr beschafften Medieneinheiten wird nach den
Bestimmungen der verleihenden Bibliothek festgelegt.

(3) Externe Benutzer kdnnen Medien per Sonderausleihe flir eine Woche ausleihen.
Eine Verlangerung ist nach Entscheidung der Bibliothek méglich. Die Bibliothek ist
berechtigt, in dringenden Fallen die ausgeliehenen Medieneinheiten vor Ablauf der

‘Leihfrist zurlckzufordern. Wer die Leihfrist Uberschreitet, ohne rechtzeitig
Verlangerung beantragt zu haben, kann von der Ausleihe ausgeschlossen werden.

§ 10 Vormerkungen

Ausgeliehene Medieneinheiten kdnnen vorbestelit werden, jedoch nicht vom
gegenwartigen Entleiher. Angehorige des MGFA haben Vorrang. Es werden bis zu drei
Vorbestellungen pro Titel entgegengenommen. Vorbestellte Medieneinheiten werden
nach Eingang jeweils 14 Tage fur die Vorbesteller aufbewahrt. Benachrichtigungen sind
mdglich, anfallende Gebiihren trégt der Besteller.

§ 11 Entleihung aus anderen Bibliotheken

Medieneinheiten, die in der Bibliothek nicht vorhanden sind, kdnnen nur fir
Amtsangehérige leihweise aus anderen deutschen Bibliotheken (Leihverkehr der
deutschen Bibliotheken, Leihverkehr des Bundeswehrverbundes) oder ~ im Einzelfall —-
im internationalen Leihverkehr beschafit werden. Der Leihverkehr zwischen den
Bibliotheken unterliegt Vorschriften und Absprachen, nach denen sich jeder Teilnehmer
richten muss. Diese Regelungen kénnen in der Bibliothek eingesehen werden,

§ 12 Schadenersatzpflicht

(1) Die Benutzer haben die von ihnen benutzten Medieneinheiten sorgféltig zu
behandeln und vor Beschadigung zu bewahren. Auch Anstreichungen und
sonstige Eintragungen in Medieneinheiten der Bibliothek, die vom Benutzer
vorgenommen worden sind, gelten als Sachbeschidigung und werden auf seine
Kosten beseitigt. Fiir Schaden und Verluste an Bibliotheksgut, die wahrend der
Ausleihe entstanden sind, haftet der Entleiher, auch wenn ihn keine Schuld trifit.
Die zivil- und strafrechtliche Verantwortlichkeit bleibt unbertihrt. Die Organisation
von Reparaturen ibernimmt ausschlieflich die Bibliothek.

(2) Jeder Medienverlust ist der Bibliothek sofort zu melden. Hat der Benutzer eine
Medieneinheit verloren oder so stark beschadigt, dass eine Verwendung nicht
mehr maéglich ist, hat er ein bibliographisch identisches Ersatzexemplar innerhalb
einer von der Bibliothek festzusetzenden Frist zu beschaffen. Kann fir
verlorengegangene Medieneinheiten kein Ersatzexemplar beschafft werden, so
ist die Bibliothek berechtigt, eine Kopie zu Lasten des Benutzers anfertigen zu
lassen und gegebenenfalls noch einen Wertausgleich zu fordern. Fir die
Einarbeitung von Ersatzexemplaren wird eine Verwaltungsgebtihr erhoben. Wird
eine verloren gemeldete Medieneinheit nachtréglich zurtickgegeben, hat der
Benutzer keinen Anspruch auf Riickerstattung des geleisteten Wertersatzes oder
der Verwaltungsgebiihr,

§ 13 Auskunft

Die Bibliothek erteilt im Rahmen ihrer Aufgabenstellung auf der Grundlage der ihr zur
Verfigung stehenden Informationsmittel miindliche und schriftliche Auskilnfte. Fur dber
die Literaturvermittiung hinausgehende Informationen wird keine Gewdhrleistung
tibernommen. Recherchen in internen und externen Datenbanken erfolgen im Rahmen
der gegebenen Mdglichkeiten.



§ 14 Reproduktionen und Kopien

Die Bibliothek (ibernimmt keine Auftrdge zur Herstellung von Koplen In der N&he der
Benutzungsraume der Bibliothek sind kommerziell betriebene Kopiergeréte installiert.
Die Bibliothek hat keine Verantwortung fur Preisgestaltung, Betriebs- und
Funktionsbereitschaft der Gerdte. Fur die Entnahme von Medieneinheiten zu
Kopierzwecken bestehen gesonderte Bestimmungen. Der Benutzer fragt die
Verantwortung filr die Einhaltung der urheberrechtlichen Bestimmungen.

§ 15 Mitwirkung der Benutzer
Die Benutzer haben das Recht, durch Vorschlage (insbesondere Anschaffungs-
vorschlige), Hinweise und Kritik an der Arbeit der Bibliothek mitzuwirken.

§ 16 Ausschluss von der Bibliotheksbenutzung

(1) Die Bibliothek ist berechtigt, Benutzer, die gegen die Bestimmungen der
Benutzungsordnung verstoRen, befristet oder dauernd von der Auerhausentleihung
oder von der Benutzung der Bibliothek insgesamt auszuschlieRen.

(2) Der Bescheid ergeht schriftlich.

§ 17 Inkrafttreten
Diese Benutzungsordnung tritt am 01.08.2002 in Kraft.
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Prof. Dr. Hans-Erich Volkmann
Direktor und Professor

Muster eines Benutzerausweises:

MGFA Bibliothek
Benutzerausweis

Name

MR AT
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Militdrgeschichtiiches Forscl
Bibliothek

Zeppelinstr, 127/128

14471Potsdam

Internet: hitp://www.mgfa-potsdam.de
Tel, 0331/9714-490

Fax 0331/9714-607

E-Mall mgfabibliothek@bundeswehr.org

Nur glitig mit Personalauswels, Bitte Verlust
und Adressensinderungen unverzlglich mitteflen.
Um plnkliche Rtickgabe wird gebeten.

Es gilt dle Benutzungsordnung,
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