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TOBB EKONOMİ VE TEKNOLOJİ ÜNİVERSİTESİ 
İNGİLİZCE HAZIRLIK PROGRAMI EĞİTİM-ÖĞRETİM 

ESASLARINA İLİŞKİN YÖNERGE 

1. BÖLÜM:  Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar 

  Amaç MADDE 1.
(1) Bu yönergenin amacı, TOBB Ekonomi ve Teknoloji Üniversitesinde İngilizce Hazırlık Programının işleyiş 

mekanizması ile bu programda yapılan dersler, sınavlar ve not sistemleriyle ilgili ilkeleri belirlemektir. 

  Kapsam MADDE 2.
(1) Bu yönerge, TOBB Ekonomi ve Teknoloji Üniversitesi İngilizce Hazırlık Programında yapılan derslerin 

içeriği, sınavlar ve eşdeğerlik konularıyla ilgili temel hususları kapsar. 

  Dayanak MADDE 3.
(1) Bu yönerge, 04/12/2008 Tarih ve 27074 Sayılı Resmi Gazete’de yayımlanan Yükseköğretim Kurumlarında 

Yabancı Dil Öğretimi ve Yabancı Dille Öğretim Yapılmasında Uyulacak  Esaslara İlişkin Yönetmeliğe 
Dayanılarak hazırlanmıştır. 

  Tanımlar MADDE 4.
(1) (Değişik: 20.12.2011 tarih 26/7 sayılı Senato Kararı) Bu yönergede geçen,  

a) Üniversite: TOBB Ekonomi ve Teknoloji Üniversitesini,  

b) Senato: Üniversite Senatosunu, 

c) Rektörlük: Üniversite Rektörlüğünü, 

ç) İngilizce Hazırlık Programı: Öğrencilerin Üniversitedeki lisans programlarına başlamadan önce başarmak 
zorunda oldukları İngilizce eğitim-öğretim programını, 

d) Düzey Belirleme Sınavı: Üniversitenin Yabancı Dil Bölümünün akademik yıl başında yaptığı İngilizce 
Hazırlık Programından muaf olacak öğrenciler ile bu programda okuyacak olan öğrencilerin düzeylerinin 
belirlendiği sınavı, 

e) Yeterlik Sınavı: Üniversitenin Yabancı Dil Bölümünün Güz dönemi başında ve her iki yarıyıl sonunda 
yaptığı İngilizce yeterlik (TOEFL ITP ) sınavını ve/veya yeterlik sınavı yerine Senato kararı ile kabul edilen 
uluslararası tanınmışlığı olan sınavlardan birini, 

f) Program Sonu Sınavı: Düzeyine göre katıldığı programı öngörülen not ortalamasını ve devam oranını 
tutturarak başarı ile tamamlayan öğrencilerin girdiği yeterlik sınavını, 

g) Yarıyıl Sonu Sınavı: Üçüncü ve dördüncü yarıyıl sonunda yapılan program sonu TOEFL-ITP sınavına 
girmemiş, girememiş veya bu sınavı başaramamış öğrenciler ile süreye sayılarak izin almak suretiyle 
yabancı dil bilgisini kendi imkânlarıyla geliştirmeyi tercih etmiş öğrencilerin İngilizce yeterliklerinin 
belirlenmesi amacıyla üçüncü ve dördüncü yarıyıllarda yapılan yarıyıl sonu TOEFL-ITP sınavını, 

ğ) Bileşen: Sınavların bütününü oluşturan bölümlerden her birini, 

h) TOEFL-ITP: Test of English as a Foreign Language Institutional Testing Program adlı sınavı, 

ı) TOEFL-IBT:  Test of English as a Foreign Language Internet-Based Test adlı sınavı, 

i) ETS: Educational Testing Service kurumunu, 

j) FCE: First Certificate of English sınavını, 

k) (Mülga: 24.07.2012 tarih 17/1 sayılı Senato Kararı) 

l) CAE: Certificate in Advanced English sınavını, 

m) IELTS: International English Language Testing System sınavını, ifade eder. 
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2. BÖLÜM:  Eğitim-Öğretim 

  Öğrenciler MADDE 5.
(1) Yabancı dil hazırlık programı öğrencileri; Üniversitenin bir programına kaydını yaptıran ve yabancı dil 

yeterlik sınavında başarısız olan veya eşdeğerlik belgesi ibraz edememiş ya da bu sınava katılmamış 
öğrencilerdir.  

(2) Üniversite Yönetim Kurulu yabancı dil hazırlık programı öğrencilerini yabancı dil bölümünde öğretimi 
yapılamayan yabancı dillerin eğitim-öğretimi ve yeterlik sınavları için, eşdeğerliği Senato tarafından kabul 
edilmiş bir eğitim-öğretim kurumuna gönderebilir. Bu kurumdan alınacak başarı belgesi Üniversite 
tarafından mevcut kriterler çerçevesinde değerlendirilir. 

  İngilizce muafiyet ve düzey belirleme sınavı MADDE 6.
(1) Üniversiteye ilk defa kayıt yaptıran öğrenciler, kayıt yaptırdıkları öğretim yılının başında, Rektörlük 

tarafından belirlenen İngilizce Muafiyet ve Düzey Belirleme Sınavına tabi tutulurlar.  

(2) Muafiyet ve Düzey Belirleme Sınavından alınan puana göre öğrencinin. 

a) 2547 sayılı Kanunun 5. maddesinin (ı) bendi gereğince verilmesi zorunlu olan yabancı dil derslerinden muaf 
olup olmadığı, 

b) İngilizce Hazırlık Programından muaf olup olmadığı, 
c) İngilizce Hazırlık Programında hangi seviyede öğrenim göreceği belirlenir. 

(3) Aşağıdaki öğrenciler İngilizce Muafiyet ve Düzey Belirleme Sınavından muaftır: 

a) İngilizcenin anadil olarak konuşulduğu bir ülkede, İngilizce eğitim verilen ortaöğretim kurumları veya 
yüksek öğretim kurumlarının birinde eğitiminin en az son üç yılını tamamlayanlar,   

b) (Değişik: 24.07.2012 tarih 17/1 sayılı Senato Kararı) Aşağıdaki tablolarda belirtilen İngilizce sınav sonuç 
belgesine ve puanına sahip olan veya bu yönergenin 16. maddesi kapsamındaki öğrenciler: 

Tablo 1: İngilizce Hazırlık Programı Muafiyeti için Geçerli Sınavlar ve Asgari Puanlar 

(İngiliz Dili Edebiyatı Bölümü Hariç) 

IELTS-ACADEMIC 

(Sınav bileşenlerinin her 
birinden) 

FCE 

 

*TOEFL-ITP 

 

**TOEFL-IBT 

 

6.0 

 

B2 Düzeyi 

C Notu 

 

500 

 

61 

 

Tablo 2: İngiliz Dili ve Edebiyatı Hazırlık Sınıfı Muafiyeti için Geçerli Sınavlar ve Asgari Puanlar 

IELTS-ACADEMIC 

(Sınav bileşenlerinin her 
birinden) 

FCE/CAE 

 

*TOEFL-ITP 

 

**TOEFL-IBT 

 

7.0 

 

FCE C1 Düzeyi 

A Notu 

 

CAE C1 Düzeyi 

C Notu 

 

550 

 

79-80 

 

*  Sadece TOBB ETÜ’de yapılan TOEFL-ITP sınav sonuçları geçerlidir. 

** Sınav sonuç belgesinin fotoğraflı olması zorunludur.  

  

(4) (Değişik: 20.12.2011 tarih 26/7 sayılı Senato Kararı) Üçüncü fıkranın (b) bendi kapsamına giren sınavlarda 
alınan puanın bu yönerge hükümlerine göre değerlendirmeye alınabilmesi için, sınavı uygulayan merkez 
tarafından aksi belirtilmedikçe, sınavın yapıldığı tarihten itibaren dört yılın geçmemesi şarttır. TOBB ETÜ 
TOEFL IBT sınav merkezinin dışında Türkiye’den sadece üniversitelerin, üniversitelerin sürekli eğitim 
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merkezleri ve Türk-Amerikan Dernekleri’nin TOEFL IBT sınav merkezlerinden ve YDB Koordinasyon 
Kurulunun kararı ile yurt dışındaki TOEFL IBT merkezlerinden alınan sınav sonuçları kabul edilir. 

  Eğitim-Öğretim Süresi MADDE 7.
(1) İngilizce Hazırlık Programında geçen öğrenim süresi lisans eğitim-öğretim süresinden sayılmaz. 

(2) İngilizce Hazırlık Programının normal süresi toplam iki yarıyıldır. İkinci yarıyıl iki periyottan oluşur.  

(3) (Değişik: 29.08.2012 tarih 18/20 sayılı Senato Kararı) Öğretim dili Türkçe olan bölüm öğrencileri de, bir yıl 
süreli zorunlu İngilizce Hazırlık Programına tabi tutulurlar. Devam şartını sağlamak kaydıyla, İngilizce 
Hazırlık Programının ikinci yarıyılı sonunda veya isteğe bağlı olarak devam ettikleri takdirde üçüncü veya 
dördüncü yarıyıl sonunda yapılan İngilizce yeterlik sınavında başarılı olamasalar bile, lisans programlarına 
devam edebilirler. 

(4) Derslerin Türkçe ve İngilizce karma olarak verildiği programlarda;  

a) Öğrenciler bir yıl süreli zorunlu İngilizce Hazırlık Programına tabi tutulurlar. İngilizce Hazırlık Programına 
devam edip İngilizce düzeylerine göre birinci veya ikinci yarıyıl sonunda yapılan İngilizce yeterlik 
sınavında başarılı olan öğrenciler girmeye hak kazandıkları lisans programına devam edebilirler.  

b) İngilizce Hazırlık Programının ikinci yarıyılı sonunda yapılan İngilizce yeterlik sınavında başarılı olamayan 
öğrenci, ilave bir veya iki yarıyıl daha İngilizce Hazırlık Programına devam ederek ya da İngilizce bilgisini 
kendi imkânlarıyla geliştirerek, yarıyıl sonunda yapılan İngilizce yeterlik sınavında başarılı olduğu 
takdirde, girmeye hak kazandığı lisans programına devam edebilir. 

c) İngilizce Hazırlık Programına devam etmesine rağmen ikinci yarıyıl sonunda yapılan İngilizce yeterlik 
sınavında başarılı olamayan öğrencilerin talep etmeleri halinde kayıtlı oldukları programdan ilişikleri 
kesilir ve bu öğrenciler öğretim dili Türkçe olan eşdeğer bir programa yerleştirilmek üzere Öğrenci Seçme 
ve Yerleştirme Merkezine başvurabilirler. Aynı şekilde, bu öğrencilerden İngilizce Hazırlık Programının 
üçüncü ve dördüncü yarıyıl eğitimine devam etmeyi tercih edip, bu eğitim sonunda da başarısız olanların 
kayıtlı oldukları programdan ilişikleri kesilir ve bu öğrenciler öğretim dili Türkçe olan eşdeğer bir 
programa yerleştirilmek üzere Öğrenci Seçme ve Yerleştirme Merkezine başvurabilirler. 

(5) Bu maddenin (3). ve (4). fıkraları dışında olup da derslerin Türkçe verildiği programlarda Yabancı Dil 
Hazırlık Programının normal süresi toplam iki yarıyıldır. İkinci yarıyıl iki periyottan oluşur. Öğrenciler, 
Yabancı Dil Hazırlık Programının ikinci yarıyılı sonunda yapılan yabancı dil sınavında başarılı olup 
olmadıklarına bakılmaksızın lisans programlarına devam edebilirler. Ancak bu öğrenciler lisans 
programlarına geçmeden önce isteğe bağlı olarak Yabancı Dil Hazırlık Programının üçüncü ve dördüncü 
yarıyıllarına da devam edebilirler.  

(6) Türkçe ve İngilizce Hazırlık Programlarını birlikte yürüten yabancı uyruklu öğrenciler için hazırlık 
programlarının normal süresi toplam dört yarıyıldır. Öğrenciler bu programları toplam en çok altı yarıyılda 
tamamlarlar.    

(7) İngilizce Hazırlık Programındaki öğrenim süresinin hesaplanmasında, bu yönergenin 23. maddesi hükümleri 
de dikkate alınır.  

(8) (Değişik: 06.04.2012 tarih 09/14 sayılı Senato Kararı)  Öğrenciler, Üniversitenin onayladığı yurt dışındaki 
kurumlarda İngilizce eğitimi için izin alabilirler. Bu süre, İngilizce Hazırlık Programı eğitim-öğretim süresine 
sayılır. Üniversiteden uzaklaştırma cezası alan öğrencinin bu süreleri eğitim-öğretim süresinden sayılır.  

(9) İngilizce Hazırlık Programında her yarıyıldaki haftalık toplam ders saati ve düzeylere göre yarıyıl sayısı ve 
yarıyılın başlama ve sona erme tarihleri Yabancı Dil Bölüm Başkanlığı önerisi üzerine Senato kararı ile 
kesinleşerek uygulanır. 

  Programların düzeyleri ve süreleri MADDE 8.
(1) İngilizce Hazırlık Programı iki yarıyıldan oluşur. İkinci yarıyıl iki ayrı periyot olarak uygulanır.  

(2) İngilizce Hazırlık Programı A-Temel, A-Başlangıç, B, C ve D olmak üzere beş düzeyde uygulanır. Bu 
düzeylerin süreleri aşağıdaki gibidir: 

a) A-Temel, A-Başlangıç, B ve D düzeylerinin süresi iki yarıyıldır. 

b) C düzeyinin süresi bir yarıyıldır. C düzeyinde başarısız olan öğrenciler için B ve D düzeylerinin her birinin 
süresi bir yarıyıldır. 

  İngilizce hazırlık programı düzeylerinin uygulama esasları MADDE 9.
(1) A ve B düzeyi öğrencileri bu yönergenin 10. maddesi ve 14. maddesinde belirtilen esasları yerine getirmeleri 

şartıyla ikinci yarıyılın sonunda yapılacak olan yeterlik sınavına girerler. Başarılı olanlar, İngilizce Hazırlık 
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Programını tamamlamış sayılır ve kayıtlı oldukları lisans programlarında öğrenimlerine devam ederler. Bu 
sınavda başarısız olan öğrenciler; 

a) Öğretim dili Türkçe olmakla birlikte, programında kısmen veya tamamen İngilizce okutulan seçmeli 
derslere yer verilen lisans programlarında veya 7. maddenin (5). fıkrası kapsamında derslerin Türkçe 
verildiği programlarda iseler, ikinci yarıyılın sonunda veya isteğe bağlı olarak devam ettikleri takdirde 
üçüncü veya dördüncü yarıyıl sonunda yapılan İngilizce yeterlik sınavında başarılı olamasalar bile, lisans 
programlarına devam edebilirler. 

b) Derslerin Türkçe ve İngilizce karma olarak verildiği lisans programlarında iseler, bölümlerine kayıt 
yaptıramazlar. Bu öğrenciler üçüncü veya dördüncü yarıyılda da İngilizce Hazırlık Programına devam 
ederek veya İngilizce bilgisini kendi imkânlarıyla geliştirerek bu yarı yıllar sonunda yapılan İngilizce 
yeterlik sınavlarından birinde başarılı oldukları takdirde, lisans programına devam etmeye hak kazanır. Bu 
sınavların sonucunda başarılı olamayan öğrenciler, öğretim dili Türkçe olan eşdeğer bir programa 
yerleştirilmek üzere Öğrenci Seçme ve Yerleştirme Merkezine başvurabilirler.   

(2) Hazırlık sınıfının C düzeyinde yer alan yeni kayıtlı öğrenciler bu yönergenin 10. maddesinde ve 14. 
maddesinde belirtilen esasları yerine getirmeleri şartıyla birinci yarıyılın sonunda yapılacak yeterlik sınavına 
girebilirler. Başarılı olanlar İngilizce Hazırlık Programını tamamlamış sayılırlar ve kayıtlı oldukları lisans 
programında öğrenimlerine devam ederler; başarısız olanlar veya C düzeyinde devam şartını yerini 
getirmeyen öğrenciler ise ikinci yarıyılda hazırlık sınıfının B düzeyine devam ederler.  

(3) İngilizce Hazırlık Programında ilk iki yarıyılı okuduktan sonra yapılan yeterlik sınavında başarısız olup yeni 
akademik yıl başındaki muafiyet ve seviye tespit sınavı sonucunda C düzeyinde yer alan öğrenciler ile 
İngilizce Hazırlık Programının D düzeyinde yer alan öğrenciler bu yönergenin 10. maddesinde ve 14. 
maddesinde belirtilen esasları yerine getirmeleri şartıyla üçüncü yarıyıl sonunda yapılacak yeterlik sınavına 
girebilirler. Başarılı olanlar İngilizce Hazırlık Programını tamamlamış sayılırlar ve kayıtlı oldukları lisans 
programına devam ederler. Başarısız olan öğrenciler; 

a) Öğretim dili Türkçe olmakla birlikte, programında kısmen veya tamamen İngilizce okutulan seçmeli 
derslere yer verilen programlarda veya 7. maddenin (5). fıkrası kapsamında derslerin Türkçe verildiği 
programlarda iseler, isteğe bağlı olarak bir yarıyıl daha İngilizce Hazırlık Programında D düzeyine ya da 
lisans programlarına devam edebilirler. 

b) Derslerin Türkçe ve İngilizce karma olarak verildiği programlarda iseler, İngilizce Hazırlık Programında 
okuyacakları dördüncü yarıyılda D düzeyine devam ederler. Bu yarıyılın sonunda yine başarısız olan 
öğrenciler lisans programlarına kayıt yaptıramazlar.  

(4) İngilizce Hazırlık Programında D düzeyinde yer alan öğrenciler bu yönergenin 10. maddesinde ve 14. 
maddesinde belirtilen esasları yerine getirmeleri şartıyla İngilizce Hazırlık Programında okudukları üçüncü 
yarıyıl sonunda yapılacak yeterlik sınavına girebilirler. Başarılı olanlar İngilizce Hazırlık Programını 
tamamlamış sayılırlar ve lisans programlarına devam ederler. Başarısız olan öğrenciler; 

a) Öğretim dili Türkçe olmakla birlikte, programında kısmen veya tamamen İngilizce okutulan seçmeli 
derslere yer verilen programlarda veya 7. maddenin (5). fıkrası  kapsamında derslerin Türkçe verildiği 
programlarda iseler, isteğe bağlı olarak bir yarıyıl daha D düzeyine veya lisans programlarına devam 
edebilirler. 

b) Derslerin Türkçe ve İngilizce karma olarak verildiği programlarda iseler, İngilizce Hazırlık Programında 
okuyacakları dördüncü yarıyılda D düzeyine devam ederler. Bu yarıyılın sonunda yine başarısız olan 
öğrenciler lisans programlarına kayıt yaptıramazlar.  

(5) Birinci yarıyılda 10. maddenin (1). fıkrasında belirtilen devamsızlık süresini dolduran öğrenciler için Yabancı 
Dil Bölümünün önerisi üzerine Senato kararı ile Destekleme Sınıfı oluşturulabilir. Destekleme programına 
devam eden öğrenciler program bitimindeki yeterlik sınavına giremez. Destekleme programında da Senato 
tarafından belirlenen devamsızlık süresini dolduran öğrenci derslere alınmaz ve program bitimindeki yeterlik 
sınavına giremez. Destekleme programında devamsızlık nedeniyle başarısız olan öğrencilerin derse 
alınmadıkları süre öğrenim süresinden sayılır. Bu öğrenciler bu süreye ait öğrenim ücretini ödemekle 
yükümlüdür. 

 Derslere devam MADDE 10.
(1) (Değişik: 29.08.2012 tarih 18/20 sayılı Senato Kararı) İngilizce Hazırlık Programında öğrenciler derslerin en 

az yüzde 90’ına devam etmek zorundadır. Devam zorunluluğu birinci yarıyılda ve ikinci yarıyılın her bir 
periyodunda ayrı ayrı uygulanır. Tam teşekküllü bir hastaneden alınan kurul raporu ile öğrencinin derslere 
devam zorunluluğu yüzde 80’e kadar düşürülebilir. 

(2) (Değişik: 20.12.2011 tarih 26/7 sayılı Senato Kararı) Birinci fıkra kapsamına giren raporlar dışında 
devamsızlık için mazeret kabul edilmez.    
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(3) Herhangi bir nedenle derse girmeyen öğrenci yoklamalarda yok gösterilir. Sınıf okutmanlarının öğrencilere 
izin verme yetkisi yoktur. 

(4) Rektörlükçe onaylanan sosyal ve sportif etkinliklere katılan öğrenciler katılamadıkları dersler için devamsız 
sayılmazlar. 

(5) Sınav saatleri devamsızlık hesaplamasında dikkate alınmaz. Sınava girmeyen öğrenciler yoklamalarda yok 
gösterilir. Ancak, devamsız sayılmazlar. 

(6) Ders bitmeden sınıfı terk eden öğrenciler o dersin tamamında yok sayılır. 

(7) Gerekli hallerde Yabancı Dil Bölüm Başkanlığının önerisi ve Rektörlüğün onayı ile Cumartesi ve Pazar 
günleri de ders ve sınav yapılabilir. Bu günlerde yapılan derslere de devam zorunludur.  

(8) (Değişik: 29.08.2012 tarih 18/20 sayılı Senato Kararı)  Devam sorumluluğunu yerine getirmeyen öğrenciler 
program sonu yeterlik sınavına giremezler. 

3. BÖLÜM:  Sınavlar 

 Sınav uygulama esasları MADDE 11.
(1) İngilizce Hazırlık Programında; düzey belirleme, yeterlik, ara, kısa ve mazeret olmak üzere beş tür sınav 

yapılır. Bu sınavlar; kâğıt üzerinde, bilgisayar ortamında veya sözlü olarak yapılabilir.   

(2) Öğrenciler sınava ilan edilen gün, saat ve yerde girmek, kimlik belgeleri ile gerekli diğer belgeleri de 
yanlarında bulundurmak zorundadırlar.  

(3) Öğrencinin; girmiş olduğu bir sınav için gerekli şartları taşımadığı tespit edilirse almış olduğu not, ilan 
edilmiş olsa da iptal edilir.  

(4) Yabancı dil hazırlık programında uygulanan her türlü sınavın uygulanış biçimi ve seviyesi ile öğrencilerin 
yabancı dil düzeyi dikkate alınarak sınav tarihleri Yabancı Dil Bölümünün önerisi üzerine Senato tarafından 
karara bağlanır. 

 İngilizce yeterlik ve düzey belirleme esasları(1) MADDE 12.
(Değişik: 20.12.2011 tarih 26/7 sayılı Senato Kararı) 

(1) Yeni kayıtlı öğrenciler, Yeterlik sınavından önce Düzey Belirleme sınavına tabi tutulurlar. Bu sınavdan 65 ve 
üzerinde puan alan öğrenciler, Yeterlik (TOEFL-ITP) sınavına girerler.  

(2) Yeni kayıtlı öğrencilerin İngilizce Hazırlık Programında hangi düz1eye dâhil olacakları aşağıdaki gibi 
belirlenir: 

a) Düzey belirleme sınavına girmeyen veya girip 49 ve altında puan alanlar A- Temel düzeyine, 50-64 arası 
puan alanlar A- Başlangıç düzeyine yerleştirilir.  

b) (Değişik: 24.07.2012 tarih 17/1 sayılı Senato Kararı) Düzey belirleme sınavında 65 ve üstü puan alan ancak;  
yeterlik (TOEFL-ITP)   sınavında 449 ve altında puan alan öğrenciler B düzeyine yerleştirilir.  

c) (Değişik: 24.07.2012 tarih 17/1 sayılı Senato Kararı) Yeterlik (TOEFL-ITP) sınavından 450-499 puan alan 
öğrenciler C düzeyine yerleştirilir.  

(3) Eski kayıtlı tekrar eden öğrencilerin İngilizce Hazırlık Programında hangi düzeye dâhil olacakları aşağıdaki 
gibi belirlenir: 

a) (Değişik: 24.07.2012 tarih 17/1 sayılı Senato Kararı) Yeterlik (TOEFL-ITP)  sınavından 450-499 puan alan 
öğrenciler C düzeyine,  

b) (Değişik: 24.07.2012 tarih 17/1 sayılı Senato Kararı) TOEFL-ITP puanı olmayan ya da bu sınavdan 449 ve 
altında puan alan öğrenciler D düzeyine yerleştirilir.  

(4) (Değişik: 24.07.2012 tarih 17/1 sayılı Senato Kararı) Yeterlik (TOEFL-ITP) sınavından, İngiliz Dili ve 
Edebiyatı Bölümünde 550 ve üstü, diğer bölümlerde ise 500 ve üstü puan alan öğrenciler kayıtlı oldukları 
lisans programına geçerler.   

(5) İngilizce Hazırlık Programı öğrencileri bu Yönergenin 9., 10. ve 14. maddelerinde belirtilen hususlar 
çerçevesinde TOEFL-ITP sınavına ücretsiz katılırlar; ancak lisans programlarına devam eden öğrenciler 
Yeterlik (TOEFL-ITP) sınavına ücreti karşılığında girebilirler. 

                                                           
(1) MADDE 12 başlığı “İngilizce yeterlik, muafiyet ve düzey belirleme esasları ”iken, 20.12.2011 tarihli ve 26 sayılı Senato Toplantısının 7 

nolu kararı ile metne işlendiği şekilde değiştirilmiştir. 
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(6) İngilizce Hazırlık programındaki öğrenciler ilk yıllarında yıl içi başarı puanını sağlayamazlarsa veya 
devamsızlıktan başarısız olurlarsa, ya da süreye sayılmak suretiyle izin kullanırlarsa Temmuz ayında yapılan 
yeterlik sınavına giremez; ancak Eylül ayında yapılan yeterlik sınavına girebilirler.   

 Program içi başarı değerlendirmesi MADDE 13.
(1) Öğrencilerin program içi başarı değerlendirmeleri, ara ve kısa sınavlar, ödevler ve projeler ile yapılır.  

(2) Program içi değerlendirme puanları, her akademik yılda, ilk yarıyıl için ve ikinci yarıyılın her periyodu için 
ayrı ayrı hesaplanır.  

(3) (Değişik: 20.12.2011 tarih 26/7 sayılı Senato Kararı) Program içi değerlendirme puanlarının hesaplanmasında, 
ara sınavlar yüzde 45, kısa sınavlar yüzde 30, ödevler ve projeler ise yüzde 25 ağırlığa sahiptir. 

 İngilizce hazırlık programı başarı puanı MADDE 14.
(Değişik: 06.04.2012 tarih 09/14 sayılı Senato Kararı) 

(1) AF, A ve B düzeylerinde başarı puanı, ilk yarıyıl program içi değerlendirme puanının yüzde 20’si, ikinci 
yarıyıl birinci periyot program içi değerlendirme puanının yüzde 30’u ve ikinci yarıyıl ikinci periyot program 
içi değerlendirme puanının yüzde 50’sinin toplamından oluşur. Yılsonunda öğrencilerin program sonu 
yeterlik sınavına girme hakkı elde edebilmeleri için, başarı puanlarının 100 üzerinden en az 65 olması gerekir.    

(2) C düzeyinde başarı puanı, birinci yarıyıl sonundaki program içi değerlendirme puanıdır. Öğrencilerin 
program sonu yeterlik sınavına girme hakkı elde edebilmeleri için, başarı puanlarının 100 üzerinden en az 65 
olması gerekir.    

(3) D düzeyi öğrencilerinin birinci yarıyıl sonunda program sonu yeterlik sınavına girme hakkı elde edebilmeleri 
için, D düzeyi birinci yarıyıl program içi değerlendirme puanlarının 100 üzerinden en az 70 olması gerekir. 
Ancak, D düzeyine iki yarıyıl devam edilmesi durumunda başarı puanı, birinci yarıyıl program içi 
değerlendirme puanının yüzde 20’si, ikinci yarıyıl birinci periyot program içi değerlendirme puanının yüzde 
30’u ve ikinci yarıyıl ikinci periyot program içi değerlendirme puanının yüzde 50’sinin toplamından oluşur. 
Yılsonunda öğrencilerin program sonu yeterlik sınavına girme hakkı elde edebilmeleri için, başarı 
puanlarının 100 üzerinden en az 65 olması gerekir.  

(4) Yeni kayıtlı C düzeyi öğrencilerinden başarılı olamayıp B düzeyinden devam eden öğrenciler için başarı 
puanı ilk yarıyıl program içi değerlendirme puanının yüzde 20’si, ikinci yarıyıl birinci periyot program içi 
değerlendirme puanının yüzde 30’u ve ikinci yarıyıl ikinci periyot program içi değerlendirme puanının yüzde 
50’sinin toplamından oluşur. Yılsonunda öğrencilerin program sonu yeterlik sınavına girme hakkı elde 
edebilmeleri için, başarı puanlarının 100 üzerinden en az 65 olması gerekir.   

(5) İkinci yılın ilk yarıyılında C düzeyine yerleşen öğrencilerden başarılı olamayıp D düzeyine devam eden 
öğrenciler için başarı puanı ilk yarıyıl program içi değerlendirme puanının yüzde 20’si, ikinci yarıyıl birinci 
periyot program içi değerlendirme puanının yüzde 30’u ve ikinci yarıyıl ikinci periyot program içi 
değerlendirme puanının yüzde 50’sinin toplamından oluşur. Yılsonunda öğrencilerin program sonu yeterlik 
sınavına girme hakkı elde edebilmeleri için, başarı puanlarının 100 üzerinden en az 65 olması gerekir. 

(6) Hazırlık programında ikinci yılı tekrar eden öğrencilerden birinci yarıyıl için izin alanlar, ikinci yarıyılda 
hazırlık programına devam etmeleri halinde yıl sonu başarı puanı, ikinci yarıyıl birinci periyot program içi 
değerlendirme puanının yüzde 40’ı ve ikinci yarıyıl ikinci periyot program içi değerlendirme puanının yüzde 
60’ının toplamından oluşur. Yılsonunda öğrencilerin program sonu yeterlik sınavına girme hakkı elde 
edebilmeleri için, başarı puanlarının 100 üzerinden en az 65 olması gerekir. 

 Mazeret sınavı MADDE 15.
(1) Mazeret sınavı, sadece ara sınav yerine yapılır. Kısa sınavlar ve yeterlik sınavı için mazeret sınavı yapılmaz. 

(2) İngilizce hazırlık programında mazeret sınavı Üniversite Yönetim Kurulunun kararıyla yapılır. Sınavın tarihi, 
Yabancı Dil Bölüm Başkanlığı tarafından saptanır.  

(3) Mazeret sınavı için tekrar bir mazeret sınav hakkı verilmez.   

(4) Mazeretlerinden dolayı ara sınava giremeyen öğrenciler, mazeret sebebinin ortadan kalkmasını izleyen yedi 
iş günü (Cumartesi hariç) içinde mazeretlerini yazılı olarak ilgili bölüme bildirirler. Mazeretleri, Üniversite 
Yönetim Kurulu tarafından geçerli bulunan öğrenciler mazeret sınavına girer. 

 Muafiyet MADDE 16.
(1) İngilizce Hazırlık Programından muaf olabilmek için yeterlik sınavından başarılı olunması veya bu 

yönergenin 6. maddesinin 3. fıkrasının (b) bendinde yer alan Tablo 1 ve Tablo 2’de belirtilen uluslararası 
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yabancı dil sınavlarından eşdeğer puanı gösteren bir belgenin ibrazı gerekir. İngilizce Hazırlık Programından 
muaf olan öğrenciler lisans programlarına kayıt yaptırabilirler. 

(2) Bu yönergede yer almayan ulusal ve uluslararası sınavların, Tablo 1 ve Tablo 2’de yer alan sınavlara 
eşdeğerliği, Yabancı Dil Bölüm Başkanlığının önerisi üzerine Senato tarafından karara bağlanır.   

(3) Bu maddenin 2. fıkrası kapsamında eşdeğerliği talep edilen belgeler her dönem en geç ekle-sil süresi sonunda 
Yabancı Dil Bölüm Başkanlığına teslim edilir.  

(4) (Değişik: 03.10.2010 tarih 20/3 sayılı Senato Kararı) Diğer üniversitelerden alınan belgeler İngilizce Hazırlık 
Programından muafiyet için kabul edilmez. Ancak, eğitim dili Türkçe olan programlarda, diğer 
üniversitelerde hazırlık okulunun başarıyla tamamlandığını gösteren belgeler, hazırlık programından 
muafiyet için kabul edilir. Bu şekilde belge ibrazı ile hazırlık programından sorumlu olmayan öğrencilerin 
durumları not döküm belgelerinde “M” harfi (diğer üniversitelerin hazırlık programından alınan başarı 
belgesi ile muafiyet) ile gösterilir.  

(5) (Mülga: 03.10.2010 tarih 20/3 sayılı Senato Kararı) 

(6) (Ek: 13.10.2011 tarih 21/3 sayılı Senato Kararı) Eşdeğer kabul edilecek belgelerin aslı veya Yabancı Dil 
Bölümü tarafından onaylı örneği kabul edilir. 

4. BÖLÜM:  Diğer Hükümler 

 Yabancı dil sınav sonuç belgesi MADDE 17.
(1) Yabancı Dil Hazırlık Programında uygulanan yabancı dil yeterlik sınavlarına katılan öğrencilere yabancı dil 

sınav sonuç belgesi verilir. 

 Sınav sonucuna itiraz MADDE 18.
(1) Sınav sonuçlarına maddi hata nedeniyle itiraz, ilgili öğretim elemanının bildirimi veya notların ilanını takip 

eden yedi iş günü (Cumartesi hariç) içinde öğrencinin dilekçesiyle yapılır. İtirazlar, Yabancı Dil Bölüm 
Başkanlığının kuracağı bir komisyon tarafından incelenir ve Üniversite Yönetim Kurulu tarafından karara 
bağlanır. Öğrencinin itiraz süresinin bitiminden sonra sınav sonuçları için yapacağı itirazlar işleme alınmaz.  

(2) Üniversite tarafından Üniversite dışındaki sınav merkezlerine yaptırılan sınavlara ilişkin itirazların 
değerlendirilmesine ait ücretler öğrenciler tarafından karşılanır. 

 Başarı notunun not döküm belgesine işlenmesi MADDE 19.
(1) Not döküm belgesine hazırlık programı için sayısal başarı notu işlenmez.  

(2) Madde 7’nin 3., 4. ve 5. fıkraları kapsamındaki öğrencilerden Yabancı dil hazırlık programını başarıyla 
tamamlayan öğrencilerin başarı durumu not dökümlerine “HG” (Hazırlık Programından Geçti) harf notu ile 
işlenir.  

(3) Madde 7’nin 3., 4. ve 5. fıkraları kapsamındaki öğrencilerden Yabancı dil hazırlık programının devam 
koşulunu sağlamayanların başarı durumu not dökümlerine “HK” (Hazırlık Programından Kaldı) harf notu 
ile işlenir. 

(4) Madde 7’nin 3. ve 5. fıkraları kapsamındaki öğrencilerden yabancı dil hazırlık programında devam koşulunu 
sağladığı halde bu programı başaramadan lisans programına geçenlerin başarı durumları not dökümlerine 
“HD” (Hazırlık Programına Devam Etti) harf notu ile işlenir.  

(5) Madde 7’nin 4. fıkrası kapsamındaki öğrencilerden yabancı dil hazırlık programında devam koşulunu 
sağladığı halde bu programı başaramayanların durumları başarı durumları not dökümlerine “HD” (Hazırlık 
Programına Devam Etti) harf notu ile işlenir.  

(6) Madde 7’nin 3., 4. ve 5. fıkraları kapsamındaki öğrencilerden ilgili yönergede belirtilen uluslararası geçerliliği 
onaylanmış bir yabancı dil yeterlik sınavından ilgili asgari puanı almış öğrencilerin yabancı dil hazırlık 
programından muaf olduğu, not döküm belgesine “HM” (Hazırlık Programından Muaf) harf notu ile işlenir. 

 Notların kaydı MADDE 20.
(1) İngilizce Hazırlık Programı öğrencilerinin notları, Yabancı Dil Bölüm Başkanlığı tarafından İngilizce Hazırlık 

Programı Öğrenci Bilgi Sistemi kayıtlarına geçirilir. 

(2) 2) İngilizce Hazırlık Programında yapılan Yeterlik Sınavı sonuçlarına göre öğrencilerin muafiyet durumları 
Yabancı Dil Bölüm Başkanlığı tarafından not döküm belgesine işlenmek üzere Öğrenci İşleri Müdürlüğüne 
toplu olarak bildirilir. Bu kapsamdaki öğrenciler muafiyet işlemleri için ayrıca başvuru yapmazlar. 



8 
 

 Sınav evrakının saklanması MADDE 21.
(1) Sınav ve sınav evrakı Yabancı Dil Bölüm Başkanlığınca beş yıl süre ile muhafaza edilir. 

 Hastalık raporları MADDE 22.
(1) Öğrenciler tarafından alınan hastalık raporlarının kapsadığı süreler devam yerine sayılmaz. 

 İzinler MADDE 23.
(1) (Değişik: 06.04.2012 tarih 09/14 sayılı Senato Kararı) Hazırlık programı öğrencileri süreye sayılarak veya 

sayılmayarak yarıyıl izni başvurusunda bulunabilirler. İzin başvuruları Yabancı Dil Koordinasyon Kurulunun 
görüşü ile Üniversite Yönetim Kurulu tarafından karara bağlanır.  

(2) Süreye sayılan yarıyıl izni başvurularında aşağıdaki kurallar geçerlidir: 

a) (Değişik: 16.05.2013 tarih 11/4 sayılı Senato Kararı) Öğrenciler, yurtdışındaki kuruluşlarda İngilizce eğitimi 
hariç, ilk iki yarıyıl için izin başvurusunda bulunamazlar. Yurt dışında İngilizce eğitim yapılacak kuruluşlar 
Üniversite Yönetim Kurulu tarafından onaylanır. Bu şekilde izinli sayılan öğrencilerin izin süresi sonunda 
eğitim gördükleri kurumdan bir katılım belgesi ibraz etmeleri gerekir; aksi takdirde öğrencinin izin işlemi 
geriye dönük olarak iptal edilir ve öğrenci kayıt yaptırmamış sayılır. 

b) (Değişik: 16.05.2013 tarih 11/4 sayılı Senato Kararı) Öğrenciler hazırlık programını tekrar ettikleri üçüncü 
ve/veya dördüncü yarıyıllarda yabancı dil bilgilerini kendi imkânlarıyla geliştirmek amacıyla yarıyıl izni 
başvurusunda bulunabilirler.  

c) (Ek: 16.05.2013 tarih 11/4 sayılı Senato Kararı) Bu fıkra kapsamındaki izin başvuruları Yabancı Dil 
Koordinasyon Kurulu tarafından karara bağlanır. 

(3) (Değişik: 16.05.2013 tarih 11/4 sayılı Senato Kararı) Hazırlık sınıfı C ve D düzeyi öğrencilerinden birinci 
yarıyılında muafiyet hakkı kazanan ancak düzensiz öğrenci olarak lisans programına başlamak yerine 
İngilizcesini biraz daha geliştirmek isteyen öğrenciler yabancı dil bilgilerini kendi imkânlarıyla geliştirmek 
amacıyla süreye sayılmayan yarıyıl izni başvurusunda bulunabilirler. Bu amaçla yapılan başvurular Yabancı 
Dil Koordinasyon Kurulunun görüşü ile Üniversite Yönetim Kurulu tarafından karar bağlanır. Diğer 
nedenlerle süreye sayılmayan yarıyıl izni başvuruları için TOBB Ekonomi ve Teknoloji Üniversitesi Lisans 
Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği hükümleri uygulanır. 

(4) Öğrenciler bir seferde en fazla iki yarıyıl için izin alabilirler. 

(5) Yarıyıl izni başvurusu Yabancı Dil Bölüm Başkanlığına, gerekçeleri belirtilerek varsa belgeleri ile birlikte, izin 
talep edilen yarıyıldan bir önceki yarıyıl sonu İngilizce yeterlik sınavı sonuçlarının ilanını takip eden beş iş 
günü içinde yapılır. Eğitim-öğretim süresine sayılmadan alınan dönem izinleri için öğrenci öğrenim ücreti 
ödemez. Eğitim-öğretim süresine sayılarak alınan dönem izninin işleme konulabilmesi için ise öğrencinin 
Üniversiteye karşı herhangi bir borcunun bulunmaması, ayrıca, öğrenci ücretli statüde ise izinli olacağı 
dönemde ödemekle yükümlü olduğu öğrenim ücretinin yarısını ödemiş olması gerekir; öğrenci burslu 
statüde ise izinli olacağı dönem süresinin yarısı bursluluk süresinden düşürülür; kalan dönem bursluluk 
süresine karşılık gelen burs miktarının dönem izinleri için ödenmesi gereken öğrenim ücretini karşılamadığı 
durumlarda fark öğrenci tarafından ödenir. 

(6)  İzin son başvuru tarihinden sonra izin talebinde bulunarak Üniversite Yönetim Kurulu kararıyla azami 
eğitim-öğretim süresine sayılarak izinli sayılan öğrenciler, söz konusu dönem için ödemekle yükümlü 
oldukları öğrenim ücretinin tamamını öder. 

(7)  İzinlerle ilgili bu yönergede belirtilmeyen hususlarda TOBB Ekonomi ve Teknoloji Üniversitesi Lisans 
Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği hükümleri uygulanır. 

 Disiplin işlemleri MADDE 24.
(1) Öğrencilerin disiplin işlemleri; Yükseköğretim Kurulu tarafından çıkarılan, 13.01.1985 tarihli ve 18634 sayılı 

Resmî Gazete’de yayımlanan Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği çerçevesinde, 
Üniversite tarafından belirlenen kurallara göre yapılır. 

(2) Üniversiteden geçici uzaklaştırma cezası alan öğrenciler cezalı olduğu süre içinde derslere devam edemez ve 
sınavlara giremez. Bu süreleri eğitim-öğretim süresine sayılır ve öğrenciler bu süreler için öğrenim 
ücretlerinin tamamını öderler. 
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 Kayıt yaptırma ve öğrenim ücreti(2) MADDE 25.
(1) (Değişik: 13.10.2011 tarih 21/3 sayılı Senato Kararı)  Öğrenciler her yarıyılın başında kayıt yaptırmak ve 

belirlenen miktarda ve zamanda öğrenim ücretini ödemekle yükümlüdür. Üniversite tarafından ilan edilen 
süre içinde öğrenim ücretini ödemeyen öğrencinin kayıt işlemleri yapılmaz.   

 Yaz destekleme kursu MADDE 26.
(1) Yabancı Dil Bölümünün önerisi üzerine Üniversite Yönetim Kurulu kararı ile ikinci yarıyılın sonu ile Eylül ayı 

Yeterlik Sınav tarihi arasında yaz destekleme kursu açılabilir. Bu kursa katılabilmek için 14. maddede  
belirtilen şekilde hesaplanan Yabancı Dil Hazırlık Programı başarı puanının 100 üzerinden en az 55 puan 
olması gerekir.          

(2) Yaz destekleme kursuna kayıtlı öğrencilerin derslerin yüzde 90’ına devam etmesi zorunludur. Devamsızlık 
süresini dolduran öğrenci derslere alınmaz.    

(3) Eylül ayı Yeterlik Sınavına girilmesi hususunda öğrencinin yaz destekleme kursuna katılması ya da kursa 
devamlılığı göz önünde bulundurulmaz. 

 Yönergede hüküm bulunmayan haller MADDE 27.
(1) Bu yönergede yer almayan hususlarda TOBB Ekonomi ve Teknoloji Üniversitesi Lisans Eğitim-Öğretim ve 

Sınav Yönetmeliği hükümleri ve Yabancı Dil Bölüm Başkanlığı önerisi üzerine Senato tarafından alınan 
kararlar uygulanır. 

EK MADDE 1. Hazırlık beklemeli öğrenciler 
(Ek: 06.04.2012 tarih 09/14 sayılı Senato Kararı) 

(1) Bu yönergenin ilgili maddelerinde belirtildiği üzere İngilizce Hazırlık Programının üçüncü ve dördüncü 
yarıyıl eğitimine devam etmeyi tercih edip, bu süre sonunda da başarısız olanlar veya sınava girmeyenler 
beşinci ve altıncı yarıyıllar için Hazırlık Beklemeli statüde kayıt yaptırabilirler.  

(2) Hazırlık beklemeli statüdeki burslu öğrencilerin bu süre içinde bursu kesilir; lisans programına başlama hakkı 
elde ettiklerinde yeniden başlatılır.   

(3) (Değişik: 11.09.2012 tarih 19/1 sayılı Senato Kararı) Hazırlık Beklemeli statüdeki öğrenciler her yarıyıl başında 
o yarıyıla ait ödemekle yükümlü oldukları eğitim ücretinin yüzde 10’unu ödeyerek kayıt yaptırırlar. Hazırlık 
Beklemeli öğrenciler derslere devam edemez ve program sonu yeterlik sınavına giremez; ancak beşinci ve 
altıncı yarıyıl sonu yeterlik sınavına girerek başarılı oldukları veya bu yönergenin 6. maddesinde belirtilen 
sınav sonuç belgesi ile muafiyet elde ettikleri takdirde kabul edildikleri lisans programlarına başlarlar.  

(4) Hazırlık Beklemeli öğrenciler izinli sayılmak için başvuramazlar. 
(5) Hazırlık beklemeli statüde tamamlanan altıncı yarıyılın sonunda başarısız olanlar veya sınava girmeyenler 

kayıtlı oldukları programa devam etme hakkını kaybeder ve bu öğrenciler öğretim dili Türkçe olan eşdeğer 
bir programa yerleştirilmek üzere Öğrenci Seçme ve Yerleştirme Merkezine başvurabilirler. 

GEÇİCİ MADDE 1. Yeterlik belgelerinin geçerlik süresi 
(1) Bu Yönergenin yürürlüğe girdiği tarihten önce Üniversiteye kayıt yaptırmış olan öğrenciler için bu 

yönergenin 6. maddesinin 3. fıkrasında belirtilen sınavlarla ilgili belgeler eğitim öğretim süresi sonuna kadar 
geçerlidir. 

GEÇİCİ MADDE 2. 2011-2012 eğitim-öğretim yılında kayıt olan öğrenciler için 
muafiyet puanı 

(1) (Ek: 15.09.2011 tarih 20/2 sayılı Senato Kararı) Bu yönergenin 6. maddesinde yer alan Tablo 1’de 513 olarak 
belirtilen TOEFL-ITP ve eşdeğeri puanlar, Üniversiteye 2011-2012 eğitim-öğretim yılında kayıt olan öğrenciler 
için 500 TOEFL ITP ve eşdeğeri olarak kabul edilir. 

 Yürürlük MADDE 28.
(1) Bu Yönerge, 2010-2011 eğitim-öğretim yılından itibaren kayıt yaptıran öğrenciler için geçerli olmak üzere 

Senato kararı tarihinde yürürlüğe girer. 
(2) (Ek: 20.12.2011 tarih 26/7 sayılı Senato Kararı) Bu Yönergenin 10. maddesinin 1. ve  2. fıkrası 2011-2012 eğitim 

öğretim yılı ikinci yarıyılından itibaren yürürlüğe girer.  

                                                           
2 MADDE 25 başlığı “Öğrenim ücreti” iken, 13/10/2011 tarihli ve 21 sayılı Senato Toplantısının 3 nolu kararı ile metne işlendiği şekilde 

değiştirilmiştir. 
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 Yürütme MADDE 29.
(1) Bu yönerge hükümlerini TOBB Ekonomi ve Teknoloji Üniversitesi Rektörü yürütür. 

 


