INGILIZCE HAZIRLIK PROGRAMI EGITIM-OGRETIM

J\ TOBB EKONOMI VE TEKNOLOJI UNIVERSITESI
ESASLARINA ILISKIN YONERGE

1.BOLUM: Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

MADDE 1. Amacg

(1) Bu yonergenin amaci, TOBB Ekonomi ve Teknoloji Universitesinde Ingilizce Hazirlik Programinin isleyis
mekanizmasi ile bu programda yapilan dersler, sinavlar ve not sistemleriyle ilgili ilkeleri belirlemektir.

MADDE 2. Kapsam

(1) Bu yonerge, TOBB Ekonomi ve Teknoloji Universitesi ingilizce Hazirlik Programinda yapilan derslerin
icerigi, stnavlar ve esdegerlik konulariyla ilgili temel hususlar1 kapsar.

MADDE 3. Dayanak

(1) Bu yonerge, 04/12/2008 Tarih ve 27074 Sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Yiiksekogretim Kurumlarinda
Yabanct Dil Ogretimi ve Yabanci Dille Ogretim Yapilmasinda Uyulacak Esaslara Iligkin Yoénetmelige
Dayanilarak hazirlanmistir.

MADDE 4. Tanimlar
(1) (Degisik: 20.12.2011 tarih 26/7 say1il1 Senato Karar1) Bu yonergede gecen,

a) Universite: TOBB Ekonomi ve Teknoloji Universitesini,

b) Senato: Universite Senatosunu,

¢) Rektorliik: Universite Rektorliigunt,

¢) Ingilizce Hazirlik Programi: Ogrencilerin Universitedeki lisans programlarma baslamadan 6énce basarmak

zorunda olduklari Ingilizce egitim-6gretim programini,

d) Diizey Belirleme Smavi: Universitenin Yabanci Dil Boliimiiniin akademik yil basinda yaptigi Ingilizce
Hazirlik Programindan muaf olacak dgrenciler ile bu programda okuyacak olan 6grencilerin diizeylerinin
belirlendigi smavsi,

e) Yeterlik Siavi: Universitenin Yabanci Dil Béliimiiniin Giiz dénemi baginda ve her iki yariyil sonunda
yaptig1 Ingilizce yeterlik (TOEFL ITP ) sinavini ve/veya yeterlik sinavi yerine Senato karari ile kabul edilen
uluslararas: taninmislig1 olan smavlardan birini,

f) Program Sonu Sinavi: Diizeyine gore katildigi programi ongoriilen not ortalamasmi ve devam oranini
tutturarak basari ile tamamlayan dgrencilerin girdigi yeterlik siavins,

g) Yariyil Sonu Smavt: Ugtincii ve dordiincti yariyil sonunda yapilan program sonu TOEFL-ITP sinavina
girmemis, girememis veya bu sinavi bagaramamig ogrenciler ile siireye sayilarak izin almak suretiyle
yabanc1 dil bilgisini kendi imkanlariyla gelistirmeyi tercih etmis 6grencilerin Ingilizce yeterliklerinin
belirlenmesi amacryla ti¢tincti ve dordiincti yarryillarda yapilan yariyil sonu TOEFL-ITP simavin,

g) Bilesen: Sinavlarin biittintinii olusturan boliimlerden her birini,

h) TOEFL-ITP: Test of English as a Foreign Language Institutional Testing Program adli sinavzi,

1) TOEFL-IBT: Test of English as a Foreign Language Internet-Based Test adl1 sinavi,

i) ETS: Educational Testing Service kurumunu,

j)  FCE: First Certificate of English smavini,

k) (Miilga: 24.07.2012 tarih 17/1 sayili Senato Karari)

) CAE: Certificate in Advanced English sinavini,

m) IELTS: International English Language Testing System sinavini, ifade eder.



2. BOLUM: Egitim-Ogretim

MADDE 5. Ogrenciler

(1) Yabanci dil hazirlik programi 6grencileri; Universitenin bir programina kaydim yaptiran ve yabanci dil
yeterlik smavinda basarisiz olan veya esdegerlik belgesi ibraz edememis ya da bu sinava katilmamis
ogrencilerdir.

(2) Universite Yonetim Kurulu yabanci dil hazirlik programi 6grencilerini yabanci dil boliimiinde 6gretimi
yapilamayan yabanci dillerin egitim-6gretimi ve yeterlik sinavlar: icin, esdegerligi Senato tarafindan kabul
edilmis bir egitim-6gretim kurumuna gonderebilir. Bu kurumdan alinacak basari belgesi Universite
tarafindan mevcut kriterler cercevesinde degerlendirilir.

MADDE 6. ingilizce muafiyet ve diizey belirleme sinavi

1) Universiteye ilk defa kayit yaptiran ogrenciler, kayit yaptirdiklart 6gretim yilinin basinda, Rektorliik
tarafindan belirlenen Ingilizce Muafiyet ve Diizey Belirleme Sinavina tabi tutulurlar.
(2) Muafiyet ve Diizey Belirleme Sinavindan alinan puana gore 6grencinin.
a) 2547 sayili Kanunun 5. maddesinin (1) bendi geregince verilmesi zorunlu olan yabanci dil derslerinden muaf
olup olmadig;,
b) Ingilizce Hazirlik Programindan muaf olup olmadig,
c) Ingilizce Hazirlik Programinda hangi seviyede 6grenim gorecegi belirlenir.
(3) Asagidaki ogrenciler ingilizce Muafiyet ve Diizey Belirleme Sinavindan muaftir:
a) Ingilizcenin anadil olarak konusuldugu bir tilkede, Ingilizce egitim verilen ortadgretim kurumlari veya
yiiksek 6gretim kurumlarinin birinde egitiminin en az son ti¢ yilin1 tamamlayanlar,
b) (Degisik: 24.07.2012 tarih 17/1 sayili Senato Karar1) Asagidaki tablolarda belirtilen ingilizce sinav sonug
belgesine ve puanina sahip olan veya bu yonergenin 16. maddesi kapsamindaki 6grenciler:
Tablo 1: Ingilizce Hazirlik Programi Muafiyeti icin Gegerli Sinavlar ve Asgari Puanlar

(Ingiliz Dili Edebiyat: Bsliimii Haric)

IELTS-ACADEMIC
(Sinav bilegenlerinin her FCE *TOEFL-ITP **TOEFL-IBT
birinden)
B2 Diizeyi
6.0 500 61
C Notu

Tablo 2: ingiliz Dili ve Edebiyat1 Hazirlik Stnifi Muafiyeti icin Gegerli Sinavlar ve Asgari Puanlar

IELTS-ACADEMIC
(Sinav bilegenlerinin her FCE/CAE *TOEFL-ITP *TOEFL-IBT
birinden)

FCE C1 Dtizeyi
A Notu

7.0 550 79-80

CAE C1 Dtizeyi
C Notu

* Sadece TOBB ETU’de yapilan TOEFL-ITP sinav sonuglar1 gegerlidir.

** Sinav sonug belgesinin fotografli olmasi zorunludur.

(4) (Degisik: 20.12.2011 tarih 26/7 sayil1 Senato Karar1) Ugiincii fikranin (b) bendi kapsamina giren smavlarda
alman puanin bu yonerge hiikiimlerine gore degerlendirmeye alinabilmesi i¢in, sinavi uygulayan merkez
tarafindan aksi belirtilmedikge, sinavin yapildig: tarihten itibaren dort yilin gegmemesi sarttir. TOBB ETU
TOEFL IBT smmav merkezinin disinda Tiirkiye’den sadece tiniversitelerin, tiniversitelerin stirekli egitim
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merkezleri ve Tiirk-Amerikan Dernekleri'nin TOEFL IBT smav merkezlerinden ve YDB Koordinasyon
Kurulunun karari ile yurt disindaki TOEFL IBT merkezlerinden alman sinav sonuglar: kabul edilir.

MADDE 7. Egitim-Ogretim Siiresi
(1) Ingilizce Hazirlik Programinda gecen 6grenim siiresi lisans egitim-ogretim siiresinden sayilmaz.
(2) Ingilizce Hazirlik Programinin normal siiresi toplam iki yariyildir. Ikinci yariyil iki periyottan olusur.

(3) (Degisik: 29.08.2012 tarih 18/20 sayili Senato Karar1) Ogretim dili Tiirkge olan bolim 6grencileri de, bir yil
siireli zorunlu Ingilizce Hazirlik Programina tabi tutulurlar. Devam sartin1 saglamak kaydiyla, Ingilizce
Hazirlik Programinin ikinci yariyili sonunda veya istege bagli olarak devam ettikleri takdirde ticiincii veya
dordiincti yaryil sonunda yapilan Ingilizce yeterlik sinavinda basarili olamasalar bile, lisans programlarina
devam edebilirler.

(4) Derslerin Tiirkge ve 1ngilizce karma olarak verildigi programlarda;

a) Ogrenciler bir yil stireli zorunlu Ingilizce Hazirlik Programina tabi tutulurlar. ingilizce Hazirlik Programina
devam edip Ingilizce diizeylerine gore birinci veya ikinci yariyll sonunda yapilan Ingilizce yeterlik
simavinda basarili olan 6grenciler girmeye hak kazandiklari lisans programina devam edebilirler.

b) Ingilizce Hazirlik Programinin ikinci yariyili sonunda yapilan Ingilizce yeterlik sinavinda basarili olamayan
ogrenci, ilave bir veya iki yariy1l daha Ingilizce Hazirlik Programina devam ederek ya da Ingilizce bilgisini
kendi imkanlariyla gelistirerek, yariyll sonunda yapilan Ingilizce yeterlik smavinda basarili oldugu
takdirde, girmeye hak kazandig1 lisans programina devam edebilir.

c) Ingilizce Hazirlik Programma devam etmesine ragmen ikinci yariyil sonunda yapilan Ingilizce yeterlik
sinavinda basarili olamayan Ogrencilerin talep etmeleri halinde kayith olduklari programdan ilisikleri
kesilir ve bu 6grenciler 6gretim dili Tiirkce olan esdeger bir programa yerlestirilmek tizere Ogrenci Segme
ve Yerlestirme Merkezine basvurabilirler. Ayni sekilde, bu dgrencilerden Ingilizce Hazirlik Programinin
tictincii ve dordiincti yariyil egitimine devam etmeyi tercih edip, bu egitim sonunda da basarisiz olanlarin
kayitli olduklar1 programdan ilisikleri kesilir ve bu odgrenciler 6gretim dili Tiirkce olan esdeger bir
programa yerlestirilmek tizere Ogrenci Secme ve Yerlestirme Merkezine basvurabilirler.

(5) Bu maddenin (3). ve (4). fikralar1 disinda olup da derslerin Tiirkce verildigi programlarda Yabanci Dil
Hazirlik Programimin normal siiresi toplam iki yariyildir. Ikinci yariyil iki periyottan olusur. Ogrenciler,
Yabanai Dil Hazirlik Programinin ikinci yariyih sonunda yapilan yabanci dil smavinda basarili olup
olmadiklarina bakilmaksizin lisans programlarima devam edebilirler. Ancak bu 6grenciler lisans
programlarina ge¢meden oOnce istege baglh olarak Yabanci Dil Hazirlik Programimn tiglincti ve dordiinci
yartyillarina da devam edebilirler.

(6) Tiirkge ve Ingilizce Hazirlik Programlarimi birlikte yiiriiten yabanci uyruklu ogrenciler igin hazirlik
programlarinin normal siiresi toplam dort yariyildir. Ogrenciler bu programlari toplam en ¢ok alt1 yariyilda
tamamlarlar.

(7) Ingilizce Hazirlik Programindaki 6grenim siiresinin hesaplanmasinda, bu yonergenin 23. maddesi hiiktimleri
de dikkate alinur.

(8) (Degisik: 06.04.2012 tarih 09/14 sayil1 Senato Karari) Qgrenciler, Universitenin onayladig yurt disindaki
kurumlarda Ingilizce egitimi icin izin alabilirler. Bu stire, Ingilizce Hazirlik Programu egitim-6gretim siiresine
sayilir. Universiteden uzaklastirma cezasi alan 6grencinin bu stireleri egitim-63retim siiresinden sayilir.

(9) Ingilizce Hazirhik Programinda her yariyildaki haftalik toplam ders saati ve diizeylere gore yariyil sayisi ve
yartyillin baslama ve sona erme tarihleri Yabanci Dil Bolum Baskanligi onerisi tizerine Senato karari ile
kesinleserek uygulanir.

MADDE 8. Programlarin diizeyleri ve siireleri
(1) Ingilizce Hazirlik Programu iki yariyildan olusur. Ikinci yaryil iki ayr1 periyot olarak uygulanur.
(2) Ingilizce Hazirlik Programi A-Temel, A-Baslangic, B, C ve D olmak iizere bes diizeyde uygulamr. Bu
diizeylerin stireleri asagidaki gibidir:
a) A-Temel, A-Baslangig, B ve D diizeylerinin stiresi iki yariyildir.

b) C diizeyinin siiresi bir yartyildir. C diizeyinde basarisiz olan dgrenciler i¢cin B ve D diizeylerinin her birinin
stiresi bir yartyildir.

MADDE 9. ingilizce hazirhik program diizeylerinin uygulama esaslari

(1) A ve B diizeyi 6grencileri bu yonergenin 10. maddesi ve 14. maddesinde belirtilen esaslar1 yerine getirmeleri
sartyla ikinci yariyilin sonunda yapilacak olan yeterlik sinavina girerler. Basarili olanlar, Ingilizce Hazirlik



a)

(2)

a)

b)

)

a)

b)

©)

Programini tamamlamis sayilir ve kayith olduklar: lisans programlarinda 6grenimlerine devam ederler. Bu
smavda basarisiz olan dgrenciler;

Ogretim dili Tiirkge olmakla birlikte, programinda kismen veya tamamen Ingilizce okutulan segmeli
derslere yer verilen lisans programlarinda veya 7. maddenin (5). fikrasi kapsaminda derslerin Tiirkge
verildigi programlarda iseler, ikinci yariyilin sonunda veya istege bagh olarak devam ettikleri takdirde
tigtincti veya dordiincii yariyil sonunda yapilan Ingilizce yeterlik simnavinda basarili olamasalar bile, lisans
programlarina devam edebilirler.

Derslerin Tiirkge ve Ingilizce karma olarak verildigi lisans programlarinda iseler, boliimlerine kayit
yaptiramazlar. Bu 6grenciler {igincti veya dérdiincti yariyillda da Ingilizce Hazirlik Programima devam
ederek veya Ingilizce bilgisini kendi imkanlariyla gelistirerek bu yari yillar sonunda yapilan Ingilizce
yeterlik sinavlarindan birinde basarili olduklar1 takdirde, lisans programina devam etmeye hak kazanir. Bu
smavlarin sonucunda basarili olamayan o6grenciler, dgretim dili Tiirkge olan esdeger bir programa
yerlestirilmek tizere Ogrenci Segme ve Yerlestirme Merkezine bagvurabilirler.

Hazirlik simifinin C diizeyinde yer alan yeni kayitli 6grenciler bu yonergenin 10. maddesinde ve 14.
maddesinde belirtilen esaslar1 yerine getirmeleri sartiyla birinci yariyilin sonunda yapilacak yeterlik sinavina
girebilirler. Basarili olanlar ingilizce Hazirlik Programini tamamlamis sayilirlar ve kayith olduklar: lisans
programinda Ogrenimlerine devam ederler; basarisiz olanlar veya C diizeyinde devam sartin1 yerini
getirmeyen 6grenciler ise ikinci yariyilda hazirlik sinifinin B diizeyine devam ederler.

Ingilizce Hazirlik Programinda ilk iki yariyili okuduktan sonra yapilan yeterlik sinavinda basarisiz olup yeni
akademik yil basindaki muafiyet ve seviye tespit sinavi sonucunda C diizeyinde yer alan &grenciler ile
Ingilizce Hazirlik Programinin D diizeyinde yer alan 6grenciler bu yonergenin 10. maddesinde ve 14.
maddesinde belirtilen esaslar1 yerine getirmeleri sartiyla tiglincii yariyil sonunda yapilacak yeterlik sinavina
girebilirler. Basarili olanlar ingilizce Hazirlik Programini tamamlamis sayilirlar ve kayithh olduklar: lisans
programina devam ederler. Basarisiz olan dgrenciler;

Ogretim dili Tiirkce olmakla birlikte, programinda kismen veya tamamen ingilizce okutulan segmeli
derslere yer verilen programlarda veya 7. maddenin (5). fikras1 kapsaminda derslerin Tirkce verildigi
programlarda iseler, istege bagl olarak bir yariyil daha Ingilizce Hazirlik Programinda D diizeyine ya da
lisans programlarina devam edebilirler.

Derslerin Tiirkge ve Ingilizce karma olarak verildigi programlarda iseler, ingilizce Hazirlik Programinda
okuyacaklar1 dordiincti yartyilda D diizeyine devam ederler. Bu yariyilin sonunda yine basarisiz olan
ogrenciler lisans programlarina kayit yaptiramazlar.

Ingilizce Hazirlik Programinda D diizeyinde yer alan 6grenciler bu yoénergenin 10. maddesinde ve 14.
maddesinde belirtilen esaslar1 yerine getirmeleri sartiyla ingilizce Hazirlik Programinda okuduklar: tictincii
yartyll sonunda yapilacak yeterlik smnavina girebilirler. Basarili olanlar ingilizce Hazirlik Programim
tamamlamis sayilirlar ve lisans programlarina devam ederler. Basarisiz olan 6grenciler;

Ogretim dili Tiirkce olmakla birlikte, programinda kismen veya tamamen Ingilizce okutulan segmeli
derslere yer verilen programlarda veya 7. maddenin (5). fikras1 kapsaminda derslerin Tiirkce verildigi
programlarda iseler, istege bagl olarak bir yariyll daha D diizeyine veya lisans programlarina devam
edebilirler.

Derslerin Tiirkge ve Ingilizce karma olarak verildigi programlarda iseler, ingilizce Hazirlik Programimda
okuyacaklar1 dordiincti yariyllda D diizeyine devam ederler. Bu yariyiin sonunda yine basarisiz olan
ogrenciler lisans programlarina kayit yaptiramazlar.

Birinci yariyilda 10. maddenin (1). fikrasinda belirtilen devamsizlik stiresini dolduran 6grenciler icin Yabanci
Dil Boluimiiniin onerisi tizerine Senato karari ile Destekleme Sinifi olusturulabilir. Destekleme programina
devam eden dgrenciler program bitimindeki yeterlik sinavina giremez. Destekleme programinda da Senato
tarafindan belirlenen devamsizlik siiresini dolduran 6grenci derslere alinmaz ve program bitimindeki yeterlik
sinavina giremez. Destekleme programinda devamsizlik nedeniyle basarisiz olan Ogrencilerin derse
alinmadiklar1 siire 6grenim siiresinden sayilir. Bu 6grenciler bu siireye ait ogrenim {icretini ddemekle
ytikiimltdiir.

MADDE 10. Derslere devam

1)

(2)

(Degisik: 29.08.2012 tarih 18/20 sayili Senato Karar1) Ingilizce Hazirlik Programinda dgrenciler derslerin en
az yitizde 90'mma devam etmek zorundadir. Devam zorunlulugu birinci yariyilda ve ikinci yarryilin her bir
periyodunda ayr1 ayr1 uygulanir. Tam tesekkiillti bir hastaneden alinan kurul raporu ile 8grencinin derslere
devam zorunlulugu yiizde 80’e kadar dustirtilebilir.

(Degisik: 20.12.2011 tarih 26/7 sayili Senato Karar1) Birinci fikra kapsamina giren raporlar disinda
devamsizlik icin mazeret kabul edilmez.
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(3) Herhangi bir nedenle derse girmeyen 6grenci yoklamalarda yok gosterilir. Smif okutmanlarinin 6grencilere
izin verme yetkisi yoktur.

(4) Rektorliikce onaylanan sosyal ve sportif etkinliklere katilan 6grenciler katilamadiklar: dersler icin devamsiz
sayllmazlar.

(5) Smnav saatleri devamsizlik hesaplamasinda dikkate alinmaz. Smava girmeyen 6grenciler yoklamalarda yok
gosterilir. Ancak, devamsiz sayilmazlar.
6) Ders bitmeden sinif1 terk eden 6grenciler o dersin tamaminda yok say1lir.
& y y
7) Gerekli hallerde Yabanci Dil Boliim Baskanligimin onerisi ve Rektorliigiin onayi ile Cumartesi ve Pazar
8 g y
giinleri de ders ve sinav yapilabilir. Bu giinlerde yapilan derslere de devam zorunludur.

(8) (Degisik: 29.08.2012 tarih 18/20 sayil1 Senato Karar1) Devam sorumlulugunu yerine getirmeyen 6grenciler
program sonu yeterlik sinavina giremezler.

3. BOLUM: Sinavlar

MADDE 11.  Sinav uygulama esaslari

(1) Ingilizce Hazirlik Programinda; diizey belirleme, yeterlik, ara, kisa ve mazeret olmak tizere bes tiir sinav
yapilir. Bu sinavlar; kagit tizerinde, bilgisayar ortaminda veya sozlii olarak yapilabilir.

(2) Ogrenciler smava ilan edilen giin, saat ve yerde girmek, kimlik belgeleri ile gerekli diger belgeleri de
yanlarinda bulundurmak zorundadirlar.

(3) Ogrencinin; girmis oldugu bir smav igin gerekli sartlar1 tagimadig tespit edilirse almis oldugu not, ilan
edilmis olsa da iptal edilir.

(4) Yabanci dil hazirlik programinda uygulanan her tiirlii sinavin uygularns bicimi ve seviyesi ile 6grencilerin

yabanci dil diizeyi dikkate alinarak smav tarihleri Yabanci Dil Boliimiiniin onerisi tizerine Senato tarafindan
karara baglanir.

MADDE 12.  ingilizce yeterlik ve diizey belirleme esaslari(1)
(Degisik: 20.12.2011 tarih 26/7 say1il1 Senato Karari)

(1) Yeni kayitl 6grenciler, Yeterlik sinavindan once Diizey Belirleme sinavina tabi tutulurlar. Bu sinavdan 65 ve
tizerinde puan alan 6grenciler, Yeterlik (TOEFL-ITP) sinavina girerler.
(2) Yeni kayitli ogrencilerin ingilizce Hazirlik Programinda hangi diizleye dahil olacaklar1 asagidaki gibi
belirlenir:
a) Diizey belirleme smavina girmeyen veya girip 49 ve altinda puan alanlar A- Temel diizeyine, 50-64 arasi
puan alanlar A- Baslangic diizeyine yerlestirilir.
b) (Degisik: 24.07.2012 tarih 17/1 say1il1 Senato Karar1) Diizey belirleme sinavinda 65 ve iistii puan alan ancak;
yeterlik (TOEFL-ITP) smavinda 449 ve altinda puan alan 6grenciler B diizeyine yerlestirilir.
c) (Degisik: 24.07.2012 tarih 17/1 sayil1 Senato Karar1) Yeterlik (TOEFL-ITP) sinavindan 450-499 puan alan
dgrenciler C diizeyine yerlestirilir.
(3) Eski kayith tekrar eden 6grencilerin Ingilizce Hazirlik Programinda hangi diizeye dahil olacaklar1 asagidaki
gibi belirlenir:
a) (Degisik: 24.07.2012 tarih 17/1 sayil1 Senato Karar1) Yeterlik (TOEFL-ITP) simnavindan 450-499 puan alan
ogrenciler C diizeyine,

b) (Degisik: 24.07.2012 tarih 17/1 sayil1 Senato Karar1) TOEFL-ITP puan:i olmayan ya da bu smavdan 449 ve
altinda puan alan 6grenciler D diizeyine yerlestirilir.
(4) (Degisik: 24.07.2012 tarih 17/1 sayili Senato Karar1) Yeterlik (TOEFL-ITP) smavindan, Ingiliz Dili ve
Edebiyat1 Boltimiinde 550 ve istii, diger bolimlerde ise 500 ve tistii puan alan dgrenciler kayith olduklar:
lisans programina gegerler.

(5) Ingilizce Hazirlik Programi ogrencileri bu Yonergenin 9., 10. ve 14. maddelerinde belirtilen hususlar
cercevesinde TOEFL-ITP smavina ticretsiz katilirlar; ancak lisans programlarina devam eden ogrenciler
Yeterlik (TOEFL-ITP) sinavina ticreti karsiliginda girebilirler.

(1) MADDE 12 bash§: “Ingilizce yeterlik, muafiyet ve diizey belirleme esaslart “iken, 20.12.2011 tarihli ve 26 sayih Senato Toplantisinin 7
nolu karart ile metne islendigi sekilde degistirilmistir.
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(6)

Ingilizce Hazirhk programindaki ogrenciler ilk yillarinda yil igi basari puanim saglayamazlarsa veya
devamsizliktan basarisiz olurlarsa, ya da siireye sayilmak suretiyle izin kullanirlarsa Temmuz ayinda yapilan
yeterlik sinavina giremez; ancak Eyliil ayinda yapilan yeterlik sinavina girebilirler.

MADDE 13.  Program ici basari degerlendirmesi

1)
(2)

®)

Ogrencilerin program ici bagar1 degerlendirmeleri, ara ve kisa smavlar, 6devler ve projeler ile yapilir.

Program ici degerlendirme puanlari, her akademik yilda, ilk yariyil igin ve ikinci yariyilin her periyodu igin
ayri1 ayr1 hesaplanir.

(Degisik: 20.12.2011 tarih 26/7 sayili Senato Karar1) Program ici degerlendirme puanlarinin hesaplanmasinda,
ara smavlar ytizde 45, kisa simavlar yilizde 30, 6devler ve projeler ise ytizde 25 agirliga sahiptir.

MADDE 14. ingilizce hazirlik programi basari puani
(Degisik: 06.04.2012 tarih 09/14 say1il1 Senato Karar1)

1)

®)

)

AF, A ve B diizeylerinde basar1 puani, ilk yariyil program i¢i degerlendirme puaninin ytizde 20'si, ikinci
yariy1l birinci periyot program ici degerlendirme puaninin ytizde 30"u ve ikinci yariyil ikinci periyot program
ici degerlendirme puaninin ytizde 50’sinin toplamindan olusur. Yilsonunda &grencilerin program sonu
yeterlik sinavina girme hakki elde edebilmeleri icin, basar1 puanlarinin 100 tizerinden en az 65 olmas: gerekir.

C diizeyinde basari puani, birinci yariyil sonundaki program ici degerlendirme puamdir. Ogrencilerin
program sonu yeterlik sinavina girme hakki elde edebilmeleri icin, basar1 puanlariin 100 tizerinden en az 65
olmasi gerekir.

D diizeyi 6grencilerinin birinci yartyil sonunda program sonu yeterlik sinavina girme hakki: elde edebilmeleri
i¢in, D ditizeyi birinci yartyil program ici degerlendirme puanlarmin 100 tizerinden en az 70 olmas1 gerekir.
Ancak, D dtizeyine iki yariyil devam edilmesi durumunda basari puani, birinci yariyil program igi
degerlendirme puaninin yiizde 20’si, ikinci yar1yil birinci periyot program igi degerlendirme puaninin ytizde
30"u ve ikinci yariyil ikinci periyot program ici degerlendirme puaninin ytizde 50’sinin toplamindan olusur.
Yilsonunda Ogrencilerin program sonu yeterlik smavina girme hakki elde edebilmeleri icin, basari
puanlarinin 100 {izerinden en az 65 olmasi gerekir.

Yeni kayith C diizeyi 6grencilerinden basarili olamayip B diizeyinden devam eden 6grenciler icin basari
puan ilk yariyil program ici degerlendirme puaninin ytizde 20’si, ikinci yaryil birinci periyot program igi
degerlendirme puaninin yiizde 30'u ve ikinci yaryil ikinci periyot program ici degerlendirme puaninin yiizde
50’sinin toplamindan olusur. Yilsonunda 6grencilerin program sonu yeterlik simnavina girme hakk: elde
edebilmeleri igin, basar1 puanlarinin 100 tizerinden en az 65 olmas1 gerekir.

fkinci yilin ilk yariyilinda C diizeyine yerlesen ogrencilerden basarili olamayip D diizeyine devam eden
ogrenciler icin basart puan ilk yariyil program igi degerlendirme puaninin yiizde 20si, ikinci yariyil birinci
periyot program ici degerlendirme puamnin yiizde 30'u ve ikinci yarryil ikinci periyot program ici
degerlendirme puaninin yiizde 50’sinin toplamindan olusur. Yilsonunda 6grencilerin program sonu yeterlik
sinavina girme hakki elde edebilmeleri i¢in, basar1 puanlarinin 100 {izerinden en az 65 olmasi gerekir.

Hazirlik programinda ikinci yili tekrar eden 6grencilerden birinci yariyil i¢in izin alanlar, ikinci yariyilda
hazirlik programina devam etmeleri halinde yil sonu basar1 puany, ikinci yariyil birinci periyot program igi
degerlendirme puaninin ytizde 401 ve ikinci yariyil ikinci periyot program ici degerlendirme puaninin ytizde
60'min toplamindan olusur. Yilsonunda ogrencilerin program sonu yeterlik simnavina girme hakki elde
edebilmeleri icin, basar1 puanlarinin 100 tizerinden en az 65 olmasi gerekir.

MADDE 15. Mazeret sinavi

1)
(2)

A~ N
NG
B

Mazeret simavi, sadece ara sinav yerine yapilir. Kisa sinavlar ve yeterlik siavi i¢in mazeret sinavi yapilmaz.

Ingilizce hazirlik programinda mazeret sinavi Universite Yénetim Kurulunun karariyla yapilir. Siavin tarihi,
Yabanci Dil Boliim Baskanlig: tarafindan saptamnr.

Mazeret sinavi icin tekrar bir mazeret simnav hakki verilmez.

Mazeretlerinden dolay1 ara sinava giremeyen 6grenciler, mazeret sebebinin ortadan kalkmasini izleyen yedi
is giinti (Cumartesi haric) icinde mazeretlerini yazil olarak ilgili boliime bildirirler. Mazeretleri, Universite
Yonetim Kurulu tarafindan gegerli bulunan grenciler mazeret sinavina girer.

MADDE 16.  Muafiyet

1)

Ingilizce Hazirlik Programindan muaf olabilmek igin yeterlik smavindan bagarili olunmasi veya bu
yonergenin 6. maddesinin 3. fikrasinin (b) bendinde yer alan Tablo 1 ve Tablo 2'de belirtilen uluslararasi



yabanci dil stnavlarindan esdeger puant gosteren bir belgenin ibrazi gerekir. Ingilizce Hazirlik Programindan
muaf olan 6grenciler lisans programlarimna kayit yaptirabilirler.

(2) Bu ybnergede yer almayan ulusal ve uluslararas1 smnavlarin, Tablo 1 ve Tablo 2’de yer alan smavlara
esdegerligi, Yabanci Dil Bolim Baskanliginin onerisi tizerine Senato tarafindan karara baglanir.

(3) Bu maddenin 2. fikras1 kapsaminda esdegerligi talep edilen belgeler her donem en geg ekle-sil siiresi sonunda
Yabanci Dil Boliim Baskanligina teslim edilir.

(4) (Degisik: 03.10.2010 tarih 20/3 sayil1 Senato Karari) Diger iniversitelerden alian belgeler Ingilizce Hazirlik
Programindan muafiyet icin kabul edilmez. Ancak, egitim dili Tiirkce olan programlarda, diger
universitelerde hazirlik okulunun basariyla tamamlandigini gosteren belgeler, hazirlik programindan
muafiyet igin kabul edilir. Bu sekilde belge ibrazi ile hazirlik programindan sorumlu olmayan 6grencilerin
durumlar1 not dokim belgelerinde “M” harfi (diger tiniversitelerin hazirlik programindan alinan basari
belgesi ile muafiyet) ile gosterilir.

(5) (Miilga: 03.10.2010 tarih 20/3 say1l1 Senato Karar1)

(6) (Ek: 13.10.2011 tarih 21/3 sayili Senato Karar1) Esdeger kabul edilecek belgelerin asli veya Yabanci Dil
Boltimii tarafindan onayli 6rnegi kabul edilir.

4. BOLUM: Diger Hiikiimler

MADDE 17. Yabanca dil sinav sonug¢ belgesi

(1) Yabanc Dil Hazirhik Programinda uygulanan yabanci dil yeterlik sinavlarina katilan 6grencilere yabanci dil
stnav sonug belgesi verilir.

MADDE 18. Sinav sonucuna itiraz

(1) Sinav sonuglarima maddi hata nedeniyle itiraz, ilgili 6gretim elemaninin bildirimi veya notlarin ilanini takip
eden yedi is giinii (Cumartesi harig) icinde 6grencinin dilekgesiyle yapilir. itirazlar, Yabanci Dil Bolim
Bagkanliginin kuracag: bir komisyon tarafindan incelenir ve Universite Yonetim Kurulu tarafindan karara
baglanir. Ogrencinin itiraz siiresinin bitiminden sonra smav sonuglar igin yapacag; itirazlar isleme alinmaz.

(2) Universite tarafindan Universite digindaki sinav merkezlerine yaptirilan smavlara iligkin itirazlarin
degerlendirilmesine ait {icretler 6grenciler tarafindan karsilanr.

MADDE 19. Basari notunun not dokiim belgesine islenmesi
(1) Not dokium belgesine hazirlik programu icin sayisal basar1 notu islenmez.

(2) Madde 7'nin 3., 4. ve 5. fikralar1 kapsamindaki 6grencilerden Yabanci dil hazirlik programini basariyla
tamamlayan 6grencilerin basar1 durumu not doktimlerine “HG” (Hazirlik Programindan Gegti) harf notu ile
islenir.

(3) Madde 7'nin 3., 4. ve 5. fikralar1 kapsamindaki ogrencilerden Yabanci dil hazirlik programinin devam
kosulunu saglamayanlarin basar1 durumu not dékiimlerine “HK” (Hazirlik Programindan Kaldi) harf notu
ile iglenir.

(4) Madde 7'nin 3. ve 5. fikralar1 kapsamindaki 6grencilerden yabanci dil hazirlik programinda devam kosulunu
sagladig1 halde bu programi basaramadan lisans programina gecenlerin basari durumlari not dokiimlerine
“HD” (Hazirlik Programina Devam Etti) harf notu ile islenir.

(5) Madde 7'nin 4. fikras1 kapsamindaki 6grencilerden yabanci dil hazirlik programinda devam kosulunu
sagladig1 halde bu programi basaramayanlarin durumlari basar1 durumlar1 not dékiimlerine “HD” (Hazirlik
Programina Devam Etti) harf notu ile islenir.

(6) Madde 7'nin 3., 4. ve 5. fikralar1 kapsamindaki 6grencilerden ilgili yonergede belirtilen uluslararas1 gegerliligi
onaylanmis bir yabanci dil yeterlik sinavindan ilgili asgari puani almis 6grencilerin yabanct dil hazirlik
programindan muaf oldugu, not dokiim belgesine “HM” (Hazirlik Programindan Muaf) harf notu ile islenir.

MADDE 20. Notlarin kaydi

(1) Ingilizce Hazirlik Programi dgrencilerinin notlari, Yabanci Dil Bliim Baskanlig1 tarafindan ingilizce Hazirlik
Programi Ogrenci Bilgi Sistemi kayitlarina gegirilir.

(2) 2) Ingilizce Hazirlik Programinda yapilan Yeterlik Sinavi sonuglarina gore dgrencilerin muafiyet durumlari
Yabanci Dil Boliim Bagkanlig1 tarafindan not dokiim belgesine islenmek tizere Ogrenci Isleri Miidiirliigtine
toplu olarak bildirilir. Bu kapsamdaki 6grenciler muafiyet islemleri i¢in ayrica bagvuru yapmazIar.
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MADDE 21. Sinav evrakinin saklanmasi

(1) Smav ve smav evraki Yabanci Dil Boliim Baskanliginca bes yil stire ile muhafaza edilir.

MADDE 22. Hastalik raporlari

(1) Ogrenciler tarafindan alman hastalik raporlarinin kapsadigi siireler devam yerine sayilmaz.

MADDE 23. izinler

(1) (Degisik: 06.04.2012 tarih 09/14 sayili1 Senato Karar1) Hazirlik programu ogrencileri siireye sayilarak veya
sayllmayarak yariyil izni basvurusunda bulunabilirler. Izin bagvurular: Yabanci Dil Koordinasyon Kurulunun
goriisii ile Universite Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

(2) Stireye sayilan yariyil izni bagvurularinda asagidaki kurallar gegerlidir:

a) (Degisik: 16.05.2013 tarih 11/4 say1l1 Senato Karar1) Ogrenciler, yurtdisindaki kuruluslarda Ingilizce egitimi
harig, ilk iki yar1y1l icin izin basvurusunda bulunamazlar. Yurt disinda 1ngilizce egitim yapilacak kuruluslar
Universite Yonetim Kurulu tarafindan onaylanir. Bu sekilde izinli sayilan 6grencilerin izin siiresi sonunda
egitim gordiikleri kurumdan bir katilim belgesi ibraz etmeleri gerekir; aksi takdirde 6grencinin izin islemi
geriye dontik olarak iptal edilir ve 6grenci kayit yaptirmamais sayulir.

b) (Degisik: 16.05.2013 tarih 11/4 say1l1 Senato Karar1) Ogrenciler hazirlik programim tekrar ettikleri ticincii
ve/veya dordiincii yarryillarda yabanci dil bilgilerini kendi imkénlariyla gelistirmek amaciyla yariyil izni
basvurusunda bulunabilirler.

c¢) (Ek: 16.05.2013 tarih 11/4 sayili Senato Karari) Bu fikra kapsamindaki izin basvurulari Yabanci Dil
Koordinasyon Kurulu tarafindan karara baglanir.

(3) (Degisik: 16.05.2013 tarih 11/4 sayili Senato Karar1) Hazirlik sinifi C ve D diizeyi 6grencilerinden birinci
yariyilinda muafiyet hakki kazanan ancak diizensiz &grenci olarak lisans programina baslamak yerine
Ingilizcesini biraz daha gelistirmek isteyen 6grenciler yabanci dil bilgilerini kendi imkéanlartyla gelistirmek
amaciyla stireye sayilmayan yariyil izni basvurusunda bulunabilirler. Bu amagla yapilan basvurular Yabanci
Dil Koordinasyon Kurulunun goriisti ile Universite Yonetim Kurulu tarafindan karar baglanir. Diger
nedenlerle siireye sayilmayan yariyil izni bagvurulari igin TOBB Ekonomi ve Teknoloji Universitesi Lisans
Egitim-Ogretim ve Smav Yoénetmeligi hiikiimleri uygulanr.

(4) Ogrenciler bir seferde en fazla iki yar1yil igin izin alabilirler.

(5) Yaryil izni basvurusu Yabanci Dil Boliim Baskanligina, gerekceleri belirtilerek varsa belgeleri ile birlikte, izin
talep edilen yariyildan bir 6nceki yariyil sonu Ingilizce yeterlik sinavi sonuglarinin ilanini takip eden bes is
gint i¢inde yapilir. Egitim-6gretim siiresine sayilmadan alinan doénem izinleri i¢in 6grenci 6grenim {icreti
O0demez. Egitim-ogretim stiresine sayilarak alinan donem izninin isleme konulabilmesi igin ise ¢grencinin
Universiteye karst herhangi bir borcunun bulunmamasi, ayrica, 6grenci iicretli statiide ise izinli olacagt
donemde 6demekle yiikiimlii oldugu 6grenim ticretinin yarisini 6demis olmasi gerekir; ogrenci burslu
statiide ise izinli olacag1 donem siiresinin yaris1 bursluluk siiresinden duisuiriiltir; kalan dénem bursluluk
stiresine karsilik gelen burs miktarinin dénem izinleri igin 6denmesi gereken 6grenim ticretini karsilamadig:
durumlarda fark 6grenci tarafindan ddenir.

(6) Izin son bagvuru tarihinden sonra izin talebinde bulunarak Universite Yénetim Kurulu karariyla azami
egitim-ogretim stiresine sayilarak izinli sayilan 6grenciler, s6z konusu donem igin 6demekle yiikiimlii
olduklar1 6grenim ticretinin tamamini 6der.

(7) lzinlerle ilgili bu yonergede belirtilmeyen hususlarda TOBB Ekonomi ve Teknoloji Universitesi Lisans
Egitim-Ogretim ve Sinav Yo6netmeligi hiikiimleri uygulanr.

MADDE 24.  Disiplin islemleri

(1) Ogrencilerin disiplin islemleri; Yiiksekogretim Kurulu tarafindan gikarilan, 13.01.1985 tarihli ve 18634 sayili
Resmi Gazete’de yayimlanan Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi cercevesinde,
Universite tarafindan belirlenen kurallara gore yapilir.

(2) Universiteden gecici uzaklastirma cezasi alan 6grenciler cezali oldugu stire icinde derslere devam edemez ve
smavlara giremez. Bu siireleri egitim-6gretim siiresine sayilir ve Ogrenciler bu stireler igin 6grenim
ticretlerinin tamamini 6derler.



MADDE 25. Kayit yaptirma ve 6grenim licreti(2)

(1) (Degisik: 13.10.2011 tarih 21/3 sayili Senato Karar1) Ogrenciler her yariyilin basinda kayit yaptirmak ve
belirlenen miktarda ve zamanda 6grenim iicretini ddemekle yiikiimliidiir. Universite tarafindan ilan edilen
stire iginde 6grenim ticretini 6demeyen 6grencinin kayit islemleri yapilmaz.

MADDE 26. Yaz destekleme kursu

(1) Yabanc Dil Bsliimiiniin 6nerisi {izerine Universite Yonetim Kurulu karart ile ikinci yariy1ilin sonu ile Eyliil ay1
Yeterlik Sinav tarihi arasinda yaz destekleme kursu agilabilir. Bu kursa katilabilmek icin 14. maddede
belirtilen sekilde hesaplanan Yabanci Dil Hazirlik Programi basari puaninin 100 tizerinden en az 55 puan
olmasi gerekir.

(2) Yaz destekleme kursuna kayitli 6grencilerin derslerin yiizde 90'ina devam etmesi zorunludur. Devamsizlik
stiresini dolduran 6grenci derslere alinmaz.

(3) Eylul ay1 Yeterlik Sinavina girilmesi hususunda 6grencinin yaz destekleme kursuna katilmas: ya da kursa
devamlilig1 géz 6niinde bulundurulmaz.

MADDE 27.  Yonergede hiikiim bulunmayan haller

(1) Bu yoénergede yer almayan hususlarda TOBB Ekonomi ve Teknoloji Universitesi Lisans Egitim-Ogretim ve
Simav Yonetmeligi hiikiimleri ve Yabanci Dil Bolim Bagkanligi onerisi tizerine Senato tarafindan alinan
kararlar uygulanr.

EK MADDE 1. Hazirlik beklemeli 6grenciler
(Ek: 06.04.2012 tarih 09/14 say1l1 Senato Karar1)

(1) Bu yonergenin ilgili maddelerinde belirtildigi tizere ingilizce Hazirlik Programimnin tigiincti ve dordiinci
yartyil egitimine devam etmeyi tercih edip, bu siire sonunda da basarisiz olanlar veya sinava girmeyenler
besinci ve altinci yartyillar icin Hazirlik Beklemeli stattide kayit yaptirabilirler.

(2) Hazirlik beklemeli stattideki burslu 6grencilerin bu stire icinde bursu kesilir; lisans programina baslama hakk:
elde ettiklerinde yeniden baslatilir.

(3) (Degisik: 11.09.2012 tarih 19/1 say1l1 Senato Karar1) Hazirlik Beklemeli stattideki 6grenciler her yariyil basinda

o yartyila ait 6demekle yiiktimlii olduklar: egitim ticretinin ytizde 10'unu 6deyerek kayit yaptirirlar. Hazirlik

Beklemeli 6grenciler derslere devam edemez ve program sonu yeterlik sinavina giremez; ancak besinci ve

altinc1 yariyil sonu yeterlik simnavina girerek basarili olduklar1 veya bu yonergenin 6. maddesinde belirtilen

sinav sonug belgesi ile muafiyet elde ettikleri takdirde kabul edildikleri lisans programlarina baslarlar.

Hazirlik Beklemeli 6grenciler izinli sayilmak igin basvuramazlar.

Hazirlik beklemeli statiide tamamlanan altinci yartyilin sonunda basarisiz olanlar veya sinava girmeyenler

kayitli olduklar1 programa devam etme hakkint kaybeder ve bu 6grenciler 6gretim dili Ttirkce olan esdeger

bir programa yerlestirilmek tizere Ogrenci Se¢gme ve Yerlestirme Merkezine bagvurabilirler.
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GECICI MADDE 1. Yeterlik belgelerinin gecerlik siiresi

(1) Bu Yonergenin yurtrlige girdigi tarihten once Universiteye kayit yaptirmis olan oOgrenciler igcin bu
yonergenin 6. maddesinin 3. fikrasinda belirtilen siavlarla ilgili belgeler egitim 6gretim siiresi sonuna kadar
gecerlidir.

GECICI MADDE 2. 2011-2012 egitim-6gretim yilinda kayit olan 6grenciler icin
muafiyet puani

(1) (Ek: 15.09.2011 tarih 20/2 sayil1 Senato Karar1) Bu yonergenin 6. maddesinde yer alan Tablo 1’de 513 olarak
belirtilen TOEFL-ITP ve esdegeri puanlar, Universiteye 2011-2012 egitim-6gretim yilinda kay1t olan 6grenciler
icin 500 TOEFL ITP ve esdegeri olarak kabul edilir.

MADDE 28.  Yiiriirlik

(1) Bu Yonerge, 2010-2011 egitim-6gretim yilindan itibaren kayit yaptiran ogrenciler icin gegerli olmak {izere
Senato karari tarihinde ytirtirliige girer.

(2) (Ek:20.12.2011 tarih 26/7 sayil1 Senato Karar1) Bu Yonergenin 10. maddesinin 1. ve 2. fikras1 2011-2012 egitim
ogretim yili ikinci yariyilindan itibaren yiiriirliige girer.

2 MADDE 25 bagh1 “Ogrenim iicreti” iken, 13/10/2011 tarihli ve 21 sayili Senato Toplantisimin 3 nolu karari ile metne islendii sekilde
degistirilmistir.
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MADDE 29. Yiiriitme

(1) Bu yonerge hiikiimlerini TOBB Ekonomi ve Teknoloji Universitesi Rektorii yiirtitiir.
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