Dziataj w przestrzeni!

Jak zorganizowaé wydarzenie
w przestrzeni publiczne;j
w Warszawie




ORGANIZATORKO, ORGANIZATORZE!

Jednym z kluczowych etapéw organizacji wydarzenia w przestrzeni publicznej jest
uzyskanie zgody na zajecie terenu. Mimo iz z definicji przestrzen ta jest bezptatna
i ogélnodostepna, to nawet jej czgSciowe zajecie wigze si¢ czgsto ze skomplikowang
i wieloetapowa procedura administracyjng a takze pociaga za sobg koszty. Nasz
przewodnik ma za zadanie odpowiedzie¢ na pytanie: co powiniene$ wiedzieé,

przystepujac do takiego przedsigwzigcia*?

PAMIETA]J! Czas niezbedny na rezerwacje terenu w przestrzeni publiczne;
zalezy od wielu czynnikéw, takich jak charakter imprezy czy rodzaj terenu, na
ktérym miataby si¢ ona odby¢, dlatego najlepiej zajad si¢ tym na co najmniej trzy

miesigce przed planowanym terminem wydarzenia.

* Stan prawny marzec 2013
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Co to jest wydarzenie w miejskiej przestrzeni publicznej?

Wydarzeniem w przestrzeni publicznej jest kazde zorganizowane dziatanie
o charakterze spotecznym, artystycznym, sportowym lub religijnym, adresowane
do mieszkaricéw i odbywajace si¢ w przestrzeni publiczne;.

Wydarzeniem w przestrzeni publicznej moze by¢ np. koncert, spektakl tea-
tralny, zawody sportowe, pokaz filméw, festiwal, wystawa, wyprzedaz uliczna,
impreza sasiedzka, ktére z jednej strony angazuja mieszkaficow do uczestnictwa
w zyciu spolecznym, z drugiej strony w istotnym zakresie ograniczaja mozliwos¢
swobodnego i powszechnego korzystania z przestrzeni publicznej innym
osobom.

Wydarzeniem w przestrzeni publicznej moze by¢ tez zgromadzenie pu-
bliczne, czyli odbywajace si¢ na otwartej przestrzeni: manifestacja, demonstracja
czy pikieta, podczas ktérych anonimowa grupa niezwiazanych ze sobg oséb
publicznie wyraza swodj sprzeciw lub poparcie wobec konkretnych dziatan

politycznych czy probleméw spotecznych.

Co to jest publiczna przestrzeni miejska i do kogo nalezy?

W potocznym rozumieniu przestrzeri publiczna jest to ta cz¢$¢ krajobrazu
miejskiego, ktdra stanowi wlasnos¢ publiczna, czyli nalezy do danej spotecznosci.
W tym kontekscie jawi si¢ ona jako dobro wspélne, jest otwarta, bezptatna
i ogélnodostepna. Natomiast zgodnie z ustawa o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym, jest to obszar o szczegdlnym znaczeniu, stuzacy poprawie jakosci
zycia mieszkaficow oraz zaspakajaniu ich potrzeb. Wchodzace w sktad przestrzeni
publicznej place, ulice, chodniki, budynki, skwery i parki petnia scigle okreslone
role w funkcjonowaniu osiedli, gmin, miast, powiatéw czy wojewddztw. Na-
dzér nad nimi sprawuje wybrana w powszechnych wyborach wtadza padstwowa
i samorzadowa. W konsekwencji nawet cz¢$ciowe ich zajecie czy zmiana ich
przeznaczenia pociagaja za soba procedur¢ administracyjng i nierzadko wiazg sie

z kosztami.

Procedury dotyczace
zgromadzenia publicznego,
adres, pod ktérym musisz
ztozy¢ zawiadomienie

o zgromadzeniu publicznym
i wzér takiego zawia-
domienia znajdziesz na
stronie ,,Bezpieczna War-
szawa’: www.bezpieczna.
um.warszawa.pl, w zaktadce:
»lmprezy i zgromadzenia”,
w podzaktadce:

»Zgromadzenia publiczne”,

Ustawa z dnia 5 lipca
1990 r. Prawo

o zgromadzeniach.

Ustawa z dnia

27 marca 2003 r. o pla-
nowaniu i zagospodaro-
waniu przestrzennym.



Kto zarzadza terenami i obiektami publicznymi
w Warszawie?

Whasdciciel terenu czy obiektu, czyli w przypadku przestrze-
ni publicznej Skarb Padstwa lub jednostka samorzadu terytorialnego,
wyznacza zarzadeg swojego mienia. Zarzadcy przestrzeni publicznej moga by¢ rézni,
w zaleznosci od jej lokalizacji, funkeji, jaka pelni ona w danej spofecznosci oraz jej
rodzaju (budynki, ulice, parki, place). Zarzadca terenu ma za zadanie gospodaro-
wanie powierzonymi mu nieruchomosciami, czyli m.in. zajmuje si¢ ich dzierzawa
i uzyczaniem. Organizujac wydarzenie w przestrzeni publicznej, nalezy wystapi¢ do

wlasciwej jednostki administracyjnej o zgode na zajecie terenu lub obiekeu.

PODMIOTY ZARZADZAJACE 1 ADMINISTRUJACE PRZESTRZENIA
PUBLICZNA W WARSZAWIE ORAZ OPINIUJACE
DZIALANIA W JEJ OBREBIE:

Zarzad Drég Miejskich (ZDM) — drogi powiatowe, wojewddzkie i krajowe
(z wyjatkiem drég ekspresowych) oraz znajdujace si¢ w ich obrebie chodniki,
$ciezki rowerowe i miejsca postojowe

Zarzad Terenéw Publicznych (ZTP) — drogi gminne oraz znajdujace si¢
w ich obrebie chodniki, $ciezki rowerowe i miejsca postojowe, parki i skwery
na terenie Dzielnicy Srédmieécie

Biuro Gospodarki Nieruchomosciami (BGN)
oraz delegatury BGN w Dzielnicach — parki, skwery

Burmistrz Dzielnicy — drogi gminne oraz znajdujace si¢ w ich obrebie
chodniki, $ciezki rowerowe i miejsca postojowe, parki, place

Stoleczny Konserwator Zabytkéw (SKZ) — obiekty i obszary
wpisane do rejestru zabytkéw

Pelnomocnik Prezydenta m.st. Warszawy ds. Traktu Krélewskiego

i innych obszaréw reprezentacyjnych m.st. Warszawy — Trake Krélewski,
Stare Miasto, ul. Kubusia Puchatka, ul. Warecka, ul. Chmielna na odcinku Nowy
Swiat — Pasaz Wiecha, ul. Francuska, Al Waszyngtona na odcinku Rondo

im ]. Waszyngtona — ul. Saska, Rondo im J. Waszyngtona, ul.Chfodna i Elektoralna
na odcinku ul. Zelazna — Al. Jana Pawta I1, Skwer Ks. Jerzego, ul. Biata u zbiegu

z ul. Chlodna, ul. Stanistawa Kostki Potockiego na odcinku ul. Wiertnicza —

ul. Kolegiacka (wraz z czgécig parkingu) i Potok Stuzewiecki — ul. Vogla

Zarzad Oczyszczania Miasta (ZOM) — niektére parki, skwery, place

Inzynier Ruchu m.st.Warszawy — wszystkie drogi publiczne

w Warszawie wraz ze znajdujacymi si¢ w ich obrebie chodnikami,
$ciezkami rowerowymi i miejscami postojowymi

(w zakresie zarzadzania ruchem)

Zarzad Mienia m.st. Warszawy — tereny nadbrzeza Wisly

Zarzad Mienia Skarbu Paristwa — pl. Marszatka Jézefa
Pitsudskiego (plyta), plac przy CH Wileriska oraz niektére
dziatki (gléwnie na obrzezach Warszawy)

‘

\

UWAGA! Przestrzen
publiczna jest podzielona
na dziatki ewidencyjne.
Nawet jesli wybrany przez
Ciebie teren wydaje si¢
jednolity, skladajace si¢ na
niego dziatki moga mie¢
réznych zarzadcéw. Np.

te lezace w obrebie Traktu
Krélewskiego naleza do
ZDM lub ZTP i znajduja
si¢ dodatkowo pod opieka:
Petnomocnika Prezydenta
m.st. Warszawy ds. Trakcu
Krélewskiego i innych
obszaréw reprezentacyjnych
m.st. Warszawy, Biura
Architektury i Plano-
wania Przestrzennego,
Stotecznego Konserwatora

Zabytkéw oraz ZOM.

Organizujac wydarzenie
skierowane do lokalnej
spolecznosci, unikaj
sytuacji, w ktérych teren
ma wigcej niz jednego
zarzadce.



CO POWINIENES PRZEMYSLEC PRZED SKONTAKTOWANIEM SIE
7 ZARZADCA TERENU?

Przystepujac do rezerwagji terenu lub obiektu, stanowiacego wlasnos¢
publiczna, musisz postawi¢ sobie kilka pytan dotyczacych planowanego przez Cie-
bie przedsigwzigcia. Odpowiedzi na te pytania pomoga Ci dobrze sformutowaé
wniosek o zajecie terenu oraz wskaza instytucje, ktorych zgéd i opinii bedziesz
potrzebowal.

Cel i charakter imprezy

Po pierwsze, powinienes zastanowi¢ si¢ nad celem i charakterem im-
prezy. Pomysl, do kogo zamierzasz skierowaé swoje dzialania i jakiej sfery zycia
uczestnikéw maja one dotyczy¢.

W tym kontekscie mozemy méwi¢ o imprezach/przedsigwzigciach:

- artystyczno-rozrywkowych,

- sportowych,

- kulturalnych,

- spotecznych,

- edukacyjnych,

- sportowo-rekreacyjnych, .

- religijnych, '
- politycznych. .
.

\

Gdzie szuka¢ informacji na temat charakteru mozliwych dziatan
w obrebie Traktu Krélewskiego?

W Warszawie miejscem szczegdlnym jest m.in. Trakt Krélewski. Chcac
zorganizowa¢ wydarzenie na terenie Traktu, musisz zapozna¢ si¢ z wytyczny-
mi wprowadzania czasowych zmian w jego obrebie. Znajdziesz je na stronie
ztp.bip.um.warszawa.pl, w menu podmiotowym w zakfadce ,,Petnomocnik
ds. Traktu Krélewskiego i innych obszaréw reprezentacyjnych

m.st. Warszawy”, w podzaktadce ,, Teren objety dziataniem Petnomocnika”.
Tam tez w podzaktadce , Kalendarz planowanych przedsiwzigé w obszarze
objetym Zarzadzeniem Prezydenta m.st. Warszawy z dnia 11 marca
2013 1 znajdziesz aktualny kalendarz planowanych imprez na terenie
Traktu Krélewskiego.

UWAGA! Zdarza

si¢, ze pewien wycinek
przestrzeni publicznej

ma $cisle okreslony charakeer

i przeznaczenie, dlatego rodzaj
odbywajacych si¢ na nim
przedsigwzig¢ jest z géry usta-
lony. Jesli masz jakiekolwick
watpliwosci, czy na wybranym
przez Ciebie terenie lub obiek-
cie dane imprezy si¢ odbywaja,
sprobuj skonsultowad si¢

w tej sprawie z zarzadcg tego
miejsca.

Zarzadzenie nr 3997/2013

z dnia 11 marca 2013r.

w sprawie okreslenia wytycznych
w zakresie wprowadzania
czasowych zmian w zagospo-
darowaniu Traktu Krélewskiego
i innych obszaréw reprezen-
tacyjnych m.st. Warszawy
oraz w sprawie powotania
Petnomocnika Prezydenta
m.st. Warszawy ds. Trakcu
Krélewskiego i innych
obszaréw reprezentacyjnych
m.st. Warszawy oraz Zespotu
ds. Traktu Krélewskiego

i innych obszaréw reprezenta-
cyjnych m.st. Warszawy

Petnomocnik Prezydenta
m.st. Warszawy ds. Trakeu
Krélewskiego i innych
obszaréw reprezentacyjnych
m.st. Warszawy

Jolanta Szalewska
ul. Jezuicka 1/3
00-281 Warszawa
tel. 22 556 83 04
603 324 540

e-mail: trakt@um.warszawa.pl



Uczestnicy

Po drugie, powiniene§ odpowiedzie¢ sobie na pytanie, do kogo kie-
rujesz swoje dzialania i jak duza publiczno$¢ zamierzasz zgromadzi¢. Pozwoli
to nada¢ odpowiednia forme wydarzeniu i wskaze ewentualnie inne podmioty,
z ktérymi powinienes si¢ skontaktowac.

Zastanéw si¢, czy organizujesz imprez¢ artystyczno-rozrywkowa lub
sportowa o charakterze masowym, czyli czy zamierzasz zgromadzi¢ ponad 1000
uczestnikéw na stadionie lub 500 w hali sportowej (300 w przypadku imprezy
sportowej). Jesli tak, to niezaleznie od zgody zarzadcy terenu czy obiektu na jego
zajecie, bedziesz potrzebowaé zezwolenia Prezydenta Miasta na przeprowadzenie
imprezy masowej. O wydanie tego zezwolenia powinienes wystapi¢ do Biura
Bezpieczeristwa i Zarzadzania Kryzysowego Urzedu m.st. Warszawy, nie pozniej
niz 30 dni przed datg planowanej imprezy.

Jesli masz watpliwosci, czy planowana przez Ciebie impreza ma cha-
rakter masowy, skontaktuj si¢ z Biurem Bezpieczenistwa i Zarzadzania Kryzy-
sowego Urzedu m.st. Warszawy.

Ponadto zastandéw si¢, czy Twoje dziatania skierowane sa do okreslonej gru-
py widzéw, uczestnikéw (np. dzieci, seniorzy, osoby z ograniczong sprawnoscia).
Jesli tak, pomysl o ich specyficznych potrzebach, takich jak podjazdy, specja-

listyczne toalety, punkty pomocy przedmedycznej.
Forma dziatani

Nastepnie pomysl o formie, jaka przyjma Twoje dziatania. Odpowiedz
sobie na pytanie, co chciatby$ zorganizowaé? Precyzyjne okreslenie formy wy-
darzenia jest niezbedne do ustalenia m.in., jakiego sprzetu bedziesz potrzebowaé
do przeprowadzenia swoich dziatari. Zastanéw si¢, czy bedziesz instalowaé scene,
estrade? Czy beda Ci potrzebne krzesta, tawki, lezaki? Czy zamierzasz postawi¢

stoly, namioty, parasole, stoiska handlowe? Jakich instalacji bedziesz potrzebowat

Wigcej informacji

o imprezach masowych,
aktualny kalendarz
planowanych imprez
w Warszawie oraz wzor
wniosku o wydanie
zezwolenia na prze-
prowadzenie imprezy
masowej znajdziesz

na stronie ,,Bezpieczna
Warszawa”: www.bez-
pieczna.um.warszawa.
pl, w zaktadce:
»lmprezy i zgromadze-
nia’, w podzakfadce:
»lmprezy masowe”.

Biuro Bezpieczenstwa

i Zarzadzania
Kryzysowego

Urzedu m.st. Warszawy
ul. Mtynarska 43/45
01-170 Warszawa

tel. 22 443 11 69.

Ustawa z dnia 20
marca 2009 r.

o bezpieczedstwie
imprez masowych.

Przyktadowe dziatania:

- festyn,

- piknik,

- koncert,

- kiermasz,

- przedstawienie,

- kino plenerowe,

- wyprzedaz uliczna,

- wystawa plenerowa,

- warsztaty plenerowe,

- wydarzenie sportowe,

- odpust przykoscielny,

- instalacja w przestrzeni.




do organizacji wystawy? Jakimi srodkami wytyczysz tras¢ ewentualnych zawo-
déw sportowych? W jakim stopniu wykorzystasz istniejaca infrastrukeure,
drzewostan i jak zamierzasz je zabezpieczy¢ przed zniszczeniami? Musisz ustalié
nie tylko rodzaj sprzetu, ale tez jego ilo$¢, gabaryty i rozstawienie podczas wy-
darzenia. Jest to niezb¢dne do sporzadzenia planu sytuacyjnego imprezy, ktdry
obowiazkowo bedziesz musiat dotaczy¢ do wniosku o zajecie terenu. Ponadto
bedzie to pomocne w okresleniu czasu niezb¢dnego na montaz i demontaz

sprzetu, keéry bedziesz musiat uwzgledni¢ w harmonogramie dziatan.

Jak zdoby¢ przepustke na wjazd na Trakt Krélewski,
Stare i Nowe Miasto?

Informacje o tym, jak uzyska¢ przepustke zezwalajaca na wjazd na Stare i Nowe
Miasto oraz plac Zamkowy znajdziesz na stronie ZTP: www.ztp.waw.pl, w zaktadce:
,Zalatw sprawe”, w podzaktadce: , Wykaz spraw”, w ,,Przepustka typu I - w zwigzku
z imprezami, awariami, przeprowadzkami, zdj¢ciami filmowymi itp.”.

Aby wijecha¢ w strefe ograniczonego ruchu pojazdéw na terenie Traktu Krélewskiego
(Krakowskie Przedmiescie, Nowy Swiat), bedziesz potrzebowat Identyfikatora TK.
Whiosek o wydanie takiego identyfikatora znajdziesz na stronie Zarzadu Drég
Miejskich: www.zdm.waw.pl, w zakladce: ,Sprawy w ZDM”, w podzaktadce:
,<ldentyfikatory”.

Program imprezy

Kolejnym elementem przygotowan do zajecia przestrzeni publicznej
jest sporzadzenie dokladnego programu imprezy. W zaleznosci od charakteru
i formy, jaka przyjma Twoje dziatania, program ten moze by¢ mniej lub bar-
dziej rozbudowany. Jednak kazdorazowo powinien on uwzglednia¢ harmono-
gram prac montazowych i porzadkowych. Program taki powinien wskazywad, ile
czasu przeznaczysz na poszczeg6lne dziatania. Zastanéw sie, ile godzin bedziesz
potrzebowal na rozstawienie sceny, sprzetu grajacego, stoisk handlowych, a ile
na posprzatanie po wydarzeniu. Jednoczesnie nie zapominaj, ze przygotowania
do imprezy i prace porzadkowe nie moga narusza¢ spoczynku nocnego, ktéry

zwyczajowo zaczyna si¢ o godz. 22, a koriczy o godz. 6 rano.

UWAGA! Zastanéw sig,
jak przetransportujesz
potrzebny sprzet

na miejsce imprezy.
Szczegélnie dotyczy

to wydarzen organizo-
wanych w miejscach,

do kedrych dojazd jest
ograniczony lub za-
broniony, np. parki,
ogrody, Trakt Krélewski.
Sprébuj dowiedzied sig,
czy bedziesz potrzebowaé
dodatkowych zezwolen

i przepustek.

o

UWAGA! Jesli Twoje
dziatania sa zaplanowane
na wigcej niz jeden dzied,
bedziesz musiat pomysle¢
o zabezpieczeniu miejsca
imprezy w godzinach
nocnych, co w przypadku
terenu otwartego moze
wiazac si¢ z wynajeciem
firmy ochroniarskie;j.



Wybér miejsca na wydarzenie

Kiedy juz zdecydujesz, jaka forme przyjma Twoje dziatania i jaki

bedzie ich przebieg, zastanéw sig, gdzie chcesz je przeprowadzi¢. W tym celu

wybierz miejsce na wydarzenie. Jesli nie jest to miejsce zwiazane z Twoja codzienng Informacje o aktualnych

aktywnoscia, dobrze jest obejrze¢ je wczesniej. Nie zapominaj, ze przestrzen
miasta si¢ zmienia: prowadzi si¢ w niej remonty, buduje, otwiera kawiarniane
ogrodki!

Jeslijuzstwierdzisz, ze wybrany teren jestzgodny z Twoimi wyobrazeniami,
zastandw sig, jak chciatby$ go zagospodarowaé podczas imprezy. Pomysl, gdzie
ustawisz estradg, widownie, namioty z atrakcjami. Upewnij sig, ze wybrana przez
Ciebie aranzacja terenu nie blokuje drég dojazdowych dla stuzb ratowniczych.
Nie zapominaj o drogach ewakuacyjnych. Sprawdz, czy na wybranym przez Cie-
bie terenie znajdujg si¢ kosze na $mieci, sanitariaty. Na koniec, wizytujac miejsce
planowanej imprezy, postaraj si¢ dowiedzie¢, czy odbywaja si¢ tam przedsiewzigcia
o podobnym charakterze. Czasami wystarczy zapytal sprzedawce pobliskiego
sklepu albo przechodnia z pieskiem. Dobrze tez zawczasu ustali¢ alternatywna,
ale sprawdzong lokalizacje.

Pamigtaj, jesli organizowane przez Ciebie wydarzenie wptywa na ruch
drogowy (w tym ruch pieszych) albo ogranicza widoczno$¢ na drodze, bedziesz
musial przygotowal projekt organizacji ruchu. Np. w przypadku zajecia
jezdni lub chodnika wiaze si¢ to z wyznaczeniem objazdu lub obejscia, natomiast
w przypadku zajecia miejsca postojowego — z wylaczeniem tego miejsca z uzytku
publicznego. Taki projekt powinien by¢ zaopiniowany przez zarzadce drogi
oraz w przypadku drdg krajowych, wojewddzkich i krajowych przez Komen-
danta Stolecznego Policji, a nastgpnie zatwierdzony przez Inzyniera Ruchu
m.st. Warszawy. Nastepnie na jego podstawie wystepuje si¢ do Prezydenta

Miasta o zezwolenie na wykorzystanie drogi w sposéb szczegélny.

inwestycjach i remon-
tach w Warszawie mozna
znalezé na stronie: www.
infoulice.um.warszawa.pl

Gdzie migdzy innymi
mozna wypozyczy¢ sprzet?

Stoleczna Estrada
ul. Marszatkowska 77/79
00-683 Warszawa
tel. 22 849 32 86

estrada@estrada.com.pl

Informacje o ofercie
Stotecznej Estrady mozna
znalez¢ na stronie:
www.estrada.com.pl

w zaktadce ,, Technika”.

Ustawa z dnia

20 czerwca 1997r.
Prawo o ruchu
drogowym.

UWAGA! W przy-
padku koniecznosci
wylaczenia miejsc
postojowych z Systemu
Platnego Parkowania
Niestrzezonego (SPPN)
bedziesz potrzebowal
opinii Wydziatu Parko-
wania ZDM.



Data imprezy

Kolejnym elementem, ktéry powiniene$ przemysled, jest data wydarze-
nia. Pamigtaj, ze w niektérych przypadkach na zdobycie odpowiednich zezwolen
bedziesz potrzebowat 3 miesi¢cy, musisz to uwzglednié, wyznaczajac termin wy-
darzenia. Jesli charakter imprezy nie narzuca konkretnej daty, zaplanuj swoje
dziatania na dni wolne od pracy. Sprawdz, czy data, lokalizacja i charakter Twojej
imprezy nie sg sprzeczne z lokalnymi tradycjami albo imprezami, ktére w dane;j
okolicy odbywaja si¢ cyklicznie. Zwigkszasz tym szanse na powodzenie swojego

przedsiewzigcia.

Twoje obowiazki jako organizatora wydarzenia Obowiazki organizatora:

- uzyskanie niezbednych
Przygotowujac si¢ do wystapienia o pozwolenie na zajecie terenu, [EFSINGIESEITRNSIN
i pozwolen;
powinienes$ zastanowi¢ si¢ tez nad swoimi obowiazkami jako organizatora wy-
- Zap(?wnlenle
darzenia. Uwrazliwi Ci¢ to na pewne aspekty organizacji imprezy, ktdre mogs [NEIIEeS Raet
uczestnikom imprezy;
utatwi¢ jej pomyslne przeprowadzenie.

- dbanie o porzadek
Obowiazki te sa jednakowe, niezaleznie od tego, czy wystepujesz jako [EESICETRGEEteE
i uporzadkowanie terenu
osoba fizyczna, czy reprezentujesz przedsigbiorstwo, stowarzyszenie, fundacje, [EENEBIEERRRSAEISIRIED)
zados$¢uczynienie lub
czy organ administracji publicznej. naprawienie szkéd

powstatych w wyniku
Przede wszystkim bedziesz musiat uzyska¢ niezbedne pozwolenia. Zaleza RSB ISTH

one zaréwno od charakteru miejsca, w ktérym chcesz co$ zorganizowad, jak tez

od rodzaju imprezy. Po pierwsze, bedziesz potrzebowat zgody zarzadey terenuna w1 ENTA

jego zajecie. W niektérych przypadkach zgoda ta moze by¢ uzalezniona od decyzji, DZECYZJ L
GODY
opinii i zezwolen innych podmiotéw, ktére wspélzarzadzaja dana przestrzenia, OPINIE

takich jak Stoteczny Konserwator Zabytkéw, Petnomocnik Prezydenta
m.st. Warszawy ds. Traktu Krélewskiego i innych obszaréw reprezenta-
cyjnych m.st. Warszawy, Zarzad Oczyszczania Miasta czy Inzynier Ruchu
m.st. Warszawy. Po drugie, nie mozesz zapominaé, ze instalacja pewnych

obiektéw w przestrzeni publicznej, takich jak wysokie podesty, sceny, na-
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mioty cyrkowe, moze wiaza¢ si¢ z koniecznoscia przedstawienia zaswiadczenia
o ich stanie technicznym i wskazania osoby odpowiedzialnej za ich ustawie-
nie i demontaz. Je$li natomiast organizujesz imprez¢ masowa lub Twoje
przedsigwzi¢cie wplywa na ruch drogowy albo ogranicza widoczno$¢ na dro-
dze, bedziesz potrzebowal dodatkowo zezwolenia Prezydenta Miasta. Co
wigcej, jesli podczas przedsigwzigcia wykorzystane beda utwory chronione
przez Stowarzyszenie Autoréw ZAiKS, nalezy zawrze¢ z tg instytucja jednorazowa
umowe licencyjna. Nie zapominaj tez, ze gdy Twojej imprezie bedzie towarzyszyta

sprzedaz, na nig réwniez powiniene$ uzyska¢ pozwolenie.

Jak legalnie prowadzi¢ sprzedaz w przestrzeni publicznej?

Zaréwno organizator, jak tez podmioty, ktére uczestnicza w organizacji wydarze-
nia, mogg podczas przedsigwzigcia prowadzi¢ dziatalno$¢ handlowa czy ustugowa.
Warunkiem jest dziatanie zgodnie z obowiazujacym prawem. W wielu wypadkach
wigze si¢ to z koniecznoscia rejestracji dziatalnosci, a takze rejestrowania transakeji,
czyli w praktyce np. posiadania kasy fiskalnej czy, w przypadku sprzedazy alkoholu,

uzyskaniu jednorazowego zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych.

Po drugie, uzyskujac zgode na zajecie wycinka przestrzeni publicznej,
bierzesz pelng odpowiedzialno$¢ za to, co si¢ na nim w tym czasie wydarzy.
Dlatego w pierwszej kolejnosci powiniene$ zatroszczy¢ si¢ o bezpieczefstwo
uczestnikéw imprezy oraz ludzi, ktérych zaangazowates do wspéipracy.

Nawet jesli Twoja impreza nie ma charakteru imprezy masowej,
powiniene$ poinformowa¢ stuzby odpowiedzialne za bezpieczeristwo o dacie,
miejscu, liczbie spodziewanych uczestnikéw i charakterze imprezy. Najprosciej
jest, co najmniej na 7 dni przed datg planowanego wydarzenia, pisemnie zglosi¢
je w Biurze Bezpieczenistwa i Zarzadzania Kryzysowego Urzedu m.st. Warszawy,
ktére w Twoim imieniu powiadomi odpowiednie stuzby. Jesli natomiast organi-
zowane przez Ciebie wydarzenie wiaze si¢ z zajgciem pasa drogi, to w celu uzys-
kania zezwolenia na wykorzystanie drogi w sposéb szczeg6lny bedziesz musiat

przedstawi¢ uzgodniony z policja plan zabezpieczenia przedsigwzigcia. Pomyf] tez
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Whnioski

o réznego rodzaju
zezwolenia dotyczace
dzialalnosci gospodarczej
znajdziesz na stronie
Urzedu m.st. Warszawy:
www.um.warszawa.pl,
w zakladce: ,Zatatw
sprawe w urzedzie”,

w podzaktadce:
,Dzialalno$¢

gospodarcza’.

ZAiKS

ul. Hipoteczna 2
00-092 Warszawa
tel. 22 827 60 61/69
zaiks@zaiks.org.pl

PAMIETA]J! Jednorazowe
zezwolenie na sprzedaz
napojéw alkoholowych
moze by¢ wydane jedynie
przedsi¢biorcy posiadajacemu
juz zezwolenie na sprzedaz
napojéw alkoholowych oraz
jednostkom Ochotniczych
Strazy Pozarnych. Warun-
kiem jest takie usytuowanie
punktu sprzedazy, ktére jest
zgodne z obowiazujacymi
uchwatami Rady

m.st. Warszawy i ustawy

o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdziataniu
alkoholizmowi.

BEZPIECZENSTWO
UCZESTNIKOW

UWAGA! Nawet jesli

nie jest to obowiazkowe,

a dysponujesz $rodkami,
ubezpiecz si¢! Nigdy nie
wiesz, co moze si¢ wydarzy¢
podczas Twojej imprezy.
Zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw,
obowiazek ubezpieczenia od
odpowiedzialnoci cywilnej
dotyczy tylko organizatoréw
imprez masowych, na kedre
wstep jest platny.



o zorganizowaniu punktu pomocy przedmedycznej. W tym celu mozesz zglosi¢
si¢ do wyspecjalizowanej firmy, ktéra zajmuje si¢ medyczna obstugg imprez,
wynajaé wyszkolonego ratownika medycznego albo poprosi¢ o pomoc znajomego
lekarza. Kolejnym elementem, jaki powinienes uwzgledni¢ planujac wydarze-
nie, jest takie rozmieszczenie ewentualnej infrastrukeury, ktére nie blokuje doja-
zdu stuzb ratowniczych. Ponadto, szczegblnie w przypadku imprez na obiektach

zamknietych, nie zapomnij o wytyczeniu drég ewakuacyjnych i wyjs¢ awaryjnych.

Powinienes tez pamigtaé o bezpieczenistwie innych. Dlatego jesli za-
mierzasz puszczaé balony, lampiony, zorganizowaé pokaz z uzyciem sztucznych
ogni lub laseréw, na dziesi¢¢ dni przed takim przedsiewzigciem poinformu;j

o nim pisemnie Polska Agencje Zeglugi Powietrzne;j.

Po trzecie, zajmujac teren lub obiekt publiczny, bierzesz za niego
prawng odpowiedzialno$¢. Pamictaj, ze jako organizator odpowiadasz za
wszelkie zniszczenia powstale w  wyniku organizowanego przez Ciebie
wydarzenia. Dlatego powinienes wezesniej pomysle¢ o zabezpieczeniu porzadku
podczas imprezy. W tym celu mozesz np. wyznaczy¢ w ramach swojej organizacji
osoby odpowiedzialne za pilnowanie porzadku, wynaja¢ firme ochroniarskg lub
odwota¢ si¢ do pomocy wolontariuszy. Ponadto, jesli na terenie planowanego wy-
darzenia brakuje koszy na $mieci, pomysl o ich rozstawieniu. W znacznym stopniu
utatwi Ci to prace porzadkowe. Przemysl tez, co zrobisz ze §mieciami powstatymi
podczas imprezy. Praktycznym rozwigzaniem jest zwrdcenie si¢ do jednej
z firm, np. Miejskiego Przedsi¢biorstwa Oczyszczania, o postawienie kontenera.
Jedli si¢ na to zdecydujesz, pomysl wezesniej, gdzie go zainstalujesz. Nastgpnie
sprawdz, gdzie sa najblizsze toalety publiczne, a jesli s3 one oddalone albo ich
liczba jest nie wystarczajaca w stosunku do liczby spodziewanych go$ci, pomysl
o rozstawieniu sanitariatéw przeno$nych. Na terenie m.st. Warszawy dziata

kilka firm, ktére zajmuja si¢ wynajmem toalet na imprezy plenerowe.
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Wigcej informacji o tym,
jak uzyska¢ zgode na
pokaz sztucznych ogni/
laseréw czy puszczanie
balonéw/ lampionéw
znajdziesz na stronie in-
ternetowej: www.pansa.
pl, w zaktadce ,Osrodek
Planowania Strategiczne-
go”, podzaktadka: ,In-
formacje ogélne”. Tam
tez dostgpne sa gotowe
formularze zgloszeniowe.

Zgtoszenia mozna
przesytaé listownie lub
faksem na adres:
Polska Agencja Zeglugi
Powietrznej

O$rodek Planowania
Strategicznego

ul. Wiezowa 8,

02-147 Warszawa

faks 22 574 57 69

PORZADEK
PUBLICZNY

Wigcej informacji

na temat oferty Miejskiego
Przedsiebiorstwa
Oczyszczania

m.st Warszawy znajdziesz
na stronie www.mpo.com.pl



Natomiast jesli impreza nie jest duza, a w okolicy znajduje si¢ bar czy restauracja,
’ . . . . R . o1 . .
sprébuj porozumie¢ si¢ z ich whascicielem w sprawie mozliwosci korzystania

7 sanitariatow.

Przyktadowe warunki zajecia terenu sporzadzone przez
Zarzad Oczyszczania Miasta wydanej w zwiazku z organizacja
Dnia Ziemi w Parku Pole Mokotowskie w 2012 r.

Organizator powinien stosowa¢ si¢ do regulaminéw parkéw i ogrodéw, ktére precyzuja ponizsze
zasady:

* Teren parku/ ogrodu zostanie organizatorom imprezy przekazany i odebrany komisyjnie
w obecnosci przedstawicieli zarzadcy terenu.

* Impreza powinna by¢ zorganizowana w sposéb nie powodujacy zniszczenia istniejacej roslinnosci,
alejek parkowych oraz wyposazenia parku.

* Samochody o masie do 3,5 tony, niezbedne do przygotowania imprezy, moga porusza¢ si¢ tylko
po alejkach utwardzanych w obszarze zaznaczonym na mapkach. Nie zezwala si¢ na wjazd na
trawniki oraz na parkowanie samochodéw w czasie imprezy na terenie parku.

* Piesi uzytkownicy parku maja pierwszeristwo przed samochodami.

* Zabrania sie:

- umieszczania plakatéw na drzewach,

- chodzenia po drzewach i zawieszania na nich konstrukgji, lin itp.,

- sadzenia drzew i krzewéw,

- przycinania drzewostanu,

- sypania zwiru lub piasku bezposrednio na trawe,

- korzystania ze zbiornika wodnego jesli taki istnieje na terenie parku lub ogrodu.

* Wszystkie konstrukcje instalowane w celu przeprowadzenia wydarzenia powinny by¢ zgodne
z wymogami bezpieczeristwa. Nie moga one narusza¢ roslinnosci parkowe;j.

* Jedli istnieje ryzyko zniszczenia podloza, powinno by¢ ono wezesniej zabezpieczone.

* Teren nalezy sprzata¢ na biezaco w trakcie trwania imprezy.

* Po zakoriczeniu imprezy zajety teren winien by¢ uprzatnigty i przywrécony do stanu pierwotnego
na koszt organizatora. Smietniczki powinny by¢ opréznione a $mieci wywiezione. Nalezy zebra¢
$mieci ze zbiornika wodnego, jesli taki istnieje na terenie parku lub ogrodu.

* Ewentualne zniszczenia alejek, trawnikéw i drzew a takie urzadzeri parkowych (zbiorniki wodne,
tawki, kosze, schody itp.) powinny by¢ naprawione przez firmg specjalistyczng na koszt organiza-
tora, w terminie ustalonym na komisji odbioru. W przeciwnym przypadku zostanie zatrzymana
kaucja za zajecie terenu.

Sasiedzi imprezy

Na koniec pomysl o s3gsiadach miejsca imprezy. Przestrzen publiczna jest
takze ich ,wlasnoscia”, a zajecie przez Ciebie tej przestrzeni pozbawia ich
swobodnego do niej dostgpu. Po pierwsze, jesli to mozliwe, skonsultuj z okoli-
cznymi mieszkaricami planowane wydarzenie i sprébuj ich w nie zaangazowac.
Po drugie, gdy bedziesz juz znat doktadng date i program swojej imprezy, poin-
formuj ich o tym. Pamigtaj, ze ich stosunek do Twojej imprezy moze zawazy¢ na

jej powodzeniu.
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Planowanie

o Ustalenie charakteru, formy, programu i daty przedsigwzigcia

® Znalezienie finansowania
i partneréw oraz ustalenie formy wspétpracy

® Wybdr miejsca na wydarzenie
(wizyta w terenie, ustalenie numeru obrebu i dziatki ewidencyjnej)

o Znalezienie zarzadcy terenu

® Znalezienie innych instytugji
sprawujacych opieke nad wybranym terenem

® Sporzadzenie planu sytuacyjnego przedsigwzigcia

Etap planowania przedsiewzigcia. ..

Procedura zajecia terenu i uzyskania innych pozwolen zwiazanych

z organizacja przedsiewziecia w przestrzeni publicznej

® Kontakt z zarzadca terenu
lub inna jednostka prowadzaca kalendarz imprez
w celu skonsultowania daty i charakteru wydarzenia

® Ztozenie wniosku o zajecie terenu wraz z niezbednymi zatacznikami

®Na prosbe zarzadcy terenu uzupelnienie
whniosku i dostarczenie brakujacych dokumentéw

o Jedli istnieje taka konieczno$¢, na prosbe zarzadey
terenu sporzadzenie projektu czasowej organizacji ruchu

® Zatwierdzenie projektu czasowej organizacji ruchu

® Jedli projekt organizacji ruchu dotyczy drogi krajowej,
wojewodzkiej lub powiatowej, wystapienie o opini¢ policji

e Jedli organizacja przedsigwzigcia wiaze si¢ z zajeciem
pasa drogi, wystapienie do Prezydenta m.st. Warszawy
o zezwolenie na wykorzystanie drogi w sposéb szczegdlny

o Jesli przedsigwzigeie ma charakter imprezy masowej,
wystapienie do Prezydenta m.st. Warszawy
o zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowej

o Jesli przedsigwzigcie bedzie miato

miejsce w obiekcie lub na obszarze wpisanym do rejestru zabytkdéw,
wystapienie do Stotecznego Konserwatora Zabytkow o pozwolenie
na zmiang przeznaczenia lub sposobu korzystania z zabytku

o Jesli wydarzeniu bedzie towarzyszy¢ sprzedaz alkoholu,
wystapienie o jednorazowe pozwolenie na sprzedaz alkoholu

® Jesli przedsigwzigcie wiaze si¢ z koniecznoscia
wijazdu w strefe ograniczonego ruchu pojazdéw, wystapienie
o przepustke/ identyhikator umozliwiajace wjazd do takiej strefy

o Jesli przedsigwziecie mogloby zagrozi¢ bezpieczeristwu w przestrzeni
powietrznej, zgloszenie takiej dziatalnosci w odpowiedniej jednostce

® Doinformowanie stuzb ratowniczych i porzadkowych o przedsiewzigciu

® Zgloszenic wprowadzanych zmian w organizacji ruchu pojazdéw
wraz z dolaczona kopia zatwierdzonego projektu organizacji ruchu

Realizacja przedsigwzigcia

® Jesli projekt czasowej organizacji ruchu tego wymaga,
ustawienie tablic informujacych o planowanych ograniczeniach
w ruchu oraz parkowaniu pojazdéw, wynikajacych z tego projektu

® W niekedrych przypadkach oficjalne przekazanie terenu

Dwa miesiace | Trzy miesiace

7 dni
przed...

1 dzieh
przed...

Przyktadowy plan dziatania

Partner publiczny, spoteczny, prywatny |

Wydziat Udostgpniania
Danych Ewidencji Gruntéw i Budynkéw
Biura Geodezji i Katastru Urzedu m.st. Warszawy |

ZDM, ZTP (Srédmieécie), Delegatura Biura
Gospodarki Nieruchomosciami w Dzielnicy, Wydziat
Infrastruktury dla Dzielnicy, ZOM, zarzadca prywatny

Petnomocnik Prezydenta m.st. Warszawy ds. Traktu Krélewskiego

Stoteczny Konserwator Zabytkéw, Inzynier Ruchu m.st Warswawy,
i innych obszaréw reprezentacyjnych m.st. Warszawy

Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej |
i Kartograficznej Biura Geodezji i Katastru Urzedu m.st. Warszawy

Zarzadca terenu, a w przypadku Dzielnicy Ochota Wydziat Kultury |

Zarzadca terenu, a w przypadku Dzielnicy Ochota Wydzial Kultury |

Zarzadca terenu

Biuro projektowe wykonujace projekty organizacji ruchu

Zarzadca drogi oraz Biuro Drogownictwa
i Komunikacji Urzadu m.st. Warszawy

Komendant Stoteczny Policji |

Inzynier Ruchu m.st.Warszawy, Biuro
Drogownictwa i Komunikacji Urzedu m.st. Warszawy

Biuro Bezpieczeristwa i Zarzadzania
KryzysowegoUrzedu m.st. Warszawy

Biuro Stofecznego Konserwatora
Zabytkéw Urzedu m.st. Warszawy

Wydziat lub inna komérka organizacyjna w dzielnicy
ds. zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych, wlasciwa
terytorialnie ze wzgledu na usytuowanie przedsigwzigcia

Zarzadca drogi

Osrodek Planowania Strategicznego
Polskiej Agencji Zeglugi Powietrznej

Biuro Bezpieczenistwa i Zarzadzania
Kryzysowego Urzgdu m.st. Warszawy

Zarzadca drogi

Firma stawiajaca znaki drogowe

Zarzadca terenu

WYDARZENIE
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PROCEDURA ZAJECIA TERENU

Jak ustali¢, kto jest zarzadca terenu?

Pierwszym krokiem na drodze do uzyskania zezwolenia na zajecie terenu
jest ustalenie, czy dana lokalizacja jest dostgpna w wybranym przez Ciebie termi-

nie i czy impreza o okre$lonym charakterze moze si¢ tam odby¢.
W tym celu musisz skontaktowa¢ si¢ z zarzadca nieruchomosci. l’

® Najpierw musisz ustali¢ numer obrebu i dziatki ewidencyjnej. Mozesz je

Numer dziatki pojawi si¢
znalez¢ na stronie miejskiego serwisu mapowego: www.mapa.um.warszawa.pl dopiero wtedy, gdy rozwi-
niesz warstwe: ,,Geodezja”
i zaznaczysz warstwe
® Nastepnie, z numerem obrebu i dziatki ewidencyjnej, powinienes wystapi¢ — »Dzatki Ewidencyjne”,
a nastgpnie odpowiednio
przyblizysz wybrany przez
Ciebie teren. Numer
obrebu pojawi si¢ po

do Biura Geodezji i Katastru o informacje¢ ustng dotyczaca danych wiasciciela

terenu. ‘echaniu k
Gdzie szuka¢ informacji dotyczacych :v?tifmj:lclilzi alﬁ:;rem na
danych wlasciciela terenu?
Urzad Miasta Stofecznego Warszawy
Biuro Geodezji i Katastru
Wydzial Udostgpniania Danych Ewidencji
Gruntéw i Budynkéw
ul. Marszatkowska 77/79 Koszt informacji ustnej
00-683 Warszawa o wlascicielu jednej
e-mail: bg-udostepnianie@um.warszawa.pl dziatki wynosi 4,00 zt.
Dane wtadciciela dziatki ewidencyjnej nie zostang ci przekazane, jesli
Sad Okregowy w Warszawie
jest nim osoba prywatna. Wtedy zostaniesz poinformowany o numerze ksiegi Wydzialy
Wieczystoksiegowe

wieczystej nieruchomosci. W takiej sytuacji z numerem ksiegi wieczystej bedziesz a1, Solidarnogci 127
00-898 Warszawa

musiat si¢ zwréci¢ do Wydziatu Wieczystoksiegowego Sadu Okregowego w celu  el. 22 620 03 71
ustalenia danych wiasciciela.

® Jak ustali¢, kto jest zarzadca terenu lub obiektu?

Jesli teren, ktdry zamierzasz zajaé, lezy w pasie drogi powiatowej, wo-

jewddzkiej lub krajowej albo do niej przynalezy (chodnik, $ciezka rowerowa,
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znajdujace si¢ w pasie drogi miejsca parkingowe), skontaktuj si¢ bezposrednio W przypadku planowane-

go zajecia terendéw zieleni

z Zarzadem Drég Miejskich. znajdujacych sie w pasach
drogi — drég powiatowych,

Jesli teren pod imprezg znajduje si¢ w pasie drogi gminnej, skontaktuj si¢ wojewsdzkich i krajowych
— dodatkowo nalezy
z Wydziatem Infrastruktury dla danej dzielnicy, w Dzielnicy Bemowo bedzie to uzyskac¢ opinie ZOM.
Wydzial Inwestycji, a w przypadku Srédmiescia — Zarzad Terenéw Publicznych.  Jedli zajecic terenu jest
mozliwe, ZOM sporzadza
Jesli wybrany przez Ciebie teren znajduje si¢ poza pasem drogi, skon- jego warunki techniczne.
taktuj si¢ z Delegaturg Biura Gospodarki Nieruchomo$ciami w danej dzielnicy
lub w przypadku terenéw zarzadzanych w Srédmiesciu przez Zarzad Terenéw
Publicznych z sekretariatem tej jednostki.
Jesli swoje wydarzenie zamierzasz przeprowadzi¢ na terenie zarzadzanym
przez Urzad Dzielnicy Ochota m.st. Warszawy, to niezaleznie od tego, czy za-
mierzasz zajaé dziatki w pasie drogi gminnej czy poza tym pasem, skontaktuj si¢

z Wydziatem Kultury dla Dzielnicy Ochota, w ktérym prowadzony jest ,kalen-

darz imprez”.

Adresy i dane kontaktowe do zarzadcéw terenu

oraz wskazéwki jak je znalezé.

Zarzad Drég Miejskich

Kancelaria tel. 22 558 90 00

ul. Chmielna 120, 00-801 Warszawa
e-mail: zdm@zdm.waw.pl

Zarzad Terenéw Publicznych
Sekretariat tel. 22 556 83 22,

ul. Jezuicka 1/3, 00-281 Warszawa
e-mail: sekretariat@ztp.waw.pl

Adresy i numery kontaktowe do poszczegélnych wydziatéw dla dzielnicy

i delegatur biur Urzgdu m.st. Warszawy znajdziesz na stronie Biuletynu Infor-
magji Publicznej m.st. Warszawy: bip.warszawa.pl, w menu podmiotowym,

w zakladce ,,Dzielnice”, w podzaktadkach ,,Urzad dzielnicy” i ,,Delegatury biur
Urzedu m.st. Warszawy w Dzielnicy” lub telefonicznie w Wydziale Obstugi
Mieszkaricéw dla danej dzielnicy.

Jesli okaze sig, ze organizacja Twojej imprezy jest wstepnie mozliwa,

mozesz rozpoczaé przygotowywanie wniosku o zajecie terenu.
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Procedura zajecia terenu

Co powinien zawiera¢ wniosek o zajecie terenu?

® Informacje o organizatorze (dane osobowe, nazwa instytucji, organizacji PAMIETA]! Wniosek
0 zajecie terenu powinien
lub firmy) i jego dziatalno$ci w kontekscie organizowanej imprezy. zawiera¢ Twéj numer

telefonu i adres mailowy
lub dane kontaktowe
® Opis planowanego przedsiewzigcia zawierajacy nastepujace dane: do osoby, ktéra w Twojej

organizacji zajmuje
si¢ przedsigwzigciem.
e Termin i czas realizacji Utatwi to zarzadcy terenu
e Scenariusz imprezy, jesli taki istnieje kontake 2 Wami.
*  Precyzyjne okrelenie terenu dziatania (numer obr¢bu i dziatki
ewidencyjnej oraz powierzchnia zajmowanego terenu)
e Planowana liczba uczestnikéw
* Sposoby zabezpieczenia terenu (zaplecze sanitarne, uprzatnigcie terenu,
ochrona)
* Sposoby zapewnienia bezpieczeristwa uczestnikom (stuzby porzadkowe,
punkty pomocy przedmedycznej)
* Informacje o sprzecie (np. naglosnienie, scena, namioty oraz podanie ich
liczby i gabarytéw)
* Sposoby montazu sprzgtu (np. jego mocowania do podloza) oraz ewen-
tualnie podanie osoby lub firmy odpowiedzialnej za jego instalacj¢
e Zrédlo pradu /
*  Jedli teren jest obiektem zamknietym, liczbg samochodéw wijezdzajacych /
na jego obszar

UWAGA! W parkach

 Zasady uczestnictwa publicznosci w wydarzeniu (odptatne/nieodptatne)  zarzadzanych przez
Zarzad Oczyszczania
Miasta moga odbywa¢
si¢ tylko imprezy

Gotowe wzory wnioskéw mozesz znalezé na nieodptatne
internetowych stronach ZDM i ZTP: dla publicznosci.

www.zdm.waw.pl, w zaktadce: ,,Sprawy w ZDM”,
w podzaktadce: ,Zajecie pod inne cele”

www.ztp.waw.pl, w zaktadce: ,,Zatatw sprawe”,
w podzakiadce: ,Wykaz spraw”, w ,Imprezy i wystawy”
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Jakie dokumenty powinienes dotaczy¢
do wniosku o zajecie terenu ?

® Plan sytuacyjny w skali 1:500 lub 1:1000

W tym celu nanie$ plan sytuacyjny przedsigwzigcia na aktualng mape
zasadnicza terenu, ktdry zamierzasz zaja¢. Plan sytuacyjny powinien zawieraé
wszystkie elementy infrastruktury, ktére wykorzystasz, takie jak: scena, namioty,

stoiska, fawki, krzesta, kosze czy kontenery na $mieci.

®» Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej

Jesli jeste$ przedsigbiorca, powinienes$ dotaczy¢ zaswiadczenie o wpisie
do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej lub kopi¢ odpisu z Krajowego Rejestru
Sadowego lub innego rejestru czy ewidencji, wydane nie pdzniej niz 3 miesiace

przed ztozeniem dokumentacji.

®» Pelnomocnictwo

Jesli  dziatasz pelnomocnika,  bedziesz  potrzebowal

poprzez
pelnomocnictwa dla osoby upowaznionej, wraz z oryginalem dokumentu

potwierdzajacego wniesienie optaty skarbowej.

(wzor)
PELNOMOCNICTWO

Ja, nizej podpisany(a), dnia
petnomocnictwa Panu(i)
zamieszkatemu w

legitymujacemu si¢ dowodem
, wydanym

do wykonywania w moim imieniu wszystkich czynnosci zwiazanych z: ............... .
......................................................................... uregulowanych przepisami prawa.
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Aktualng mape zasadnicza
terenu mozna kupié

w Osrodku Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej
Biura Geodezji i Katastru
Urzedu m.st. Warszawy przy
Al. Jerozolimskich 28

tel. 22 443 18 00

e-mail: sekretariat-odgik@
um.warszawa.pl

Koszt mapy zalezy od jej
formatu:

A3 —55,30 44,

A2 — 72,10 zt,

Al - 89,12 1. .

Przyktadowy /
plan sytuacyjny
wydarzenia na

str. 49.

Zaswiadczenie o wpisie do
dziatalnosci gospodarczej
mozna wydrukowa¢ ze strony:
www.ceidg.gov.pl, zakladka:

»Baza przedsigbiorcow”.

Optata skarbowa

za ustanowienie
Pelnomocnika
wynosi kazdorazowo
17,00 zlotych.



Na jaki rachunek powinna wptyna¢ optata skarbowa?

ZDM - wykaz numeréw kont bankowych znajdziesz na stronie:
www.zdm.waw.pl, w zaktadce ,Zarzad Drég Miejskich”,
w podzakladce: ,Rachunki bankowe”.

ZTP, Biuro Drogownictwa i Komunikacj - konto Urzedu Dzielnicy
Srédmiescie m.st. Warszawy: nr 60 1030 1508 0000 0005 5001 0038
lub u inkasenta w Urzedzie Dzielnicy Srédmiescie m.st. Warszawy,

ul. Nowogrodzka 43.

Numery kont poszczegdlnych dzielnic znajdziesz na stronie ,,Biuletyn
Informacji Publicznej Urzgdu m.st. Warszawa™: www.bip.warszawa.pl,
w menu podmiotowym, w zaktadce ,,Dzielnice”.

®» Zezwolenie na wykorzystanie drogi w sposéb szczegdlny

Jezeli planowane przez Ciebie przedsigwzigcie wpltywa na ruch dro-
gowy lub ogranicza widoczno$¢ na drodze i powoduje koniecznos¢ wprowa-
dzenia zmian w istniejacej organizacji ruchu pojazdéw lub pieszych, bedziesz
potrzebowal zatwierdzonego przez Inzyniera Ruchu m.st Warszawy projektu
organizacji ruchu.

W tym celu musisz poszukaé biura projektowego, ktére wykonuje takie

projekty.

§ 5. 1. Projekt organizacji ruchu powinien zawiera¢*:

1) plan orientacyjny w skali od 1:10 000 do 1:25 000 z zaznaczeniem drogi lub drég, kté-
rych projekt dotyczy;

2) plan sytuacyjny w skali 1:500 lub 1:1000 (w uzasadnionych przypadkach organ
zarzadzajacy ruchem moze dopusci¢ skalg 1:2 000 lub szkic bez skali) zawierajacy:

a) lokalizacje istniejacych, projektowanych oraz usuwanych znakéw drogowych, urzadzen
sygnalizacyjnych i urzadzen bezpieczenstwa ruchu; dla projektéw zmian stalej organi-
zacji ruchu dopuszcza si¢ zaznaczenie lokalizacji tylko znakéw i urzadzeri dla nowej or-
ganizacji ruchu,

b) parametry geometrii drogi;

3) program sygnalizacji i obliczenia przepustowosci drogi — w przypadku projektu
zawierajacego sygnalizacje $wietlna;

4) zasady dokonywania zmian oraz sposéb ich rejestracji — w przypadku projektu
zawierajacego znaki $wietlne lub znaki o zmiennej tresci oraz w przypadku projektu
dotyczacego zmiennej organizacji ruchu lub zawierajacego inne zmienne elementéw
majace wplyw na ruch drogowy;

5) opis techniczny zawierajacy charakterystyke drogi i ruchu na drodze (...);

6) przewidywany termin wprowadzenia czasowej organizacji ruchu oraz termin wprowa-
dzenia nowej stafej organizacji ruchu lub przywrécenia poprzedniej stalej organizacji
ruchu — w przypadku projektu dotyczacego wykonywania robét na drodze;

7) nazwisko i podpis projektanta.

* Rozporzadzenie Ministra Infrastrukeury z dnia 23 wrzesnia 2003 r. w sprawie szczegétowych warunkéw
zarzadzania ruchem na drogach oraz wykonywania nadzoru nad tym zarzadzaniem.
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"UWAGA! Nawet jesli
Twoje dziatania nie wiazg
si¢ bezposrednio z zajeciem
pasa ruchu, ale zamierzasz
zajaé ogoélnodostepne
miejsca parkingowe,
bedziesz potrzebowat pro-
jektu czasowej organizacji
ruchu. Podobnie jest
w sytuacjach, gdy wjazd
na dany odcinek drogi jest
ograniczony i transport
sprzetu bedzie wymagat
zmiany istniejacych znakéw
drogowych.

Adresy biur projektowych,
ktére wykonuja projekty
organizagji ruchu,
znajdziesz w internecie.

PAMIETAJ! Projekty
czasowe]j organizacji
ruchu sg doé¢ kosztowne,
dlatego jesli Twéj budzet
jest ograniczony, unikaj
organizacji imprez

w pasie drogi.

/
Przyktadowy projekt
organizacji ruchu na
str. 50.



Nastepnie z gotowym projektem organizacji ruchu wystap do Biura Dro-
gownictwa i Komunikacji Urzedu m.st. Warszawy z wnioskiem o zatwierdzenie

czasowej organizacji ruchu.

Co nalezy dotfaczy¢ do wniosku o zatwierdzenie
nowej organizacji ruchu ?
*  Projeke organizacji ruchu (w co najmniej dwoch egzemplarzach)
*  Opini¢ Komendanta Stotecznego Policji (nie jest ona wymagana tylko wtedy, gdy projekt
obejmuje wytacznie drogi gminne, czyli takie ktdre sa zarzadzane przez Urzedy Dzielnic)
*  Opini¢ whasciwych zarzadéw drég — jezeli nie sa one jednostkami sktadajacymi projeke
*  Pelnomocnictwo jedli organizator wystepuje przez petnomocnika

wraz dowodem uiszczenia oplaty skarbowej

Gdzie zlozy¢ wniosek o zatwierdzenie
nowej organizacji ruchu?

Urzad Miasta Stotecznego Warszawy
Biuro Drogownictwa i Komunikacji
ul. Solec 48, 00-382 Warszawa
tel. 22 443 06 25

e-mail: sekretariat.ir@um.warszawa.pl

Jesli Twoj wniosek o zatwierdzenie nowej organizacji ruchu zostanie
rozpatrzony pozytywnie, nie pdzniej niz 30 dni przed planowana impreza
musisz wystapi¢ do Inzyniera Ruchu m.st. Warszawy, dziatajacego w ramach
Biura Drogownictwa i Komunikacji Urzegdu m.st. Warszawy, o zezwolenie na
wykorzystanie drogi w sposéb szczegdlny.

Na co najmniej 30 dni przed planowang impreza powiniene$ tez przestaé
kopi¢ wniosku o zezwolenie na wykorzystanie drogi w sposéb szczegélny do

Komendanta Stotecznego Poligji.

Co nalezy dotaczy¢ do wniosku o zezwolenie
na wykorzystanie drogi w sposéb szczegélny?
e Program imprezy
*  Szczegbtowy regulamin imprezy
*  Plan zabezpieczenia trasy/ miejsca imprezy
*  Wykaz oséb odpowiedzialnych za prawidtowy przebieg i zabezpieczenie imprezy
*  Podpisane zobowiazanie do przywrdcenia pasa drogowego do stanu poprzedniego
*  Dowdd uiszczenia oplaty skarbowej od wydania zezwolenia na podstawie przepiséw

o ruchu drogowym, ktdra wynosi 48 zt
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Gotowy formularz oraz
wigcej informacji na
ten temat znajdziesz

na stronie Urzedu
m.st. Warszawy: www.
um.warszawa.pl,

w zaktadce: , Zatatw
sprawe w urzedzie”,

w podzaktadkach:
»,Drogownictwo”,
»Organizacja ruchu”,
»Rozpatrywanie pro-
jektéw organizacji ruchu
i zatwierdzenie organi-
zagji ruchu”.

UWAZA]! Gdy projekt
czasowe]j organizacji
ruchu utrudnia dojazd do
budynkéw, organizator
moze by¢ poproszony

o uzgodnienie
planowanych zmian

z wladcicielem
nieruchomodci.

PAMIETA]J! Na organiza-
torze imprezy wiazacej si¢
z wykorzystaniem drogi
w spos6b szczegdlny ciaza
obowiazki wynikajace

z art. 65 Ustawy z dnia 20
czerwca 1997 r. Prawo

o ruchu drogowym.

Zwolnione od optaty
skarbowej sa m.in.: jednos-
tki budzetowe, jednostki
samorzadu terytorialnego,
a takze organizacje pozytku
publicznego, jezeli organi-
zacje te sktadaja wniosek

o wydanie zezwolenia
wylacznie w zwiazku

z nieodplatng dziatalnoscia
pozytku publicznego

w rozumieniu przepiséw

o dziatalnosci pozytku pu-
blicznego i o wolontariacie.

Ustawa z dnia 16 listo-
pada 2006 r. o optacie
skarbowe;j.



® Zezwolenie Prezydenta Miasta na organizacj¢ imprezy masowej

Jesli Twoja impreza ma charakter imprezy masowej, do wniosku o zajecie
terenu lub obiektu bedziesz musial zalaczy¢ réwniez zezwolenie Prezydenta
m.st. Warszawy na organizacje takiej imprezy. O takie zezwolenie powiniene$
wystapi¢ do Biura Bezpieczeristwa i Zarzadzania Kryzysowego Urzedu

m.st. Warszawy, nie pézniej niz 30 dni przed planowang impreza.

Gdzie ztozy¢ wniosek o zezwolenie na
organizacj¢ imprezy masowe;j?

Urzad Miasta Stofecznego Warszawy
Biuro Bezpieczeistwa i Zarzadzania Kryzysowego
ul. Miynarska 43/45
01-170 Warszawa
tel. 22 443 11 20

®» Harmonogram prac instalacyjnych i porzadkowych

Do wniosku powiniene$ tez dolaczy¢ dokladny harmonogram prac
instalacyjnych i porzadkowych. Nawet jesli w wielu przypadkach nie jest to
wymagane, zwicksza to Twoja wiarygodnos¢ jako organizatora przedsigwzigcia
w przestrzeni publicznej. Obowiazkowo taki dokument musisz zlozy¢, jesli

zarzadcg terenu jest ZTD.

® Program imprezy

Jesli planowane przez Ciebie wydarzenie ma forme nastgpujacych po so-

bie dziatari, pomysl o dotaczeniu doktadnego programu imprezy.

® Prosba o nieodptatng dzierzawe terenu

Jesli Twoje dziatania maja charakter non profit oraz przy$wieca im wazny
cel spoteczny, mozesz prosi¢ o obnizenie stawek za dzierzawg terenu lub zwolnie-
nie z opfat. W takim wypadku do wniosku o zajecie terenu powiniene$ dotaczy¢

whasciwie uzasadniong prosbe w tej sprawie. Dotyczy to jedynie imprez organi-
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Wzér wniosku oraz liste
niezbednych zatacznikéw
znajdziesz na stronie
»Bezpieczna Warszawa:
www.bezpieczna.
um.warszawa.pl,

w zakladce:

Llmprezy i zgromadzenia”,
w podzaktadce:

»Imprezy masowe”.



Procedura zajecia terenu

zowanych poza pasem drogi. Oplaty za zajecie pasa drogi sa stale i nie podlegaja

ani negocjacji, ani umorzeniu.

®» Zaswiadczenie o zgloszeniu przedsigwzigcia w innej jednostce

administracyjnej lub wydziale

Ponadto mozesz zostaé poproszony o dotaczenie do wniosku
za$wiadczenia o zgloszeniu wydarzenia w innym wydziale lub jednostce
administracyjnej m.st. Warszawy. Np. jesli organizowana przez Cie-
bie impreza ma charakter artystyczno-kulturany, a teren na ktérym za-

mierzasz ja zorganizowal znajduje si¢ w gestii Zarzadu Terendéw Publi-

cznych, musisz udokumentowaé, ze poinformowate§ o organizowanej ./!

przez Ciebie imprezie Wydziat Kultury i Promocji dla Dzielnicy Srédmiescie.

Biorac pod uwagg to, ze kazda impreza jest inna, a reguly zajecia tere-
nu i lista niezbednych zatacznikéw nie zawsze sa z gory okreslone, pamigtaj,
ze nawet niekompletny wniosek nie zostanie bez odpowiedzi. W przeciagu
30 dni od ztozenia wniosku powinienes dosta¢ odpowiedz, w ktérej zarzadca
terenu moze Ci¢ prosi¢ o dostarczenie brakujacych dokumentéw. Bedziesz
mial na to 7 dni. Jesli zdobycie takich dokumentéw wymaga wigcej czasu, to
zgodnie z art. 98 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania ad-

ministracyjnego mozesz wnioskowa¢ o czasowe zawieszenie postgpowania®.

*  Decyzj¢ o zawieszeniu postgpowania podejmuje zarzadca terenu.
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Do kogo powinien by¢ zaadresowany wniosek
o zajecie terenu lub obiektu?

Jedli teren, ktdry zamierzasz zajaé, jest zarzadzany przez ZDM, adresatem
wniosku o zajecie terenu powinien by¢ Zarzad Drég Miejskich albo dyrektor

tej instytucji. Wniosek powinien by¢ ztozony w kancelarii ZDM-u, przy ulicy

Chmielnej 120, 00-801 Warszawa, lub wystany poczta na ten adres.

Jesli organizacja wydarzenia wiaze si¢ z zajeciem pasa drogi gminnej lub
terenu znajdujacego si¢ poza pasem drogi, adresatem wniosku powinien by¢

reprezentujacy Prezydenta Burmistrz Dzielnicy, a w przypadku terenéw lezacych

w gestii Zarzadu Terenéw Publicznych bezposrednio Prezydent m.st. Warszawy.
Taki wniosek powinien by¢ ztozony w Wydziale Obstugi Mieszkancéw dla danej

dzielnicy, a w przypadku ZTP, w sekretariacie tej jednostki.

Po ztozeniu wniosku, czekaj na odpowiedz. Jedli czas oczekiwania si¢
wydtuza albo lista brakujacych dokumentéw nie jest jasna, znajdZ osoby

odpowiedzialne za Twoja sprawe i prébuj si¢ z nimi kontaktowaé.

Co nalezy zrobi¢ po zlozeniu wniosku?

Po uzyskaniu zgody zarzadcy terenu na przeprowadzenie swoich dziatan,

powinienes jeszcze:

®» Nie pdzniej niz 30 dni przed planowana impreza wystapi¢ do Stofecznego
Konserwatora Zabytkéw o pozwolenie na zmiang sposobu uzytkowania obiektu
lub obszaru, jesli miejsce, w ktérym chcesz zorganizowaé swoje przedsiewziecie,

jest wpisane do rejestru zabytkéw.

Gdzie ztozy¢ wniosek o pozwolenie na zmiang
sposobu uzytkowania zabytku?

Urzad Miasta Stotecznego Warszawy
Biuro Stofecznego Konserwatora Zabytkéw
ul. Nowy Swiat 18/20, 00-372 Warszawa
tel. 22 443 36 40/41
zabytki@um.warszawa.pl
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Petna liste obiektéw

i obszaréw wpisanych

do rejestru zabytkéw
znajdziesz na stronie
Wojewddzkiego Urzedu
Ochrony Zabytkéw:
www.mwkz.pl, w zaktadce
»Rejestr i ewidencja
zabytkéw”, w podzakiadce
,Zabytki nieruchome”.

Gotowy wniosek o wyda-
nie pozwolenia na zmiang
przeznaczenia lub sposobu
korzystania z zabytku wpi-
sanego do rejestru zabytkéw
znajdziesz na stronie Biura
Stotecznego Konserwatora
Zabytkéw Urzedu

m.st. Warszawy: www.
zabytki.um.warszawa.pl,
w zaktadce , Wnioski

i formularze”.



® Nie pézniej niz 7 dni przed planowana impreza zglosi¢ ja w Biurze
Bezpieczenistwa i Zarzadzania Kryzysowego Urzedu m.st. Warszawy. Jest to czas
niezb¢dny do poinformowania odpowiednich stuzb o wydarzeniu i wpisaniu go

do kalendarza warszawskich imprez.

® Na 5 dni przed wydarzeniem ustawi¢ znaki lub tablice informacyjne i ostrze-

gawcze, wynikajace z zatwierdzonego projektu organizacji ruchu.

W Uidci¢ na wskazanym przez zarzadce terenu koncie oplate za zajecie terenu
lub nieruchomosci. Koszty uzaleznione s3 od celu, okresu dzierzawy i powierz-

chni zajetego terenu.

Na jakiej podstawie naliczana jest optata za zajecie terenu?

Poza pasem drogi — Oplate za dzierzawe terenu lub obiektu poza pasem
drogi okresla zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 4240/2010 Prezydenta
m.st. Warszawy z dnia 25 lutego 2010 r. w sprawie zasad wydzierzawiania
na okres do trzech lat nieruchomos$ci miasta stolecznego Warszawy
i nieruchomosci Skarbu Paristwa, dla ktérych organem reprezentujacym
wlasciciela jest Prezydent m.st. Warszawy.

W pasie drogi — Opfaty za zajecie terenu znajdujacego si¢ w pasie drogi sa
naliczane na podstawie zatacznikéw do Uchwaty nr XXXI/666/2004 Rady
m.st. Warszawy z dnia 27 maja 2004 r. w sprawie wysokosci stawek optat
za zajecie pasa drogowego drég publicznych na obszarze m.st. Warszawy,
z wyjatkiem autostrad i drég ekspresowych.
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Popularne lokalizacje wydarzeni plenerowych w dzielnicach i ich procedury

POPULARNE LOKALIZACJE WYDARZEN PLENEROWYCH
W DZIELNICACH I ICH PROCEDURY

Procedury rezerwacji terenu lub nieruchomosci mogg si¢ od siebie nieznacznie
rézni¢ w zaleznosci od specyfiki obiektu. Oto kilka przyktadowych lokalizacji

w poszczegdlnych dzielnicach wraz z towarzyszacymi im procedurami.

Bemowo

=) e R o

¥ 3

Piknik
Koncert e Procedurg rozpoczyna ztozenie w kancelarii Urzedu
Kino plenerowe Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy wniosku do Bur-
Pokaz sportowy » e Fort Bema, mistrza Dzielnicy Bemowo z prosba o wydzierzawienie
ul. J. Waldorffa miejsca. Jesli przedsiewzigcie ma charakeer
niekomercyjny, mozna do wniosku dofaczy¢ prosbe

o nieodptatna dzierzawe.

Impreza masowa
Instalacja artystyczna
Przedstawienie uliczne
Impreza rekreacyjno-sportowa e Zgodg na wydzierzawienie terenu wyraza Zarzad Dziel-
nicy Bemowo m.st. Warszawy po uzyskaniu, jesli jest to
konieczne, pozytywnej decyzji Stotecznego Konserwatora
Zabytkéw (dotyczy Fortu Bema). Podejmuje tez decyzje

Koncert o ewentualnym odstapieniu od oplaty za dzierzawe.
Kiermasz e Skwer z fontanna,

Impreza nic masowa B ul. Radiowa, » e Nastgpnie sporzadzany jest projekt umowy dzierzawy.
Przedstawienie uliczne ul Powstaricéw Slaskich e Opfata za wydzierzawienie terenu wnoszona jest przed
Spotkanie okolicznosciowe planowanym przedsiewzigciem.

N\ J

é )

e Procedurg rozpoczyna zlozenie wniosku
o wydzierzawienie terenu w Delegaturze Biura

~ Gospodarki Nieruchomosciami w Dzielnicy Bemowo.
Instalacje artystyczne » (. Park Gérezewska ) » .

Driatania spoteczno-kulturalne Jednoczesnie nalezy pisemnie poinformowaé Burmistrza

Dzielnicy Bemowo o planowanym przedsigwzigciu.

. Wydzierzawienie terenu nastgpuje po podpisaniu

N umowy dzierzawy w Delegaturze BGN, po uprzednim
Koncert zajeciu stanowiska przez Wydzialy: Inwestycji, Architek-
Wystawa tury i Budownictwa oraz Ochrony Srodowiska.
K'ierr.nasz . . . Po uzyskaniu zgody, Delegatura BGN przygotowuje
Piknik sasiedzki » . Plac Kasztelanski, » projekt umowy dzierzawy.
Impreza nie masowa ul. Powstanicow Slaskich
Przedstawienie uliczne e Opfata za wydzierzawienie terenu wnoszona jest przed
Spotkanie okoliczno$ciowe planowanym przedsigwzigciem.

. J \_ )
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Bemowo

» Jak?
$ $ $

*  Bemowskie Centrum Kultury (Artbem),

* W celu przeprowadzenia dziatan na terenie

Wyktad Gorczewska 201 obiektu nalezy skontaktowa¢ si¢ z Bemowskim
Koncert (Obiekt o powierzchni uzytkowej okoto 5 200 m?”. » Centrum Kultury; artbem.pl.
Spektakl iduja si i i ; i
pektart Zi_ml .du;a, sigw nim wp ctni Wyposazone pracownie Istnieje mozliwo$¢ rezerwadji telefonicznej.
Konferencja zajeciowe, profesjonalne studio nagran oraz sala
widowiskowa mieszczaca 200 widzéw). e Jesli przedsiewzigcie ma charakter jednorazowy

i nieskomplikowany (np. wyklad, prezen-
tacja), wystarczy wypetni¢ formularz wynajmu
zawierajacy dane do faktury wynajmujacego.

e Teren zewngtrzny przylegajacy do siedziby

Bemowskiego Centrum Kultury (Artbem), e W przypadku stalego wynajmu oraz wydarzeni
Impreza plenerowa B Goérezewska 201 B wymagajacych dodatkowych dziatari ze strony
Instalacja artystyczna BCK (np. obstuga techniczna, dodatkowa
ochrona) podpisywana jest umowa okreslajaca
wzajemne obowiazki stron.

(Teren o powierzchni okoto 1 000 m?).

Brak konkretnej stawki za wynajem powierzchni.
Kazdorazowo Dyrektor jednostki ustala oplate

w zaleznosci od stopnia skomplikowania obstugi plano-
wanego wydarzenia. Dyrektor jednostki moze w uza-
sadnionych praypadkach podjac decyzje o bezptatnym
Impreza plenerowa (Profesjonalnie wyposazony i zadaszony ugycgenin powierzchni.

obickt mieszczacy ok. 1 000 widzéw).

Amfiteatr im. Michaela Jacksona

Koncert wraz z przylegajacym do niego terenem

Spekrakl parkowym o powierzchni okoto 7 000 m?, »
Pokaz taneczny Park Gérezewska, ul. Raginisa/ Krysztatowa

Termin zatatwienia sprawy: do 7 dni.

Bialoleka

» Jak?

4

4 )

e Park Henrykowski, ul. Klasykéw, rég ul. Modlinskiej

. Park Picassa, ul. Vincenta van Gogha 1
*  Park Strumykowa, ul. Strumykowa
. Park Ceramiczna, ul. Ceramiczna .

Procedurg rozpoczyna zlozenie

. Park Ruskowy Bréd, ul. Ruskowy Bréd w Wydziale Obstugi Mieszkaticow
dla Dzielnicy Biatoteka wniosku do
Naczelnika Wydziatu Ochrony
Srodowiska dla Dzielnicy Biatoteka
z prosba o dzierzawg terenu.

Tel. 22 7417299, 22 741 72 98

*  Plac zabaw Park Henrykowski, ul. Klasykéw, rég Modliriskiej »
*  Plac zabaw Odkryta, ul. Odkryta obok Skateparku
*  Plac zabaw Ruskowy Bréd, ul. Ruskowy Bréd

*  Plac zabaw, ul. Erazma z Zakroczymia

*  Plac zabaw, ul. Kiersnowskiego

*  Plac zabaw, ul. Brzezinska/ Henrykowska

. Plac zabaw, ul. Ceramiczna

e Plac zabaw, ul. Strumykowa

*  Przeprowadzenie dziatar
w Biatoteckim Osrodku Kultury
wymaga zlozenia wniosku w tej jednostce.

Tel. 22 614 66 56, 22 884 46 25/626

Wydarzenia: e Bialofecki Osrodek Kultury
- kulturalne » (sala widowiskowa), »

- spoleczne ul. Vincenta van Gogha 1
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Popularne lokalizacje wydarzen plenerowych w dzielnicach i ich procedury

Bialoteka

4 3 &

Przeprowadzenie dziataii w Biatoteckim
Osrodku Sportu wymaga ztozenia pisma
w tej jednostce.

Wydarzenia:
- kulturalne » e Bialotecki Osrodek Sportu, »

- spoleczne »  ul. Strumykowa 21/ Swiatowida 56
- sportowe Tel. 22 676 50 72 wew. 102

Bielany

$ $

. Skwer przy stacji metra Stodowiec, . Procedurg rozpoczyna dozenic wrio-
Wydarzenie: ul. Kasprowicza/ Marymoncka sku o dzierzawe terenu w Delegaturze
- kulturalne » . Park K¢pa Potocka, ul. Gwiazdzista, » Biura Gospodarowania Niertuchomo-
- spofeczne ul. Wybrzeze Gdynskie Sciami w Dpzie]ni Biclan
- sportowo-rekreacyjne e Park Zbigniewa Herberta, ul. Duracza/ Staffa E >

. Park Olszyna, ul Ggbiriska/ Duracza

|

Mtodziezowy Dom Kultury im. Marii Gwizdak, ul. Andersena 4
Mitodziezowy Dom Kultury Bielany, ul. Ceglowska 39
Centrum rekreacyjno-sportowe w Dzielnicy Bielany, Lindego 20

- J

*  Bielariski Osrodek Kultury, ul. Goldoniego 1

e Mediateka Start-Meta, ul. Szegedyriska 13 a * Procedurg udostepnicnia obickeu
e Biblioteka Publiczna im. Stanistawa Staszica, ul. Duracza 19 rozpoczyna kontake z Dyrekrorem
e Bielariskie Centrum Edukacji Kulturalnej, ul. Szegedynska 9 a » wybranej placéwki.
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Mokotéw

» Jak?

$

Zieleniec, ul. Powsiriska/ Okrezna — Miasto Ogréd
Czerniakéw, (Obiekt wpisany do rejestru zabytkéw)

Zieleniec, ul. Merliniego/ Putawska

* W celu zajecia terenu nalezy

Skwer im. Matkowskich, ul. Putawska/ Olkuska uzyska¢ zgode zarzadcy
Park, ul. Dolina Stuzewiecka/ al. Wilanowska/ul. Putawska terenu oraz Stotecznego
Park Arkadia, ul. Putawska/ Idzikowskiego/ Piaseczyniska » Konserwatora Zabytkéw,

(Obiekt wpisany do rejestru zabytkéw)
Park Sielecki, ul. Jazgarzewska/ Hariczy

Park Morskie Oko — Promenada — zespét patacu Szustra,
ul. Putawska/ Spacerowa/ Belwederska/ Promenada

(Obiekt wpisany do rejestru zabytkéw).

jesli teren wpisany jest do
rejestru zabytkdw.

J

Wydarzenie:
- kulturalne
- sportowe

- spoleczne
- edukacyjne itp.

Plan zdjeciowy

N

~

e W celu przeprowadzenia dziatan nalezy skontaktowaé
si¢, a nastepnie ztozy¢ wniosek o dzierzawe terenu
w Delegaturze Biura Gospodarki Nieruchomosciami
w Drzielnicy Mokotow.

*  Nastgpnie Delegatura BGN wystepuje do ZOM-u

o opini¢ dotyczaca mozliwosci zajecia terenu oraz

. . Park Pole Mokotowskie warunkéw zajecia terenu.
- sportowo-rekreacy}ne » (cze$¢ mokotowska)

»

*  Napodstawie opinii ZOM-u Delegatura BGN

J

Wydarzenie:

- kulturalne

- sportowe

- sportowo-rekreacyjne
- spoleczne

- edukacyjne itp.

Plan zdjgciowy

—

Ochota

Park Pole Mokotowskie

(cze$¢ ochocka)

Park Szczesliwicki »
Plac G. Narutowicza

Park im. Zastawa Malickiego

nalicza wysoko§¢ optat i kaudji oraz sporzadza umowg
dzierzawy.

e Po podpisaniu umowy w okreslonym terminie nastgpuje
komisyjne przekazanie terenu pod imprezg przy udziale
Whnioskodawcy, BGN-u i ZOM-u.

» Jak?
¥

Procedurg rezerwacji parku/ terenu rozpoczyna si¢ w Wydziale Kultury dla
Drzielnicy Ochota. Wydziat Kultury prowadzi kalendarz imprez, ktére odbywaja sie
na terenie dzielnicy. Organizator zobowiazany jest ustali¢ dostgpno$¢ parku/terenu
w danym terminie w Wydziale Kultury telefonicznie: 22 823 19 92, mailowo:
kultura@urzadochota.waw.pl lub osobiscie w siedzibie Wydziatu, ul. Stupecka 2a.

Po ustaleniu terminu, organizator sklada do Wydziatu Kultury nastepujace doku-
menty: wniosek z opisem imprezy, o§wiadczenie o charakterze imprezy, aktualng
mapg zasadnicza z naniesionym planem sytuacyjnym.

Nastepnie Wydziat Kultury zwraca si¢ z prosba o opini¢ dot. organizacji danej
imprezy do Administratora parku/ terenu, w przypadku Parku Pole Mokotowskie
oraz pl. Narutowicza do Zarzadu Oczyszczania Miasta, natomiast w przypadku
Parku Szczesliwickiego oraz Parku Zastawa Malickiego do Wydziatu Ochrony
Srodowiska dla Dzielnicy Ochota. Po uzyskaniu opinii Administratora parku/
terenu Wydziat Kultury kieruje sprawe do opinii Zarzadu Dzielnicy Ochota

m.st. Warszawy.

Nastepnie po uzyskaniu zgody Zarzadu sprawa zostaje przekazana do Delegatury
Biura Gospodarki Nieruchomosciami w Dzielnicy Ochota w celu podpisania
umowy o czasowe zajecie terenu. Wydziat Kultury informuje organizatora

o koniecznosci Zozenia odpowiednich dokumentéw do Delegatury BGN.
Dokladna listg dokumentéw niezbednych do zajecia konkretnego terenu, organiza-
tor otrzymuje w Delegaturze BGN (ul. Tarczyriska 19/21, tel. 22 578 36 19).

W przypadku Pola Mokotowskiego w okreslonym terminie nastgpuje komisyjne
przekazanie terenu pod imprezg przy udziale Wnioskodawcy, BGN-u i ZOM-u.

Procedura rezerwacji parku/ terenu w Dzielnicy Ochota znajduje sig na stronie interne-
towej Urzgdu Dzielnicy Ochota www.urzadochota.waw.pl
w zakladce: ,, Dla praedsi¢biorcow”, ,, Procedura rezerwowania terenu parkéw Dzielnicy

Ochota na organizacje imprez plenerowych”.

28



Popularne lokalizacje wydarzeni plenerowych w dzielnicach i ich procedury

Praga-Potudnie

Co? > »> Jake

$ $

e W celu przeprowadzenia dziatan
nalezy wystapi¢ do administratora

(Samorzadowa instytucja kultury m.st. Warszawy o charakterze » obiektu (Sinfonia Varsovia)

ponad dziclnicowym, obiekt wpisany do rejestru zabytkéw). z prosba o udostgpnienie przestrzeni.

(.

. Orkiestra Sinfonia Varsovia, ul. Grochowska 272

$

W celu przeprowadzenia dziatari nalezy ztozy¢ \
whniosek o dzierzawe terenu w Delegaturze Biura
Gospodarki Nieruchomosciami w Dzielnicy
Praga-Potudnie i Zarzadzie Oczyszczania Miasta
(nie ma gotowych formularzy). Do wniosku
powinna by¢ dofaczona mapa zasadnicza parku

z zaznaczonym fragmentem przeznaczonym na

Plan adiec e DPark Skaryszewski przedsigwziccie.

Se:jz ioi z;lr(:f’ivt}:,zna ;T IJI Pade]:/wskiego, . Po otrzymaniu wniosku od organizatora, Delega-
. Zieleniecka/ al.Waszyngtona ;

Uroczystosci patstwowe » yng » tura BGN wystepuje do ZOM oraz Stotecznego

Impreza edukacyjna, kulturalna, sportowa (Obiekt wpisany do rejestru zabytkéw). Komerwatom, Zabztlfév “p rosg o opini¢
dotyczaca mozliwosci zajecia terenu. Na
podstawie uzyskanych opinii Delegatura BGN
nalicza oplaty za dzierzawg terenu. ZOM
sporzadza warunki techniczne zajecia terenu.

e Po uzyskaniu zgody zarzadcy na zajecie terenu
nalezy wystapi¢ do Stotecznego Konserwatora
Zabytkéw z wnioskiem o pozwolenie na zmiang
sposobu uzytkowania zabytku.

* W okreslonym terminie, komisyjne, przy udziale
Whioskodawcy i ZOM-u, nastepuje przekazanie

k terenu pod imprezg. j

e Procedure zajecia $ciany budynku rozpoczyna
telefoniczne lub mailowe skontaktowanie sie
z Zaktadem Gospodarowania Nieruchomosciami
Praga-Potudnie
(Dominika Adamska tel. 22 300 35 09,
e-mail: dominika.adamska@zgnpragapld.pl).

e Wykaz nieruchomosci na ktérych

Mural moga by¢ umieszczane murale: e Nastgpnie w ZGN Praga-Potudnie nalezy ztozy¢
ura

Scienna instalacja artystyczna » www.zgnpragapld.waw.pl/artykul/mu- » prosbe o umieszczenie muralu lub instalacji na

J rale-instalacje-artystyczne-procedury wybranej nieruchomosci. Wzér wniosku mozna
znalez¢ na stronie: www.zgnpragapld.waw.pl/
artykul/murale-instalacje-artystyczne-procedury.

Dzialania o charakterze nickomercyjnym
sq zwolnione z oplat.

Dzielnica Praga-Potudnie moze objaé patronat
honorowy nad przedsigwzigciem.

Czas rozpatrywania sprawy: kilka miesigcy.

* W celu zajecia terenu nalezy

Wydarzenie: e Ogréd Centrum Promogji Kultury w&ta‘p 1 dI()) adml.l?l;(tjtora obicktu

- kulturalne » w Dzielnicy Praga-Potudnie, » (Centrum Promocji Kultury).

- artystyczne ul. Podskarbifiska 2 Istnieje mozliwos¢ udzielenia pomocy tech-
nicznej przy organizacji przedsigwzigcia ze
strony CPK.
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Popularne lokalizacje wydarzeni plenerowych w dzielnicach i ich procedury

Praga-Potudnie

Co? - »> Jake

e Skwerek przed budynkiem, \
ul. Lubelska 30/32. e W celu przeprowadzenia dziataid
e ul Skaryszewska (tereny administro- nalezy ztozy¢ wniosek z prosba
wane przez ZGN Praga-Potudnie). » o zajecie terenu do Zaktadu Gospoda-
e Osiedle TOR, ograniczone rowania Nieruchomosciami Dzielnicy
ul. Kobielska/Stanistawowska/ Praga-Potudnie.
Podskarbinska. J
Wydarzenie:
- kulturalne (
- spoteczne * W celu przeprowadzenia dziatari
- artystyczne N\ nalezy ztozy¢ wniosek z prosba
Park im. Obwodu Praga Armii Krajowej, o dzierzawg terenu do Biura Gospo-
ul. Podskarbinska/ Grochowska/ Weterynaryjna/ Kobielska darki Nieruchomosciami wraz z na-
Skwer na placu 1831 r., niesionym na mapg zasadnicza planem
pl. Szembeka/ ul. Kordeckiego/ Zaliwskiego sytuacyjnym i opisem przedsigwzigcia.
. Park Jana Szypowskiego ,, Lesnika”, . .
ul Grochowska/ Kwatfry gléwnej/ Osowska/ » * Przed wydaniem zgody na zajecie

. . terenu, wniosek konsultowany jest
Trembowelska/ Bitwy Grochowskiej . ; K
+ Park O.WS., al. Waszyngtona z Wydziatem Ochrony Srodowiska dla

Dzielnicy Praga-Potudnie — administra-

(otulina Parku Skaryszewskiego) torem obicktu,

. Park nad jeziorkiem Balaton, Goclaw,
\_ ul. Nowaka-Jezioraniskiego/ Abrahama ) Dzielnica Praga-Poludnie moze objac patronat
honorowy nad przedsigwzigciem.

Caas rogpatrywania sprawy: 30 dni.

- J

Praga-Pélnoc

A 4 £ A 4

e W celu przeprowadzenia dziatani nalezy skontaktowaé
si¢, a nastepnie zlozy¢ wniosek o dzierzawe terenu
Impreza plenerowa: e Skwer przy placu Hallera w Delegaturze Biura Gospodarki Nieruchomosciami
- koncert » » w Drzielnicy Praga-Pétnoc
- warsztaty (Obiekt wpisany do rejestru zabytkéw). '
- animadje * Do uzyskaniu zgody zarzadcy na zajecie terenu nalezy
wystapi¢ do Stofecznego Konserwatora Zabytkéw
z wnioskiem o pozwolenie na zmiang sposobu
k uzytkowania zabytku. J
. Zajezdn.ia Praga (I.’(-;tla) - zajczdn}a B (, W celu praeprowadzenia dziatart nalezy \
Animadje tramwajowa, okolice ul. Kaweczyriskicj skontaktowac si¢, a nastgpnie ztozy¢ wniosek
Koncert kapeli ulicznej » (Obiekt wpisany do rejestru zabytkéw). » o dzicriaw? terenu w Delegfmujm Biul"a )
. Gospodarki Nieruchomosciami w Dzielnicy
e Plac na skrzyzowaniu Praga-Pélnoc.

ul. Zabkowskiej i ul. Targowej

* Do uzyskaniu zgody zarzadcy na zajecie terenu
nalezy wystapi¢ do Stofecznego Konserwatora
Zabytkéw z wnioskiem o pozwolenie na zmiang
sposobu uzytkowania obiektu, jesli wpisany on
jest do rejestru zabytkéw.

Czas trwania procedury: min. 30 dni.

- J
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Animacje

Performance

Pokaz
Festyn
Jarmark
Wystawa
Animagje

Impreza plenerowa: .

- koncert
- targ staroci

- spektakl teatralny
- animagje dla dzieci

- targ antykwaryczny

Festyn
Koncert
Jarmark

Impreza plenerowa

»

Praga-Pélnoc

» Jak?
¥

W celu przeprowadzenia dziatari nalezy skontaktowac sig,
a nastepnie ztozy¢ wniosck o dzierzawe w Biurze Gospodarki

e Plac przy CH Wileniska
» (Obicke wpisany do rejestru zabytkow). » e Do uzyskaniu zgody zarzadcy na zajecie terenu nalezy wystapi¢

Nieruchomosciami Urzedu m.st. Warszawy, w Zarzadzie Mienia
Skarbu Paristwa.

do Stofecznego Konserwatora Zabytkéw z wnioskiem o pozwo-
lenie na zmiang sposobu uzytkowania zabytku.

Uwaga! Czgst terenu do barierek jest wiasnosciq CH Warszawa Wilertska.

W zaleznosci od charakteru konkretnej dziatki, w celu przepro-
wadzenia dziatari nalezy skontaktowac si¢ z Zarzadem Praskich

*  Ciag ul. Florianiskiej
» wraz z przylegajacym skwerem »

Terenéw Publicznych, Biurem Drogownictwa i Komunikagji,
Zaktadem Gospodarowania Nieruchomosciami Praga-Pétnoc,
Wydziatem Infrastruktury dla Dzielnicy Praga-Pétnoc.

Jesli przedsiewzicie wiaze si¢ z zajeciem pasa drogi, nalezy
wykona¢ projekt czasowej organizacji ruchu.

Czas trwania procedury: min. 30 dni.

Podworko, ul.11 Listopada

e Podwdrka, ul. Inzynierska 3

W celu przeprowadzenia dziatant nalezy skontaktowa¢ si¢ z Zaktadem Gospo-
darowania Nieruchomo$ciami Praga-Pdinoc, a nastgpnie ztozy¢ tam wniosek

(Sktad Towarzystwa » o daieriawe.

Akcyjnego A. Wréblewski e Do uzyskaniu zgody zarzadcy na zajecie terenu nalezy wystapi¢ do

— wpisany jest do rejestru Stotecznego Konserwatora Zabytkéw z wnioskiem o pozwolenie na zmiang
zabytkéw”).

sposobu uzytkowania obiektu, jesli wpisany on jest do rejestru zabytkéw.

e Park Praski oraz rejon
muszli koncertowej
w Parku Praskim

(Obiekt wpisany do rejestru
zabytkéw).

»

e Ul Stalowa i Mata

(Uktad urbanistyczny ulicy Matej
wpisany jest do rejestru zabytkéw).

Uliczny wernisaz
Impreza plenerowa

Instalacja artystyczna

¢ UL Konopacka

e Ul Brzeska

(Obiekt wpisany do
rejestru zabytkéw).

»

W celu przeprowadzenia dziatar nalezy ztozy¢ wniosek o dzierzawg terenu w Delegaturze
Biura Gospodarki Nieruchomosciami w Dzielnicy Praga-Potudnie i Zarzadzie
Oczyszczania Miasta (nie ma gotowych formularzy). Do wniosku powinna by¢ dofaczona
mapa zasadnicza parku z zaznaczonym fragmentem przeznaczonym na przedsigwziecie.

Po otrzymaniu wniosku od organizatora Delegatura BGN wystepuje do ZOM oraz
Stotecznego Konserwatora Zabytkéw z prosba o opini¢ dotyczaca mozliwosci zajecia
terenu. Na podstawie uzyskanych opinii Delegatura BGN nalicza oplaty za dzierzawg
terenu. ZOM sporzadza warunki techniczne zajecia terenu.

Po uzyskaniu zgody zarzadcy na zajecie terenu nalezy wystapi¢ do Stotecznego Konserwa-
tora Zabytkéw z wnioskiem o pozwolenie na zmiang sposobu uzytkowania zabytku.

W okreslonym terminie, komisyjne, przy udziale Wnioskodawcy i ZOM-u, nastgpuje
przekazanie terenu pod imprezg.

W celu przeprowadzenia dziatari nalezy skontaktowac si¢ z Delegatura Biura Gospo-
darki Nieruchomosciami w Dzielnicy Praga-Pdtnoc, a nastgpnie ztozy¢ tam wniosek

o dzierzawg. Dodatkowo nalezy skontaktowaé si¢ z Wydziatem Infrastruktury dla
Dzielnicy Praga-Pétnoc (dotyczy ul. Matej) lub Biurem Drogownictwa i Komunikagji
Urzedu m.st. Warszawy (dotyczy ul. Stalowej).

W przypadku zajecia jezdni nalezy nawiaza¢ kontake z Zarzadem Drég Miejskich oraz
wykonac i zatwierdzi¢ projekt czasowej organizacji ruchu.

Po uzyskaniu zgody zarzadcy na zajgcie terenu nalezy wystapi¢ do Stolecznego
Konserwatora Zabytkéw z wnioskiem o pozwolenie na zmiang sposobu uzytkowania
obiektu, jesli wpisany on jest do rejestru zabytkéw.

W celu przeprowadzenia dziatani nalezy skontaktowac si¢ z Delegatura Biura Gospo-
darki Nieruchomosciami w Dzielnicy Praga-Pétnoc a nastgpnie ztozy¢ tam wniosek
o dzierzawg. Dodatkowo nalezy skontaktowac si¢ z Wydziatem Infrastruktury dla
Dzielnicy Praga-Pétnoc.

W przypadku zajecia jezdni nalezy nawiaza¢ kontakt z Zarzadem Drég Miejskich oraz
wykona¢ i zatwierdzi¢ projekt czasowej organizacji ruchu.

Po uzyskaniu zgody zarzadcy na zajecie terenu nalezy wystapi¢ do Stotecznego
Konserwatora Zabytkéw z wnioskiem o pozwolenie na zmiang sposobu
uzytkowania obiektu, jesli wpisany on jest do rejestru zabytkéw.
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Festyn

Piknik

Jarmark
Wyktad
Koncert
Spektakl
Wystawa
Konferencja
Pokaz sportowy
Kino plenerowe
Wystawa plenerowa

Instalacja artystyczna
\_ J

Wyktad

Koncert

Spektakl

Wystawa
Konferencja
Impreza edukacyjna

Festyn

Piknik

Wystawa plenerowa
Instalacja artystyczna
Przedstawienie uliczne

Festyn

Piknik

Jarmark

Koncert

Pokaz sportowy

Kino plenerowe
Impreza masowa
Wystawa plenerowa
Instalacja artystyczna
Przedstawienie uliczne
Impreza rekreacyjno-sportowa

»

»

Rembertéw

. Dom Kultury ,,Rembertéw”
al. Komandoséw 8

. Dom Kultury ,, Wygoda”
ul. Koniecpolska 14

=

»

Biblioteka Publiczna im. Jana
Pawta II, ul. Gawedziarzy 8

e Przestrzets parkowa przy
ul. Czerwonych Beretéw

e DPrzestrzeni parkowa
przy ul. Strazackiej
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W celu zorganizowania przedsigwzigcia na
terenie instytucji, nalezy skontaktowa¢ sig

z dyrektorem Domu Kultury ,Rembertéw”,
www.dkrembertow.waw.pl, tel. 22 611 96 87.

W celu organizacji przedsigwziccia na
terenie instytucji, nalezy skontaktowa¢ sie
z dyrektorem Domu Kultury ,Wygoda”

w Dzielnicy Rembertéw m.st. Warszawy,
www.dkwygoda.waw.pl, tel. 22 812 06 33.

W celu organizacji przedsigwziecia na
terenie instytucji, nalezy skontaktowac si¢
z dyrektorem Biblioteki Publicznej

im. Jana Pawta IT w Dzielnicy Rembertéw
m.st. Warszawy, www.rembertow.e-bp.pl
tel. 22 255 39 98.

W celu zajecia terenu, nalezy skontaktowaé

si¢, a nastepnie ztozy¢ wniosek

w Biurze Gospodarki Nieruchomosciami
Urzedu m.st. Warszawy, w Zarzadzie Mienia
Skarbu Paristwa tel. 22 257 91 00.




Popularne lokalizacje wydarzeni plenerowych w dzielnicach i ich procedury

Rembertéw

=) e . e

$

e Skwer u zbiegu ulic L
> Chrusciela i Konwisarskiej
%?/r mark ' e Skwer przy Al. Komandoséw
ystawa plenerowa » u zbiegu ulic Komandoséw o
Instalacja artystyczna i Jaworzniakéw ‘
Przedstawienie uliczne
e Skwer u zbiegu ulic
Chrusciela i Cyrulikéw D |
Inscenizacja \
Wystawa plenerowa *  Aleja Chwaly, ul. Traczy ’ ( Proced toenie whiosk \
Instalacja artystyczna » (otoczenie Pomnika Bitwy rocedurg rozpoczyna ziozenie wniosku
T o dzierzawe terenu adresowanego do Delegatury
Przedstawienie uliczne pod Olszynka Grochowska) . . - e
U (04 patri Biura Gospodarki Nieruchomosciami w Dzielnicy
roczystosc patriotyczna Rembertéw (Wydziat Obstugi Mieszkaricéw,
tel. 22 443 38 89). We wniosku nalezy poda¢
nr dziatki ewidencyjnej, nr obrgbu, powierzchnig
W | \ . i czas dzierzawy oraz informacjg, na jaki cel bedzie
ystawa plencrowa * Skwer przy Pomniku dzierzawiony grunt. Do wniosku nalezy dotaczy¢
Instalacja artystyczna obroncéw Radiostacji KG » mapke z zaznaczeniem zasiegu dzierzawy.
Przedstawienie uliczne » AK u zbiegu ulic Haubicy k J
Uroczysto$¢ patriotyczna i Gawedziarzy

Plac zabaw u zbiegu ulic

Wystawa plenerowa

o

Szyszakéw i Licealnej

Obickt rekreacyjno-spor- ) P |

Instalacja artystyczna »

towy przy ul. Czwartakéw

N ()

Festyn

Piknik, e Dziedziniec Urzedu Dziel- ¥ |
Jarmark » nicy Rembertéw m.st. War-

Koncert szawy, al. gen. A. Chrusciela

Kino plenerowe [ »~Montera” 28

Przedstawienie uliczne

* W celu zajecia terenu nalezy skontaktowaé sie

» z Zakladem Gospodarowania Nieruchomosciami
w Dzielnicy Rembertéw a nastgpnie ztozy¢ tam
whniosek, tel. 22 515 44 70.

Wystawa plenerowa » Plac zabaw i boisko przy

ul. Dwéch Mieczy

Instalacja artystyczna

()
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Wytyczne dotyczace organi-
zacji imprez w obrebie Trakeu
Krélewskiego mozna znalez¢
w zlgczniku nr 1 ust. 4
Zarzadzenia nr 3997/2013
Prezydenta m.st. Warszawy

z dnia 11 marca 2013r.

Pelny tekst zarzadzenia wraz
z zatacznikami znajduje si¢ na
stronie ztp.bip.um.warszawa.

jnych m.st. Warszawy”,
w podzaktadce ,,Akty

wskazéwki mozna znalezé

w podzaktadce , Teren objety

~

Wydarzenie plenerowe

pl, w menu podmiotowym

w zaktadce ,,Petnomocnik

ds. Traktu Krélewskiego

i innych obszardw reprezentacy-

Prawne”. Dodatkowe

dziataniem Petnomocnika”.

»

Srédmiescie

$

»

Rynek Nowe Miasto (teren w pasie drogi, wpisany do
rejestru zabytkéw)

Obszar Starego Miasta w granicach objetych wpisem na
Listg Swiatowego dziedzictwa kulturalnego i przyrod-
niczego UNESCO (teren w pasie drogi, wpisany do
rejestru zabytkéw).

Pl. Zamkowy (teren w pasie drogi, wpisany do rejestru
zabytkéw)

Rynek Mariensztacki (teren poza pasem drogowym,
wpisany do rejestru zabytkéw)

ul. Chmielna na odcinku ul. Nowy Swiat — Pasaz Wie-
cha (teren w pasie drogi, wpisany do rejestru zabytkéw)

ul. Kubusia Puchatka (teren w pasie drogi, wpisany do
rejestru zabytkéw)

ul. Warecka (teren w pasie drogi, wpisany do rejestru
zabytkéw)

Ogréd Krasiniskich (teren poza pasem drogowym,
wpisany do rejestru zabytkéw)

Park Kazimierzowski (teren poza pasem drogowym,
wpisany do rejestru zabytkéw)

Park im. Marszatka Rydza Smiglego (teren poza pasem
drogowym, wpisany do rejestru zabytkéw)

Park Fazienki Pétnocne (teren poza pasem drogowym,
wpisany do rejestru zabytkéw)

Skwer I Dywizji Pancernej (teren poza pasem dro-
gowym, wpisany do rejestru zabytkéw)

J

/

Wystawa plenerowa
Galeria wystawiennicza
‘Wernisaz

Wytyczne dotyczace organizacji
wystaw w obrebie Traktu
Krélewskiego mozna znalez¢

w zlaczniku nr 1 ust. 5
Zarzadzenia nr 3997/2013
Prezydenta m.st. Warszawy

z dnia 11 marca 2013r. Peten
tekst zarzadzenia wraz

z zatacznikami znajduje si¢ na
stronie ztp.bip.um.warszawa.pl,
w menu podmiotowym

w zakladce ,,Pelnomocnik

ds. Traktu Krélewskiego i in-
nych obszaréw reprezentacyjnych
m.st. Warszawy”, w podzaktadce
,Akty Prawne”. Dodatkowe
wskazéwki mozna znalez¢

w podzaktadce , Teren objety

\dzialaniem Petnomocnika”.

L)

Jak?
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* W celu ustalenia dostgpnosci obiektu nalezy
skontaktowa¢ sie z Zarzadem Terenéw
Publicznych. (tel. 22 556 83 22,
e-mail: sekretariat@ztp.waw.pl).

e Nastgpnie nalezy ztozy¢ wniosek o zajecie te-
renu w ZTP (ul. Jezuicka 1/3, 00-281 War-
szawa). Jesli organizowane przedsigwzigcie
wplywa na ruch pojazdéw lub pieszych albo
ogranicza widoczno$¢ na drodze do wniosku
nalezy dotaczy¢ zatwierdzony przez Inzyniera
Ruchu m.st. Warszawy, projekt czasowej
organizacji ruchu.

e W ramach wewngtrznego postgpowania, gdy
istnicje taka koniecznos¢, zarzadea terenu
zwraca si¢ do Petnomocnika Prezydenta
m.st. Warszawy ds. Traktu Krélewskiego
i innych obszaréw reprezentacyjnych
m.st. Warszawy, Stotecznego Konserwatora
Zabytkéw i Wydziatu Estetyki Przestrzeni
Publicznej Biura Architekeury i Plano-
wania Przestrzennego o opini¢ dotyczaca
mozliwosci zajgcia terenu.

e Jesli teren wpisany jest do rejestru zabytkdw,
w celu przeprowadzenia dziatart dodatkowo
nalezy uzyska¢ pozwolenie SKZ (ul. Nowy
Swiat 18/20, 00-372 Warszawa, tel. 22 443
36 40) na zmiang przeznaczenia lub sposobu
korzystania z zabytku.

Szczegdtowe procedury zajecia terenu w pasie drogi
i poza pasem drogi oraz listg wymaganych w tym celu
dokumentéw mozna znalez na stronie:
www.ztp.waw.pl, w zakladce: , Zatanw sprawe’,

w podzaktadee: ., Imprezy i wystawy’.

Skwer Twardowskiego (teren poza pasem drogowym, wpisany do rejestru zabytkéw)

*  Skwer Hoovera (teren poza pasem drogowym, wpisany do rejestru zabytkéw)

. Fosa oraz mi¢dzymurze Starego Miasta (teren w pasie drogi, wpisany do rejestru zabytkéw)
*  Rynck Starego Miasta (teren w pasie drogi, wpisany do rejestru zabytkéw)

*  Rynek Nowego Miasta (teren w pasie drogi, wpisany do rejestru zabytkéw)

*  Rynek Mariensztacki (teren poza pasem drogowym, wpisany do rejestru zabytkéw)

* DL Zamkowy przy kosciele $w. Anny oraz taras widokowy (teren w pasie drogi, wpisany

do rejestru zabytkéw wystawa nie moze ogranicza¢ panoramy Pl. Zamkowego)

~N

. UL Traugutta u wylotu do ul. Krakowskiego Przedmiescia (teren w pasie drogi, wpisany do rejestru zabytkéw)
* UL Kozia przed Muzeum Karykatury im. Eryka Lipiriskiego (teren poza pasem drogowym,
wpisany do rejestru zabytkéw)
. Ul. Chmielna, odcinek ul. Nowy Swiat — Pasaz Wiecha (teren w pasie drogi, wpisany do rejestru zabytkéw)
* Ul Warecka (teren w pasie drogi, wpisany do rejestru zabytkéw)
. UL Kubusia Puchatka (teren w pasie drogi, wpisany do rejestru zabytkéw)
*  Dark Fazienki Pétnocne (teren poza pasem drogowym, wpisany do rejestru zabytkéw)
*  Park Kazimierzowskim (teren poza pasem drogowym, wpisany do rejestru zabytkéw)
¢ Dark im. Marszatka Rydza-Smiglego (teren poza pasem drogowym, wpisany do rejestru zabytkéw)
*  Ogréd Krasinskich (teren poza pasem drogowym, wpisany do rejestru zabytkéw)
. Skwer im. Batalionu AK ,,Zargba-Piorun” (teren poza pasem drogowym)
. Skwer im. Mieczystawa Fogga (teren poza pasem drogowym)
*  Dolina Szwajcarska (teren poza pasem drogowym, wpisany do rejestru zabytkéw)
*  Park im. Karola Beyera (teren poza pasem drogowym, wpisany do rejestru zabytkéw)
*  Skwer im. Bohdana Wodiczko (teren poza pasem drogowym, wpisany do rejestru zabytkéw)

J

e Park im. Janiny Poraziriskiej (teren poza pasem drogowym, wpisany do rejestru zabytkéw)
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Wydarzenie plenerowe

Wytyczne dotyczace organizacji
imprez w obrebie Traktu Krélewskiego
mozna znalezé w ztaczniku nr 1 ust. 4
Zarzadzenia nr 3997/2013 Prezydenta
m.st. Warszawy z dnia

11 marca 2013r. Petny tekst
zarzadzenia wraz z zatacznikami
znajduje si¢ na stronie ztp.bip.
um.warszawa.pl, w menu podmio-
towym w zakladce ,,Petnomocnik

ds. Traktu Krélewskiego i innych
obszaréw reprezentacyjnych

m.st. Warszawy”, w podzakladce , Akty
Prawne”. Dodatkowe wskazéwki
mozna znalezé w podzakladce , Teren

objety dziataniem Petnomocnika”. -

N

Wystawa plenerowa

Galeria wystawiennicza

‘Wernisaz

Wytyczne dotyczace organizacji wystaw
w obrebie Traktu Krélewskiego mozna
znalezé w zlaczniku nr 1 ust. 5 Zarzadzenia
nr 3997/2013 Prezydenta m.st. Warszawy
z dnia 11 marca 2013r. Petny tekst
zarzadzenia wraz z zalacznikami znajduje sig
na stronie ztp.bip. um.warszawa.pl, w menu
podmiotowym w zakladce ,,Petnomocnik
ds. Traktu Krélewskiego i innych obszaréw
reprezentacyjnych m.st. Warszawy”,

w podzaktadce ,,Akty Prawne”. Dodatkowe
wskazéwki mozna znalez¢ w podzaktadce
»Teren objety dziataniem Pelnomocnika”.

/

Srédmiescie

4

*  Fragment ul. Krakowskie Przedmiescie przed
Kosciotem $w. Anny (teren w pasie drogi,
wpisany do rejestru zabytkéw)

e UL Krakowskie Przedmiescie (teren w pasie
drogi, wpisany do rejestru zabytkéw)

e Pl Teatralny (teren w pasie drogi, wpisany do
rejestru zabytkéw)

. UL Nowy Swiat (teren w pasie drogi, wpisany
do rejestru zabytkéw)

e Pl Tizech Krzyzy (teren w pasie drogi, wpisany
do rejestru zabytkéw)

J

Ul Krakowskie Przedmiescie (teren w pasie
drogi, wpisany do rejestru zabytkéw)

Pl Teatralny (teren w pasie drogi, wpisany
do rejestru zabytkéw)

»

Pl Trzech Krzyzy (teren w pasie drogi, wpi-
sany do rejestru zabytkéw)

\

Wydarzenie plenerowe

Wytyczne dotyczace organizacji imprez

w obrebie Traktu Krélewskiego mozna znalezé
w zlaczniku nr 1 ust. 4 Zarzadzenia

nr 3997/2013 Prezydenta m.st. Warszawy z dnia
11 marca 2013r. Pelny tekst zarzadzenia wraz
z zatacznikami znajduje si¢ na stronie ztp.bip.
um.warszawa.pl, w menu podmiotowym

w zaktadce ,, Petnomocnik ds. Traktu Krélewskiego

i innych obszaréw reprezentacyjnych

m.st. Warszawy”, w podzaktadce ,Akty Prawne”.

Dodatkowe wskazéwki mozna znalezé
w podzaktadce , Teren objety dziataniem
Petnomocnika”.

~

e Ogréd Saski (teren poza pasem

drogowym, wpisany do rejestru
zabytkéw)
Park Ujazdowski (teren poza pasem

drogowym, wpisany do rejestru za-

bytkéw)

_

Wystawa plenerowa
Galeria wystawiennicza
Wernisaz

Wytyczne dotyczace organizacji wystaw w obrebie Trakeu
Krélewskiego mozna znalez¢ w ztaczniku nr 1 ust. 5
Zarzadzenia nr 3997/2013 Prezydenta m.st. Warszawy

z dnia 11 marca 2013r. Pelen tekst zarzadzenia wraz

z zatacznikami znajduje si¢ na stronie ztp.bip.um.warszawa.
pl, w menu podmiotowym w zaktadce ,Petnomocnik

ds. Traktu Krélewskiego i innych obszaréw reprezentacyjnych
m.st. Warszawy”, w podzaktadce ,,Akty Prawne”. Dodatkowe
wskazowki mozna znalezé w podzakladce ,, Teren objety

taniem Pelnomocnika”.

\dzia

J

e Park Ujazdowski (tylko
w parkowej alei obwodni-
cowej, teren poza pasem
drogowym, wpisany do
rejestru zabytkdéw)

Ogréd Saski (tylko na placyku
Zwirowym przy stawie oraz

w alei asfaltowej wzdiuz

ul. Marszatkowskiej, teren
poza pasem drogowym, wpi-
sany do rejestru zabytkéw)

J
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e W celu zajgcia terenu nalezy skonsultowaé
jego dostgpno$¢ z Zarzadem Drég
Miejskich (tel. 22 558 90 00,
e-mail: zdm@zdm.waw.pl).

e Nastgpnie nalezy w kancelarii jednostki ztozy¢
whniosek o zajecie terenu skierowany do
dyrekgji Zarzadu Drég Miejskich,
ul. Chmielna 120, 00-801 Warszawa. Jesli
organizowane przedsigwzigcie wplywa na
ruch pojazdéw lub pieszych albo ogranicza
widoczno$¢ na drodze do wniosku, nalezy
dotaczy¢ zatwierdzony przez Inzyniera Ruchu
m.st. Warszawy projekt czasowej organizacji
ruchu.

e W ramach wewngtrznego postgpowania, gdy
istnieje taka konieczno$¢, zarzadca terenu
zwraca si¢ do Petnomocnika Prezydenta
m.st. Warszawy ds. Trakeu Krélewskiego i in-
nych obszaréw reprezentacyjnych m.st. War-
szawy, Stofecznego Konserwatora Zabytkow
i Wydzialu Estetyki Przestrzeni Publicznej
Biura Architekeury i Planowania Przestrzen-
nego o opini¢ dotyczaca mozliwosci zajecia
terenu.

e Jesli teren wpisany jest do rejestru zabytkéw,
w celu przeprowadzenia dziatan dodatkowo
nalezy uzyska¢ pozwolenie SKZ.

(ul. Nowy Swiat 18/20, 00-372 Warszawa,
tel. 22 443 36 40) na zmiang przeznaczenia
lub sposobu korzystania z zabytku.

Wadr wniosku i liste wymaganych dokumentéw
znajdziesz na stronie: www.zdm.waw.pl,

w zakladce: ., Sprawy w ZDM”, w podzaktadce:
WZajecie pod inne cele”.

W celu przeprowadzenia dziatan nalezy ztozy¢
whniosek w Zarzadzie Oczyszczania Miasta
(AL Jerozolimskie 11/19,

00-508 Warszawa, tel. 22 522 40 61).

Réwnolegle nalezy wystapi¢ do Delegatury
Biura Gospodarki Nieruchomosciami

w Drzielnicy Warszawa-Srédmiescie

z prosba o sporzadzenie umowy dzierzawy
na zajecie gruntu.

Nastepnie w ramach wewnetrznego
postgpowania Delegatura BGN zwraca si¢ do
Petnomocnika Prezydenta m.st. Warszawy

ds. Traktu Krélewskiego i innych obszaréw
reprezentacyjnych m.st. Warszawy oraz do
Stotecznego Konserwatora Zabytkéw o opinig,
czy przeprowadzenie dziatan o okreslonym
charakterze jest mozliwe.

Po uzyskaniu zgody Petnomocnika Prezydenta
m.st. Warszawy ds. Traktu Krélewskiego

i innych obszaréw reprezentacyjnych

m.st. Warszawy SKZ sporzadzana jest umowa
dzierzawy terenu, ktérg przekazuje

sic do ZOM-u.

W okreslonym terminie nast¢puje komisyjne
przekazanie terenu przy udziale Wnioskodawecy,
BGN-u i ZOM-u.
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Srédmiescie

4 s 3

Wystawa , *  Zajecie terenu nalezy uzgodni¢ z okolicznymi
Wernisaz B Skwery lub p odwodera wspélnotami.
Kameralna forma artystyczna (teren poza pasem drogowym)

e Nastepnie nalezy skontaktowa¢ si¢ i ztozy¢
whiosek o dzierzawe nieruchomosci skierowany
do dyrektora ZGN, w Zakfadzie Gospodarowa-
nia Nieruchomosciami w Dzielnicy Srédmiescie
m.st. Warszawy, ul. Szwolezeréw 5, 00-464
Warszawa, tel. 22 33 66 120.

NS J

e W celu przeprowadzenia dziatari, nalezy
skontaktowad si¢ a nastepnie ztozy¢ wniosek
o dzierzawe terenu w Delegaturze Biura

Gospodarki Nieruchomosciami w Dzielnicy

Wydarzenie: ) Srédmiescie.
- kulturalne *  Nastgpnie Delegatura BGN wystepuje do
- sportowe . . ZOM-u o opini¢ dotyczaca mozliwosci zajecia
- sportowo-rekreacyjne » (CI:Z?; é?;fnkl\it;)mmme » terenu oraz warunkéw zajecia terenu.
: ch)l(:f:k:zgene i *  Napodstawie opinii ZOM-u Delegatura BGN

yyne itp- nalicza wysokos¢ optat i kaucji oraz sporzadza

\Plan zdjeciowy ) umowe dzierzawy.

e Do podpisaniu umowy, w okreslonym terminie
nastepuje komisyjne przekazanie terenu pod
imprezg przy udziale Wnioskodawcy, BGN-u

K i ZOM-u. J

Informacje dodatkowe:

* W przypadku organizacji imprezy poza pasem drogi istnieje mozliwos¢ obnizenia stawki za
dzierzawe terenu, pod warunkiem, ze jest to wydarzenie o charakterze nickomercyjnym i zgode
wyrazi Zarzad Dzielnicy Srédmieécie. Z wnioskiem o nieodplatne uzyczenie terenu wystepuje

sie do ZTP.
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Targéwek

¥ '] 3

Piknik

Festyn e Park Brédnowski * W celu przeprowadzenia dziatant nalezy
Warsztat plenerowy » e Skwer Wiecha » zhozy¢ wniosek do Burmistrza Dzielnicy
Lekcja edukacyjna (np. Park Rzezby) e Grodzisko Targéwek m.st. Warszawy.

Warsztat archeologiczny (np. Grodzisko)

Koncere . ReFun, ul. Sw. Wincentego
Warsztat plenerowy »
. (teren przy Urzedzie Dzielnicy
Fmp rez? sa‘sw(%zka ., Targéwek m.st. Warszawy)
integrujaca mieszkancéw 5
*  Nalezy uzyska¢ zgode
administratoréw.

Piknik sasiedzki » e Podwdrka
Projekcja filmu np. na bloku miedzyblokowe »

4

é )

*  Zgoda na zorganizowanie dziatar
w wymienionych lokalizacjach wy-
dawana jest na podstawie ztozonego

Festyn w kancelarii Urzedu Dzielnicy Ursus
Wystawa e Park Achera, ul. Walerego Stawka m.st. Warszawy (pl. CZCIWC& 1976 1.
Happening » *  Park Hassow, ul. S. Wojciechowskiego » nrl, ,(‘))2—495.Warszawa) whiosku
Piknik rodzinny . Park Czechowicki, ul. Spisaka Z prosbg o zajecie terenu.

Piknik tematyczny W przypadieu organizacji pozarzqdowych

zajecie terenu nie generuje Zadnych kosztéw.

Whiosek rozpatrywany jest w ciggu 14 dni
od daty wplywu do Urzedu.

N J
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Popularne lokalizacje wydarzeni plenerowych w dzielnicach i ich procedury

Ursynow

=) . . e

¥ 3 ¥

4 ) (. )

Wydarzenie: e Park im.Kozlowskiego, e Procedure rozpoczyna ztozenie wniosku do Wydziatu Gospodarki
- kulturalne ul. Putawska/ Dolinka Nieruchomosciami dla Dzielnicy Ursynéw.
- spoteczne Stuzewiecka/ al. KEN/ - Whniosek powinien zawiera¢ petng nazwe strony umowy (nazwa firmy,
- rekreacyjne ul. Surowieckiego siedziba, KRS, NIP, REGON, dane osoby upowaznionej do podpi-
sania umowy lub w wypadku osoby fizycznej: adres, numer i seria
¢ Parkim. Jana Pawta II, dowodu osobistego, NIP), okres dzierzawy (w przypadku uméw
ul. Romera/ al. KEN » kilkudniowych — od dnia ... do dnia..., w przypadku uméw
e DPark Przy Bazantarni jednodniowych podanie czasu — od godziny ... do godziny...) oraz
ul. Przy Bazantarni/ al. KEN/ kontakt do osoby upowaznionej do prowadzenia sprawy (numer telefonu,
ul. Jezewskiego/ Rosota adres e-mail).
- Do wniosku powinien by¢ dofaczony naniesiony na aktualng mape
e Park Lasek Brzozowy, zasadnicza plan sytuacyjny imprezy z zaznaczonymi na czerwono grani-
ul. Lanciego/ al. KEN cami wykorzystywanego terenu oraz petnomocnictwo do reprezentowa-
\_ - nia osoby prawnej wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowej

(jesli organizator wystgpuje przez pelnomocnika).

*  Nastgpnie Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami prosi o zaopiniowanie
whiosku przez Wydziat Ochrony Srodowiska dla Dzielnicy Ursynéw
(w niektérych przypadkach wniosek opiniowany jest przez Wydziat Kul-
tury, Wydziat Sportu i Rekreacji, Wydziat Promocji lub Wydziat
Architektury i Budownictwa).

*  Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami przygotowuje umowg dzierzawy.

*  Umowa parafowana jest przez radcg prawnego Urzgdu Dzielnicy Ursynéw
m.st. Warszawy.

e Umowa musi by¢ podpisana przez dzierzawce i dwéch cztonkéw Zarzadu
Drzielnicy.

*  Przygotowuje sig protokét zdawezo-odbiorezy przekazania terenu, ktéry
podpisuje si¢ w terenie w momencie przekazania terenu.

e Do zakoriczeniu trwania umowy dzierzawy nastgpuje zwrot terenu
protokotem zdawczo-odbiorczym.

Termin praygotowania umowy, od zlozeni josk do podpisania umowy przez
strony jest terminem orientacyjrym i wynosi od 7 do 14 dni. Umowa dzierzawy
Jest 1 cywilnoprawng i w zwiqzku z tym podane terminy nie sq wigzqce dla
wydzierzawiajqcego.
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Co? »> »> Jak:

3 4

~

° Skwel.' wF :Ialenicy,. ul. F renkla/ ) » e Procedurg rozpoczyna kontakt z Wydziatem
é@‘i‘ﬂe’l’z))’mka/ Firletki/ Patriotow Kultury dla Dzielnicy Wawer, tel. 22 443 68 98.
alenica
)
[
e Hala Namiotowa wraz z jej otoczeniem,
ul. Wiékiennicza 54 » e Procedure rozpoczyna kontakt z OSIR
e Teren boiska Syrenka, ul. V Poprzeczna 22, tel. 22 443 00 99.
\ ul. Starego Doktora Y,
* W celu przeprowadzenia dziatari nalezy zozy¢ wniosek\
¢ DParking, przy Urzedzie Dzielnicy Wawer » o zajecie terenu do Wydziatu Administracyjno-
m.st. Warszawy, ul. Zeganiska 1 ) Gospodarczego dla Dzielnicy Wawer,
tel. 22 443 69 44. j

e W celu przeprowadzenia dziatar nalezy \
zlozy¢ wniosek do Zaktadu Gospodarowa-
» nia Nieruchomosciami w Dzielnicy Wawer,
ul. Trake Lubelski 353, tel. 22 500 62 25.

Muszla Koncertowa, ul. Starego Doktora
Parking, ul. Walcownicza/ Bystrzycka

Wlochy

D . "

¥ 3

o Park Kombatantéw, ul. Swierszcza/ Chroscickiego
. Park ze Stawami Cietrzewia, ul. Cietrzewia  Weelu przeprowadzenia dzialas
. Park ze Stawem Koziorozca, ul. Koziorozca » nalezy zdozy¢ wniosck o zajecic
*  Boisko (na terenie Fortu V Wiochy), ul. Ryzowa terenu do Burmistrza Dziclnicy
Piknik o e Plac Wolnosci przy ul. Dymnej Wiochy.
Koncert *  Parking Urzedu Drzielnicy Wiochy m.st Warszawy,
Wystawa ul. Krakowska 257
Inscenizacja
Instalacja artystyczna . W dbenia doiaa
‘ C Park Marka Kotanskiego, ul. 1 Sierpnia ) » naliei; :;x;:k;:‘(? ;;Zd‘? I(gaSiR V(}a;:)chy
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$ $ $

*  Park im. gen. Jézefa Sowiriskiego, * Weeluzajecia terenu nalezy uzyska¢

Wydarzenie: ul. Elekeyjna 17 » zgode Burmistrza Dzielnicy Wola.

- kulturalne » e Park im. Edwarda Szymariskiego, e Burmistrz kieruje wniosek do Wydziatu

- spoleczne ul. Elekcyjna/ Wolska/ al. Prymasa Ochrony Srodowiska dla Dzielnicy
Tysiaclecia/ ul.Gérczewska Wola z prosba o opinie.

*  Delegatura Biura Gospodarki
Nieruchomosciami w Dzielnicy Wola

X}:j:z;n;: » . Park Moczydto, ul Deotymy/ ' sporzadza umowe dzierzawy.
- spoleczne l(jéf | zl:/a/ UIa.l.CPrymas% la Czas trwania procedury: min. 30 dni.
- sportowe ysiacleci . Czorsztyns| K )

e W celu zajecia terenu nalezy uzyska¢ zgode Burmistrza
Drzielnicy Wola i zawrze¢ umowe dzierzawy
w Delegaturze Biura Gospodarki Nieruchomosciami
w Drzielnicy.

e Ponadro nalezy Zozy¢ nastepujace wnioski:
- 0 wydanie zezwolenia na zajecie pasa drogowego drogi
gminnej na prawach wylacznosci
(w Urzedzie Dzielnicy Wola m.st. Warszawy),
- 0 wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy
powodujacej utrudnienia w ruchu lub wymagajacej

Festyn korzystania z drogi w sposob szczeg6lny (do Inzyniera
Koncert Ruchu m.st. Warszawy),

Jarmark e Deptak ulicy Chiodnej (zrewitali- - 0 wydanie pozwolenia na prowadzenie dziatari mogacych
Teatr uliczny » zowana czeé¢ ulicy), ul Chlodna » prowadzi¢ do naruszenia substangji lub zmiany wygladu

zabytku (do Stotecznego Konserwatora Zabytkéw),

- 0 wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy
masowej (do Biura Bezpieczeristwa i Zarzadzania
Kryzysowego Urzedu m.st. Warszawy), jesli impreza ma
charakter masowy.

Wystawa plenerowa
Impreza promocyjna
Wydarzenie kulturalne

(Ukfad urbanistyczny ulicy Chtodnej
wpisany jest do rejestru zabytkéw).

*  Niezbedne jest wykonanie projektu czasowej organizacji
ruchu na czas imprezy, keéry musi zosta¢ zaopiniowany
przez Wydziat Infrastruktury dla Dzielnicy Wola oraz
zatwierdzony przez Inzyniera Ruchu m.st. Warszawy.
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Zoliborz

cor ) » > Jale

4

W celu przeprowadzenia dziatari nalezy ztozy¢ wniosek o dzierzawe \
terenu w Delegaturze Biura Gospodarki Nieruchomosciami w Dziel-
nicy Zoliborz i Zarzadzie Oczyszczania Miasta (nie ma gotowych
formularzy). Do wniosku powinna by¢ dofaczona mapa zasadnicza
terenu z zaznaczonym fragmentem przeznaczonym na przedsigwziccie.

*  Park Fosai Stoki Cytadeli » * Do otrzymaniu wniosku od organizatora, Delegatura BGN wystepuje

(Teren wpisany do rejestru zabytkéw). do ZOM oraz Stotecznego Konserwatora Zabytkéw

z prosba o opinie¢ dotyczaca mozliwosci zajecia terenu. Na podstawie
uzyskanych opinii Delegatura BGN nalicza oplaty za dzierzawg
terenu.

*  Jesli jest to konieczne Delegatura BGN wystapuje z wnioskiem do
Zarzadu Mienia Skarbu Paristwa.

e ZOM sporzadza warunki techniczne zajecia terenu.

* Do uzyskaniu zgody zarzadcy na zajecie terenu nalezy wystapi¢ do
Stotecznego Konserwatora Zabytkéw z wnioskiem o pozwolenie na
zmiang sposobu uzytkowania zabytku.

* W okreslonym terminie, komisyjne, przy udziale Wnioskodawcy
i ZOM-u, nastepuje przekazanie terenu pod impreze.

N\ J

* W celu dzierzawy terenu nalezy zglosi¢ si¢ do Delegatury Biura
Gospodarki Nieruchomosciami.

Glinianki Wtosciariskie:
dz. ewid. nr 5/3 z obrebu 7-02-03

»

e Sady Zoliborskie:
dz. ewid. nr 7, 819 z obrebu 7-02-04 LY

e W celu zajecia terenu nalezy skonsultowad jego dostgpnosé
z Zarzadem Drog Miejskich (tel. 22 558 90 00,
e-mail: zdm@zdm.waw.pl).
é N\ e Nastgpnie nalezy ztozy¢ wniosek o zajecie terenu do dyrekeji
e Aleja Wojska Polskiego: Zarzadu Drég Miejskich (ul. Chmielna 120, 00-801 Warszawa).
dz. ewid. nr 99 z obrgbu 7-01-13 e Konieczne jest uzyskanie opinii ZOM w sprawie mozliwosci
dz. ewid. nr 130 z obrebu 7-01-14 » przeprowadzenia dziafari na tym terenie. ZOM sporzadza
dz. ewid. nr 50 i 188 z obrgbu 7-01-15 warunki zajecia terenu
. ewid. nr 1 z obrebu 7-01-16
i xg :: 9 z Zb;qbtll ;_01_1 9 e Do uzyskaniu zgody zarzadcy terenu nalezy uzyska¢ pozwolenie
' ) ¢ Stolecznego Konserwatora Zabytkéw (ul. Nowy Swiat 18/20,
(Obszar wpisany do rejestru zabytkéw). 00-372 Warszawa, tel. 22 443 36 40).
Wadr wniosku i liste wymaganych dok fw znajdziesz na stronie:
www.zdm.waw.pl, w zaktade: ,,Sprawy w ZDM, w podzakiadce
k,,Zaj;’ci.e‘ pod inne cele”. J
* DarkKaskada » e W celu dzierzawy gruntu nalezy zglosi¢ si¢ do Wydziatu
dz. ewid. nr 3, 6, 20/7, 22., 251 26 Nieruchomosci dla Dzielnicy Zoliborz.

z obrebu 7-04-14
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SEOWNICZEK ORGANIZATORA

Aktualna mapa zasadnicza (podklad geodezyjny)
— opracowanie kartograficzne zawierajace aktualne
informacje o uzbrojeniu terenu i jego zagospoda-

rowaniu oraz ewidencji gruntéw i budynkéw.

Biuletyn Informacji Publicznej (BIP) — ujedno-
licony system stron internetowych, stworzony

w celu udostgpniania informacji publicznej.
Zawiera praktyczne informacje na temat fun-
kcjonowania jednostek administracji publiczne;,
takie jak: struktura, dane kontaktowe, procedury,

wnioski.

Droga — pas terenu skladajacy si¢ z jezdni, to-
rowiska, pobocza, chodnika oraz $ciezki rowe-
rowej, przeznaczony do ruchu lub postoju poja-
zdéw i roweréw oraz ruchu pieszych. W pasie
drogi moga znajdowac si¢ tez nalezace do miasta
miejsca postojowe. Drogi publiczne dzielg si¢ na
gminne, powiatowe, wojewddzkie i krajowe.

W Warszawie zarzadcami drég gminnych sa bur-
mistrzowie dzielnic, natomiast drogi powiatowe,
wojewddzkie i krajowe sa zarzadzane przez ZDM

(z wyjatkiem drdg ekspresowych).

Dziatka ewidencyjna — ciagly obszar gruntu,
potozony w granicach jednego obr¢bu, jednorodny
pod wzgledem prawnym, wydzielony z otoczenia
za pomoca linii granicznych.

Ustalenie numeru dziatki ewidencyjnej i numeru
obre¢bu jest niezb¢dne do ustalenia whasciciela

i zarzadcy gruntu.

Impreza masowa — impreza artystyczno-ro-
zrywkowa lub sportowa (m.in. mecz pitki noznej)

o charakterze masowym, czyli gromadzaca nie
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mniej niz 1000 uczestnikéw na stadionie lub
terenie otwartym oraz 500 uczestnikéw w hali
sportowej (300 w przypadku imprezy sportowej).
Przeprowadzenie takiej imprezy wymaga zezwole-

nia Prezydenta m.st. Warszawy.

Kodeks postepowania administracyjnego (KPA)
— usystematyzowany zbidr przepiséw regulujacych
relacje migdzy obywatelem a organami
administracji publicznej. Zawiera praktyczne in-
formacje, m.in. na temat trybu wydawania decyzji

oraz trybu odwolawczego.

Legenda mapy — tekst objasniajacy symbole
umieszczone na mapie, zawierajacy informacje
o wykonaniu mapy (skala, nazwa wydarzenia,

autor) oraz o sposobach jej odczytania.

Obreb ewidencyjny — jednostka powierzchniowa
podziatu kraju wyodrebniona dla celéw ewiden-
¢ji gruntéw i budynkéw. Obszar obrebu tworza
powierzchnie wszystkich dziatek ewidencyjnych
wchodzacych w jego sktad.

Ustalenie numeru dziatki ewidencyjnej i numeru
obrebu jest niezb¢dne do ustalenia whasciciela

gruntu.

Organizator — osoba fizyczna, jednostka
posiadajaca osobowo$¢ prawna (np. organizacja
pozarzadowa), jednostka samorzadowa lub
jednostka podlegajaca administracji padstwowej
odpowiedzialna za przygotowanie i przeprowadze-
nie konkretnego przedsiewzigcia.

Do jego obowiazkéw w przypadku organizacji
wydarzenia w przestrzeni publicznej nalezy:

— zapewnienie bezpieczeristwa uczestnikom imprezy,



— dbanie o porzadek podczas wydarzenia
i uporzadkowanie terenu po jego zakoriczeniu,
— zado$¢uczynienie lub naprawienie szkéd

powstatych w wyniku przedsiewzigcia.

Pelnomocnictwo — jednostronne oswiadczenie
mocodawcy, na mocy ktérego inna osoba
(petnomocnik) staje si¢ upowazniona do dziatania
w imieniu mocodawcy w zakresie udzielonego

petnomocnictwa.

Plan miejscowy (miejscowy plan zagospodaro-
wania przestrzennego) — akt prawny, sporzadzony
przez wéjta, burmistrza lub prezydenta miasta,
okreslajacy przeznaczenie, warunki zagospodarowa-
nia i zabudowy terenu oraz rozmieszczenie inwes-
tycji publicznych. Plan miejscowy obowiazuje na

terenie dziatania organu, ktéry go sporzadzit.

Plan sytuacyjny — naniesiony na aktualng mape
zasadniczg w skali 1:500 lub 1:1000 doktadny
plan wydarzenia z zaznaczonymi granicami te-
renu oraz obiektami infrastrukeury, ktére planuje
si¢ wykorzysta¢. Planowane obiekty i zdarzenia
powinny by¢ oznaczone na mapie przy pomocy
umownych znakéw kartograficznych, ktére

nastepnie nalezy opisaé w legendzie.
¢ y g

Program imprezy — szczegétowy harmonogram
dziatan, ktére organizator zamierza przeprowadzi¢

w ramach planowanego przedsigwziccia.

Przestrzen publiczna — obszar o szczegél-

nym znaczeniu, stuzacy poprawie jakosci zycia
mieszkaricéw oraz zaspokajaniu ich potrzeb.
Przykladami przestrzeni publicznej sa: drogi, place,

ulice, budynki, stanowiace wlasno$¢ publiczna.

Regulamin imprezy — Zbiér zasad obowiazujacy

uczestnikéw danego wydarzenia oraz obowiazki

organizatora.

Sprzedaz — jest to dziatalno$¢ zawodowa,
wykonywana w sposdb zorganizowany i ciagly.
Sprzedaza nie jest wyprzedaz uliczna, sprzedaz
plodéw z ogrédkéw dziatkowych oraz runa

lesnego.

Whasciciel w przestrzeni publicznej — organ
administracji samorzadowej (np. m.st. Warszawa)
lub Skarb Parstwa.

Zabytek — obiekt (m.in. pojedynczy budynek,
cmentarz, historyczny uktad urbanistyczny lub
krajobraz kulturowy), ktérego zachowanie lezy
w interesie spotecznym ze wzgledu na jego warto$é
artystyczna, naukowa lub historyczna. Jedna

z form ochrony zabytkéw w Polsce jest wpisa-
nie ich do rejestru zabytkéw. Aby przeprowadzi¢
dziatania na takim obiekcie lub w jego poblizu,
nalezy zwrécic si¢ do Stotecznego Konserwa-
tora Zabytkéw o wydanie pozwolenia na zmiang
przeznaczenia lub sposobu korzystania z zabytku

wpisanego do rejestru zabytkéw.

Zarzadca przestrzeni publicznej — jednostki
administracji samorzadowej (burmistrz, prezy-
dent) oraz specjalnie do tego powolane jednostki
budzetowe (np. ZDM, ZTP, ZOM).

Zgromadzenie publiczne — zgrupowanie co
najmniej 15 oséb, zwotane w celu wspdlnych
obrad lub w celu wspélnego wyrazenia stanowiska,
organizowane na otwartej przestrzeni, dostgpne;j
dla nieokreslonych imiennie oséb. Zgromadzenie
publiczne powinno by¢ zgltoszone na co najmniej
3 dni robocze wezesniej, do odpowiedniego ze

wzgledu na miejsce zgrupowania organu gminnego.



PODSTAWOWE AKTY PRAWNE

Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych
(Dz.U. 22007 r. nr 19, poz. 115 z péin. zm.)

Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomo$ciami
(Dz. U. 22010 r. nr 102, poz. 651 z p6in. zm.)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz.U. z 2000 r. nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.)

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz.U. nr 16, poz. 93 z péin. zm.)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(Dz.U. 22012 r., poz. 1282);

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym
(Dz.U. 22012 r., poz.1137)

Ustawa z dnia 23 lipca 2003 1. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami
(Dz.U. 22003 r. nr 162, poz. 1568, z pézn. zm.)

Ustawa z dnia 21 kwietnia 2009 r. o bezpieczeristwie imprez masowych
(Dz.U. 2 2009 r. nr 62, poz. 504)

Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnoéci kulturalnej
(Dz.U. z 2001r. nr 13, poz. 123 z pézn. zm.)

Ustawa z dnia 5 lipca 1990 r. Prawo o zgromadzeniach
(Dz.U. z 1990r. nr 51, poz. 297, z pbin. zm.)

Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne
(Dz.U. z 2010 r. nr 193, poz. 1287 z péin. zm.)

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie okreslenia warunkéw udziela-

nia zezwoleni na zajecie pasa drogowego (Dz.U. z 2004r. nr 140, poz. 1481 z p6in. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 19 lutego 2004 r. w sprawie wysokosci optat za
czynnosci geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie informacji, a takze za wykonywanie wyryséw

i wypiséw z operatu ewidencyjnego (Dz.U. nr 37, poz. 333)

Uchwata nr XXX1/666/2004 Rady m.st. Warszawy z dnia 27 maja 2004 r.w sprawie wysokosci

stawek oplat za zajecie pasa drogowego drég publicznych na obszarze m. st. Warszawy, z wyjatkiem
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autostrad i drég ekspresowych (Dz.U. Woj. Maz. nr 148, poz. 3717 z pdzn. zm.)

Uchwata nr XII1/219/2011 Rady m.st. Warszawy z dnia 31 marca 2011 r. w sprawie ustalenia na
terenie m.st. Warszawy liczby punktéw sprzedazy napojéw zawierajacych powyzej 4,5% alkoholu
(z wyjatkiem piwa) przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy jak i w miejscu sprzedazy
(Dz. Urz. Woj. Maz. Nr 67, poz. 21306)

Zarzadzenie nr 4240/2010 Prezydenta m.st. Warszawy z dnia 25 lutego 2010 r. w sprawie zasad
wydzierzawiania na okres do trzech lat, nieruchomosci miasta stofecznego Warszawy i nieruchomosci

Skarbu Panstwa, dla ktérych organem reprezentujacym wiasciciela jest Prezydent m. st. Warszawy

Zarzadzenie nr 4022/2009 Prezydenta m.st. Warszawy z dnia 31 grudnia 2009 r. w sprawie
wprowadzenia zasad dokonywania czasowych zmian w zagospodarowaniu przestrzeni publicznej
nieruchomogci miasta stotecznego Warszawy i nieruchomosci Skarbu Paristwa, ktérymi gospodaruje
Prezydent m. st. Warszawy, w szczeg6lnosci dla czgsci obszaru uznanego za pomnik historii, w tym

obszaru wpisanego na List¢ dziedzictwa $wiatowego

Zarzadzenie nr 3997/2013 Prezydenta m.st. Warszawyz dnia 11 marca 2013r. w sprawie okreslenia
wytycznych w zakresie wprowadzania czasowych zmian w zagospodarowaniu Traktu Krélewskiego

i innych obszaréw reprezentacyjnych m.st. Warszawy oraz w sprawie powotania Petnomocnika
Prezydenta m.st. Warszawy ds. Traktu Krélewskiego i innych obszaréw reprezentacyjnych m.st. War-

szawy oraz Zespotu ds. Traktu Krélewskiego i innych obszaréw reprezentacyjnych m.st. Warszawy

Zarzadzenie nr 4165/2010 Prezydenta m.st. Warszawy z dnia 4 lutego 2010 r. w sprawie koordynacji

dziatanl inwestycyjnych i remontowych w pasie drogowym na obszarze m.st. Warszawy
Zarzadzenie nr 4143/2010 Prezydenta m.st. Warszawy z dnia 29 stycznia 2010 r. w sprawie wjazdu

w strefe objeta zakazem ruchu oraz ograniczonym postojem na terenie Starego i Nowego Miasta oraz

placu Zamkowego
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