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ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI

z dnia 1 sierpnia 2007 r.

w sprawie sposobu prowadzenia ewidencji grobdw.

Ma podstawie art, 20 ust, 2 ustawy z dnia 31 stycz-
nia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (Dz. U.
z 2000 r. Nr 23, poz. 295 | Nr 120, poz. 1268) zarzadza
&g, o nastepuje;

§ 1. Osoby prawne i fizyczne odpowiedzialne za
utrzymanie i zarzadzanie cmentarzem prowadzg naste-
pujaca dokumentacje:

1} ksiege wieczystg osob pochowanych na crmentarzu,
w ukladzie rocznikowym,

2 ksigge grobaw,

3) alfabetyczny spis osdb pochowanych na cmenta-
rzu, w ukladzie rocznikowym

— zwang dale] ksiggami cmentarnymi”.

§ 2. Uiyte w rozporzadzeniu okredlenia oznaczajy:

1) migjsce pochowania — dokiadnia okreslone miaj-
sce wediug planu  ragospodarowania terenu
cmentarza (kwatera, rzgd, grobl,

2} numer ewidencyjny — numer przypisany osobia
pochowanegj na ementarzu zgodny z liczhg porzgd-
kowsg zapisu w ksigdze, o ktdrej mowa w § 1 pkt 1.

§ 3. 1. Ksigga wiecrysla zawiera nastgpujjce dane
dotyczgee osob pochowanych na cmentarzu;

1) nazwisko i imig,

2) nazwisko rodows,

3 stan cywilny,

&) datg i miejsce urodzenia,

b} date | miejsce 2gonu,

B} przyczyng zgonu,

7) imiona i nazwiska rodzicow,
B) wiek,

9} date pochowania,
10] miejsce pochowania,

11} w przypadku ekshumacii | przeniesienia do innego
grobu — date | miejsce ponownego pochowania,

12} numer ewidencyjny,

13) rodzaj grobu (ziemny lub murowanyl.

2. Ksigpa, o ktdrej mowa w ust. 1, zawlera rdwnied
infarmacje o osobach lub organach uprawnionych do
pochowania.

3. Dane, o ktdrych mowa w ust, 1 pkt 1—8, 5§ wpi-
sywane na podstawie karty zgonuw.

4. Zamkniecia ksiegi, o ktdre] mowa w § 1 pkt 1, do-
konuje sig z chwilg wpisu ostatniej osoby pochowanae|
na cmentarzu w danym roku kalendarzowsyim.

§ 4. 1. Ksiega, o ktdrej mowa w § 1 pkt 2, zawiera;
1) numer ewidencyjny,

2 nazwisko i imig osoby lub osdb pochowanych
w grobie,

3) date pochowania,

4) rodzaj grobu (ziemny lub murowany),

B) miejsce pochowania,

6) adnotacjg o wpisie nagrobka do rejestru zabytkow.

2. Ksigga grobow prowadzona jest dla wszystkich
grobdw, a dane wymienione w ust. 1 dotycza wszyst-
kich zmarfych osob pochowanych w danym grobie.

§ 5. Spis, o ktdrym mowa w § 1 pki 3, zawiera:
1} nazwisko i imie osoby pochowanej na cmentarzu,
2] migjsce pochowania,
dl numer ewidencyjny.

& 6. 1. Wipisdw do ksiegi, o ktdrej mowaw § 1pkt 1,
dokonuje sig nie pdiniej niZz w terminie 7 dni od dnia
pochowania osoby na cmentarzu,

2, Wpisow, o ktdrych mowa w ust. 1, dokonuje sig
w kolajnosci przyjecia 2wlok do pochowania na cmen-
tarzu.

& 7. Numeracje wpisdw do ksigg, o kidrych mowa
w § 1 pkt 102, rozpoczyna sie na poczatku roku kalen-
darzowego od numeru 1§ kofczy sig numeram nada-
nym ostatniemu wpisowl w danym roku kalendarzo-
wym,

& B. Spis, o ktdrym mowa w § 1 pkt 3, sporzadza sie
na podstawie zamknigte] ksiagi wiectystej osdh pocho-
wanych na cmentarzu.

§ 9, 1, Wpisy w ksiggach ermentarnych dokonywa-
ne s§ pismem recznym w sposob staranny, czytalny
i trevaty. Pisownia poszczegdinych wyrazdw nie moie
budzié watpliwodci | powinna byé zgodna z obowigzu-
jgea normg ortograficzng, z wyjgtkiem pisowni na-
rwisk, kidra mole uwzgladniad rownie? pisownig tra-
dw:'.*y;':na, uiywana przez osobe noszaca okreslone na-
IWISED.
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2.\W ksiggach cmentarnych nazwiska i imiona osdb
Oraz narwy miejscowosci wpisuje sie w paelnym
brzmigniu bez skrotow, Marwy miejscowaosci wpisuje
sip ponadto w brzmieniu obecnie obowigzujacym.

3. Nazwe miejscowoéci poloionej za granicg wpi-
suje sig w ksiagach cmentarnyeh w pisowni oryginal-
nej w alfabecie tacinskim. Obok nazwy misjscowosci
moZna wpisac w nawiasie nazwp panstwa,

4. Pomytki powstale przy dokomywaniu wpisdw do
ksiag cmentarnych wykresla sie linia ciagla w sposdb
uniemoéliwiajagcy odezylanie wyrazu wykreslonego.
Prawidlowe brzmienie wyrazu wykreslonego wpisuje
sig w rubryce ,uwaqi”,

§10. 1. Nazwiska do ksiag cmantarnyeh wpisuje sia
w pierwszym przypadku liczby pojedynczaj, bez zwy-
czajowo uzywanych nazwisk z przyrostkami w formie
zenskiej: -owa, -ina, -0wna, -anka.

2. Marwiska zakonczone na: -ski, -cki, -dzki wpisuje
gig z zachowaniem rodzaju zenskiego lub meskiego,
w zaleinosci od tego, czy narwisko dotyezy kobiety, czy
MeZcIviny.

3. Nazwisko w postaci przymiotnika wpisuje sie do
ksigg cmentarmych z zachowaniem rodzaju Zenskiego
lub meskiego, w raleznosci od tego, czy namwisko do-
tyczy kohiety, czy meiczyany.

§ 11. Daty wpisuje sig do ksiag cmentarnych stow-
nie | cyframi arabskimi umieszczonymi w nawiasie
w kolajnosci: rok, miesige, dzien.

§ 12. 1. W ksiggach cmentarnych strony zapisuje
sig kolejno, nie pozostawiajac stron niezapisanych,

2. Miezapisane kolejno w ksipgach cmemntarnych
strony 2 powodu wad technicznych przekredla sig, wpi-
sujgc adnolacjg o przyczynie przekreslenia strony.

§ 13. Jagali w danym roku kalendarzowym nie zo-
staly wykorzystane wszystkie strony ksigg cmentar-

nych, ksiggi te moizna wykorzystywacd w latach nastep-
nych.

§ 14. 1. Wpisow do ksigg cmentarnych dokonuja
osoba lub ocsoby upowainione do tego przez osoby
pravwne i fizyezne odpowiedzialne za utrzymanie i za-
rzadzanie cmentarzam.

2. Kaidy wpis do ksigg cmentarnych ozoba upo-
waZniona potwierdza swoim podpissm.

§ 156. 1. Ksiggi cmentarne moga byé prowadzone
pomocniczo rownied przy wykoreystaniu urzadzen
i systemdw Informatycznych.

2. Dane zgromadzone w systemia informatycznym
podlegaja ochronie na podstawie odrgbnych przepi-
sow,

3. Urzadzenia i systemy informatyczne stuiace do
prowadzenia ksigg cmentarnych powinny podlegac za-
bezpieczeniom sprzegtowym i programowym uniemaoi-
liwiajacym dostep osdb nisuprawnionych.

§ 16. 1. Osoby prawne i fizyczne odpowiadzialne za
utrzymanie | zarzgdzanmie cmentarzem preechowujg
kzipgi cmantarne bezterminowo.

2. Ksiggi cmentarna powinny byé przechowynwane
w pomieszczeniu zapewniajacym naleiyie ich zabez-
pieczenie przed usikodzeniem, Iniszczeniem, kradzie-
14 oraz dostepem osdb trzecich.

3. Pomieszcrenie, w ktorym s preechowywana
ksiegi cmentarne, powinno byd w miare moliwoéei
wyposaiong w odpowiedni sprzet przeciwpozarowy
oraz w urzadzenia kontrolujgce temperature | wilgot-
nosé powistrza,

§ 17. Rozporzgdzenie wehodzi w fyvcie po uphywio
14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Spraw Wewngtrznych i Administracji:
M. Biernacki



