PREFEITURA DE PORTO ALEGRE
PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO
BIBLIOTECA

MANUAL PARA PESQUISA NA
LEGISLACAO MUNICIPAL

A LEGISLACAO MUNICIPAL é uma plataforma construida sobre um software livre
desenvolvido pelo Interlegis/Senado, chamado SAPL/SAPN - Sistema de Apoio a
Publicagéo de Leis/Normas, cuja finalidade é informatizar o Processo Legislativo sem
custos financeiros para as Camaras Municipais.

A Biblioteca da PGM utiliza o SAPL para cadastrar informag¢des sobre a legislagao
municipal (leis, decretos, leis complementares, ordens de servigo, instrucdes
normativas...) e alguns tipos de manifestacdes juridicas (tais como Pareceres,
Informacgdes Referenciais, SUmulas administrativas).

1 - “Pesquisar Norma Juridica” e “Pesquisa Textual”

Na tela “Pesquisa textual” é possivel recuperar palavras que constam tanto no texto
original na integra (se_incluso) como também nos campos Indexagdao, Ementa e
Observagoes.

Na tela da “Pesquisa de Norma” pesquise através de um campo (para pesquisas
gerais) ou campos combinados (para refinar a busca). Os campos ativos sao:

Nome do Campo Instrugoes para Pesquisa por Campo

Tipo da Norma Selecione na caixa tipo da norma o tipo da norma que deseja

Juridica pesquisar.

NUmero Informe o numero da norma juridica.

Ano Informe o ano da norma juridica.

Assuntos Selecione a palavra relativa ao assunto cujas normas
relacionadas deseja pesquisar.

Data da Norma - Informe a data no formato dd/mm/aaaa relativa ao inicio do

Periodo: Inicial periodo de apresentagdo da Norma Juridica, a partir do qual
deseja realizar a consulta.




Nome do Campo

Instrugoes para Pesquisa por Campo

Data da Publicagao -
Periodo: Final

Informe a data no formato dd/mm/aaaa relativa ao final do periodo
de apresentacao da Norma Juridica, do qual deseja realizar a
consulta.

Data da Publicagéo -
Periodo: Inicial

Informe a data no formato dd/mm/aaaa relativa ao inicio do
periodo de publicagdo da Norma Juridica, a partir do qual deseja
realizar a consulta.

Data da Publicagao -
Periodo: Final

Informe a data final no formato dd/mm/aaaa relativa ao final do
periodo de publicagcdo da Norma Juridica, do qual deseja realizar
a consulta.

Pesquisar
expressoes na
ementa da norma

Busca apenas na EMENTA

Data Fim Vigéncia
(Inicial - Final)

Campo néao ativo!

Orgio Eventualmente utilizado para reunir normas de uma secretaria,
autarquia, comiss&o, conselho etc municipal
Indexacao Pesquisa nas palavras-chaves atribuidas pelo catalogador

Ordenacao do
Resultado

Informe a forma de ordenacéo do resultado da pesquisa. A opgao
“Relevancia“ s6 pode ser ativada se for informado algum
“Assunto” - campo.

Pesquisa Avangada

Campos néo ativos!

Nota: Para ter acesso a todas as normas cadastradas na base de dados é sé acionar a fungéo
“Pesquisar” sem preencher nenhuma informacgéo.




2 - Pesquisa com Operadores Booleanos

A busca booleana pode ser usada apenas na “Pesquisa Textual” e recupera palavras
que constam tanto no texto integral do ato (se incluso) como também nos campos
Observacgao, Indexagao e Ementa.

Operador Booleano

Conceito e uso

Exemplo

+ (sinal de mais)

Um sinal de mais precedente
indica que esta palavra deve
estar presente no texto.

+servidor +vantagens
Ambas as palavras estardo
presentes

= (sinal de menos)’

Um sinal de menos precedente
indica que esta palavra nao
deve estar presente em
qualquer parte do texto.

+utilidade +publica -6rgao
Recupera as palavras
“utilidade” e “puablica”, mas ndo
“orgéo”.

( ) (parénteses)

Parénteses sao usados para
agrupar palavras em
subexpressoes.

+servidor +(férias
vencimentos)

Recupera “servidor” e “férias”,
ou “servidor® e “vencimentos”
(em qualquer ordem)

<>

(menor e maior)

Usados para alterar a
contribuicdo de uma palavra no
valor de relevancia atribuido a
um registro.

O operador < reduz a
contribuicao e o operador > a
aumenta.

~ (til)

Um til precedente atua como
um operador de negacao,
tornando negativa a
contribuicao da palavra para a
relevancia do registro. Ele é util
para marcar palavras
‘ruidosas”. Registros com tais
palavras terdo uma avaliagao
mais baixa que outras.

terrenos ~desincorpora
Recupera os registros que
contenham as palavras
terrenos ou desincorpora,
porém se a palavra
“desincorpora“ aparecer muito,
o registro tera uma avaliagédo
negativa.

* )
(asterisco)

Um asterisco € um operador de
truncamento. Diferente dos
outros operadores, ele deve
ser inserido ao fim da palavra,
nao deve ser precedente.

terrenos *desincorpora*
Contém a palavra terrenos e
néo contém a palavra
desincorpora e seus derivados
(desincorporado,
desincorporacao, etc)

XX
(aspas duplas)

A frase que é colocada entre
aspas duplas, coincide apenas
com registros que contenham
esta frase literalmente, como
foi digitada.

“desafetacdo de area
publica”

Recupera, apenas, registros
que contenham “desafetacéo
de area publica“.

Palavras sem uso
de operadores

Encontra registros que
contenham pelo menos uma
destas palavras.

prefeitura executivo
Recupera registros contendo os
termos prefeitura e executivo.

' Por padrao (quando nem mais nem menos & especificado) a palavra € opcional, mas os textos que a
contém serdo avaliados positivamente.




2 - Resultado da Pesquisa
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Pesquisar Norma Juridica

Pesquisa Textua Adicionar Norma Juridica | Fazer nova pesquisa

Pesquisa concluida com sucesso! Foram encontradas 83 normas.

Tipo Numero Ane Data Ementa Relacionamentos
Instrucéo 11 2022 22de PGM: Revoga a Instrucao Normativa n® 002/2015. Revoga integralmente
Normativa Setembro o(a) Instrucéo
de 2022 Normativa-PGM n® 2,
de 30 de junho de 2015
Instrugdo 10 2022 13 de PGM: Institui a referéncia de exarcicic dos postes Revoga integralmente
Normativa Setembro de confianca nas estruturas de trabalho da ofa) Instrucao
de 2022 Procuradoria-Geral do Municipio (PGM). Normativa-PGM n® 2,
de 01 de fevereiro de
2022
Instrugéo 9 2022 16de PGM!: Disciplina o intervalo intrajornada para o Revoga integralmente
Normativa Aansta de servico continuo cuia duracidn exceda 06h (ceis olal Instrucan

Tipo: Para acessar as informagdes completas da norma juridica.

Numero: Para acessar diretamente o texto integral da norma juridica. (Obs: Nem
todos os registros terdo ativos este link, devido a problemas oriundos da migragdo de
dados da base Sirel.)

Ementa: Para alguns tipos de normas indica-se o érgao produtor no inicio da ementa.

Relacionamentos: Indica se a norma possui alteracdes, revogacgdes ou relacdes “Ver
também”.



