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Instrucoes preliminares

» Estas instrucdes sGo destinadas ao cadastro de Empresas no Sistema SGR — Sistema de Gestéo de Residuos.
* Asinformacdes de Cadastro das Empresas servirGo em suas particularidades a todos os modulos do Sistema.

. %o’ggc/?o/ %ECC para geracdo de MTRCC — Manifesto de Transporte de Residuos da Construcdo Civil, conforme o Decreto N°
« Geradores Pessoa Juridica gera MITRCC, realizando o cadastramento da Empresa e de Usudrios do Sistema. Também

definindo o Responsdvel Legal pela Empresa.
* As Empresas cadastradas poderdo figurar como Gerador, Transportador e/ou Destino Final.
* Transportadores Pessoa Juridica deverdo cadastrar no sistema os veiculos utilizados para transporte de residuos.

* Transportadores Pessoa Fisica apenas terdo seus dados informados no momento da geracéo dos Manifestos.

* Destinos Finais Pessoa Juridica e Pessoa Fisica deverdo informar a licenga, ambiental ou urbanistica, ou autorizagéo
compativel com os residuos a serem recebidos.

e Mddulo Grandes Geradores, conforme DECRETO N2 20.227/2019 e INSTRUCAO NORMATIVA 007/2019 do DMLU -
Departamento Municipal de Limpeza Urbana.

* Para o Modulo Grandes Geradores, sequir as instrugdes de Cadastramento do Guia de Usudrios Grandes Geradores
disponivel na pdgina do DMLU disponivel em

http://www2.portoalegre.rs.qov.br/dmlu/default.ohp?p secao=1830



http://www2.portoalegre.rs.gov.br/dmlu/default.php?p_secao=1830
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Antes de comecar seu cadastro no SGR

Tenha disponiveis as seguintes informagoes:

CNPJ - Grandes Geradores, Geradores, Transportadores e Destinos Finais
* Dados da Empresa — Para Empresas do Municipio de Porto Alegre serdo obtidos pela integracéGo com o
Cadastro de Pessoas Juridicas na SMF — Secretaria Municipal da Fazenda

CPF(s) Responsadvel(is)

E-mail dos Responsadveis Legais e demais Usuarios

Licenca Ambiental ou Urbanistica ou autorizagéo para Destinos Finais.

Identificacdo de Veiculos (Placas e RENAVAM) para Transportadores
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Observacgoes:

 E necessdrio acessar simultaneamente o Correio Eletrénico (e-mail) da conta de cada usudrio para
confirmacdo de seqguranca, usudrio cadastrado e senha, pois este serd o Login do Sistema SGR.

« Somente Responsaveis Legais poderdo incluir usuarios adicionais no Sistema. Sendo necessdrio,
posteriormente que cada um faga o respectivo cadastro.

» Cada usudrio do Sistema devera cadastrar o respectivo Login (e-mail) e senha.

* Todos os enderecos informados no Sistema serdo integrados com o Sistema de Cadastro de Logradouros do
Municipio de Porto Alegre (CDL).
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1.Acesse o sitio eletronico do Sistema de Gestdo de Residuos — SGR pelo link: _

1.Vocé serd direcionado para a pdgina do acessopoa (sistema de sequranga), onde poderd cadastrar um Login com seu Correio
Eletrénico (e-mail), clicando em “Cadastre-se” e informando os dados solicitados;

2. Também poderd cadastrar-se utilizando um usudrio ja cadastrado em “gov.br”, “Login Cidaddo”, “Google (Gmail)”, “Facebook” ou
“Twitter”;

3.Preferencialmente, o primeiro acesso deve ser realizado pelo Responsdvel Legal da Empresa, pois este serd o Login (e-mail) e senha
utilizados para todos os futuros acessos;, Também deve ser cadastrado mais de um usudrio para os casos de auséncia (no Menu
Empresa, botéo “Detalhes”, rolar a tela até aparecer o botdo “+ Adicionar Usudrio);

4.Apos o preenchimento dos dados solicitados clique em “Cadastre-se” para Login com e-mail proprio e demais dados solicitados ou
utilize uma das opgdes alternativas indicadas anteriormente.

< (&) 8 acesso.poa.br/auth/realms/acessopoa/protocol/openid-connect/auth

?client_id=sgr&redirect_uri=https%3A%2F%2Fsgr.procempa.com.br¥2Fsgr&state=a4fb5068-a6a9-47f... QU (=]

poa

Entre com o email

= |

ou entre usando

Entrar com govbr
Y} togin
A/ Cidadio

Sobre o acessopoa = Termosde uso e privacidade



http://sgr.portoalegre.rs.gov.br/
http://sgr.procempa.com.br/
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Cadastre-se

Primeiro nome
Sobrenome
E-mail

Senha

Confirme a senha

N&o sou um robd

« Voltar

Sobre o acessopoa e Termos de uso e privacidade

desenvolvimento procempa



VZE¢ prefeitura de

L3 Porto Alegre

6. Serd enviado um link de acesso para o e-mail cadastrado, vdlido por 15 (quinze) minutos. Apos este tempo de
expiragcdo, o processo deverd ser reiniciado.

Verificacao de e-mail

£\ Voce precisa verificar o seu endereco
de e-mail para ativar sua conta.

Um e-mail com instrucdées para verificar
o seu endereco de e-mail foi enviado
para vocé.

Vocé nao recebeu um cédigo de
verificacdo em seu e-mail? Clique aqui
para reenviar o e-mail.

Sobre o acessopoa e Termos de uso e privacidade

desenvolvimento procempa
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7. Ao clicar no link recebido através do e-mail, vocé sera direcionado para a pdgina inicial do SGR.
8. Digite suas informacbes (e-mail e senha cadastrados) e cliqgue em “Entrar”.

Entre com o email

E-mail
Senha

Mantenha-me conectado

Esqueceu sua senha?

N&ao tem uma conta? Cadastre-se

ou entre usando

Entrar com govbr

¥ Login
S Cidadao

Google

Facebook

5

Sobre o acessopoa ® Termos de uso e privacidade

desenvolvimento procempa
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9. O sistema carregard automaticamente o Nome e e-mail cadastrados, identificando-o como Responsdvel Legal;

Cadastramento de Responsavel
Ola! Bem vindo!
Aqui vocé faz o cadastramento do Responsavel legal para acesso ao sistema.

As demais informagdes da Entidade/Empresa deverdo ser complementadas ao entrar no sistema.

Responsavel Legal

CPF* Nome *
N -

Email Fone Comercial Celular *
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11. Na tela inicial do sistema SGR ha trés icones disponiveis para acesso que deverdo ser utilizados conforme a
funcionalidade desejada e onde haverad caracteristicas pré-definidas para cada uma das opcdes a saber:

-
o—
o— . il I | |
o— ’ — -
00 = o
MTRCC Grandes Geradores GDR
Manifesto de Transporte de Residuos da Gestdo de Descarga de Residuos
Construgéo Civil
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A partir deste ponto seguem as instru¢oes para utilizagéo do Modulo MTRCC

# Home |J@Empresa WMTRCC [l Resultados

SGR » MTRCC

INFORMAGAQ! Caso vocé tenha vinculo com uma ou mais empresas, por favor providenciar a inclus@o da(s) mesma(s) antes de gerar o MTRCC.

MTRCC

SGR MTRCC

MTRCC

Empresas

#*+ Adicionar Empresa

Raz&o Social = CNPJ = CNAE = Cadastro = Acbes

i Informacgdes cadastrais do Usuario Logado
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Mova Entidade

Dados da Empresa

CMNPJ Mome Fantasia
Razdo Social
Telefone Email

Miamero CNAE Descrigdo CMAE

Se TRANSPORTADOR, preenchimento dos campos da licenga s3o opcionais

Licengas Ambientais | ¥ Adicionar Licengas Ambientais

I irrare— BireaZEZn Emicemsr AVi=lidsda e
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20. Para Empresas Transportadoras, deve-se clicar em “+Adicionar Veiculo” e preencher com a “Placa” e
“RENAVAM” e cligue em “salvar” cada um dos veiculos informados;

21. Pode-se ativar novos usudrios ou inativar, marcando no campo especifico conforme a necessidade
(férias, afastamentos e etc);

21. Apds o preenchimento de todos os Dados da Empresa, clicar em “Salvar”.
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21. Para gerar o MTRCC, _, no icone “ + Adicionar Manifesto”,

22.Preencha os campos da Abas “Gerador”, selecione a opcdo “Pessoa Juridica” ou “Pessoa Fisica” com
respetivos “CNPJ” ou “CPF”;

24. Deve-se selecionar o “Endereco da empresa” para o qual deseja gerar MTRCC e clicar em “Proximo”;

|

fitome yEmpresa [§MTRCC [l Resultados Novo Manifesto
SGR » MTRCC

Residuos Transportador Destino Final
INFORMAGAO! Caso voc tenfa vinculo com ume ou mals empresas, por favor providenciar & incluséo da(s) mesme(s) anes de gerar o MTRCC.
MTRCC + Adicionar Menifesto @ Pessoa Ju ridicl Pessoa Fisica
Manifesto de Transporte de Residuos da Construgao Civi CNPJ Razdo Social

) Fitros de pesdquisa para buscar os manifastos na base de dados Data de Expedigo
11/02/2022 n

Filtrar manifestos daista abaixo 0 Resultados encontrados: ﬂ { Baixar POF ‘ { Baixar EXCEL ‘
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25. Na Aba “Residuos”, preencher informacdes referentes aos Tipo da Obra, Etapa, Materiais Predominantes e
Quantidade de residuos e selecionar a unidade de medida correspondente;
26. Se o endereco for em Porto Alegre, Informar parte do nome do “Logradouro” (o sistema buscard as

possibilidades para selecéo). Apos a selecdGo do Logradouro, informar o “Numero” (novamente o sistema buscard
o “numero” do logradouro correspondendo ao endereco do Residuo). Selecionar o enderego completo;

Novo Manifesto

Gerador Residuos Transportador Destino Final

[ <« Anterior 1 Proximo > J

Tipo da Obra Etapa

l Selecione ~ I Selecione -~

Materiais Predominantes Quantidade

l Selecione I @ m>

() Endereco de Porto Alegre Endereco de Ourtros Municipios
Logradouro Numero

anorrne NOME !Lrnforme NUMERO
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26. Clicar no icone “Proximo”, para preencher dados referentes ao “Transportador”;

27. Selecionar a op¢do “Pessoa juridica” ou “Pessoa Fisica”;

28.0 Transportador Pessoa Juridica deverd estar previamente cadastrado no sistema. Ao preencher o CNPJ, os campos
restantes serdo preenchidos automaticamente. Conforme o Decreto vigente, Transportadores néo precisam mais de Licenca
Ambiental. Caso os dados ndo sejam preenchidos automaticamente, solicite ao seu prestador de servico Transportador que
acesse 0 SGR e realize o cadastramento. Caso o Transportador seja “Pessoa Fisica”, poderd ou ndo ter cadastro. Podendo ser
indicado pelo Gerador ou Destino Final, preenchendo todos os campos. Caso o transporte seja feito pelo proprio Gerador ou
Destino Final Pessoa Juridica, preencha com o CNPJ usado no seu cadastro;

29.Cligue em “Proximo” para informar os dados do Destino Final;

Novo Manifesto

\ Gerador | | Residuos Transportador Destino Final

[ < Anterior I Proximo >> ]

(®) Pessoa Juridica . Pessoca Fisica
NP Razao Social

" — )

E-mail Telefone

Licenca Ambiental Data de Transporte

E— (=
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30.Ao preencher o CNPJ ou CPF da Empresa de Destino Final, os campos restantes serdo preenchidos automaticamente. Solicite ao seu
prestador de servigo Destino Final que acesse o SGR e realize o cadastramento. Caso a Empresa seja fora de Porto Alegre devera verificar a
situagdo de Licenciamento Ambiental junto ao respectivo orgéo ambiental municipal. Ficando a Empresa geradora do Manifesto
totalmente responsdvel pelo mesmo;

31.Se todos os campos obrigatorios estiverem corretamente preenchidos, serd habilitado o botdo “Salvar”. Caso contrdrio, revise o
preenchimento de todas as Abas.

Novo Manifesto

Transportador Destino Final

(®) Pessoa Juridica Pessoa Fisica
Raz&o Social

J

Licenca Ambiental/ Declarac3o de Isencioc
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Observacoes

* O cadastro serad concluido somente com o preenchimento de todos os dados da(s) Empresa(s).

* O Transportador deverd verificar se as informagdes sobre o Residuo a transportar estio de acordo com o
informado no Manifesto. Caso exista alguma divergéncia, deverdo "Anular" o Manifesto e solicitar que seja
emitido um novo Manifesto corrigido.

« E competéncia do Destino Final Pessoa Fisica ou Juridica dar a baixa no MTRCC gerado. Devendo "Recusar” o
Manifesto caso constate alguma divergéncia de informacao.

* Esclarecimento de duvidas, pode ser solicitada através do e-mail:

smams.mtrcc@portoalegre.rs.qov.br



mailto:smams.mtrcc@portoalegre.rs.gov.br

