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Budapest FG&6varos Onkormanyzata

Kifizetések menete Budapest F  évaros Onkormanyzatanal a Margit hid feldjitasa kapc ~ séan

Budapest Févaros Onkormanyzata pénzigyi elszamolasanak alapveté rendjét az allamhaztartasrol
sz016 1992. évi XXXVIII. tv. és az allamhaztartas mikddési rendjérdl szo6l6 217/1998. (XI1.30.) Korm.
rendelet el6irdsainak megfeleléen alakitotta ki. Ennek alapjan a pénzgazdalkodassal kapcsolatos
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités és szakmai teljesitésigazolas menetét
Budapest Févaros Fopolgarmesterének és Féjegyz6jének 556/2005. szaml egylttes intézkedése

szabalyozza.

I Teljesitésigazolas
A szamlak kifizetésének feltétele a miszaki ellenérzést végzd lebonyolitd teljesitésigazolasa,
valamint a sziikséges és el6irt minéségtanudsitvanyok és mibizonylatok bemutatasa és kiértékelése.
A teljesitésigazolas soran a lebonyolité a kivitelezdvel teljesitésigazoléd jegyzékonyvet vesz fel,
amelyben rogzitik a véallalkozo teljesitését — a szerzédésben foglaltakhoz képest — a hozza tartozo
pénzigyi Utemet és a szerzédéstdl, annak mellékleteitdl vald eltérést. A teljesitésigazolo jegyz6konyv
a szamlazas feltétele és alapja.
A teljesitésigazolas kiallitdsat kdvetéen a véllalkozd jogosult és koteles a jogszabalyi eldirasoknak

megfelel6 szamla(ka)t benyujtani.

Il. A miszaki elszamolas szempontrendszere atalanyaras (nem tételes) elszamolas
esetén

A Vallalkozasi szerz6dés atalanyaron keriilt megkotésre, amely ar magaba foglal a tényleges anyag-
és munkadijon felll minden olyan kéltséget, amely a szerzédés teljesitéséhez sziikséges. Ezeknek a
koltségeknek a részletezését a Vallalkozasi szerzédés 2.1 pontja tartaimazza. Atalanyaras szerzédés
esetén az esetleg felmeril®é tobbletmunka sem szamolhaté el. A tobbletmunka a szerz6déskotés
alapjat képezé (ajanlatkérési vagy kivitelezési) dokumentacidoban kimutathatéan szereplé, de a
szerz6déses éarban (véllalkozéi dijban) figyelembe nem vett tétel. A szerzédésben rogzitett
egyOsszegl atalanyar a kivitelezés alatt valtozatlan.
A kozbeszerzési dokumentacioban szerepeltetett mennyiségek elSiranyzatok, és kodzds alapul
szolgalnak az ajanlatokhoz. A munkat a kivitelez8i szerz6dés mellékletét képezbé miiszaki tervekben
szerepld (vagy ha a mérnodk a munkat kilon rendelte el, akkor a megrendeléshez csatolt terv szerinti)
mértékkel kell szamlazni.
A mértékegységek a miszaki dokumentacidéban alkalmazott mértékegységekkel megegyeznek (SI
rendszer(iek). Ezen kivil hasznalt mértékegységek: honap, db, dsszeg, tonna. Minden esetben
(felmérések, elszamolasok, részletrajzok stb.) a miiszaki dokumentaciéban megadott mértékegységet
kell hasznalni. A miszaki dokumentaciéban nem szereplé mértékegységeket is Sl rendszerben kellett
megadni.



Il Szamlak kifizetésének folyamata
1. Az illetékes lgyosztaly munkatarsai elvégzik a beérkezett szamla érvényesitését , amely soran
ellenérzik a szamla

- jogosultsagat, igy

a kovetelés jogossagat,

az anyag, aru, szolgaltatas, vagy munka atvételét, illetve bevételezése megtérténtét,

a mellékelni el6irt dokumentumok meglétét,
- 0Osszegszerlségét
= aszamla szamszakilag helyes-e,
- afedezet meglétét
= az eléiranyzat rendelkezésre all-e,
— az el6irt alaki kbvetelmények megtartasat,
= az alapbizonylat megfelel-e a szamuviteli térvény, egyéb jogszabaly, illetve belsé utasitas
alaki-formai eléirasainak,
2. Az utalvanyozas a kiadasok teljesitésének elrendelése, amely irasbeli rendelkezéssel
(utalvanyrendeleten) térténhet.
Az utalvadnyoz6 els6sorban azért felel, hogy a megrendelt munka, vagy szolgéltatas teljesitése
megfeleld minéségben megtortént, az utalvanyozott 6sszeg a teljesités értékével aranyban all,
illetve a kifizetés a kotelezettségvallalasnak, dontésnek megfeleléen torténik.
3. Az ellenjegyz 6 feladata, hogy el6segitse és biztositsa a jogszabalyi eléirasok és belsé utasitasok
maradéktalan betartdsat. Az ellenjegyz6 a bizonylat (kotelezettségvéllalas, utalvany) alairaséat

megeléz6en koteles meggydzédni arrdl, hogy

a kotelezettségvallalo, illetve utalvanyozé az arra jogosult személy volt-e,

a kiadas teljesitésére a feladatok ellatdsa érdekében sziikség van-e,

a pénzugyi fedezet valoban rendelkezésre all-e,

a vonatkozé jogszabalyokat, belsé rendelkezéseket betartottak-e,
— a szakmai teljesités és az érvényesités megtortént-e.
4. Pénzigyi teljesitésre az utalvannyal és a szikséges mellékletekkel ellatott, leigazolt szamlakat,
egyéb pénzigyi bizonylatokat a szamlan/bizonylaton megjelolt fizetési hataridét megel6z6 legalabb

4 munkanappal kell leadni.



