OPIS FUNKCJONALNY
RZADOWEGO PROCESU LEGISLACYJNEGO

WSTEP

Rzdowy Proces Legislacyjnp System elektroniczny, ktérego zadaniem jestareb
wszystkich obecnie rozproszonych informacji oadawym procesie legislacyjnym
dotyczicym projektow zatgen projektow ustaw, projektéw ustaw, projektow rozpaozen
Rady Ministréw, projektéw rozposdzen Prezesa Rady Ministrow oraz projektow
rozporazdzer ministrow, zwanych dalej ,projektami dokumentéwdawych” i ich publiczne
udostpnienie w sieci Internet.

Obowigzek publicznego udogtniania informacji przez wiadze publiczne oraz inne
podmioty wykonujce zadania publiczne, w szczegdlriow zakresie tworzenia projektéw
aktéw normatywnych, wynika wprost z przepisow ustawv dnia 6 wrzénia 2001 r.
o dostpie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz198, z pén. zm.). Zatem
konsekwengj uruchomienia Systemu docelowedaie rezygnacja z obowiku umieszczania
projektow dokumentéw edowych w Biuletynie Informacji Publicznej, o ktGrymmowa
w ww. ustawie.

W zwiazku z powyszym System przewiduje utworzenie jednego miejsteorty
WWW), do ktérego dosp beda miaty wszystkie organy, jednostki oraz wdave komorki
organizacyjne (w szczegOlém departamenty obstugige prace wisciwych komitetéw
a talkze Departament Rady Ministréw) uczestaimz w radowym procesie legislacyjnym.

Zebranie i udosgpnienie w jednym miejscu informacji o adowym procesie
legislacyjnym zapewni szybki, czytelny oraz nieskdikowany dostp uzytkownikéw
zewrgtrznych do tych informaciji, i tym samym przybli dziatalnég¢ Rzadu w zakresie
tworzenia prawa. Prezentowany SystemgdZie obejmowat informacje dotygze
poszczegolnych etapdw procesu legislacyjnego nagindgrojektem dokumentu gdowego
(od momentu przekazania projektu dokumentgdorvego do konsultacji spotecznych
i uzgodnié migdzyresortowych do momentu przgja go przez RadMinistrow) wraz ze
stosowna dokumentag wiasciwa dla konkretnego etapu prac legislacyjnych. Wszgstk
informacje zwazane z procesem legislacyjnym udgpstianie lgda na stronie internetowe;j

w postaci zeskanowanych dokumentow Iub wpisanychiccadie krétkich informacji



tekstowych. Dokumenty zamieszczanedd w postaci plikow PDF/A zgodnych ze
standardami I1SO 19005 iefla widoczne w poszczegdlinych folderach w pokau
chronologicznym (od dokumentu ostatnio dodanegodzwz dai ich dodania. Podmiot
obowigzany umiéci kazdy dokument w Systemie jako etiny plik.

System kdzie ogolnodospny, co oznaczazibedzie on przeznaczony daytkowania
dla wszystkich podmiotéw zainteresowanych pracasygislacyjnymi nad konkretnym
projektem dokumentu gdowego. Pozytywny wpltyw na ogdlnodgshasé Systemu bdzie
miat fakt,  jego uruchomienie nie ¢dzie uzalenione od zainstalowaniaadnego
dodatkowego oprogramowania. Miove bedzie zatem skorzystanie z Systemu na dowolnym

komputerze z dogbem do Internetu za pompazywanej przegidarki internetowe;.
FORMA SYSTEMU

Forma Systemu zwkana jestscisle z okré&leniem katalogu jego aytkownikow.
System kdzie dostpny w r&nych formach dla: podmiotow oboyzianych do zamieszczania
informacji dotycacych projektow dokumentow adowych, Administratora Systemu oraz
podmiotow zewntrznych, ktére chg jedynie zasigna¢ informacji o pracach legislacyjnych
zwiazanych z konkretnym projektem dokumentgdawego.

Dla podmiotow obowizanych do zamieszczania informacji dogmzh projektow
dokumentow rzdowych wraz ze stosowndokumentag w tym zakresie, strona gidwna
Systemu udospniona zostanie jako strona WWW. Przedstawicielnpiotli uwierzytelni sj
w Systemie przy tyciu formularza logowania. Dla tego podmiotu dpsty kedzie rownie
formularz niezhdny do zarejestrowania projektow dokumentéwdmvych. W formularzu
tym wiasciwy podmiot lgdzie obowazany do podania nagtujacych informacji:

- tytutu projektu dokumentu gdowego,

- rodzaju tego dokumentu (odpowiednio projekt zatoprojektu ustawy, projekt
ustawy, projekt rozpoedzenia Rady Ministrow, projekt rozpadzenia Prezesa Rady
Ministrow, projekt rozporgdzenia ministra),

- wnioskodawcy,

- numerze pordkowym projektu dokumentu gdowego zgodnego z Programem Prac
Legislacyjnych Rady Ministrow (albo podania infortfiaze dokument procedowany jest
poza Programem, lub w trybie @dnym),

- informacji, &z dany projekt dokumentu gdowego zawiera przepisy wykorag
prawo Unii Europejskiej,



- informaciji, & dany projekt dokumentu gdowego wykonuje orzeczenie Trybunatu
Konstytucyjnego.

W przypadku projektéw ustaw formularzdzie przewidywat mgiwos¢ wskazania
podstawy opracowania projektu ustawyzele projekt ustawy opracowanyethizie na
podstawie zalzen projektu ustawy wtedy podmiot obazany do zamieszczania projektu
wybierze z formularza odpowiednio op@ nazwieprojekt opracowany na podstawie zao
projektu ustawy -System zapewni wowczas odestanie do tychzeat@a pomog linku.

Z koeli przy pozostatych projektach ustaw, podnabbwiazany do zamieszczania projektu
wybierze opgj projekt ustawy zwolniony z oba@ku opracowania projektu zai: projektu
ustawy albo projekt ustawy procedowany w trybie ebinym.W formularzu rejestrowania
projektu dokumentu slowego zostato rownieprzewidziane miejsce na krotkie streszczenie
wyjasniajace jakiej materii dotyczy projekt.

Po prawidtowym wypetnieniu formularza zostanie stremy segregator o parametrach
zgodnych z informagjzawarg w formularzu wraz ze wszystkimi etapami prac liegigjinych
wiasciwych dla rodzaju projektowanego dokumentu. Segp@gstanowi odzwierciedlenie
konkretnego etapu prac legislacyjnych $&giavych dla rodzaju dokumentu adowego,
natomiast wchodce w jego skilad foldery swpjnazwy wskazujy jakie dokumenty naksy
w nich zamiéci¢. Wszystkie segregatory oraz wchadz w jego sktad foldery magcharakter
staty i mog by¢ modyfikowane tylko przez Administratora SystemuatDzamieszczenia
dokumentow Systemgldzie generowat automatycznie.

Na stronie gtownej znajdowasic bedzie wyszukiwarka, wae linki, a take
podstawowe akty normatywne reguleg rzadowy proces legislacyjny, w szczegd&ob
Regulamin pracy Rady Ministréw.

Wyszukiwarka umgliwi odnalezienie konkretnego dokumentaaawego po:

1) stowach kluczowych zawartych w projekcie dokumemtadowego oraz po ich
fragmentach,

2) numerze porgdkowym zgodnym z Programu Prac Legislacyjnych Riftyistrow,
lub Prezesa Rady Ministrow,

3) numerze aktu prawnego Unii Europejskiej wdmnaego przez projekt aktu
normatywnego,

4) sygnaturze orzeczenia Trybunatu Konstytucyjnego,

5) wnioskodawcy projektu dokumentuadowego,

6) dacie (zakresie dat) zamieszczenia projektu doktumegdowego w Systemie,

7) rodzaju dokumentu gzlowego.



Na stronie gtdwnej Systemu zostato przewidziane niéwv miejsce, w ktorym
uzytkownicy zewrtrzni beda mieli mazliwosé wyrazenia swojego stanowiska w stosunku do
projektowanej regulacji, ktére za pomoadpowiedniego formularza zostanie przekazane do
podmiotu odpowiedzialnego za prowadzenie prac legygych nad projektem. System
zaklada réwnig mazliwos¢ generowania ,newsletters” w stosunku do nowo zamtizonych
projektow dokumentéw szlowych oraz w odniesieniu do poszczegoélnych etapdae nad
wybranym projektem dokumentuadowego.

Centralne miejsce na gtéwnej stronie Systemu zmsrairezerwowane dla quiu
segregatorowprojekty zatéen projektow ustawprojekty ustawprojekty rozporzdze: Rady
Ministrow, projekty rozporzdzei Prezesa Rady Ministrow oraz projektéw rozpoeze

ministrow.

h’::j projekty dokumentow rzadowych

Fodzaj Tytul

1 projekty zaloZen projektow ustaw =rowy

projekty rozporzadzen Rady Ministidw =nouw

projekty rozporzadzen Prezesa Rady Ministrow snowy

|1 projekty rezporzadzen Ministrdw snowy

W kazdym z tych segregatorow znajduje $ista z odpowiednimi tytutami projektow
dokumentow radowych. Po wejciu do konkretnego projektu yietli sie lista wszystkich
kolejnych etapow prac legislacyjnych nad projektefolejnos¢ etapow wedtug ktorych
zostata ulaona systematyka zaréwno projektow aktow normatywunyek i projektow
zatlazen projektow ustaw jest zgodna z obecnie obawaca procedus legislacyjm
w przyjmowaniu projektow dokumentow adowych, ktérych podstawa prawna zostata
okreslona w uchwale nr 49 Rady Ministréw z dnia 19 ma2682 r.— Regulamin pracy Rady
Ministrow (M.P. Nr 13, poz. 221, z pi. zm.). Dla osgigniccia jak najwekszej precyzyjngci
w prawidlowym umieszczaniu dokumentdw poszczegoktapy prac nad projektem
dokumentu rzdowego zostaly uzupetnione o wskazanie podstawypeporaz krotki opis
wyjasniajacy jaki dokument oraz ktéry podmiot jest obamany do jego zamieszczenia.



W przypadku ponownych prac nad projektem dokumemidowego na tym samym
etapie (etap konsultacji spotecznych, uzgofinienicdzyresortowych, konferencji
uzgodnieniowej, Komisji Prawniczej, Komitetu Radyinidtrow do Spraw Informatyzaciji
i Lacznadici, stalego komitetu Rady Ministrow, Komitetu dorap Europejskich Rady
Ministrow), zostan wygenerowane nowe katalogi. W pierwszym katalogstara zebrane
informacje dotyczce dotychczasowego stanu prac nad projektem, nasbnw drugim
katalogu podmiot obowtany ledzie umieszczat bigce informacje dotycre ponownych
prac na danym etapie. Katalogida opatrzone datrozpoczcia danego etapu wygenerowan
automatycznie przez System w chwili umieszczeniudentéw. Jeeli etap, do ktorego
ponownie skierowano projekt, zawiera okoma struktue podetapdéw, to zostanie ona
odtworzona w miejscu, w ktérym aktualnie tecgic prace. W takim przypadku podmiot
obowigzany ponownie zamieszcza dokumentysedae dla tego etapu. Powgza procedura
bedzie miata réwnig zastosowanie w sytuacji ¥@ego kolejnego cofrcia projektu na ten
sam etap prac legislacyjnych. Przy cofmi projektu dokumentu gdowego do
wczeniejszego etapu prac dla podmiotu ohgmainego widoczny dulzie etap w ktérym
aktualnie tocz sie prace, a obok niegoetla wyswietlone dwie daty: pierwsza odnasa s¢
do pierwszego rozpoegeia prac na danym etapie; i &k kolejna data odnogza s¢ do
rozpoczcia ponownych prac na danym etapie. Po ké&ii w jedry z dat na stronie zostanie
wyswietlona petna zawarfé danego etapu. W ramach etapu do ktérego ¢wofrprojekt
bedzie podwietlony podetap na ktorym aktualnie tacsi¢ prace (w ktorym zamieszczong s
dokumenty).

Do czasu zamkacia sprawy, w sytuacji, w ktorej w termie 30 dni ddia ostatniego
zamieszczenia dokumentu System nie zarejestragimych czynn&ci ze strony podmiotu
obowikzanego, automatycznie wygeneruje informapyzypominagca o ww. obowizku
skierowam do podmiotu odpowiedzialnego za zamieszczanie mektow lub informacji
oraz do Administratora Systemu.

W przypadku decyzji o odgtieniu od dalszego procedowania nad projektem
dokumentu rzdowego, przy etapie zostanie umieszczona informacjdresci projekt
wycofany Powyszy informacg zamieszcza organ obagany w miejscu wyznaczonym
przez Administratora Systemu. Wraz g informach moze by zamieszczony réwnie
dokument, z ktérego wynika decyzja o zaniechanilszégo procedowania nad projektem
dokumentu rzdowego.

W sytuacji umieszczenia dokumentéw lub informacjibledem (np. nie w tym

segregatorze) w trakcie prac legislacyjnych nadjeptem dokumentu gzlowego,



uzytkownik wypetni formularz z wnioskiem o usgoie dokumentu lub zmigninformaciji.
Usunkcia dokumentu lub zmiany informacji dokonuje Adrsimator Systemu po otrzymaniu
poczt elektroniczm informacji wprowadzonych w formularzu. Ka@a taka ingerencja
zostanie zapisana w Systemie w tzw. historii dokutone

Po zakaczeniu prac nad projektem dokumentwdawego (w przypadku projektu
zalazen projektu ustawy — po przygiu przez Rag Ministrow, w przypadku projektow ustaw
— po skierowaniu do Sejmu RP, w przypadku rozgawen Rady Ministréw oraz Prezesa
Rady Ministrow — po podpisaniu przez Prezesa Radyistiow, natomiast w przypadku
rozporzdzexr ministrow — po podpisaniu przez \awego ministra) usuwanie, dodawanie
oraz jakakolwiek inna modyfikacja zamieszczanychystemie zeskanowanych dokumentow
oraz informacji kdzie maliwa jedynie przez Administratora Systemu po wypetiu przez
uzytkownika wniosku, za pomaowyzej opisanego formularza. Poggze dziatanie zostanie
rowniez odnotowane w tzw. historii dokumentu.

Wszystkie informacje i dokumenty zamieszczone W&yge zostam zarchiwizowane,
co zapewni do nich trwaty i nieograniczony dpsiv p&niejszym czasie. Archiwizowane
rowniez beda informacje o usugciu dokumentéw z Systemu.

Powyzszy schemat stanowi odzwierciedlenie proceduryslagyjnej, ktora jest jednak
specyficzna w zalmosci od rodzaju projektow dokumentéw gdowych. Zatem podmiot
obowiazany do zamieszczania informacji powiniemzyt do jak najwgkszej precyzji

w udostpnianiu informacji zwizanej z procesem legislacyjnym.

PODMIOTY UPRAWNIONE DO ZAMIESZCZANIA INFORMACJIW S YSTEMIE

Do zamieszczania informacji oraz dokumentoéw datggeh projektow dokumentow
rzadowych @ uprawnieni czionkowie Rady Ministrow, Szef KanceglaPrezesa Rady
Ministrow oraz centralne organy administracjiadawej, z tym ze centralne organy
administracji radowej nadzorowane przez \étawych ministrow, lgda mogly zamieszcza
powyzsze informacje oraz dokumenty,zgé zgodnie z 8§ 6 ust. 3 uchwaty nr 49 Rady
Ministrow z dnia 19 marca 2002 r. — Regulamin pra&gdy Ministrow (M. P. Nr 13,
poz. 221, z pin. zm.), zostan upowanione do opracowania i uzgadniania projektu
dokumentu rzdowego.

Do zamieszczania informacji, ¥cisle okre&lonym zakresie wkciwym ze wzgédu na
etap prac legislacyjnych nad projektem dokumensdowego, uprawniony dazie rownieg

Departament Komitetu Rady Ministrow, DepartamentdyRaMinistrow, Departament



Komitetu do Spraw Europejskich w Ministerstwie Spr&agranicznych, Departament
Informatyzacji w Ministerstwie Spraw Wewtnznych i Administracji oraz Rgowe Centrum
Legislaciji.

W celu zamieszczenia projektow dokumentowadmvych oraz zwizanych z nim
informacji i dokumentow Administrator Systemu pragzodpowiednie loginy.

Podmioty obowizane do zamieszczania informagciidly wprowadzaty je samodzielnie
na stronie internetowej, za pomotzw. statych loginéw, natomiast centralnym organom
administracji radowej nadzorowanym przez wtwych ministrow zostanie przyznany tzw.
login czasowy. Podmiotom tynetizie przystugiwato réwnieprawo edycji zamieszczanych
informacji, ale tylko w zakresie przyznanych im ajpwnien wynikajacych ze specyfiki
procesu legislacyjnego. Podmioty te nigdd mialy mazliwosci samodzielnego edytowania

tzw. ,segregatorow statych”, mliwos¢ taka posiadat bdzie jedynie Administrator Systemu.

PODMIOTY ZEWN ETRZNE KORZYSTAJ ACE Z SYSTEMU

Uzytkownicy zewntrzni korzystagcy z Systemu, (poza Administratorem Systemu oraz
podmiotami uprawnionymi do zamieszczania informacgji projektach dokumentow
rzadowych), kkda miaty maliwos¢ jedynie odczytu informacji zwkanych z rzdowych
procesem legislacyjnym (bez wmiwosci dodawania informacji oraz edytowaniazju
zamieszczonych informacji). Podmioty tegdh miaty prawo drukowania,s$ciagania
i zapisywania na wkasnym komputerze wybranych dadudw PDF. W celu uspotecznienia
procesu legislacyjnego System przewidziat w przedowej aplikacji rownie maznosé
wyrazania opinii przez gytkownikow zewrtrznych w stosunku do projektowanej regulaciji.

Dla uzytkownikéw zewrtrznych widoczne éda informacje znajduice sé w Systemie,
stosowanie do aktualnego etapu prac legislacyjmah projektem dokumentu adowego.
Poszczegolne etapy procesu legislacyjnego ukazysiabeda po umieszczeniu w nich
odpowiednich dokumentéw lub informaciji przez podnabowikzany do ich zamieszczania.
Jeeli w skilad danego etapu wchadzpodetapy to &da one widoczne dopiero po
zamieszczaniu w nich dokumentéw lub informacji. Wmencie zamieszczenia dokumentow
w Systemie przez podmiot zobawany do ich zamieszczania informacja ta zostanie
automatycznie wygenerowana przez System, i tym sansfaje s§ widoczna dla
uzytkownika zewwtrznego. W celu zapewnienia czytedop strony dla uaytkownika
zewretrznego poszczegoélne etapy prac legislacyjnych prajektem lgda opatrzone dat

rozpoczcia danego etapu prac legislacyjnych oraz odpovimedwlorem lub poéwietleniem



danej konfiguracji. Ponadto Systengdaie informowat aytkownika o statusie projektu
dokumentu rgdowego poprzez generowanie informgpmce w tokualbo prace zakéczone.
Podmiot zewntrzny wchodzac na stron WWW, bedzie miat do dyspozycji
wyszukiwarky umazliwiajaca znalezienie odpowiedniego dokumentu adawego.
Wyszukanie konkretnego projektu dokumentudmwego kdzie maliwe po rodzajach
dokumentow radowych, po stowach kluczowych zawartych w projekaekumentu
rzadowego oraz po ich fragmentach, po wnioskodawcyegto dokumentu rmdowego, po
numerze projektu dokumentuadowego zgodnego z Programem Prac Legislacyjnycly Rad
Ministrow, lub numerze projektu dokumentuadpwego zgodnego z Programem Prac
Legislacyjnych Prezesa Rady Ministréow oraz po da@mieszczenia projektu dokumentu
rzadowego w Systemie, a tak po numerze aktu prawnego Unii Europejskiej wan@go

przez projekt aktu normatywnego oraz po sygnatarzeczenia Trybunatu Konstytucyjnego.

PODMIOT ODPOWIEDZIALNY ZA PROWADZENIE SYSTEMU

Podmiotem odpowiedzialnym za funkcjonowanie Systdwurzie Rzadowe Centrum
Legislacji, zwane dalej ,Administratorem Systemu”.

Do zada Administratora Systemu nai@o kedzie zapewnienie bezpiedtwa
umieszczanych informacji, sprawdzanie poprasenevykonywanych operacji, zagdzanie
uzytkownikami Systemu, dodawanie, kasowanie, edypjawnier do poszczegdlnych exi

Systemu (segregatorow) oraz jego monitorowanie.

STRUKTURA

1. Projekty zalozen projektow ustaw
Po wefciu w niniejszy katalog widoczneztla nastpujace informacjetytut projektu
zatozen projektu ustawy + organ wnioskujacy + data zamieszczenia nr porzadkowy
projektu zgodny z Programem prac legislacyjnych Rag Ministrow, albo informacja, ze
dokument procedowany jest poza planem + ew. infornwga, ze projekt opracowywany
jest w trybie odrebnym + kroétki opis projektu. Po wefciu na konkretny projekt stworzone

beda segregatory przedstawdag etapy procesu legislacyjnego.



E/r projekty zalozen projektow ustaw

Rodzaj Tytul
1 01} KONSULTACJE SPOLECZNE
5 12 ust, 4.1 5 uchwaty nr 42 Rady Ministriw z dnia 19 marca 2002 r. - Regulamin pracy Rady Ministrow (M.P. MNr 13, poz. 221, 2 pdzn. zm.}.

1 02) UZGODMIENIA
512 ust, 1 uchwaty nr 49 Rady Ministrdw z dnia 19 marca 2002 r. - Requlamin pracy Rady Ministrdw (M.P, Nr 13, poz, 221, z pdzn, zm. 0.

] 03} KOMITET RADY MINISTROW DO SPRAW INFORMATYZACJI | LACZNOSCI

§ 3 zarzadzenia nr 24 Prezesa Rady Ministrdw z dnia 7 marca 2007 r. w sprawie Komitetu Rady Ministraw do Spraw Informatyzacji i Lacznosc (M.P, Mr 16, poz.184, 2
pdEn, zm.J.

| 04} STALY KOMITET RADY MINISTROW
§ 19 ust, 1 uchwaty nr 49 Rady Ministrdw z dnia 19 marca 2002 r. - Regulamin pracy Rady Ministrow (MP, Nr 13, poz, 221, z pdZn. zm.).

L] 05} KOMITET DO SPRAW EUROPEJSKICH

§ 9 ust, 1 zatacznika do uchwaty nr 18 Rady Ministréw z dnia 2 lutego 2010 r.w sprawie zatwierdzenia regulaminu Komitetu do Spraw Europejskich { M.P Nr 9, poz.
793

1 06} RADA MINISTROW
5§22 ust, 1 uchwaty nr49 Rady Ministrow z dnia 19 marca 2002 r, - Regulamin pracy Rady Ministréw (M.P, Nr 13, poz, 221, z pdzn. zm.),

1) konsultacje spoteczne

812 ust. 4 i 5 uchwaty nr 49 Rady Ministréow z didi@d marca 2002 r. — Regulamin
pracy Rady Ministréw (M.P. Nr 13, poz. 221, zp6zm.).

W tym miejscu Administrator Systemu utworzy 4 folgevtasciwe dla tego etapu:

- projekt,

- pisma skierowane do konsultacji spotecznych,

- pisma z uwagami,

- pisma zawieragce odniesienie siwnioskodawcy do uwag.

W tym segregatorze zamieszcza gieskanowane dokumenty dotgce procesu
konsultacji spotecznych w odpowiednio nazwanychkidohch.

W folderze projekt organ wnioskujcy jest obowizany zamiéci¢ projekt zatgen
projektu ustawy w wersji skierowanej do konsultagotecznych.

W folderze pisma skierowane do konsultacji spotecznyohgan wnioskujcy
zamieszcza wszystkie pisma adresowane do podmidadktdrych przestat projekt w ramach
konsultacji spotecznych (ew. jedno pismo z rozaiegm).

W folderze pisma z uwagamorgan wnioskujcy zamieszcza wszystkie pisma ktore
otrzymat od podmiotdw w ramach konsultacji spotgeim zawierajce uwagi do projektu,
jak réwniez pisma o niezgtoszeniu uwag.

W przypadku potrzeby ustosunkowania @o zaprezentowanych stanowisk podmiotow
w ramach konsultacji spotecznych, organ wnioskyj zamigci takie pisma w folderzpisma
zawieragce odniesienie &i wnioskodawcy do uwagW przypadku umieszczania pism
zawierajcych odniesienie siorganu wnioskujcego do zgtoszonych uwag System zapewni

przegcie do pisma zawierggego uwagi za pomadinku.



2) uzgodnienia

§ 12 ust. 1 uchwaty nr 49 Rady Ministrow z dniar@rca 2002 r. — Regulamin pracy
Rady Ministrow (M.P. Nr 13, poz. 221, z0 zm.).

W tym miejscu Administrator Systemu utworzy 10 fiéw wiaciwych dla tego etapu:

- projekt,

- pisma skierowane do uzgodnje

- pisma z uwagami,

- pisma zawierace odniesienie siwnioskodawcy do uwag,

- konferencja uzgodnieniowa,

- projekt po konferencji uzgodnieniowej,

- opinia Komisji Wspo6lnej Radu i Samoradu Terytorialnego,
- opinia 0 zgodnéxi projektu z prawem Unii Europejskiej,

- opinia Rady Legislacyjnej,

- opinia wigciwych instytucji i organéw Unii Europejskiej.

W tym segregatorze zamieszcza sieskanowane dokumenty dotyce procesu
uzgodni@ w odpowiednio nazwanych folderach z czionkami R#tigistréow oraz Szefem
Kancelarii Rady Ministrow, a pod wzglem prawnym i formalnym z Rdowym Centrum
Legislaciji.

W folderze projekt organ wnioskujcy jest obowizany zamiéci¢ projekt zatgen
projektu ustawy w wersji skierowanej do uzgodanie

W folderzepisma skierowane do uzgodmiergan wnioskujcy zamieszcza wszystkie
pisma adresowane do podmiotéw do ktérych przestaekt w ramach uzgodne(ew. jedno
pismo zawierajce rozdzielnik).

W folderze pisma z uwagamorgan wnioskujcy zamieszcza wszystkie pisma, ktére
otrzymat od podmiotéw w ramach uzgodinigawierajce uwagi do projektu, jak réwnie
pisma o niezgtoszeniu uwag.

W przypadku potrzeby ustosunkowania @o zaprezentowanych stanowisk podmiotow
w ramach uzgodnige organ wnioskujcy zamidci takie pisma w folderzpisma zawierajce
odniesienie @ wnioskodawcy do uwagW przypadku umieszczania pism zawigcgch
odniesienie si organu wnioskujcego do zgtoszonych uwag System zapewni frieejdo
pisma zawierajcego uwagi za pomadinku.

W celu wigciwego przygotowania projektu dokumentadawego organ wnioskagy
moze zwota& konferenat uzgodnieniow. Obowhzek taki powstanie w przypadku licznych

uwag o charakterze merytorycznym. Wowczas organosiwipcy w folderze o nazwie

10



konferencja uzgodnieniowaamieszcza wszystkie dokumenty zwane z tym tematem,
w szczegOlnéci zaproszenie na konfereagcj zgtoszenia podmiotdw uczestnicych
w konferenciji, zestawienie uwag zgtoszonych w ungeaiach.

W folderze projekt po konferencji uzgodnieniowergan wnioskujcy zamieszcza
projekt po konferencji uzgodnieniowej wraz z praifghn rozbienosci (w przypadku nie
usunkcia rozbiegnych stanowisk w toku uzgodie oraz pisma kieragce do organow
administracji radowej do ktérych ponownie rozestat projekt

Organ wnioskujcy kierujpcy projekt zataen projektu ustawy, do opinii 0 zgodéw
projektu z prawem Unii Europejskiej, do opinii Kasji Wspdlnej Rzadu i Samorzdu
Terytorialnego, do opinii Rady Legislacyjnej oraz apinii wiaciwych instytucji i organdw
Unii Europejskiej umieszcza w odpowiednim foldemmsma kierujce. W tych samych
folderach organ wnioskagy analogicznie zamieszcza uzyskane opinie.

W przypadku wyraenia opinii przez Komigj Wspdlrs Rzadu i Samorzdu
Terytorialnego oraz RadLegislacyjra organ wnioskujcy ma obowizek odniesienia sido
opinii i zamieszczenia swojego stanowiska w foldepdpowiednio o nazwiepinia Komisji
Wspolnej Rgdu i Samorzdu Terytorialnegp albo opinia Rady LegislacyjneW przypadku
umieszczania pism zawiesaych odniesienie siorganu wnioskucego do wskazanych
wyzej opinii System zapewni przeje do opinii za pomegclinku.

3) Komitet Rady Ministrow do Spraw Informatyzaciji i £ acznasci

§ 3 zaradzenia nr 24 Prezesa Rady Ministrow z dnia 7 m&@a7 r. w sprawie
Komitetu Rady Ministrow do Spraw Informatyzacji iadzncci (M.P. Nr 16, poz.184,
z p&n. zm.).

W tym miejscu Administrator Systemu utworzy 4 g wigciwe dla tego etapu:

- projekt,

- uwagi do projektu,

- pisma zawierace odniesienie siwnioskodawcy do uwag,
- ustalenia Komitetu.

W tym segregatorze zamieszcza zskanowane dokumenty zwane z rozpatrzeniem
projektu przez Komitet Rady Ministrow do Spraw Imf@atyzaciji i tacznagci

W folderzeprojekt Departament Informatyzacji w Ministerstwie SpravewWetrznych
i Administracji zamieszcza pismo Sekretarza KomiteRady Ministrow do Spraw
Informatyzacji i tacznaci rozsytajce projekt zatgen projektu ustawy wniesiony przez

organ wnioskujcy okrelajacy termin zgtaszania uwag, wraz z tym projektem.
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W folderze uwagi do projektuDepartament Informatyzacji w Ministerstwie Spraw
Wewretrznych i Administracji zamieszcza uwagi do projekktére wpltyn do Sekretarza
Komitetu Rady Ministréw do Spraw Informatyzacjiaéznaci.

W przypadku potrzeby ustosunkowaniag slo zgtoszonych uwag przez organ
wnioskupcy, Departament Informatyzacji w Ministerstwie SpraWewrgtrznych
i Administracji zamiéci takie pisma w folderzepisma zawierajce odniesienie 8&i
whnioskodawcy do uwaglV przypadku umieszczania pism zawiecgch odniesienie i
organu wnioskujcego do zgtoszonych uwag System zapewni fgreej do pisma
zawierajcego uwagi za pomadinku.

W folderze ustalenia KomitetuDepartament Informatyzacji w Ministerstwie Spraw
Wewrxtrznych i Administracji zamieszcza ustalenia Kortute

4) staty komitet Rady Ministrow

§ 19 ust. 1 uchwaly nr 49 Rady Ministrow z dniar@rca 2002 r. — Regulamin pracy
Rady Ministrow (M.P. Nr 13, poz. 221, z0 zm.).

W tym miejscu Administrator Systemu utworzy 4 folgevtasciwe dla tego etapu:

- projekt,

- uwagi do projektu,

- pisma zawierace odniesienie siwnioskodawcy do uwag,
- rozstrzygng¢cia Komitetu.

W tym segregatorze zamieszcza z@skanowane dokumenty zwane z rozpatrzeniem
projektu przez staty komitet Rady Ministrow.

W folderzeprojekt Departament Komitetu Rady Ministrow w KancelaneBesa Rady
Ministrow zamieszcza pismo Sekretarza Komitetu Radiyistrow rozsytajce projekt
zalazen projektu ustawy wniesiony przez organ wniogkyj okrelajace termin wnoszenia
uwag, wraz z tym projektem.

Uwagi do projektu, ktére wphgdo Sekretarza Komitetu Rady Ministrow, Departament
Komitetu Rady Ministrow w Kancelarii Prezesa Radynigtrow zamieszcza w folderze
uwagi do projektu.

W przypadku potrzeby ustosunkowaniag silo zgtoszonych uwag przez organ
wnioskupcy, Departament Komitetu Rady Ministrow w Kancel&iezesa Rady Ministrow
zamigci takie pisma w folderzeisma zawierajce odniesienie siwnioskodawcy do uwag
W przypadku umieszczania pism zawiecgch odniesienie siorganu wnioskujcego do

zgtoszonych uwag System zapewni p§eij do pisma zawiergego uwagi za pomadinku.
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Ustalenia statego komitetu Rady Ministrow zamieazBepartament Komitetu Rady

Ministrow w Kancelarii Prezesa Rady Ministrow wdetzerozstrzygnicia Komitetu
5) Komitet do Spraw Europejskich

8§ 9 ust. 1 zalcznika do uchwaty nr 18 Rady Ministrow z dnia 2elgd 2010 r.
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Komitetu do $pEairopejskich (M.P. Nr 9, poz.79).

W tym miejscu Administrator Systemu utworzy 4 folgevtasciwe dla tego etapu:

- projekt,

- uwagi do projektu,

- pisma zawierace odniesienie siwnioskodawcy do uwag,
- ustalenia Komitetu.

W tym segregatorze zamieszcza zskanowane dokumenty zwane z rozpatrzeniem
projektu przez Komitet do Spraw Europejskich. Ftbjeokumentu rzdowego kdzie
przechodzit przez powgzy etap tylko wowczas, gdy jego materia pozostegevtasciwosci
Komitetu do Spraw Europejskich, zgodnie z ustavdnia 27 sierpnia 2009 r. o Komitecie do
Spraw Europejskich (Dz. U. Nr 161, poz. 1277).

W folderze projekt Departament Komitetu do Spraw Europejskich w Mamstwie
Spraw Zagranicznych zamieszcza pismo Sekretarzait&mmdo Spraw Europejskich
rozsytapce projekt zatven projektu ustawy wniesionego przez organ wnioskyj
okreslajacy termin zgtaszania uwag, wraz z tym projektem.

W folderze uwagi do projektu Departament Komitetu do Spraw Europejskich
w Ministerstwie Spraw Zagranicznych zamieszcza uwdm projektu, ktére wplym do
Sekretarza Komitetu do Spraw Europejskich.

W przypadku potrzeby ustosunkowaniag sl0 zgtoszonych uwag przez organ
wnioskupcy, Departament Komitetu do Spraw Europejskich wisterstwie Spraw
Zagranicznych zamdei takie pisma w folderzepisma zawierajce odniesienie gi
whnioskodawcy do uwaglV przypadku umieszczania pism zawiecgch odniesienie si
organu wnioskujcego do zgtoszonych uwag System zapewni frieej do pisma
zawierajcego uwagi za pomadinku.

W folderze ustalenia Komitetu Departament Komitetu do Spraw Europejskich
w Ministerstwie Spraw Zagranicznych zamieszczalesia Komitetu.

6) Rada Ministréw

§ 22 ust.1 uchwaty nr 49 Rady Ministréw z dnia 18rea 2002 r. — Regulamin pracy

Rady Ministrow (M.P. Nr 13, poz. 221, z40 zm.).

W tym miejscu Administrator Systemu utworzy 4 folderkasciwe dla tego etapu:
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- projekt,

- uwagi do projektu,

- pisma zawierace odniesienie siwnioskodawcy do uwag,
- rozstrzygn¢cia Rady Ministrow.

W tym segregatorze zamieszcza zskanowane dokumenty zwane z rozpatrzeniem
projektu przez RagMinistrow.

W folderzeprojekt Departament Rady Ministrow w Kancelarii PrezesdyRdinistrow
zamieszcza pismo Sekretarza Rady MinistrOw rozgydaprojekt zatgen projektu ustawy
wniesiony przez organ wnioskigly okrelajacy termin zgltaszania uwag, wraz z tym
projektem.

Uwagi do projektu, ktore wphdo Sekretarza Rady Ministrow, Departament Rady
Ministrow w Kancelarii Prezesa Rady Ministr@amieszcza folderagvagi do projektu

W przypadku potrzeby ustosunkowaniag silo zgtoszonych uwag przez organ
wnioskupcy, Departament Rady Ministrow w Kancelarii Prez&saly MinistrOw zamigi
takie pisma w folderzepisma zawierajce odniesienie &i wnioskodawcy do uwag.
W przypadku umieszczania pism zawiecgch odniesienie siorganu wnioskujcego do
zgtoszonych uwag System zapewni p§eij do pisma zawiergego uwagi za pomadinku.

Rozstrzygngcia Rady Ministrow zamieszcza Departament Rady $ftiiv
w Kancelarii Prezesa Rady Ministrow w foldernestrzygnicia Rady Ministrow

2. Projekty ustaw
Po wegciu w niniejszy katalog widocznegtla nastpujace informacjeitytut projektu
ustawy + organ wnioskujacy + data zamieszczenia czg$¢ i nr porzadkowy projektu
zgodny z Programem prac legislacyjnych Rady Ministbw, albo informacja, ze
dokument procedowany jest poza planem + ew. infornwga, ze projekt opracowywany
jest w trybie odregbnym + krétki opis projektu. Po wegciu na konkretny projekt stworzone
beda segregatory przedstawdag etapy procesu legislacyjnego.
W celu zarejestrowania projektu ustawy podmiot oleany do zamieszczania
informacji wybiera jeda z opcji:
a) na podstawie zaken projektu ustawy,
b) zwolniony z obowizku opracowania zaken do projektu ustawy,
c) projekt procedowany w oglonym trybie.
W przypadku wyboru opcjiprojekt ustawy opracowywany na podstawie zatp

podmiot obowazany do zamieszczania informacji wybiera z listyojektow zalaen
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projektbw ustaw zarejestrowanych w systemie z&i@m, na podstawie ktérych
opracowywany jest projekt ustawy. W takiej sytuasy segregatorze projektu ustawy
stworzone zostarmastpujace segregatory:

E,Z? projekty ustaw na podstawie zalozen projektow ustaw

o rr—— Deda =

O Rodzaj Tytul 3

0 [ 1)ZALOZENIA PROJEKTU USTAWY =nows
5§ & ust., 1 uchwaty nr 42 Rady Ministrédw =z dnia 19 marca 2002 r. — Regulamin pracy Rady Ministréw (M.P. Nr 13, poz, 221, z pd2n.
Zrmd.

OO0 [ 2iDZIALALNOSC LOBBINGOWA

art., 7 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowe] w procesie stanowienia prawa (D2, U, Nr 169, poz. 1414oraz 2 2009 r,
MNr 42, poz. 3372

| ) 3 3 KONSULTACJIE SPOLECZNE
£ 10 Ost. 6 pkt 2 uchwaly nr 942 Rady Ministréw z dnia 19 marca 2002 r. - Regulamin pracy Rady Ministrdw (M.P. Nr 13, poz, 221, =
poEn. 2m ..

=] == | 4y UZGODMIEMLA

by nrag Rady Ministréw = dnia 19 marca 2002 r. - Regulamin pracy Rady Ministrdw (M.P. Mr 13, poz. 221, = pa2n.

zrr).

=i | 5)L.KOMITET DO SPRAW EUROPEJSKICH
5@ Ust, 1 zatacznika do uchwaty Rady Ministréw nr 18 z dnia 2 lutego 2010 r.w sprawie zatwisrdzenia regulaming Kornitetu do
Spraw Europejskich { M.P Mr 9, poz, 793

=i ] SLSTALY KOMITET RADY MINISTROW
5 15 0st. 1 Uchwaly nr 48 Rady Ministéw 2 dnia 19 marca 2002 r. — Regulamin pracy Rady Ministrdw (M.P. Nr 13, poz. 221, = pdzn.

S
0 E3 7)) RADA MINISTROW

5 G4 uchwaly nr49 Rady Ministrdw z dnia 19 marca 2002 r. — Regulamin pracy Rady Ministrdw (M.P. MNr 13, poz. 221, 2 pdén. =zm.}.
[0 [ 3)SKIEROWANIE DO SEJMU

5 46 uchwaly nr 48 Rady Ministréw z dnia 19 marca 2002 . — Regulamin pracy Rady Ministedw (MP. Mr 13, poz. 221, = pd2n. zm.).

Z kolei w przypadku wyboru opcprojekt ustawy zwolniony z obawku opracowania
zalaen projektu ustawypodmiot obowdazany do zamieszczania informacji wybiera z listy
pozycg projekt wynikajcy z Planu Prac Rdu (wéwczas wpisanalezy nr pozycji z tego
planu), albo pozyej projekt zwolniony z obowizku opracowania projektu zakeh na
podstawie wniosku (woéwczas naje zamigci¢c zeskanowany wniosek oraz pismo
0 zwolnieniu z obowizku opracowania i uzgodnienia projektu zao projektu ustawy).
W sytuacji opracowywania projektu ustawy bez zedo w segregatorze projektu stworzone
zostam nastpujace segregatory:

7] Projekt ustawy o transporcie kolejowym
" Przykiad RCL DPG.50-2010

Rodzaj Tytul
1 01) ZALOZENIA PROJEKTU USTAWY
56 ust, 1 uchwafy nr 49 Rady Ministréw z dnia 19 marca 2002 r. - Regulamin pracy Rady Ministréaw (M.P, Hr 13, poz. 221, z pésn, zm.),

02) DZIALALNOSC LOBBINGOWA
art, 7 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dzistalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa (Dz. U, Nr 169, poz, 1414 oraz 2 2009 r. Nr 42, poz, 337)

03) KONSULTACJE SPOLECZNE
§ 12 ust. 45 uchwaty nr 49 Rady Ministrdw z dnia 19 marca 2002 v, - Regulamin pracy Rady Ministréw (M.P. Nr 13, poz, 221, z péén, zm.).

| 04) UZGODNIENIA
512 ust. 1 uchwaty nr49 Rady Ministréw 2 dnia 19 marca 2002 r. - Regulamin pracy Rady Ministréw (M.P. Nr 13, poz. 221, z pé2n. zm.].
] 05) KOMITET RADY MINISTROW DO SPRAW INFORMATYZAC | LACZN(GCI

5 3 zarzadzenia nr 24 Prezesa Rady Ministrow z dnia 7 marca 2007 r. w sprawie Komitstu Rady Ministréw do Spraw Informatyzacii i bacznosci (M. Nr 16, poz.184, =
péén. zm.J.

06) STALY KOWMITET RADY MINISTROW
§ 19 ust. 1 uchwaly nr 49 Rady Ministow z dnia 19 marca 2002 r. - Regulamin pracy Rady Ministréw (M.P, Nr 13, poz, 221, 2 pozn. zm.).

] 07) KOMISJA PRAWHNICZA
§ 20 ust, 1 uchwaly nr49 Rady Ministréw z dnia 19 marca 2002 r. - Regulamin pracy Rady Ministrdw (M.P, Nr 13, poz, 221, z pdén. zm.).
1 08 KOMITET DO SPRAW EUROPEJSKICH

5 9 ust, 1 zalacznika do uchwaly nr 18 Rady Ministréw 2 dnia 2 lutego 2010 ruw sprawie zatwierdzenia regulaminu Komitetu do Spraw Europeiskich { M.P Nr 9, poz.
79)

a9 MINISTROW
§ 22 ust. 1 uchwaly nr 43 Rady Ministrdw 2 dnia 19 marea 2002 r, - Regulamin pracy Rady Ministréw (M.P, Nr 13, poz. 221, z pddn, zm.].

| 10) HOTYFIKACIA.

] 11) SKIEROWANIE DO SEJMU.
5 46 uchwaty nr 49 Rady Ministréw z dnia 19 marca 2002 r. - Requlamin pracy Rady Ministréw (M.P. Nr 13, poz. 221, z pégn. zm.).
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Natomiast w przypadku wyboru opcji projekt procedow w trybie odgbnym
w segregatorze projektu ustawy stworzone zassagregatory o parametrach analogicznych,
jak w przypadku projektu ustawy procedowanego wbigyprojektu ustawy zwolnionego
z obowhzku opracowania zaten projektu ustawy.

1) zalozenia projektu ustawy

§ 6 ust. 1 uchwaty nr 49 Rady Ministrow z dnia 18roa 2002 r. — Regulamin pracy
Rady Ministrow (M.P. Nr 13, poz. 221, z0 zm.).

W tym segregatorze zostanie zamieszczony link aeggyt do zataen projektu ustawy
przyjetych wczdéniej przez Rael Ministrow, na podstawie ktorych opracowany zogtalekt
ustawy.

W przypadku odgpienia od wymogu opracowania i uzgodnienia projeddtazen do
projektu ustawy (na podstawie § 6 ust. 1a), orgaioskupcy wskazujc podstaw prawry
tego odsipienia jednoczaie:

a) podaje nr pozycji w planie pracy &, albo

b) zamieszcza zeskanowany wniosek oraz pismo o0 zwilniez obowizku

opracowania i uzgodnienia projektu za do projektu ustawy.
2) dziatalnos¢ lobbingowa

art. 7 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatdlndobbingowej w procesie stanowienia
prawa (Dz. U. Nr 169, poz. 1414 oraz z 2009 r. Rlrgbz. 337).

W tym segregatorze organ wnioskty wprowadza zeskanowane dokumenty daiyez
zgtoszenia podmiotéw zainteresowanych pracami nadjektem, w trybie ustawy
0 dziatalndci lobbingowej w procesie stanowienia prawa (@istan zgtoszone).

3) konsultacje spoteczne

§ 12 ust. 4 i 5 uchwaty nr 49 Rady Ministréow z ddi@ marca 2002 r. — Regulamin
pracy Rady Ministrow (M.P. Nr 13, poz. 221, zzp6zm.).

W tym miejscu Administrator Systemu utworzy 4 folgevtasciwe dla tego etapu:

- projekt,

-pisma skierowane do konsultacji spotecznych,

-pisma z uwagami,

-pisma zawierajce odniesienie siwnioskodawcy do uwag.

W tym segregatorze zamieszcza sieskanowane dokumenty dotyce procesu
konsultacji spotecznych w odpowiednio nazwanychkdohch.

W folderzeprojekt organ wnioskujcy jest obowizany zamigci¢ projekt ustawy wraz

z uzasadnieniem w wersji skierowanej do konsulsmptecznych.
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W folderze pisma skierowane do konsultacji spotecznyohgan wnioskujcy
zamieszcza wszystkie pisma adresowane do podmidddktdrych przestat projekt w ramach
konsultacji spotecznych (ew. jedno pismo z rozaukeém).

W folderze pisma z uwagamorgan wnioskujcy zamieszcza wszystkie pisma ktore
otrzymat od podmiotow w ramach konsultacji spotgeim zawieragce uwagi do projektu,
jak rowniez pisma o niezgtoszeniu uwag.

W przypadku potrzeby ustosunkowania go zaprezentowanych stanowisk podmiotow
w ramach konsultacji spotecznych, organ wniosgyjzamiéci takie pisma w folderzpisma
zawieragce odniesienie &i wnioskodawcy do uwagW przypadku umieszczania pism
zawierajcych odniesienie siorganu wnioskujcego do zgtoszonych uwag System zapewni
przegcie do pisma zawierggego uwagi za pomadinku.

4) uzgodnienia

§ 12 ust. 1 uchwatly nr 49 Rady Ministrow z dniar@rca 2002 r. — Regulamin pracy
Rady Ministrow (M.P. Nr 13, poz. 221, z0 zm.).

W tym miejscu Administrator Systemu utworzy 11 faiéw wiaciwych dla tego etapu:

- projekt,

- opinia dotyczaca oceny skutkéw regulaciji,

- pisma skierowane do uzgodnje

- pisma z uwagami,

- pisma zawierace odniesienie siwnioskodawcy do uwag,

- konferencja uzgodnieniowa,

- projekt po konferencji uzgodnieniowej,

- opinia Komisji Wspolnej Radu i Samoradu Terytorialnego,
- opinia 0 zgodnéxi projektu z prawem Unii Europejskiej,

- opinia Rady Legislacyjnej,

opinia wiaciwych instytucji i organéw Unii Europejskiej.

W tym segregatorze zamieszcza sieskanowane dokumenty dotyce procesu
uzgodni@, w odpowiednio nazwanych folderach, z cztonkamiR®inistrow oraz Szefem
Kancelarii Rady Ministréw, a pod wzglem prawnym i formalnym z Rdowym Centrum
Legislacji. Zgodnie z § 12 ust. 1a uchwaty nr 4QRMinistréow z dnia 19 marca 2002 r. —
Regulamin pracy Rady Ministrow (M.P. Nr 13, poz.12Z p&n. zm.), uzgodni@ nie
przeprowadza siw przypadku projektu ustawy opracowanego przezadBme Centrum
Legislacji, w trybie § 6 ust. 1b ww. uchwaly. W tak przypadku w tym segregatorze

utworzone kda wytacznie foldery: opinia dotyczca oceny skutkdw regulacjiopinia

17



0 zgodn@ci projektu z prawem Unii Europejskiejopinia Komisji Wspoélnej Rzu
i Samorzdu Terytorialnegp opinia Rady Legislacyjnepraz opinia wiaciwych instytucji
i organéw Unii Europejskigfjezeli bedzie wymagana).

W folderzeprojekt organ wnioskujcy jest obowizany zamigci¢ projekt ustawy wraz
z uzasadnieniem w wersji skierowanej do uzgatnie

W folderzeopinia dotyczca oceny skutkOw regulagjirgan wnioskujcy zamieszcza
pismo kierugjce oraz uzyskanopinic.

W folderzepisma skierowane do uzgodmiergan wnioskujcy zamieszcza wszystkie
pisma adresowane do podmiotow do ktérych przestgekt w ramach uzgodniglew. jedno
pismo zawierajce rozdzielnik).

W folderze pisma z uwagamorgan wnioskujcy zamieszcza wszystkie pisma ktore
otrzymat od podmiotéw w ramach uzgodinigawierajce uwagi do projektu, jak réwnie
pisma o niezgtoszeniu uwag.

W przypadku konieczrioi ustosunkowania si do zaprezentowanych stanowisk
podmiotow w ramach uzgodmigorgan wnioskujcy zamidci takie pisma w folderzpisma
zawieragce odniesienie &i wnioskodawcy do uwagW przypadku umieszczania pism
zawierajcych odniesienie siorganu wnioskujcego do zgtoszonych uwag System zapewni
przegcie do pisma zawierggego uwagi za pomadinku.

W celu wigciwego przygotowania projektu dokumentadawego organ wnioskagy
moze zwota& konferenat uzgodnieniow. Obowhzek taki powstanie w przypadku licznych
uwag o0 charakterze merytorycznym. Woéwczas organosiwipcy w folderze o nazwie
konferencja uzgodnieniowaamieszcza wszystkie dokumenty zmane z tym tematem,
w szczegOlnéci zaproszenie na konfereagcj zgtoszenia podmiotdw uczestnicych
w konferenciji, zestawienie uwag zgtoszonych w uzgemiach.

W folderze projekt po konferencji uzgodnieniowergan wnioskujcy zamieszcza
projekt po konferencji uzgodnieniowe] wraz z praighn rozbienosci (w przypadku nie
usunkcia rozbienych stanowisk w toku uzgodie oraz pisma kieragce do organow
administracji radowej do ktérych ponownie rozestat projekt

Organ wnioskujcy kierujpcy projekt do opinii o zgodrici projektu z prawem Unii
Europejskiej, do opinii Komisji Wspdlnej Rdu i Samorzdu Terytorialnego, oraz do opinii
wiasciwych instytucji i organdéw Unii Europejskiej umigsza w odpowiednim folderze pisma
kierujace. W tych samych folderach organ wniogkyj analogicznie zamieszcza uzyskane

opinie.
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Natomiast organ wnioskagy kierupcy do uzgodnig projekt ustawy jest obowzany
do wystipienia z wnioskiem do Szefa Kancelarii Prezesa Rdahystrow, Sekretarza Rady
Ministrow, albo Prezesa Rdowego Centrum Legislacji o skierowanie projektu ajmnii
Rady Legislacyjnej. W folderze o nazwapinia Rady Legislacyjneprgan wnioskujcy
zamieszcza wwwhniosek oraz uzyskaropinic. W przypadku projektu ustawy opracowanego
w trybie 8§ 6 ust. 1b organ wnioskuay obowazany jest skierow@projekt do opinii Rady
Legislacyjnej przed skierowaniem projektu ustawy pusiedzenie statego komitetu Rady
Ministrow.

W przypadku wyraenia opinii przez Komigj Wspdlrs Rzadu i Samorzdu
Terytorialnego oraz RadLegislacyjra organ wnioskujcy ma obowizek odniesienia sido
opinii i zamieszczenia swojego stanowiska w foldepdpowiednio o nazwiepinia Komisji
Wspolnej Rzdu i Samorzdu Terytorialnegp albo opinia Rady LegislacyjneW przypadku
umieszczania pism zawiesaych odniesienie siorganu wnioskucego do wskazanych
wyzej opinii, System zapewni przeje do opinii za pomeclinku.

5) Komitet Rady Ministrow do Spraw Informatyzacji i £ acznasci

§ 3 zaradzenia nr 24 Prezesa Rady Ministrow z dnia 7 m&@a7 r. w sprawie
Komitetu Rady Ministréw do Spraw Informatyzacjia¢znaci (M.P. Nr 16, poz.184, z ga.
zm.).

W tym miejscu Administrator Systemu utworzy 4 g wigciwe dla tego etapu:

- projekt,
- uwagi do projektu,
- pisma zawierace odniesienie siwnioskodawcy do uwag,
- ustalenia Komitetu.
W tym segregatorze zamieszcza z@skanowane dokumenty zwane z rozpatrzeniem
projektu przez Komitet Rady Ministrow do Spraw Infatyzacji i tacznaci.
W folderzeprojekt Departament Informatyzacji w Ministerstwie Spravewtrznych
i Administracji zamieszcza pismo Sekretarza KomiteRady Ministrow do Spraw
Informatyzacji i tacznaci rozsytaace projekt ustawy wniesiony przez organ wniosky;
okreslajacy termin zgtaszania uwag, wraz z tym projektem.
W folderze uwagi do projektuDepartament Informatyzacji w Ministerstwie Spraw
Wewretrznych i Administracji zamieszcza uwagi do projekktére wpltyn do Sekretarza

Komitetu Rady Ministréw do Spraw Informatyzacji adzncci.
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W przypadku potrzeby ustosunkowaniag silo zgtoszonych uwag przez organ
wnioskupcy, Departament Informatyzacji w Ministerstwie SpraWewrgtrznych
i Administracji zamiéci takie pisma w folderzepisma zawierajce odniesienie 8&i
wnioskodawcy do uwaglV przypadku umieszczania pism zawiecgch odniesienie si
organu wnioskujcego do zgtoszonych uwag System zapewni fgeeej do pisma
zawierajcego uwagi za pomadinku.

W folderze ustalenia KomitetuDepartament Informatyzacji w Ministerstwie Spraw
Wewretrznych i Administracji zamieszcza ustalenia Kortite

6) staly komitet Rady Ministrow

819 ust. 1 uchwaty nr 49 Rady Ministréw z dnia 18rea 2002 r. — Regulamin pracy
Rady Ministrow (M.P. Nr 13, poz. 221, z0 zm.).

W tym miejscu Administrator strony utworzy 4 folglemtasciwe dla tego etapu:

- projekt,

- uwagi do projektu,

- pisma zawierace odniesienie siwnioskodawcy do uwag,
- rozstrzygng¢cia Komitetu.

W tym segregatorze zamieszczones <eskanowane dokumenty zwane
z rozpatrzeniem projektu przez staty komitet Radgidirow.

W folderzeprojekt Departament Komitetu Rady Ministrow w KancelaneBesa Rady
Ministrow zamieszcza pismo Sekretarza Komitetu Radiypistrow rozsylajce projekt
ustawy wniesiony przez organ wnioskty okrelajace termin wnoszenia uwag, wraz z tym
projektem.

Uwagi do projektu, ktére wphgndo Sekretarza Komitetu Rady Ministrow, Departament
Komitetu Rady Ministrow w Kancelarii Prezesa Radynigtrow zamieszcza w folderze
uwagi do projektu.

W przypadku potrzeby ustosunkowaniag sl0 zgtoszonych uwag przez organ
wnioskupcy, Departament Komitetu Rady Ministrow w Kancel&iezesa Rady Ministréw
zamigci takie pisma w folderzpisma zawierajce odniesienie giwnioskodawcy do uwag
W przypadku umieszczania pism zawiecgch odniesienie siorganu wnioskujcego do
zgtoszonych uwag System zapewni p§eij do pisma zawiergego uwagi za pomadinku.

Ustalenia stalego komitetu Rady Ministrow zamieszEepartament Komitetu Rady
Ministrow w Kancelarii Prezesa Rady Ministrow wdetzerozstrzygnécia Komitetu

7) Komisja Prawnicza
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§ 20 ust. 1 uchwaly nr 49 Rady Ministrow z dniart@rca 2002 r. — Regulamin pracy
Rady Ministrow (M.P. Nr 13, poz. 221, z0 zm.).

W tym segregatorze Rdowe Centrum Legislacji zamieszcza zeskanowane,
w przypadku gdy projektdolzie wymagat rozpatrzenia przez KoniBjrawnica, zaproszenie
na Komisg, zgtoszenia podmiotdw uczestricych w Komisji, protokét z posiedzenia
Komisji wraz z tekstem projektu aktu normatywnegtalonego w wyniku prac Komisji.

Natomiast w przypadku, gdy projekt zostanie zwalgi@ obowazku rozpatrzenia
przez Komis¢ Prawnica, organ wnioskujcy zamieszcza wniosek organu odpowiedzialnego
oraz pismo zwalniage projekt z obowizku rozpatrzenia przez KomgsPrawnica.

Zgodnie z 8§ 20 ust. 2a uchwaty nr 49 Rady Ministrbvdnia 19 marca 2002 r. —
Regulamin pracy Rady Ministrow (M.P. Nr 13, poz122 p&n. zm.), Komisji Prawniczej
nie przeprowadza giw przypadku projektu ustawy opracowanego przezdBze Centrum
Legislacji w trybie 8§ 6 ust. 1b ww. uchwaty.

8) Komitet do Spraw Europejskich

§ 9 ust. 1 zakznika do uchwaly nr 18 Rady Ministrow z dnia 2elgd 2010 r.
w sprawie zatwierdzenia regulaminu Komitetu do 8pEairopejskich (M.P. Nr 9, poz.79).

W tym miejscu Administrator Systemu utworzy 4 falgevtasciwe dla tego etapu:

- projekt,

- uwagi do projektu,

pisma zawierajce odniesienie siwnioskodawcy do uwag,

- ustalenia Komitetu.

W tym segregatorze zamieszcza zskanowane dokumenty zwane z rozpatrzeniem
projektu przez Komitet do Spraw Europejskich. Ptbjeokumentu rzdowego kdzie
przechodzit przez powgzy etap tylko wowczas, gdy jego materia pozostegevtasciwosci
Komitetu do Spraw Europejskich, zgodnie z ustavdnia 27 sierpnia 2009 r. o Komitecie do
Spraw Europejskich (Dz. U. Nr 161, poz. 1277).

W folderze projekt Departament Komitetu do Spraw Europejskich w Marstwie
Spraw Zagranicznych zamieszcza pismo Sekretarzait&mmdo Spraw Europejskich
rozsytapce projekt ustawy wniesiony przez organ wniogkyjokrelajacy termin zgtaszania
uwag, wraz z tym projektem.

W folderze uwagi do projektu Departament Komitetu do Spraw Europejskich
w Ministerstwie Spraw Zagranicznych zamieszcza uwadm projektu, ktére wplym do

Sekretarza Komitetu do Spraw Europejskich.
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W przypadku potrzeby ustosunkowaniag silo zgtoszonych uwag przez organ
wnioskupcy, Departament Komitetu do Spraw Europejskich wisterstwie Spraw
Zagranicznych zamdei takie pisma w folderzepisma zawierajce odniesienie si
wnioskodawcy do uwagW/ przypadku umieszczania pism zawigecg§ch odniesienie si
organu wnioskujcego do zgtoszonych uwag System zapewni fgeeej do pisma
zawierajcego uwagi za pomadinku.

W folderze ustalenia Komitetu Departament Komitetu do Spraw Europejskich
w Ministerstwie Spraw Zagranicznych zamieszczalesia Komitetu.

9) Rada Ministrow

§ 22 ust. 1 uchwaty nr 49 Rady Ministrow z dniar@rca 2002 r. — Regulamin pracy
Rady Ministrow (M.P. Nr 13, poz. 221, z0 zm.).

W tym miejscu Administrator Systemu utworzy 4 folderkasciwe dla tego etapu:

- projekt,

- uwagi do projektu,

- pisma zawierace odniesienie siwnioskodawcy do uwag,
- rozstrzygng¢cia Rady Ministrow.

W tym segregatorze zamieszcza z@skanowane dokumenty zwane z rozpatrzeniem
projektu przez RagMinistrow.

W folderzeprojekt Departament Rady Ministrow w Kancelarii PrezesdyRdinistrow
zamieszcza pismo Sekretarza Rady Ministrow rozsygaprojekt ustawy wniesiony przez
organ wnioskujcy, okrelajacy termin zgtaszania uwag, wraz z tym projektem.

Uwagi do projektu, ktore wphmdo Sekretarza Rady Ministrow, Departament Rady
Ministrow w Kancelarii Prezesa Rady Ministr@amieszcza folderagvagi do projektu

W przypadku potrzeby ustosunkowaniag silo zgtoszonych uwag przez organ
wnioskupcy, Departament Rady Ministrow w Kancelarii Prez8saly Ministrow zamigi
takie pisma w folderzepisma zawierajce odniesienie &i wnioskodawcy do uwag.
W przypadku umieszczania pism zawiecgch odniesienie siorganu wnioskujcego do
zgtoszonych uwag System zapewni p§eij do pisma zawiergego uwagi za pomadinku.

Rozstrzygnicia Rady Ministrow zamieszcza rowani®epartament Rady Ministrow
w Kancelarii Prezesa Rady Ministrow w foldernestrzygnicia Rady Ministrow

10)Notyfikacja

W celu umieszczenia informacji dotyce) notyfikacji projektu aktu normatywnego
podmiot obowdazany do zamieszczania informacji wybiera jgdropciji:

a) podlega notyfikacji,
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b) nie podlega notyfikacji.
W przypadku wyboru opcji podlega notyfikacji organioskupcy zamieszcza:
a) zeskanowane pismo przekamg projekt koordynatorowi krajowego systemu w celu
dokonania notyfikaciji,
b) stanowisko Komisji Europejskiej o notyfikaciji.
11)Skierowanie do Sejmu
8 46 uchwaty nr 49 Rady Ministrow z dnia 19 mar€@2r. — Regulamin pracy Rady
Ministrow (M.P. Nr 13, poz. 221, z pd. zm.).
W tym segregatorze Departament Rady Ministrow w dedarii Prezesa Rady
Ministrow zamidci zeskanowane pismo kiesge projekt ustawy do Sejmu Rzeczypospolitej
Polskiej wraz z projektem ustawy.

3. Projekt rozporzadzenia Rady Ministrow
Po wefciu w niniejszy katalog widocznextla nastpujace informacje tytut projektu
rozporzadzenia + organ wnioskujacy + data zamieszczeniar nr porzadkowy projektu
zgodny z Programem prac legislacyjnych Rady Ministbw, albo informacja, ze
dokument procedowany jest poza planem + ew. infornwga, ze projekt opracowywany
jest w trybie odregbnym + krétki opis projektu. Po wefciu na konkretny projekt stworzone

beda segregatory przedstawdag etapy procesu legislacyjnego.

IL;{ projekty rozporzadzen Rady Ministrow

Rodzaj Tytut

01) DZIALALNOSC LOBBINGOWA
art, 7 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r, o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa (Dz. U, Nr 169, poz, 1414 oraz z 2009 r, Nr 42, poz, 337)

1 02) KONSULTACJE SPOLECZNE
£ 1Z ust. 4 i 5 uchwaty nr 49 Rady Ministrdw z dnia 19 marca 2002 r. - Regulamin pracy Rady Ministrow (M.P, Mr 13, poz, 221, z pdén. zm.)

| 03) UZGODNIENIA
£ 12 ust, 1 uchwaby nr 42 Rady Ministrow z dnia 1% marca 2002 r. - Regulamin pracy Rady Ministrow (M.P. Mr 13, poz. 221, z po2n. zm.)

04) KOMITET RADY MINISTROW DOSPRAW INFORMATYZACL | LACZNOSCI

£ 3 zarzadzenia nr 24 Prezesa Rady Ministrdw z dnia 7 marca 2007 r. w sprawie Komitetu Rady Ministrdw do Spraw Informatyzacii | bacznosci (MP. Nr 16, poz.184, z
pdEn. zm.).

[T 05) STALY KOMITET RADY MINISTROW
19 ust. 1 uchwaty nr 49 Rady Ministdw z dnia 19 marca 2002 r. - Regulamin pracy Rady Ministraw (M.P, Nr 13, poz. 221, z pdan, zm.)

| 06} KOMISJA PRAWNICZA
g 20 ust, 1 uchwaty nr 49 Rady Ministrdw z dnia 19 marca 2002 r. - Regulamin pracy Rady Ministedw (M.PL Ne 13, poz, 221, 2 pdEn. zm.)

07) KOMITET DO SPRAW EUROPEJSKICH
£ 9 ust, 1 zalacznika do uchwaty nr 16 Rady Ministréw z dnia 2 lutego 2010 r.w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Komitetu do Spraw Europejskich [ M.P. Nr 3, poz.
793

é 5 Rady Ministrdw z dnia 19 marca 2002 r. - Regulamin pracy Rady Ministréw (M.P. Nr 13, poz. 221, z pd2n. 2m.).
[ 09) NOTYFIKACJA

1 10y SKIEROWANIE DO PODPISU PREZESA RADY MINISTROW
£ 62 ust. 1 pkt 3 lit. a uchwaty nr 49 Rady Ministrdw 2 dnia 12 marca 2002 r. - Regulamin pracy Rady Ministrdw {M.P. Nr 13, poz. 221, z pdzn.).

1) dziatalnos¢ lobbingowa
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art. 7 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalridobbingowej w procesie stanowienia
prawa (Dz. U. Nr 169, poz. 1414 oraz z 2009 r. Rlrgbz. 337).

W tym segregatorze organ wnioskzy wprowadza zeskanowane dokumenty datyez
zgtoszenia podmiotéw zainteresowanych pracami nadjektem, w trybie ustawy
o dziatalndci lobbingowej w procesie stanowienia prawa (@istan zgtoszone).

2) konsultacje spoteczne

§ 12 ust. 4 i 5 uchwaty nr 49 Rady Ministréw z ddi@ marca 2002 r. — Regulamin
pracy Rady Ministrow (M.P. Nr 13, poz. 221, zzp6zm.).

W tym miejscu Administrator Systemu utworzy 4 falgevtasciwe dla tego etapu:

- projekt,

-pisma skierowane do konsultacji spotecznych,

-pisma z uwagami,

-pisma zawierajce odniesienie siwnioskodawcy do uwag.

W tym segregatorze zamieszcza sieskanowane dokumenty dotyce procesu
konsultacji spotecznych w odpowiednio nazwanychkdohch.

W folderze projekt organ wnioskujcy jest obowizany zamigci¢c projekt
rozporzdzenia wraz z uzasadnieniem w wersji skierowandjalsultacji spotecznych.

W folderze pisma skierowane do konsultacji spotecznyolgan wnioskujcy
zamieszcza wszystkie pisma adresowane do podmidddktdrych przestat projekt w ramach
konsultacji spotecznych (ew. jedno pismo z rozaiegm).

W folderze pisma z uwagamorgan wnioskujcy zamieszcza wszystkie pisma ktore
otrzymat od podmiotdw w ramach konsultacji spotgeim zawierajce uwagi do projektu,
jak rowniez pisma o niezgtoszeniu uwag.

W przypadku potrzeby ustosunkowania @o zaprezentowanych stanowisk podmiotow
w ramach konsultacji spotecznych, organ wniosgyjzamiéci takie pisma w folderzpisma
zawieragce odniesienie &i wnioskodawcy do uwagW przypadku umieszczania pism
zawierajcych odniesienie siorganu wnioskujcego do zgtoszonych uwag, System zapewni
przegcie do pisma zawierggego uwagi za pomadinku.

3) uzgodnienia

§ 12 ust. 1 uchwatly nr 49 Rady Ministrow z dniart@rca 2002 r. — Regulamin pracy
Rady Ministrow (M.P. Nr 13, poz. 221, zf0 zm.).

W tym miejscu Administrator Systemu utworzy 11 faiéw wiaciwych dla tego etapu:
- projekt,

- opinia dotyczaca oceny skutkéw regulaciji,
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- pisma skierowane do uzgodnje

- pisma z uwagami,

- pisma zawierace odniesienie siwnioskodawcy do uwag,

- konferencja uzgodnieniowa,

- projekt po konferencji uzgodnieniowej,

- opinia Komisji Wspo6lnej Radu i Samorzadu Terytorialnego,
- opinia 0 zgodngci projektu z prawem Unii Europejskiej,

- opinia Rady Legislacyjnej,

- opinia wi&ciwych instytucji i organéw Unii Europejskiej.

W tym segregatorze zamieszcza sieskanowane dokumenty dotyce procesu
uzgodni@ w odpowiednio nazwanych folderach z cztonkami RMigistréw oraz Szefem
Kancelarii Rady Ministréw, a pod wzglem prawnym i formalnym z Rdowym Centrum
Legislaciji.

W folderze projekt organ wnioskujcy jest obowizany zamigcic projekt
rozporadzenia wraz z uzasadnieniem w wersji skierowanejamdnié.

W folderzeopinia dotyczca oceny skutkOw regulagjirgan wnioskujcy zamieszcza
pismo kierujce oraz uzyskanopinic.

W folderzepisma skierowane do uzgodmiergan wnioskujcy zamieszcza wszystkie
pisma adresowane do podmiotéw do ktérych przestaekt w ramach uzgodnieg(ew. jedno
pismo zawierajce rozdzielnik).

W folderze pisma z uwagamorgan wnioskujcy zamieszcza wszystkie pisma ktore
otrzymat od podmiotow w ramach uzgodiigawierajce uwagi do projektu rozpardzenia,
jak rowniez pisma o niezgtoszeniu uwag.

W przypadku potrzeby ustosunkowania @o zaprezentowanych stanowisk podmiotow
w ramach uzgodnige organ wnioskujcy zamidci takie pisma w folderzpisma zawierajce
odniesienie @& wnioskodawcy do uwagWV przypadku umieszczania pism zawigcgch
odniesienie & organu wnioskujcego do zgtoszonych uwag System zapewni feiEejdo
pisma zawierajcego uwagi za pomadinku.

W celu wigciwego przygotowania projektu dokumentudawego organ wnioskagy
moze zwota& konferenat uzgodnieniow. Obowhzek taki powstanie w przypadku licznych
uwag o0 charakterze merytorycznym. Woéwczas organoskuipcy w folderze o nazwie
konferencja uzgodnieniowaamieszcza wszystkie dokumenty zmane z tym tematem,
w szczegOlnéci  zaproszenie na konfereagcj zgtoszenia podmiotow uczestnicych

w konferenciji, zestawienie uwag zgtoszonych w uzgeaiach.
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W folderze projekt po konferencji uzgodnieniowergan wnioskujcy zamieszcza
projekt po konferencji uzgodnieniowe] wraz z praighn rozbienosci (w przypadku nie
usunkcia rozbienych stanowisk w toku uzgodie oraz pisma kieragce do organow
administracji radowej do ktérych ponownie rozestat projekt

Organ wnioskujcy kierupcy projekt rozporgdzenia, do opinii 0 zgodkoi projektu
z prawem Unii Europejskiej, do opinii Komisji Wspé&j Rzdu i Samorzdu Terytorialnego
oraz do opinii wtaciwych instytucji i organéw Unii Europejskiej umieza w odpowiednim
folderze pisma kierage. W tych samych folderach organ wniogkyj analogicznie
zamieszcza uzyskane opinie.

Natomiast organ wnioskagy kierupcy do uzgodnig projekt aktu normatywnego jest
obowiazany do wysipienia z wnioskiem do Szefa Kancelarii Prezesa Rlilyistrow,
Sekretarza Rady Ministréw, albo Prezesaad®mvego Centrum Legislacji o skierowanie
projektu do opinii Rady Legislacyjnej. W folderzenazwieopinia Rady Legislacyjnejrgan
wnioskupcy zamieszcza wwwyniosek oraz uzyskaropinie.

W przypadku wyraenia opinii przez Komigj Wspolnn Rzadu i Samorzdu
Terytorialnego oraz RadLegislacyjm organ wnioskujcy ma obowizek odniesienia sido
opinii i zamieszczenia swojego stanowiska w foldepdpowiednio o nazwiepinia Komisji
Wspdlnej Rzdu i Samorzdu Terytorialnegp albo opinia Rady LegislacyjneW przypadku
umieszczania pism zawiesaych s¢ odniesienie organu wnioskigego do wskazanych
wyzej opinii System zapewni przeje do opinii za pomegclinku.

4) Komitet Rady Ministrow do Spraw Informatyzacji i £ acznasci

§ 3 zaradzenia nr 24 Prezesa Rady Ministréw z dnia 7 m&@a7 r. w sprawie
Komitetu Rady Ministréw do Spraw Informatyzacjiadznasci (M.P. Nr 16, poz.184, z pa.
zm.).

W tym miejscu Administrator Systemu utworzy 4 falgevtasciwe dla tego etapu:

- projekt,

- uwagi do projektu,

- pisma zawierace odniesienie siwnioskodawcy do uwag,
- ustalenia Komitetu.

W tym segregatorze zamieszcza zskanowane dokumenty zwane z rozpatrzeniem
projektu przez Komitet Rady Ministrow do Spraw Inf@atyzacji i tacznaci.

W folderzeprojekt Departament Informatyzacji w Ministerstwie Spravewtrznych

i Administracji zamieszcza pismo Sekretarza KomiteRady Ministrow do Spraw
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Informatyzacji i tacznaci rozsylapce projekt rozporglzenia wniesiony przez organ
wnioskupcy, okrélajacy termin zgtaszania uwag, wraz z tym projektem.

W folderze uwagi do projektuDepartament Informatyzacji w Ministerstwie Spraw
Wewretrznych i Administracji zamieszcza uwagi do projekktére wpty do Sekretarza
Komitetu Rady Ministréw do Spraw Informatyzacji adzncci.

W przypadku potrzeby ustosunkowaniag sl0 zgtoszonych uwag przez organ
wnioskupcy, Departament Informatyzacji w Ministerstwie SpraWewrgtrznych
i Administracji zamiéci takie pisma w folderzepisma zawierajce odniesienie 8&i
wnioskodawcy do uwaglV przypadku umieszczania pism zawiecgch odniesienie si
organu wnioskujcego do zgtoszonych uwag System zapewni frieej do pisma
zawierajcego uwagi za pomadinku.

W folderze ustalenia KomitetuDepartament Informatyzacji w Ministerstwie Spraw
Wewretrznych i Administracji zamieszcza ustalenia Kortite

5) staty komitet Rady Ministréw

819 ust. 1 uchwaty nr 49 Rady Ministréw z dnia 18rea 2002 r. — Regulamin pracy
Rady Ministrow (M.P. Nr 13, poz. 221, zZ0 zm.).

W tym miejscu Administrator strony utworzy 3 folglesmtasciwe dla tego etapu:

- projekt,

- uwagi do projektu,

- pisma zawierace odniesienie siwnioskodawcy do uwag,
- rozstrzygng¢cia Komitetu.

W tym segregatorze zamieszcza zskanowane dokumenty zwane z rozpatrzeniem
projektu przez staty komitet Rady Ministréw.

W folderzeprojekt Departament Komitetu Rady Ministrow w KancelaneBesa Rady
Ministrow zamieszcza pismo Sekretarza Komitetu Radiyistrow rozsylajce projekt
rozporadzenia wniesiony przez organ wniosiay, okrelajace termin wnoszenia uwag,
wraz z tym projektem

W folderzeuwagi do projektuDepartament Komitetu Rady Ministrow w Kancelarii
Prezesa Rady Ministrow zamieszcza uwagi, ktére mpigo Sekretarza Komitetu Rady
Ministrow.

W przypadku potrzeby ustosunkowaniag sl0 zgtoszonych uwag przez organ
wnioskupcy, Departament Komitetu Rady Ministrow w Kancel&iezesa Rady Ministréw

zamigci takie pisma w folderzpisma zawierajce odniesienie siwnioskodawcy do uwag.
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W przypadku umieszczania pism zawiecgch odniesienie siorganu wnioskujcego do
zgtoszonych uwag System zapewni p$erj do pisma zawiergego uwagi za pomadinku.

Ustalenia statego komitetu Rady Ministrow rowinEamieszcza Departament Komitetu
Rady Ministrow w Kancelarii Prezesa Rady Ministréviolderzerozstrzygnicia Komitetu

6) Komisja Prawnicza

8 20 ust. 1 uchwaty nr 49 Rady Ministréw z dniarhirca 2002 r. —Regulamin pracy
Rady Ministrow (M.P. Nr 13, poz. 221, z0 zm.).

W tym segregatorze Rdowe Centrum Legislacji zamieszcza zeskanowane,
w przypadku gdy projektdolzie wymagat rozpatrzenia przez KoniBjrawnica, zaproszenie
na Komisg Prawnica, zgtoszenia podmiotéw uczestnicgch w Komisji, protokét
Z posiedzenia Komisji wraz z tekstem projektu aldumatywnego ustalonego w wyniku prac
Komisiji.

Natomiast w przypadku, gdy projekt zostanie zwaigi obowizku rozpatrzenia
przez Komisg Prawnica, organ wnioskucy zamieszcza zeskanowane pismo zwaloe]
projekt z obowizku rozpatrzenia przez KomgsjPrawnica, wraz z wnioskiem organu
0 zwolnienie z obowizku rozpatrzenia projektu przez Komisje Prawsicz

7) Komitet do Spraw Europejskich

§ 9 ust. 1 zakznika do uchwaly nr 18 Rady Ministrow z dnia 2elgd 2010 r.
w sprawie zatwierdzenia regulaminu Komitetu do SpEauropejskich (M.P. Nr 9, poz.79).

W tym miejscu Administrator Systemu utworzy 4 falgevtasciwe dla tego etapu:

- projekt,

- uwagi do projektu,

pisma zawierace odniesienie siwnioskodawcy do uwag,

- ustalenia Komitetu.

W tym segregatorze zamieszcza zskanowane dokumenty zwane z rozpatrzeniem
projektu przez Komitet do Spraw Europejskich. Ptbjeokumentu rzdowego kdzie
przechodzit przez powgzy etap tylko wowczas, gdy jego materia pozosteeviasciwosci
Komitetu do Spraw Europejskich, zgodnie z ustavdnia 27 sierpnia 2009 r. o Komitecie do
Spraw Europejskich (Dz. U. Nr 161, poz. 1277).

W folderze projekt Departament Komitetu do Spraw Europejskich w Mamnstwie
Spraw Zagranicznych zamieszcza pismo Sekretarza it€lbmdo Spraw Europejskich
rozsytapce projekt rozporgizenia wniesionego przez organ wniogkyj okreélajacy termin

zgtaszania uwag, wraz z tym projektem.
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W folderze uwagi do projektu Departament Komitetu do Spraw Europejskich
w Ministerstwie Spraw Zagranicznych zamieszcza uwadm projektu, ktére wplym do
Sekretarza Komitetu do Spraw Europejskich.

W przypadku potrzeby ustosunkowaniag slo zgtoszonych uwag przez organ
wnioskupcy, Departament Komitetu do Spraw Europejskich wisterstwie Spraw
Zagranicznych zamdei takie pisma w folderzepisma zawierajce odniesienie si
whnioskodawcy do uwaglN przypadku umieszczania pism zawigcgch odniesienie si
organu wnioskujcego do zgtoszonych uwag System zapewni fgeieej do pisma
zawierajcego uwagi za pomadinku.

W folderze ustalenia Komitetu Departament Komitetu do Spraw Europejskich
w Ministerstwie Spraw Zagranicznych zamieszczalesia Komitetu.

8) Rada Ministréw

§ 22 ust. 1 uchwaly nr 49 Rady Ministrow z dniari@rca 2002 r. — Regulamin pracy
Rady Ministrow (M.P. Nr 13, poz. 221, zf0 zm.).

W tym miejscu Administrator Systemu utworzy 4 foldergsciwe dla tego etapu:

- projekt,

- uwagi do projektu,

- pisma zawierace odniesienie siwnioskodawcy do uwag,
- rozstrzygnécia Rady Ministrow.

W tym segregatorze zamieszcza zskanowane dokumenty zwane z rozpatrzeniem
projektu przez RagMinistrow.

W folderzeprojekt Departament Rady Ministrow w Kancelarii PrezesdyRdinistréw
zamieszcza pismo Sekretarza Rady Ministréw rozgygaprojekt rozporglzenia wniesiony
przez organ wnioskagy, okrelajacy termin zgtaszania uwag, wraz z tym projektem.

Uwagi do projektu, ktore wptyndo Sekretarza Rady Ministrow, Departament Rady
Ministrow w Kancelarii Prezesa Rady Ministr@amieszcza folderagvagi do projektu

W przypadku potrzeby ustosunkowaniag sl0 zgtoszonych uwag przez organ
wnioskupcy, Departament Rady Ministrow w Kancelarii Prez8saly Ministrow zamigi
takie pisma w folderzepisma zawierajce odniesienie &i wnioskodawcy do uwag.
W przypadku umieszczania pism zawiecgch odniesienie siorganu wnioskujcego do
zgtoszonych uwag System zapewni p$erj do pisma zawiergego uwagi za pomadinku.

Rozstrzygnicia Rady Ministrow zamieszcza rowanidepartament Rady Ministrow
w Kancelarii Prezesa Rady Ministrow w foldernestrzygnicia Rady Ministrow

9) Notyfikacja
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W celu umieszczenia informacji dotyeej notyfikacji projektu aktu normatywnego
podmiot obowdazany do zamieszczania informacji wybiera jgdropciji:
a) podlega notyfikacji,
b) nie podlega notyfikacji.
W przypadku wyboru opcji podlega notyfikacji organioskupcy zamieszcza:
a) zeskanowane pismo przekamg projekt koordynatorowi krajowego systemu w celu
dokonania notyfikacij,
b) stanowisko Komisji Europejskiej o notyfikaciji.
10)Skierowanie do podpisu Prezesa Rady Ministrow
8 62 ust. 1 pkt 3 lit. a uchwaty nr 49 Rady Ministr z dnia 19 marca 2002 r. —
Regulamin pracy Rady Ministréw (M.P. Nr 13, poz122 p&n.).
W tym segregatorze zamieszcza seskanowane pismo kiesggp projekt do podpisu

Prezesa Rady Ministrow wraz z tym projektem rozpazenia i jego uzasadnieniem.

4. Projekty rozporzadzen Prezesa Rady Ministréw
Po wejciu w niniejszy katalog widoczneztla nastpujace informacje tytut projektu
rozporzadzenia + organ wnioskujacy + data zamieszczeniar nr porzadkowy projektu
zgodny z Programem prac legislacyjnych Rady Ministdow, albo informacja, ze
dokument procedowany jest poza planem + ew. inforatja, ze projekt jest
opracowywany w trybie odrgbnym + krotki opis projektu. Po wefciu na konkretny

projekt stworzone dula segregatory przedstawdag etapy procesu legislacyjnego.

{”f projekty rozporzadzen Prezesa Rady Ministrow

Rodzaj Tytul
[ 01) DZIALALNOSC LOBBINGOWA
art, 7 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r, o dziatalnosci lobbingowe] w procesie stanowienia prawa {Dz. U, Mr 169, poz. 1414 oraz z 2009 r, Mr42, poz, 337)

02} KONSULTACJE SPOLECZNE
£ 12 ust. 4§ 5 uchwaly nr 49 Rady Ministréw z dnia 19 marca 2002 r. - Regulamin pracy Rady Ministrdw (M.P. Mr 13, poz. 221, z pdin. 2m.)

| 03) UZGODHIENIA
g 17 ust, 1 uchwaty nr49 Rady Ministrdw z dnia 19 marca 2002 r, - Regulamin pracy Rady Ministrdw (MP, MNr 13, poz. 221, 2 pdén, zm.)

“]  04) KOMITET RADY MINISTROW DO SPRAW INFORMATYZACJI | LACZNOSCI

£ 3 zarzadzenia nr 24 Prezesa Rady Ministrdw 2 dnia 7 marca 2007 r, w sprawis Komitetu Rady Ministrdw do Spraw Informatyzacii | bacznosci (M.P, Mr 16, poz.184, z
pdin, zm.).

05) KOMISJA PRAWNICZA
& 20 ust, 1 uchwaty nr49 Rady Ministrdw z dnia 19 marca 2002 r. - Regulamin pracy Rady Ministrdw (MP. Mr 13, poz. 221, 2 pdén. zm.)

| 06) NOTYEIRACIA

07) SKIEROWANIE DO PODPISU PREZESA RADY MINISTROW
5 62 ust. 1 pkt 3 lit. a uchwaty nr 49 Rady Ministrdw z dnia 19 marca 2002 r. - Regulamin pracy Rady Ministrdw (M.P. Nr 13, poz. 221, 2 pdin.).

1) dziatalnosé¢ lobbingowa
art. 7 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatdlndobbingowej w procesie stanowienia
prawa (Dz. U. Nr 169, poz. 1414 oraz z 2009 r. Rlrgbz. 337).
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W tym segregatorze organ wnioskty wprowadza zeskanowane dokumenty daigez
zgtoszenia podmiotéw zainteresowanych pracami nadjeltem, w trybie ustawy
0 dziatalndci lobbingowej w procesie stanowienia prawa (@istan zgtoszone).

2) konsultacje spoteczne

§ 12 ust. 4 i 5 uchwaty nr 49 Rady Ministréow z ddi@ marca 2002 r. — Regulamin
pracy Rady Ministréw (M.P. Nr 13, poz. 221, zp6zm.).

W tym miejscu Administrator Systemu utworzy 4 folgevtasciwe dla tego etapu:

- projekt,

-pisma skierowane do konsultacji spotecznych,

-pisma z uwagami,

-pisma zawierajce odniesienie siwnioskodawcy do uwag.

W tym segregatorze zamieszcza gieskanowane dokumenty dotgce procesu
konsultacji spotecznych w odpowiednio nazwanychkidohch.

W folderze projekt organ wnioskujcy jest obowizany zamigcic projekt
rozporadzenia wraz z uzasadnieniem w wers;ji skierowangjalsultacji spotecznych.

W folderze pisma skierowane do konsultacji spotecznyohgan wnioskujcy
zamieszcza wszystkie pisma adresowane do podmidadktdrych przestat projekt w ramach
konsultacji spotecznych (ew. jedno pismo z rozaukeém).

W folderze pisma z uwagamorgan wnioskujcy zamieszcza wszystkie pisma ktore
otrzymat od podmiotow w ramach konsultacji spotgeim zawieragce uwagi do projektu,
jak réwniez pisma o niezgtoszeniu uwag.

W przypadku potrzeby ustosunkowania @o zaprezentowanych stanowisk podmiotow
w ramach konsultacji spotecznych, organ wniosgyjzamidci takie pisma w folderzpisma
zawieragce odniesienie &i wnioskodawcy do uwagW przypadku umieszczania pism
zawierajcych odniesienie siorganu wnioskujcego do zgtoszonych uwag, System zapewni
przegcie do pisma zawierggego uwagi za pomadinku.

3) uzgodnienia

§ 12 ust. 1 uchwatly nr 49 Rady Ministrow z dniart@rca 2002 r. — Regulamin pracy
Rady Ministrow (M.P. Nr 13, poz. 221, zZ0 zm.).

W tym miejscu Administrator Systemu utworzy 11 fiéw wiaciwych dla tego etapu:

- projekt,
- opinia dotyczaca oceny skutkdéw regulaciji,
- pisma skierowane do uzgodnje

- pisma z uwagami,
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- pisma zawierace odniesienie siwnioskodawcy do uwag,

- konferencja uzgodnieniowa,

- projekt po konferencji uzgodnieniowej,

- opinia Komisji Wspolnej Radu i Samorzadu Terytorialnego,
- opinia 0 zgodnéxi projektu z prawem Unii Europejskiej,

- opinia Rady Legislacyjnej,

- opinia wigciwych instytucji i organéw Unii Europejskiej.

W tym segregatorze zamieszcza gieskanowane dokumenty dotgce procesu
uzgodni@ w odpowiednio nazwanych folderach z czionkami R#tigistréow oraz Szefem
Kancelarii Rady Ministrow, a pod wzaglem prawnym i formalnym z Rdowym Centrum
Legislaciji.

W folderze projekt organ wnioskujcy jest obowizany zamigci¢c projekt
rozporzdzenia wraz z uzasadnieniem w wersji skierowanejamdnié.

W folderzeopinia dotyczca oceny skutkOw regulagjirgan wnioskujcy zamieszcza
pismo kierugjce oraz uzyskanopinic.

W folderzepisma skierowane do uzgodmiergan wnioskujcy zamieszcza wszystkie
pisma adresowane do podmiotow do ktérych przestaekt w ramach uzgodniglew. jedno
pismo zawierajce rozdzielnik).

W folderze pisma z uwagamorgan wnioskujcy zamieszcza wszystkie pisma ktore
otrzymat od podmiotow w ramach uzgodhniegawierajce uwagi do projektu rozpardzenia,
jak réwniez pisma o niezgtoszeniu uwag.

W przypadku potrzeby ustosunkowania @o zaprezentowanych stanowisk podmiotow
w ramach uzgodnfge organ wnioskujcy zamidci takie pisma w folderzpisma zawierajce
odniesienie @ wnioskodawcy do uwagWV przypadku umieszczania pism zawigcgch
odniesienie si organu wnioskujcego do zgtoszonych uwag System zapewni frieejdo
pisma zawierajcego uwagi za pomadinku.

W celu wigciwego przygotowania projektu dokumentadawego organ wnioskagy
moze zwota& konferenat uzgodnieniow. Obowhzek taki powstanie w przypadku licznych
uwag o charakterze merytorycznym. Wowczas organosiwipcy w folderze o nazwie
konferencja uzgodnieniowaamieszcza wszystkie dokumenty zwane z tym tematem,
w szczegOlnéci zaproszenie na konfereagcj zgtoszenia podmiotdw uczestnicych
w konferenciji, zestawienie uwag zgtoszonych w ungeaiach.

W folderze projekt po konferencji uzgodnieniowergan wnioskujcy zamieszcza

projekt po konferencji uzgodnieniowej wraz z praifgin rozbienosci (w przypadku nie
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usungcia rozbienych stanowisk w toku uzgodmie oraz pisma kiergce do organdow
administracji radowej do ktérych ponownie rozestat projekt

Organ wnioskujcy kierupcy projekt rozporzdzenia do opinii 0 zgodsoi projektu
z prawem Unii Europejskiej, do opinii Komisji Wsp@j Rzdu i Samorzadu Terytorialnego,
oraz do opinii wtaciwych instytucji i organdéw Unii Europejskiej umiiza w odpowiednim
folderze pisma kiergape. W tych samych folderach organ wniogkyj analogicznie
zamieszcza uzyskane opinie.

Natomiast organ wnioskagy kierupcy do uzgodnig projekt aktu normatywnego jest
obowiazany do wysipienia z wnioskiem do Szefa Kancelarii Prezesa RBlityistrow,
Sekretarza Rady Ministrow, albo Prezesaad®avego Centrum Legislacji o skierowanie
projektu do opinii Rady Legislacyjnej. W folderzenazwieopinia Rady Legislacyjnej organ
whnioskugcy zamieszcza wwniosek oraz uzyskaropinic.

W przypadku wyraenia opinii przez Komigj Wspdlrs Rzadu i Samorzdu
Terytorialnego oraz RadLegislacyjra organ wnioskujcy ma obowizek odniesienia sido
opinii i zamieszczenia swojego stanowiska w foldepdpowiednio o nazwiepinia Komisji
Wspolnej Rgdu i Samorzdu Terytorialnegp albo opinia Rady LegislacyjneW przypadku
umieszczania pism zawiesaych s¢ odniesienie organu wnioskigego do wskazanych

wyzej opinii, System zapewni przeje do opinii za pomeclinku.

4) Komitet Rady Ministrow do Spraw Informatyzaciji i £ aczndci

§ 3 zaradzenia nr 24 Prezesa Rady Ministréw z dnia 7 m&@a7 r. w sprawie
Komitetu Rady Ministréw do Spraw Informatyzacjia¢znaci (M.P. Nr 16, poz.184, z ga.
zm.).

W tym segregatorze zamieszcza zskanowane dokumenty zwane z rozpatrzeniem
projektu przez Komitet Rady Ministrow do Spraw Inf@atyzacji i tacznaci.

W folderzeprojekt Departament Informatyzacji w Ministerstwie SpravewWetrznych
i Administracji zamieszcza pismo Sekretarza KomiteRady Ministrow do Spraw
Informatyzacji i tacznaci rozsylapce projekt rozporglzenia wniesiony przez organ
wnioskupcy okrelajacy termin zgtaszania uwag, wraz z tym projektem.

W folderze uwagi do projektuDepartament Informatyzacji w Ministerstwie Spraw
Wewretrznych i Administracji zamieszcza uwagi do projekktére wptym do Sekretarza

Komitetu Rady Ministréw do Spraw Informatyzacji adzncci.
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W przypadku potrzeby ustosunkowaniag silo zgtoszonych uwag przez organ
wnioskupcy, Departament Informatyzacji w Ministerstwie SpraWewrgtrznych
i Administracji zamiéci takie pisma w folderzepisma zawierajce odniesienie 8&i
wnioskodawcy do uwaglV przypadku umieszczania pism zawiecgch odniesienie si
organu wnioskujcego do zgtoszonych uwag System zapewni fgeeej do pisma
zawierajcego uwagi za pomadinku.
W folderze ustalenia KomitetuDepartament Informatyzacji w Ministerstwie Spraw
Wewretrznych i Administracji zamieszcza ustalenia Kortite
5) Komisja Prawnicza
8 20 ust. 1 uchwaty nr 49 Rady Ministrow z dniar@rca 2002 r. — Regulamin pracy
Rady Ministrow (M.P. Nr 13, poz. 221, z0 zm.).
W tym segregatorze Rdowe Centrum Legislacji zamieszcza zeskanowane,
w przypadku gdy projektdolzie wymagat rozpatrzenia przez KoniBjrawnica, zaproszenie
na Komisg, zgltoszenia podmiotéw uczestricgch w Komisji, protokdt z posiedzenia
Komisji wraz z tekstem projektu aktu normatywnegtalonego w wyniku prac Komisji.
Natomiast w przypadku, gdy projekt zostanie zwalgi obowizku rozpatrzenia
przez Komis¢ Prawnica, organ wnioskujcy zamieszcza zeskanowane pismo zwaloe]
projekt z obowizku rozpatrzenia przez KomgsjPrawnica, wraz z wnioskiem organu
0 zwolnienie z obowizku rozpatrzenia projektu przez Komisje Prawaicz
6) Notyfikacja
W celu umieszczenia informacji dotyezej notyfikacji projektu aktu normatywnego
podmiot obowdazany do zamieszczania informacji wybiera jgdropciji:
a) podlega notyfikacji,
b) nie podlega notyfikacji.
W przypadku wyboru opcji podlega notyfikacji organioskupcy zamieszcza:
a) zeskanowane pismo przekamg projekt koordynatorowi krajowego systemu w celu
dokonania notyfikaciji,
b) stanowisko Komisji Europejskiej o notyfikaciji.
7) Skierowanie do podpisu Prezesa Rady Ministrow
§ 62 ust. 1 pkt 3 lit. a uchwaty nr 49 Rady Mindsir z dnia 19 marca 2002 r. —
Regulamin pracy Rady Ministréw (M.P. Nr 13, poz122 p&n.).
W tym segregatorze zamieszcza seskanowane pismo kiegog projekt do podpisu

Prezesa Rady Ministrow wraz z tym projektem rozpazenia i jego uzasadnieniem.

34



5. Projekty rozporzadzen Ministrow
Po wegciu w niniejszy katalog widocznextta nastpujace informacje tytut projektu
rozporzadzenia+ organ wnioskujacy + data zamieszczenia ew. informacja, ze projekt
jest opracowywany w trybie odgbnym + krotki opis projektu. Po wefciu na konkretny
projekt stworzone dala segregatory przedstawdag etapy procesu legislacyjnego):

h"j projekty rozporzadzen Ministrow

Rodzaj Tytul

[ 01) DDIALALNOSC LOBBINGOWA
art, 7 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa {Dz. U, Nr 169, poz. 1414 oraz z 2009 r. Nr42, poz, 337)

] 02} KONSULTACJE SPOLECZNE
§ 12 ust, 4 i 5 uchwaly nr 49 Rady Ministrow z dnia 19 marca 2002 r. - Regulamin pracy Rady Ministrow (M.P. Nr 13, poz. 221, z pdzn, z2m.)

[ 03) UZGODHIENIA
512 ust. 1 uchwaly nr 49 Rady Ministrdw 2 dnia 19 marca 2002 r. - Regulamin pracy Rady Ministréw (M.P. Nr 13, poz. 221, z péin. zm.}

] 04} KOMITET RADY MINISTROW DO SPRAW INFORMATYZACH 1 EACZNOSCI

§ 3 zarzadzenia nr 24 Prezesa Rady Ministraw z dnia 7 marca 2007 r.ow sprawie Komitety Rady Ministrow do Spraw Informatyzacii i bacznosc (M.P. Nr 16, poz.184d, 2
pdin. zm.).

1 05 KOMISJA PRAWNICZA
§ 20 ust, 1 uchwaty nr 49 Rady Ministréw 2 dnia 19 marca 2002 r, - Regulamin pracy Rady Ministraw (M.P, Nr 13, poz, 221, z pdzn. zm.)

[ 08) NOTYFIKACIA

1 07) SKIEROWANIE DO PODPISU MINISTRA

1) dziatalnos¢ lobbingowa
art. 7 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalridobbingowej w procesie stanowienia
prawa (Dz. U. Nr 169, poz. 1414 oraz z 2009 r. Rlrgbz. 337).
W tym segregatorze organ wnioskzy wprowadza zeskanowane dokumenty datyez
zgtoszenia podmiotéw zainteresowanych pracami nadjeltem, w trybie ustawy

0 dziatalndci lobbingowej w procesie stanowienia prawa (@istan zgtoszone).

2) konsultacje spoteczne
§ 12 ust. 4 i 5w zvazku z 8 67 uchwaly nr 49 Rady Ministréw z dniarh8rca 2002 r.
— Regulamin pracy Rady Ministréw (M.P. Nr 13, pa21, z pén. zm.).
W tym miejscu Administrator Systemu utworzy 4 folgevtasciwe dla tego etapu:
- projekt,
-pisma skierowane do konsultacji spotecznych,
-pisma z uwagami,
-pisma zawierajce odniesienie siwnioskodawcy do uwag.
W tym segregatorze zamieszcza gieskanowane dokumenty dotgce procesu
konsultacji spotecznych w odpowiednio nazwanychkidohch.
W folderze projekt organ wnioskujcy jest obowizany zamigcic projekt

rozporadzenia wraz z uzasadnieniem w wersji skierowangjalsultacji spotecznych.
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W folderze pisma skierowane do konsultacji spotecznyohgan wnioskujcy
zamieszcza wszystkie pisma adresowane do podmidddktdrych przestat projekt w ramach
konsultacji spotecznych (ew. jedno pismo z rozaukeém).

W folderze pisma z uwagamorgan wnioskujcy zamieszcza wszystkie pisma ktore
otrzymat od podmiotow w ramach konsultacji spotgeim zawieragce uwagi do projektu,
jak rowniez pisma o niezgtoszeniu uwag.

W przypadku potrzeby ustosunkowania go zaprezentowanych stanowisk podmiotow
w ramach konsultacji spotecznych, organ wniosgyjzamiéci takie pisma w folderzpisma
zawieragce odniesienie &i wnioskodawcy do uwagW przypadku umieszczania pism
zawierajcych odniesienie siorganu wnioskujcego do zgtoszonych uwag, System zapewni
przegcie do pisma zawierggego uwagi za pomadinku.

3) uzgodnienia

§ 12 ust. 1 uchwaly nr 49 Rady Ministrow z dniar@rca 2002 r. — Regulamin pracy
Rady Ministrow (M.P. Nr 13, poz. 221, z0 zm.).

W tym miejscu Administrator Systemu utworzy 11 faiéw wiaciwych dla tego etapu:

- projekt,

- opinia dotyczaca oceny skutkéw regulaciji,

- pisma skierowane do uzgodnje

- pisma z uwagami,

- pisma zawierace odniesienie siwnioskodawcy do uwag,
- konferencja uzgodnieniowa,

- projekt po konferencji uzgodnieniowej,

- opinia Komisji Wspolnej Radu i Samoradu Terytorialnego,
- opinia 0 zgodnéxi projektu z prawem Unii Europejskiej,
- opinia Rady Legislacyjnej,

- opinia wigciwych instytucji i organéw Unii Europejskiej.

W tym segregatorze zamieszcza sieskanowane dokumenty dotyce procesu
uzgodni@ w odpowiednio nazwanych folderach z czionkami R#tigistréow oraz Szefem
Kancelarii Rady Ministréw, a pod wzglem prawnym i formalnym z Rdowym Centrum
Legislaciji.

W folderze projekt organ wnioskujcy jest obowizany zamigcic projekt
rozporadzenia wraz z uzasadnieniem w wersji skierowanejamdnié.

W folderzeopinia dotyczca oceny skutkOw regulaagjirgan wnioskujcy zamieszcza

pismo kierujce oraz uzyskanopinic.
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W folderzepisma skierowane do uzgodmiergan wnioskujcy zamieszcza wszystkie
pisma adresowane do podmiotéw do ktérych przestaekt w ramach uzgodne(ew. jedno
pismo zawierajce rozdzielnik).

W folderze pisma z uwagamorgan wnioskujcy zamieszcza wszystkie pisma ktore
otrzymat od podmiotow w ramach uzgodhnigawierajce uwagi do projektu rozpardzenia,
jak rowniez pisma o niezgtoszeniu uwag.

W przypadku potrzeby ustosunkowania go zaprezentowanych stanowisk podmiotow
w ramach uzgodnige organ wnioskujcy zamidci takie pisma w folderzpisma zawierajce
odniesienie @ wnioskodawcy do uwagWV przypadku umieszczania pism zawigcgch
odniesienie s organu wnioskujcego do zgtoszonych uwag System zapewni feiEejdo
pisma zawierajcego uwagi za pomadinku.

W celu wigciwego przygotowania projektu dokumentudawego organ wnioskagy
moze zwota& konferenat uzgodnieniow. Obowhzek taki powstanie w przypadku licznych
uwag o0 charakterze merytorycznym. Woéwczas organoskuipcy w folderze o nazwie
konferencja uzgodnieniowaamieszcza wszystkie dokumenty zmane z tym tematem,
w szczegOlnéci zaproszenie na konfereagcj zgtoszenia podmiotow uczestnicych
w konferenciji, zestawienie uwag zgtoszonych w uzgeaiach.

W folderze projekt po konferencji uzgodnieniowergan wnioskujcy zamieszcza
projekt po konferencji uzgodnieniowej wraz z praighn rozbienosci (w przypadku nie
usungcia rozbienych stanowisk w toku uzgodmie oraz pisma kiergce do organow
administracji radowej do ktérych ponownie rozestat projekt

Organ wnioskujcy kierupcy projekt rozporzdzenia do opinii o zgodsoi projektu
z prawem Unii Europejskiej, do opinii Komisji Wspéj Rzdu i Samorzdu Terytorialnego,
oraz do opinii wtaciwych instytucji i organdéw Unii Europejskiej umiesza w odpowiednim
folderze pisma kieragce. W tych samych folderach organ wniogkyj analogicznie
zamieszcza uzyskane opinie.

Natomiast organ wnioskagy kierupcy do uzgodnig projekt aktu normatywnego jest
obowiazany do wysipienia z wnioskiem do Szefa Kancelarii Prezesa RBlityistrow,
Sekretarza Rady Ministréw, albo Prezesaad®mvego Centrum Legislacji o skierowanie
projektu do opinii Rady Legislacyjnej. W folderzenazwieopinia Rady Legislacyjnej organ
wnioskugcy zamieszcza wwniosek oraz uzyskaropinic.

W przypadku wyraenia opinii przez Komigj Wspolnm Rzadu i Samorzdu
Terytorialnego oraz RadLegislacyjm organ wnioskujcy ma obowizek odniesienia sido

opinii i zamieszczenia swojego stanowiska w foldepdpowiednio o nazwiepinia Komisji
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Wspolnej Rzdu i Samorzdu Terytorialnegp albo opinia Rady LegislacyjneW przypadku
umieszczania pism zawiesaych s¢ odniesienie organu wnioskigego do wskazanych
wyzej opinii, System zapewni przeje do opinii za pomeclinku.

4) Komitet Rady Ministrow do Spraw Informatyzacji i £ acznasci

8§ 3 zaradzenia nr 24 Prezesa Rady Ministrow z dnia 7 m&@a7 r. w sprawie
Komitetu Rady Ministréw do Spraw Informatyzacjiadznasci (M.P. Nr 16, poz.184, z pa.
zm.).

W tym segregatorze zamieszcza zskanowane dokumenty zwane z rozpatrzeniem
projektu przez Komitet Rady Ministrow do Spraw Imf@atyzacji i tacznacci.

W folderzeprojekt Departament Informatyzacji w Ministerstwie Spravewtrznych
i Administracji zamieszcza pismo Sekretarza KomiteRady Ministrow do Spraw
Informatyzacji i tacznaci rozsylapce projekt rozporglzenia wniesiony przez organ
wnioskupcy, okrélajacy termin zgtaszania uwag, wraz z tym projektem.

W folderze uwagi do projektuDepartament Informatyzacji w Ministerstwie Spraw
Wewretrznych i Administracji zamieszcza uwagi do projekktére wpltyn do Sekretarza
Komitetu Rady Ministréw do Spraw Informatyzacji adzncci.

W przypadku potrzeby ustosunkowaniag silo zgtoszonych uwag przez organ
wnioskupcy, Departament Informatyzacji w Ministerstwie SpraWewrgtrznych
i Administracji zamiéci takie pisma w folderzepisma zawierajce odniesienie 8&i
wnioskodawcy do uwaglV przypadku umieszczania pism zawiecgch odniesienie si
organu wnioskujcego do zgloszonych uwag System zapewni fgreej do pisma
zawierajcego uwagi za pomadinku.

W folderze ustalenia KomitetuDepartament Informatyzacji w Ministerstwie Spraw
Wewretrznych i Administracji zamieszcza ustalenia Kortite

5) Komisja Prawnicza

§ 20 ust. 1 uchwaty nr 49 Rady Ministrow z dniar@rca 2002 r. — Regulamin pracy
Rady Ministrow (M.P. Nr 13, poz. 221, z0 zm.).

W tym segregatorze Rdowe Centrum Legislacji zamieszcza zeskanowane,
w przypadku gdy projektdolzie wymagat rozpatrzenia przez KoniBjrawnica, zaproszenie
na Komisg, zgtoszenia podmiotdw uczestricgch w Komisji, protokdt z posiedzenia
Komisji wraz z tekstem projektu aktu normatywnegtalonego w wyniku prac Komisji.

Natomiast w przypadku, gdy projekt zostanie zwalgi@ obowazku rozpatrzenia

przez Komis¢ Prawnica, organ wnioskujcy zamieszcza zeskanowane pismo zwaloe]
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projekt z obowizku rozpatrzenia przez KomgsjPrawnica, wraz z wnioskiem organu
0 zwolnienie z obowizku rozpatrzenia projektu przez Komisje Prawsicz
6) Notyfikacja
W celu umieszczenia informacji dotyezej notyfikacji projektu aktu normatywnego
podmiot obowdazany do zamieszczania informacji wybiera jgdropciji:
a) podlega notyfikacji,
b) nie podlega notyfikacji.
W przypadku wyboru opcji podlega notyfikacji organioskupcy zamieszcza:
a) zeskanowane pismo przekamg projekt koordynatorowi krajowego systemu w celu
dokonania notyfikacij,
b) stanowisko Komisji Europejskiej o notyfikaciji.
7) Skierowanie do podpisu Ministra
W tym segregatorze organ wnioskty zamieszcza zeskanowane pismo kigel]

projekt do podpisu Ministra wraz z tym projekteraporzdzenia i jego uzasadnieniem.
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