Zalacznik nr 2 do Regulaminu Biblioteki Jagielkkiej

PRZEPISY PORZADKOWE )
DLA KORZYSTAJ ACYCH Z CZYTELNI R EKOPISOW
Aktualizacja: 31 lipca 2007 r.

1. Postanowienia ogolne

1.1

1.2.

1.3.

1.4.
1.4.1.
1.4.2.

1.4.3.
1.4.4.

1.4.5.
1.5.

1.6.

1.7.

W Czytelni Rkopiséw udosipnia st zbiory specjalne i kegozbior podeczny Oddziatu Rkopiséw, a
w szczegoblnie uzasadnionych wypadkach obiekty zydnnoddziatébw zbioréw specjalnych oraz
niezkedne do pracy kskki i czasopisma sprowadzone z magazynu, atkigm obiektow formatu 1V, V.
Do korzystania z Czytelni uprawnia ama karta biblioteczna, ktorej nie wolno agsiwa innym
osobom.

Zbiory specjalne udaginia s¢ wytacznie do celow naukowych. Prawo do korzystania kmsra
rekopisdw nabywa gi po wypetnieniu deklaracji czytelnika i spetniemarunkéw zawartych w pkt.
1.4.1-1.4.4 niniejszych postanowieW innych wypadkach decyduje kierownik OddziatgkBpisow.
Dyzurny sprawdza prawidtové danych umieszczonych w deklaracji na podstawiegiazonego doku-
mentu (dowod osobisty, paszport).

Ze zbioréw specjalnych mpgorzysta wytacznie:

samodzielni pracownicy naukowi i osoby zetem naukowym doktora;

doktoranci, adiunkci i asystenci ze stopniemagistra - po przedieniu pisma polecagego od
promotora lub opiekuna naukowego;

studenci przygotowagy prace magisterskie - po przedtaiu pisma polecagego od promotora;
pracownicy instytucji naukowych, kulturalhylub wydawnictw - po przedieniu pisma polecagego
lub za&wiadczenia informujcego o temacie i celu baga

czytelnicy nie mieszgzy sk w wyzej opisanych grupach medorzysta ze zbioréw jedynie za zgad
kierownika Oddziatu. Czytelnik ma prawo odwekse od decyzji kierownika Oddziatu do dyrekcji BJ.
Udostpnienie zbiorow specjalnych czytelnikom spoza Kra&kgowinno by poprzedzone zgtoszeniem
korespondencyjnym. Nie zwalnia ono od dopetnienjanaga oméwionych w punkcie 1.4.

Dyrekcja Biblioteki Jagiellskiej lub kierownicy poszczegolnych oddziatow zlBwrspecjalnych mag
odmowic udostpnienia szczegoblnie cennych pozycji ze wdgl na ich stan zachowania lub wymogi
bezpieczastwa.

Osoby korzystage z Czytelni obowizuje "Regulamin udogpniania zbioréw w Bibliotece Jagieflo
skiej" podpisany przez Rektora Uniwersytetu Jaghskiego 30 IX 2002 r. oraz szczegotowe przepisy
porzadkowe.

2. Przepisy szczegotowe

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

Korzystajcy z Czytelni ma obownzek pozostawi w szatni wierzchmi odziez, parasole, baga
podrczny, teczki i torby. Do Czytelni wnosi¢swytacznie rzeczy niezisine do pracy i dokumenty
osobiste (walizki z komputeréw osobistych nglezostawig@ w szafkach w holu albo odktaglana
wskazane przez dyrnego miejsce).

Podobnie jak w catej Bibliotece, w Czytelnick@pisbw obowizuje zakaz wnoszenia broni i
przedmiotow ostrych magych by jej substytutem.

Po wejciu do Czytelni naley odda dyzurujacemu bibliotekarzowi kagtbiblioteczry i podpis& si¢ w
ksigdze odwiedzin. Miejsca w CzytelnigRopisow naley zajmowa& od przodu sali, mdiwie najblize]
katedry dyurnego. Na stole nima trzyma tylko rzeczy niezkdne do pracy. W szczeg6kuw zabrania
si¢ posiadania np. pojemnika z atramentem czy innygmgrh, jedzenia lub innych przedmiotow
stanowicych zagraenie dla zbiorow. Do notatekywa st wytacznie otdwkdéw lub komputeréw osobis-
tych. Dlugopisem lub piorem wypetnia gedynie rewersy, zamowienia i metryczki gkopisach.

Przed kadorazowym opuszczeniem Czytelni nglezgtost dyzurnemu zamiar wygia i okazé mu
wynoszone przedmioty. RDyrny ma prawo je skontrolowa

3. Udosgpnianie

3.1.

Zbiory specjalne zaméwione do godz°1%4 dostarczane w miamozliwosci na bieaco. Zaméwienia
zlozone po tym czasieagealizowane nagpnego dnia. W soboty nie ma realizacji zamdwia zbiory
specjalne. Obiekty ze skarbca nie mbygé przechowywane poza nim po godzinié®l5



3.2.
3.3.
3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

3.15

3.16.

3.17.

Do zamawianiagkopiséw wywa sk odrebnych rewersow, doginych tylko w Czytelni Rkopiséw.

Nie realizuje girewersow niedoktadnie i nieczytelnie wypetnionych.

Nie udosgpnia s¢ oryginatow dziet zmikrofilmowanych i zdigitalizowsch. Mikrofilmy i kopie
cyfrowe z ekopiséw BJ udogpniane § w Czytelni Dokumentéw Audiowizualnych. W przypadésiob,
ktére przygotowuj edycje tekstébw midiwe jest udosipnienie oryginatu. Ograniczagsudostpnianie
obiektow w ztym stanie zachowania, szczegdlnie gelnnprzechowywanych w skarbcu oraz za-
strzezonych. Inne przypadki wymagajndywidualnej zgody kierownika Oddziatu. Czytelnika prawo
odwot& si¢ od decyzji kierownika Oddziatu do dyrekcji BJ.

W okresie korzystania ze zbiorow Czytelnicynggm odpowiedzialné¢ za stan zachowania
powierzonych im obiektéw. Zauwane uszkodzenia nadg zgtost dyzurnemu. To samo dotyczy za-
uwazonych usterek aparatury.

Czytelnicy proszeniaso szczegOlnie osttoe traktowanie udogpnionych zbiorow specjalnych. Pod
trudno otwierajce st oprawy podktada sispecjalnie do tego celu shce klocki. Nie naley kias¢
jednego obiektu na drugim. Tekstu i iluminacji dietyka s¢ rekami. Przy diaszym czytaniu lub prze-
pisywaniu fragmentéw otwartyekopis przykrywa si folia, ktéra wydaje dyurny. W rkopisach
nieoprawnych nie zmieniagsporzdku kart. Bedny uktad kart zgtaszaesdyzurnemu.

Korzystajcy z kskgozbioru podecznego w Czytelni Bkopisbw maj wolny dostp do poétek. Na
miejscu wygtej z poiki ksazki zostawia si zakladk. Ksiazki nalezace do ksigozbioru podgcznego
Czytelni Rkopisow, przechowywane w innych pomieszczeniachazgia s¢ na odpowiednich rewer-
sach. § one dostarczane w m@mazliwosci na biegaco. Kshazki z ksikgozbioru podgcznego po
wykorzystaniu powinny byyoddane dyurnemu, ktéry wkiada je na potki.

Zbiory specjalne oraz kgki sprowadzone spoza Czytelni podajeutyy, ktéry prowadzi ewidengijich
wykorzystania. W tym celu rewersy przy zZk@razowym wykorzystaniu zamowionych obiektow s
stemplowane datownikiem i zatrzymywane wraz z&@rytelnika.

Jednorazowo Czytelnik mm zamowd nie wigcej niz pie¢ wolumindéw kkopiséw lub jednostek (np. 5
dyplomow) i okrélona "Regulaminem udogpniania zbioréw w Bibliotece Jagiefiskiej" liczbe wolu-
mindw z magazynu ogolnego. Dzieta zamoOwione przeci® st w podecznym magazynku przy
Czytelni maksymalnie przez dwa tygodnie od datydoBtarczenia lub ostatniej daty wykorzystania. W
wypadku zamdéwienia przez innego czytelnika dzietenbg by¢ mu udostpnione, jeeli nie s biezaco
wykorzystywane. Upraszagso nie zajmowanie potek na prywatne materiaty Omjéw. Raz w roku
(w sierpniu) wszystkie obiekty sprowadzone z magazygolnego stam odsytane.

Czytelnik otrzymuje jednorazowo 1 wolumigkapisu oprawnego albo po 10 kart z nieoprawnego
rekopisu. Rkopisy nieoprawne czytelnik oddaje po wykorzystarowno utaone, ale nie zawkane.
Czytelnik wpisuje do metryczki znajdigej st stale w ¢kopisie swoje nazwisko, graniczne daty wyko-
rzystania ¢kopisu i temat pracy. W przypadku edycji tekstovajdnjacych s¢ w rekopisach naley
uzysk& zgod: dyrekcji BJ. Rownoczmie Czytelnik zobowdzuje st do przestania Bibliotece do celow
dokumentacyjnych egzemplarza swojej ewentualnéeljiad)i.

Dziet znajduicych s¢ w ksiegozbiorach podicznych zasadniczo nie wypgcza s¢ poza obgb Czytel-

ni. W wyjatkowych wypadkach, zawsze zaspadnictwem dyurnego, maliwe jest ich przeniesienie do
innej czytelni.

Ksizki znajdupce sé w kskgozbiorze podrcznym wyptkowo mog by¢ wypazyczone za
pasrednictwem Wypayczalni Migdzybiblioteczne,.

Ksizki sprowadzone z magazynu ogoélnegoznmeowypayczy¢ do domu (za pwednictwem Wypay-
czalni, gdzie musgby¢ dostarczone przez gdyrnego), jéli zezwala na to regulamin ogolny.

Ksizki z ksiegozbioru podg¢cznego, dizego formatu, mog by¢ kserowane tylko w Sekcji Reprografii
BJ (ilos¢ kopiowanych stron nie nie przekraczajednego arkusza wydawniczego - ok. 22 strony.- art
30.1 Ustawy o prawie autorskim).

Pozostate ksgiki z ksiggozbioru podg¢cznego i z magazynu ogdlnego moagy¢ kserografowane lub
fotografowane aparatem cyfrowym bez/cia lampy btyskowej jedynie na miejscu i za zgogzurnego

z uwzgkdnieniem Ustawy o prawie autorskim.

Zezwolenie na wykonanie kopii ze zbiorow ggplegch wydaj kierownicy lub upowanieni pracownicy
wiasciwych Oddziatéw. Kopiowanie ogczne jest dozwolone tylko przez szkdgplastikows) ptytke lub
kalke techniczi - wylacznie za zgogldyzurnego.

Reprodukcje ze zbioréw specjalnych wykonujgtaeznie Sekcja Reprografii BJ. Zamdéwienia na
reprodukcje sktadasiu dyzurnego. W uzasadnionych wypadkach (zty stan zach@ayael reprodukciji
itp.) zambwienie mze nie by przyjete



3.18. Optaty za zezwolenie na publikadgkstu lub ilustracji ze zbioréw specjalnych regel aktualny
~Cennik ustug specjalnych oboyziujacy w Bibliotece Jagiellaskie;.

3.19. Przed zamkegtiem Czytelni na sygnat durnego nalgy zwrécic wypazyczone materiaty oraz tablicgk
Z numerem miejsca.

3.20. W sprawach spornych lub nie uregulowanychyasmymi przepisami decyduje kierownik Oddziatu lub
jego zastpca.



