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SVENSK INSAMLINGSKONTROLLS FORESKRIFTER
for 90-KONTO

antagna den 17 maj 2006 av Svensk Insamlingskontrolls styrelse. Foreskrifterna ska tillampas
fr.o.m. den 1 juli 2006. Senast reviderade den 12 juni 2012.

Inledande bestammelser

18

Dessa foreskrifter innehaller bestaimmelser om villkoren for att en insamlingsorganisation ska
beviljas ett 90-konto. | féreskrifterna finns dven bestdmmelser om kontrollen och kraven i
ovrigt pa insamlingsorganisation som beviljats 90-konto och pa den verksamhet som
organisationen bedriver.

Med 90-konto avses plusgirokonto med nummer 90 00 00 — 90 99 99 och bankgironummer
inom serien 900-000 till 909-999.

Med 90-kontoinnehavare (K1) avses sadan insamlingsorganisation som beviljats 90-konto hos
Svensk Insamlingskontroll.

Med kontorevisor avses en av Revisorsnamnden auktoriserad eller godkand revisor, som
godkénts av Svensk Insamlingskontroll.

Med insamling avses olika former av

— penninginsamling,

— kl&d- och annan lgsoreinsamling,
forséljning av varor och tjanster och
insamling med gavobevis.

Vem kan beviljas 90-konto?

28

En insamlingsorganisation, som bedriver offentlig insamling foér humanitart, valgoérande,
kulturellt eller annat allmannyttigt &ndamal, kan beviljas 90-konto. En forutséttning for att
beviljas ett sadant konto &r att organisationens andamal har en sadan grad av bestamdhet att
det gar att kontrollera.

90-konto tilldelas inte insamlingsorganisation, om organisationens andamal ar partipolitiskt
eller om det beddms vara of6renligt med lag eller god sed.

Insamlingsorganisation som ar juridisk person, registrerad hos behdérig myndighet, far ansoka
hos Svensk Insamlingskontroll om 90-konto. Endast undantagsvis far den juridiska personen
vara annan organisation &n ideell férening, trossamfund eller stiftelse. Organisationen ska ha
sitt sate i Sverige. Styrelsen for den juridiska personen ska besta av minst tre ordinarie
ledamoter och tre suppleanter.
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Styrelseledamot kan vara bosatt i land utanfor Europeiska ekonomiska samarbetsomradet
under forutsattning att minst hélften av ledamoterna respektive suppleanterna ar bosatta inom
namnda omrade. Minst en av styrelseledaméterna, som pa insamlingsorganisationens vagnar
kan ta emot delgivning, ska vara bosatt i Sverige. 90-konto beviljas endast om det av ans6kan
framgar att lampliga och i ekonomiska fragor kunniga personer ska ansvara for
insamlingsorganisationens verksamhet. Styrelseledamoterna och suppleanterna ska vara
myndiga och far inte vara forsatta i konkurs eller meddelade néringsforbud. Dispens kan i
vissa fall ges av Svensk Insamlingskontroll gallande kravet pa att samtliga ledaméter och
suppleanter ska vara myndiga. Styrelseledamoterna och suppleanterna far inte heller ha
betalningsanmérkningar och/eller forfallna och obetalda skatteskulder. Kreditupplysning ska
inges betraffande samtliga ledaméter och suppleanter. En sadan upplysning far inte vara aldre
an fyra veckor.

For en organisation som utgors av en stiftelse med anknuten forvaltning galler samma krav pa
forvaltarens hogsta verkstallande organ.

Insamlingsorganisationen ska ha minst en av Revisorsnamnden auktoriserad eller godkéand
revisor. Till revisor kan &ven utses registrerat revisionsbolag.

Insamlingsorganisationen ska ha ett namn, som inte kan forvaxlas med namnet pa annan
insamlingsorganisation med 90-konto.

Om insamlingsorganisationen ar en forening eller ett trossamfund ska i dess stadgar
foreskrivas att tillgangarna ska disponeras pa satt som Gverensstammer med organisationens
andamal, om organisationen upphor, samt att medlem inte ska kunna gora ansprak pa nagon
del av egendomen.

Ansokan om och tilldelning av 90-konto

38

Ansokan ska ske skriftligen pa formular, som Svensk Insamlingskontroll tillhandahaller. Till
ansokan ska fogas insamlingsorganisationens stadgar eller foreskrifter. Av anstkan ska
framga vilket andamal insamlingen avser. Insamlingens d&ndamal ska rymmas inom det
andamal som framgar av insamlingsorganisationens stadgar eller andra foreskrifter.

Insamlingsorganisationen ska forsékra att organisationen — om den sager upp sitt 90-konto
eller om organisationen upphor eller frantas sitt konto — kommer att folja Svensk
Insamlingskontrolls bestdammelser om redovisningsskyldighet fram till dess att insamlade
medel forbrukats. Det aligger insamlingsorganisationen att tillse att den person som avses bli
kontorevisor bekréftar sitt ansvar att folja anvisningarna for kontorevisorer gentemot Svensk
Insamlingskontroll.

48
90-konto beviljas for viss tid, dock hogst tre ar. Tiden for kontots giltighet kan efter skriftlig
ansOkan forlangas.

Anstdkan om dppnande av ett beviljat 90-konto ska vara Plusgirot och/eller bank tillhanda
senast 30 dagar efter datum for Svensk Insamlingskontrolls godkannande.
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Styrelsens forvaltning

58§
Styrelsen svarar for Kls organisation och forvaltning av Kls angeldgenheter.

K1 ska sékerstalla att medel utan onddiga kostnader anvands for det avsedda andamalet.

Styrelsen ska fortlopande bedéma Kls verksamhet och ekonomiska situation. Styrelsen ska se
till att Kls organisation &r sa utformad att bokféring, medelsforvaltning och Kls ekonomiska
forhallanden i 6vrigt kontrolleras pa ett betryggande satt.

Om vissa uppgifter delegeras till en eller flera styrelseledamoter eller till andra, ska styrelsen
handla med omsorg och fortlépande kontrollera om delegationen kan uppratthallas.

En styrelseledamot far inte handlagga drenden som ror avtal mellan honom/henne och K.
Han/hon far inte heller handldgga drenden om avtal mellan K1 och tredje man, om han/hon i
fragan har ett vasentligt intresse som kan strida mot Kls. Han/hon far vidare inte handlagga
arenden om avtal mellan KI och en juridisk person som styrelseledamoten ensam eller
tillsammans med nagon annan far foretrada om han/hon i fragan har ett vasentligt intresse
som kan strida mot Kls. Med avtal jamstélls annan rattshandling samt rattegang eller annan
talan.

Styrelsen ar beslutfér om mer an hélften av hela antalet styrelseledaméter eller det hogre antal
som stadgar eller stiftelseforordnande foreskriver ar narvarande. Som styrelsens beslut géller,
om stadgarna eller stiftelseférordnandet inte kréver sarskild rostmajoritet, den mening som
mer an halften av de narvarande rostar for vid sammantradet. Vid lika rostetal har ordféranden
utslagsrost.

Protokoll ska foras over de beslut som fattas. Protokollet ska undertecknas av den som har
varit protokollférare. Det ska justeras av ordféranden, om denna inte har fort protokollet.

Insamlingsverksamhet

68
90-konto far inte anvandas for insamling till annat &ndamal &n det av Svensk
Insamlingskontroll godkanda.

Vid marknadsféring som riktar sig mot allménheten ska K1 informera om att verksamheten
kontrolleras av Svensk Insamlingskontroll.

For insamlingsverksamheten galler

e att lampliga och i ekonomiska fragor kunniga personer ska ansvara for insamlings-
arbetet och évriga ekonomiska fragor,

e att marknadsforingen ska vara etiskt och ekonomiskt férsvarbar, séarskilt att
kontrollerbara insamlingsformer ska anvandas samt att reklam och annan information
ska vara vederhaftig,

e att insamlingsverksamheten inte far belastas med oskéliga kostnader samt

e att inkomna medel ska disponeras for uppgivet andamal eller efter givarens 6nskemal
samt komma andamalet tillgodo utan onddiga kostnader.
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78

K1 ska vid information till allmanheten klart ange insamlingens andamal och andra
omstandigheter av betydelse for bidragsgivaren. Utgangspunkten for bedémningen av
forhallandena mellan K1 och givare ar, att marknadsforingslagens (2008:486) principer ska
vara vagledande.

88§
Av Kls marknadsforing ska framga om och hur mycket av gadvomedlen som sparas i
organisationen for finansiering av tidigare gjorda och framtida ataganden.

Granskning, redovisning m.m.

98§
Svensk Insamlingskontrolls granskning omfattar Kis hela verksamhet.

108
Svensk Insamlingskontroll kan vid varje tidpunkt lata granska Kls ekonomi och forvaltning
eller lata foreta annan sarskild utredning rérande Kls verksamhet.

K1 svarar for kostnader for sadan granskning eller utredning.

118
Kls bokforingsskyldighet ska fullgoras pa ett satt som Gverensstammer med bokforingslagen
(1999:1078) och god redovisningssed i 6vrigt.

K1 &r skyldig att uppratta en arsredovisning enligt bestammelserna i arsredovisningslagen
(1995:1554). Kl ska i forvaltningsberattelsen dven lamna upplysning om hur andamalet
framjats under rakenskapsaret. Om K ar ett moderforetag enligt arsredovisningslagens
definition ska K1 &ven uppratta en koncernredovisning. Dispens kan ges fran sistnamnda regel
om dotterforetaget ar av ringa betydelse.

Om KI har mottagande organisationer i Sverige eller utomlands, &r K1 dven skyldig att varje
ar senast den 30 juni komma in med en forteckning Gver dessa organisationer med uppgifter
om deras dandamal, plats och land dér de verkar samt en beskrivning av hur Kl sékerstéller att
de medel som 6verlamnats till organisationerna anvands utan ontédiga kostnader for att framja
avsett andamal.

K1 ar skyldig att inge de handlingar och lamna de upplysningar som Svensk
Insamlingskontroll begér. Kl ar dven skyldig att snarast informera Svensk Insamlingskontroll
om vasentliga handelser som har betydelse for Kls ekonomi eller som kan paverka Kls
trovardighet och fortroendet for Kls verksamhet. Svensk Insamlingskontroll kan kalla till
sammantrade med Kis styrelse eller forvaltare. Om sérskild anledning foreligger kan Svensk
Insamlingskontroll utféra inspektion av KI.

K1 ska vidare for varje rakenskapsar fylla i sarskilda blanketter fér redovisning av resultat-
och balansrékning i enlighet med Svensk Insamlingskontrolls anvisningar for aktuellt ar.

Sker forsaljning, insamling eller annan administration med hjalp av nagon annan ska samtliga
intakter och kostnader for detta redovisas brutto dver Kls resultatrakning i den sérskilda
blanketten for redovisning av resultatrakning.
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Vid forséljning eller insamling, som sker med anlitande av professionella externa foretag
(t.ex. telemarketing), ska samtliga intékter och kostnader redovisas brutto éver Kls
resultatrdkning i den sérskilda blanketten for redovisning av resultatrékning. Géllande avtal
ska for information dversandas till Svensk Insamlingskontroll omedelbart efter
undertecknandet. Om Kl 6nskar forhandsgranskning, kan avtalen inséndas till Svensk
Insamlingskontroll for synpunkter.

K1 far inte 1ata annan verka under Kls firma eller anvanda 90-kontot eller Svensk
Insamlingskontrolls logotyp.

12 8
Verksamheten far inte belastas med oskaliga kostnader. For samtliga K1 galler déarfor — savida
inte synnerliga skal foreligger — att minst 75 % av de totala intakterna ska ga till &ndamalet.

Om Kis insamlings- och administrationskostnader dverskridit 25 % av de totala intékterna tre
ar i foljd ska 90-kontot aterkallas, savida inte synnerliga skal foreligger.

138§
Efter varje rakenskapsars slut ska KI utan anmodan snarast mojligt, dock senast sex manader
darefter, till Svensk Insamlingskontroll insdnda

e Aarsredovisningen och, om KI &r ett moderforetag, d&ven koncernredovisningen,

e revisionsberattelsen,

e Kkontorevisorns rapportering — utdver revisionsberattelsen — avseende iakttagelser vid
revisionen for rakenskapsaret,

e de sérskilda blanketterna for redovisning av resultat- och balansrékning, ifyllda enligt
Svensk Insamlingskontrolls anvisningar,

e kontorevisorns bestyrkanderapport i fraga om de sarskilda blanketterna for
redovisning av resultat- och balansrékning,

o i forekommande fall den sérskilda berattelsen 6ver verksamheten och

o i forekommande fall rapporten fran lekmanna/fortroenderevisor.

Nybildad KI ska det forsta aret uppréatta och inge en delarsrapport pa sarskild blankett. Svensk
Insamlingskontroll kan begéra att KI ocksa i andra fall upprattar och inger en delarsrapport
eller en prelimindr resultat- och balansrakning.

Vad som i forsta stycket ségs om skyldigheten att inge fullstdndiga redovisningshandlingar
efter rakenskapsarets slut ska dven galla for hela det rakenskapsar under vilket K1 sagt upp sitt
90-konto eller kontot av annan anledning avslutats.

14 8

KI, som vid i 13 § forsta stycket angiven senaste tidpunkt for redovisningshandlingarnas
ingivande inte fullgjort sin redovisningsskyldighet, ska omgaende erlagga ytterligare en
arsavgift enligt 16 § andra stycket, motsvarande den hogsta arsavgift som senast debiterats
organisationen. Erlaggs inte sadan avgift, kan 90-kontot omedelbart dras in.

158§
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Kls bokforing och férvaltning ska fortldpande granskas av kontorevisorn. Kontorevisorn ska
lamna behovliga upplysningar om Kls angeldgenheter till Svensk Insamlingskontroll. KI &r
skyldig att underratta kontorevisorn om meddelande m.m. fran Svensk Insamlingskontroll.

Kontorevisorn ska granska hur K1 framjar sitt &ndamal samt pa sétt som anges i anvisningarna
for kontorevisorer hur Svensk Insamlingskontrolls foreskrifter och anvisningar foljs. |
revisionsberattelsen ska kontorevisorn i forekommande fall och med beaktande av god
revisionssed anmarka om Kl anvéant sina tillgangar i strid med dandamalet. Kontorevisorn ska
alltid uppratta ett PM avseende sadana iakttagelser under revisionen som kontorevisorn anser
vara av betydelse for Svensk Insamlingskontrolls beddmning av Kls verksamhet. Dessutom
ska kontorevisorn granska och i en separat bestyrkanderapport uttala sig om hur Svensk
Insamlingskontrolls blanketter for redovisning av resultat- och balansrakning har fyllts i enligt
anvisningarna for rakenskapsaret.

Avgifter

16 §
Beviljas ansokan om 90-konto, ska innehavaren erldgga en avgift for kontoupplaggning.

Innehavare av 90-konto ska arligen erlagga en avgift till Svensk Insamlingskontroll.
Svensk Insamlingskontrolls styrelse faststaller varje ar avgifternas storlek.
Andringar

17 8

Andring av Kls stadgar eller foreskrifter ska omedelbart anmélas till Svensk
Insamlingskontroll. Om KI, som beviljats 90-konto for insamling till ett speciellt &ndamal,
aven vill anvanda kontot for ett annat d&ndamal, kravs Svensk Insamlingskontrolls
medgivande.

Sker forandring inom ledningen for K1, utbyte av firmatecknare eller utbyte av kontorevisor
eller férandring av adress och telefonnummer ska detta omedelbart meddelas Svensk
Insamlingskontroll.

Verksamhetens upphdrande

18§

Om Kis verksamhet upphdr, ska detta omedelbart anmalas till Svensk Insamlingskontroll.
Kopia av protokoll, av vilket det framgar att KI beslutat om upphdrande, ska bifogas. Kl ska
skicka in en slutredovisning till Svensk Insamlingskontroll for perioden fran det att den
senaste arsredovisningen upprattades till dess att verksamheten upphor.

Indragning av 90-konto

19 8§

Svensk Insamlingskontroll kan franta K1 ratten att anvanda 90-kontot, om denne bryter mot
Svensk Insamlingskontrolls foreskrifter och anvisningar. Svensk Insamlingskontroll kan
vidare verka for att 90-kontot sparras och avslutas i avvaktan pa utredning huruvida
verksamheten bedrivs i strid med Svensk Insamlingskontrolls foreskrifter.
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KOMMENTARER TILL SVENSK INSAMLINGSKONTROLLS
FORESKRIFTER

Inledande bestammelser 1 §

Innan Svensk Insamlingskontroll godkanner en revisor som kontorevisor kontrollerar Svensk Insamlingskontroll
med Revisorsnamnden att revisorn finns registrerad dar och om revisorn har ndgra anmarkningar samt prévar
revisorns lamplighet som kontorevisor.

Vem kan beviljas 90-konto 2 §

De krav pa styrelseledamoter och suppleanter som framgar av tredje, fjarde och femte styckena galler dven efter
det att organisationen har beviljats 90-konto. Detta maste uppmarksammas av styrelsen och valberedningen.
Styrelseledamot eller suppleant maste darfor avga om han eller hon inte langre uppfyller Svensk
Insamlingskontrolls krav. For att forvissa sig om att styrelseledaméter eller suppleanter inte redan vid valtillfallet
ar obehdriga enligt Svensk Insamlingskontrolls regler p.g.a. betalningsanmérkningar och/eller obetalda
skatteskulder kan styrelsen i en ideell forening eller trossamfund Iampligen rekommendera sin valberedning att
inhdmta kreditupplysningar betraffande tilltdnkta kandidater. Kreditupplysningen ska vara ldmnad av ett foretag
som fatt godkannande av Datainspektionen att bedriva kreditupplysningsverksamhet.

I Frivilligorganisationernas Insamlingsrads, FRII, kvalitetskod ges végledning avseende valberedningens arbete,
se www.frii.se. For stiftelser rekommenderas att styrelsen, for det fall det ankommer pa ett utomstéende organ att
utse styrelseledamdter och suppleanter, informerar detta organ om Svensk Insamlingskontrolls foreskrifter.

Reglerna i sjunde stycket innebér att en organisation inte heller far ha ett namn, som kan forvaxlas med ett namn
pa en organisation, som tidigare haft 90-konto.

Ansokan om 90-konto 3 §

Alla handlingar som skickas in till Svensk Insamlingskontroll ska vara pa svenska.

Styrelsens férvaltning 5 §

Styrelsen ansvarar for att det rader god ordning i Kls organisation och att KlIs andamal framjas utan onddiga
kostnader. Styrelsen har att kontrollera att verksamheten dr andamalsenlig, att bokforing och medelsforvaltning
sker pa ett tillfredstallande sétt, att insamlings- och administrationskostnader inte ar for hoga, att tillgangarna ar
skyddade, att Svensk Insamlingskontrolls foreskrifter och anvisningar foljs samt att géllande lagstiftning foljs,
bl.a. att skatter och sociala avgifter betalas in i tid. Styrelsen ska ha kontroll 6ver att Kls ekonomi &r sund,
uppratta budget samt kontrollera att budgeten foljs. Om det &r underskott i det egna kapitalet ska styrelsen
uppratta en plan 6ver hur det ska aterstéllas.

Det ankommer pa styrelsen att tillse att det finns ett &ndamalsenligt system for den interna och externa
kontrollen. For att systemet ska fungera pa ett tillfredsstallande satt kravs att styrelsen identifierar och bedomer
vilka risker som finns béade internt och externt. Det kan réra sig om verksamhetsrisker, finansiella risker,
organisatoriska risker, korruptionsrisker eller fortroendeskadliga risker. Genom en god intern kontroll kan
riskerna motverkas. Kontrollsystemet kan innefatta riktlinjer och rutiner, som styrelsen faststallt for att uppna
specifika mal samt for att sékra att verksamheten skots val och effektivt. Arbetsordning och eventuell
delegationsordning bor uppréttas. Vagledning finns att hdmta i FRIIs kvalitetskod.

Styrelsen maste se till att information och kommunikation fungerar bade internt och externt. Vidare maste
styrelsen 6vervaka och folja upp att av styrelsen fattade beslut efterlevs. Styrelsen ar ansvarig for att medel som
samlas in for ett specifikt andamal anvands till detta utan oskaliga kostnader. Kontrollen maste darfor aven
omfatta utomstaende samarbetspartner och mottagare av medel fran KI. Om medlen férs vidare i flera led méste
styrelsen félja upp och 6vervaka hanteringen i alla efterféljande led.

Ledamot i en styrelse &r javig om det finns risk for en intressekonflikt vid utdvandet av uppdraget. Javsreglerna i
5 § femte stycket i foreskrifterna ar i princip desamma som i 2 kap. 14 § stiftelselagen (1994:1220). Med avtal
jamstalls ensidiga rattshandlingar som beviljande av bidrag eller dylikt till styrelseledamoten. En styrelseledamot
far sjalvfallet inte forbereda och delta i ett beslut, som innebar att han/hon eller hans/hennes anhoriga far en
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forman fran KI. Detsamma galler om beslutet avser bidrag till en organisation dar han/hon ar anstalld eller dar
han/hon &r styrelseledamot. Det ligger i sakens natur att han/hon inte heller far narvara vid behandlingen av
sddana arenden som nu namnts.

Undantag fran dessa regler galler for stiftelsers styrelsers beslut om skaligt arvode enligt 2 kap. 15 §
stiftelselagen.

Protokoll ska alltid foras over styrelsens beslut. Detsamma géller for ideella féreningar vad avser beslut som
fattas av medlemmar pa ett arsmote eller dylikt.

Insamlingsverksamhet 6 -8 88§
Marknadsféring mot allménheten

Vid marknadsforing som riktar sig mot allmanheten ska Kl informera om att verksamheten kontrolleras av
Svensk Insamlingskontroll. Detta kan ske genom att Svensk Insamlingskontrolls logotyp anvénds och/eller att Ki
i text anger att KI har 90-konto och att verksamheten kontrolleras av Svensk Insamlingskontroll.

Syftet med foreskriften ar att allménheten enkelt ska kunna se att det har ar frdga om en K1 med granskade
insamlingsmetoder m.m. och alltsé en serios insamlingsorganisation. Det leder ocksa till att allminheten far ékad
kannedom om Svensk Insamlingskontrolls kontrollverksamhet och diarmed om betydelsen av att st under denna
kontroll.

Undantag fran foreskriften galler vid marknadsféring i TV och radio. Trots detta rekommenderar Svensk
Insamlingskontroll att det &ven vid sddan marknadsforing framgar att Kls verksamhet kontrolleras av Svensk
Insamlingskontroll.

Sunda och etiska marknadsféringsmetoder

De insamlingar som kan sta under tillsyn av Svensk Insamlingskontroll &r sddana som &r dgnade att tillgodose
humanitart, valgorande, kulturellt eller annat allménnyttigt &ndamal. Verksamheten har saledes en mycket stark
ideell anknytning och det borde darfor inte rada nagon tvekan om att idealiteten dven ska avspegla sig i sattet att
nalkas givaren. Genom aren har insamlingstekniken emellertid utvecklats och nya grupper engagerats i den
ideella verksamheten. Det ar vésentligt att givarens fortroende for de insamlingsorganisationer som har beviljats
90-konton uppratthalls.

Utgangspunkt for beddmningen av fragan, huruvida marknadsforingsmetoderna ar sunda, ska vara
bestdammelserna i marknadsféringslagen (2008:486). Enligt lagen ska dven bilaga I till Europaparlamentets och
radets direktiv om otillbérliga affirsmetoder som tillampas av naringsidkare gentemot konsumenter galla som
lag i Sverige. Har anges 31 marknadsforingsmetoder som alltid &r forbjudna eftersom de &r vilseledande
respektive aggressiva. Bilagan till direktivet finns intagen i SFS 2008:487.

Med "marknadsforing” avses i lagen “reklam och andra atgarder i naringsverksamhet som &ar dgnade att framja
avsittningen av och tillgdngen till produkter”, vilka sistnimnda i sin tur definieras som “’varor, tjinster, fast
egendom, arbetstillfdllen och andra nyttigheter”.

I lagen foreskrivs att marknadsforingen ska “’stimma ¢verens med god marknadsforingssed”. Vidare anges att
”marknadsforingen &r otillborlig om den i markbar man paverkar eller sannolikt paverkar mottagarens formaga
att fatta ett vilgrundat affarsbeslut”.

”God marknadsforingssed” definieras som “’god afférssed eller andra vedertagna normer som syftar till att
skydda konsumenter och naringsidkare vid marknadsforing av produkter” (inklusive tjdnster). De asyftade
normerna aterfinns dels i andra lagar och forordningar, dels i etablerade utomréttsliga principer (etiska
dvervaganden).

Enligt marknadsféringslagen far en naringsidkare inte anvanda sig av aggressiv eller vilseledande
marknadsforing. Aggressiv marknadsforing ar bl.a. "att krdva omedelbar eller uppskjuten betalning for eller
atersandande eller forvaring av produkter som naringsidkaren tillhandahallit, men som konsumenten inte bestallt
(leverans utan bestéllning)”. Om marknadsforingen innehaller bade produkt och pris maste annan information
finnas med. Det handlar om produktens utmarkande egenskaper, angerratt och annonsorens identitet och adress.
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Marknadsforingen far inte vilseleda konsumenter genom att utelamna information sa att marknadsféringen blir
oklar, obegriplig eller tvetydig. Aven om lagen endast undantagsvis &r direkt tillamplig pa forhallanden mellan
insamlingsorganisation och givare, ska dar fastslagna principer vara véagledande for all insamlingsverksamhet. |
det féljande utvecklas ndgot vad som avses med sund och etisk marknadsféring inom insamlingsomradet.

Om K traffar avtal med ett foretag om att foretaget i sin marknadsféoring far upplysa om att ett visst belopp
tillfaller KI vid forséljning av foretagets produkter, maste K1 i avtalet ocksa se till att foretaget inte anvander
aggressiva eller vilseledande marknadsforingsmetoder. Av talmallar, reklam eller annan information maste det
klart framga att det inte ar K1 utan foretaget som ar saljare. Kls namn eller logotyp fér inte forekomma pa
foretagets faktura eller inbetalningskort. Detta innebar emellertid inte ndgot forbud exempelvis mot att det i ett
kuvert med inbetalningskort &ven skickas med information om Kls verksamhet.

Reklam och annan information ska vara vederhéftig

Reklam och annan information ryms inom begreppet marknadsforing. For att denna ska kunna sdgas vara i
overensstimmelse med ”god sed” krévs att reklam och information om en insamling &r vederhéftig, saklig,
sanningsenlig och ej vilseledande. Det far t.ex. aldrig anges att givarens bidrag gar oavkortat till &ndamalet eller
hela ditt bidrag gar fram”. Alla insamlingsorganisationer har administrationskostnader eller andra former av
kostnader. Den far inte heller innehalla felaktiga péastdenden om négon annans verksamhet.

Varje insamling bland allméanheten méste pé nagot satt presenteras. Marknadsféringen av sadan insamling staller
krav pa bade en allman, generell information och en mera detaljinriktad sddan. Den generella informationen bor
upplysa om insamlingens andamal, hur den avses ga till, hur insamlade medel ska komma andamalet till godo
samt om insamlingsorganisationens namn, adress, telefon m.m. Det ska vidare framga att insamlingen star under
kontroll av Svensk Insamlingskontroll.

Den mera detaljinriktade informationen bor kunna redovisa vilken andel av insamlade medel som avses tillféras
andamalet, vilka som &r direkt ansvariga for insamlingen etc. Om bildmaterial ingar som en del av reklamen for

insamlingen bor materialet kunna identifieras och relateras till den faktiska situation som beskrivs och som faller
inom andamalet for insamlingen.

Insamlingsmetoder

Vid béssinsamling och liknande insamlingar pa offentliga platser ska K1 underséka om det fordras tillstand fran
polismyndigheten eller annan myndighet pa orten och ansoka om ett sadant tillstdnd innan insamlingen startas.
Om ett sadant tillstand kravs bor det kunna visas upp av den som samlar in. Personer som samlar in ska bara val
synliga kannetecken att de foretrader K1, pa begaran kunna legitimera sig samt kunna lamna uppgifter om Kl och
hur kontroll sker hos KI av de medel som insamlats.

Insamlingsbdssor ska vara av god kvalitet och plomberade. Det maste finnas goda rutiner for utkvittering och
kontroll att bssorna aterlamnas. Forteckningar ska uppréattas dver detta, dar det framgar vem som kvitterat ut
bossan och nar den &terlamnats samt resultatet av insamlingen. Bossorna ska alltid 6ppnas i narvaro av minst tva
personer. Plomberade bdssor kan ocksa lamnas in direkt till banken. Alla medel som kommer in ska sa fort som
mojligt sattas in pd Kls konto. Rapport 6ver resultatet ska lamnas till den som samlat in eller till
insamlingsansvarig.

Vid insamling t.ex. via telefon eller genom dorrknackning eller face to face eller bossinsamling far personer som
samlar in inte upptrada aggressivt. Telefonsamtal och dorrknackning far inte ske efter kl. 21.00 pa kvallarna.

Vid kl&dinsamling eller varuinsamling ska anges om kladerna séljs eller hur och vart K1 ska distribuera varorna.
Marknadsfoéringen ska vara etiskt och ekonomiskt férsvarbar

Att marknadsforingen ska vara ekonomiskt forsvarbar &r andra sidan av att den marknadsférda insamlingen inte
far belastas med oskaliga kostnader. Det ar darfor nddvandigt att varje beslut om insamling foregés av en
noggrann diskussion samt upprattandet av en realistisk budget.

Att marknadsforingen ska vara etiskt forsvarbar ar givet men ocksa sammanhingande med att offentliga
insamlingar i allmanhet vander sig till breda grupper inom befolkningen. Ingen givare ska k&nna sig lurad av vad
som skrivits eller sagts om insamlingen fran organisationens sida. Detta stéller stora krav pa reklamen etc. men
ocksa pa alla de personer som pa faltet foretrader insamlingsorganisationen — inte minst pa dem som atar sig att
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professionellt skota vissa former av insamlingsverksamhet. Av dessa maste kravas fortrogenhet med saval
andamalet for den ideella verksamheten som Svensk Insamlingskontrolls foreskrifter.

Vid fadderskap ska det klart framgd om bidraget som lamnas av faddern gar till foremalet for fadderskapet eller
till en vidare krets. ”Julklappar” eller dyl. som kan kopas ska vara reella dvs. medlen ska verkligen ga till det
som ségs vid marknadsféringen.

Végledning kan organisationen dven finna i Frivilligorganisationernas Insamlingsrads, FRII, kvalitetskod.

Etiken kraver ocksa att varje bidrag till en insamling &r baserat pa en helt frivillig handling fran bidragsgivarnas
sida. Om K har fatt tillstand av givaren att genom autogiro regelbundet (t.ex. varje manad) dra ett visst belopp,
far beloppet inte hojas av Kl utan att det finns ett skriftligt eller muntligt medgivande fran givaren. Ett
autogirobelopp far saledes inte hojas pa grundval av en skrivelse fran Kl till givaren om att beloppet hojs fran en
viss tidpunkt om inte givaren kommer in till KI med beskedet att en hdjning inte medges, s.k. negativ
avtalsbildning. Den som anmalt sig till Nix-registret ska inte kontaktas per telefon sévida Kl inte redan har en
relation med personen.

Uppgifter om givare far inte utlamnas till eller anvindas av ndgon annan utan givarens medgivande.
Insamlingskampanjer far inte vara riktade mot omyndiga.

K1 ska vara tillganglig pa telefon eller pa annat satt for att allmanheten ska kunna stalla fragor eller ha
synpunkter pa insamlingen.

Granskningen

98§

Att granskningen avser hela verksamheten innebdr, att inte enbart insamlade medel utan alla intékter och
kostnader omfattas. Om KI &r ett moderforetag i en koncern, granskar Svensk Insamlingskontroll dven
dotterforetagen, om dessa ar dotterforetag enligt definitionen i 1 kap. 4 § &rsredovisningslagen (1995:1554).

118
Arsredovisning

K1 ska halla sin arsredovisning offentlig genom att antingen publicera den p& hemsidan eller ha den tillganglig
pa kansliet s att den som begar kan ta del av denna.

Information om vasentliga handelser till Svensk Insamlingskontroll

Exempel pa vasentliga handelser som Kl &r skyldig att informera Svensk Insamlingskontroll om ar ifall KI har
kommit pa obestand, blivit stamd infor domstol eller blivit utsatt for brott.

Svenska och utlandska mottagande organisationer

Svensk Insamlingskontroll tillhandhaller en blankett for anmalan av mottagande organisationer i Sverige och
utlandet. Anmélan kan i stéllet for blankett ske genom egna uppréttade forteckningar med det innehdll som anges
i paragrafen. Anmélan ska goras bara nir medel éverlamnas till andra organisationer, dvs. inte nér privatpersoner
ar mottagare. Om KI har flera mottagande organisationer och om dessa kontrolleras p& samma satt, behéver K
inte ange for var och en hur dessa kontrolleras utan det racker med en allmén beskrivning av hur KI sakerstaller
att de medel som éverlamnas till organisationerna anvands for avsett andamal (jfr 5 § andra stycket i
foreskrifterna). Bara aktuella mottagande organisationer ska anges. Om det sedan senaste anmalan inte skett
nagon forandring av mottagande organisationer eller av hur kontrollen gér till, behdver endast detta anges i
anmalan.

Nagon annan betalar kostnader
Om privatpersoner eller juridiska personer betalar kostnader for Kl, t.ex. for lokaler, personal, annonser eller

reklamkampanjer, ska dessa belopp bruttoredovisas dver Kls resultatrdkning i den sérskilda blanketten for
redovisning av resultatrakning dven om de inte ingar i Kls kassaflode. De kostnader som nagon annan betalat till
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forman for K1 ska saledes redovisas dels som en intdkt hos Kl antingen under penninginsamling eller bidrag fran
myndighet, organisation eller foretag, dels som en kostnad antingen som en insamlings- eller
administrationskostnad beroende pa vad som betalats. Hjalp fran volontérer ska daremot inte redovisas.

12 §
Totala intakter

Med totala intékter avses verksamhetsintakter (minskade med direkta kostnader vid férsaljning av varor och
tj&nster) samt l6pande finansiella intdkter (minskade med réntekostnader o. dyl.). Med direkta kostnader vid
forsaljning av varor avses kostnader for inkop av varan, lagerhallning, distribution (frakt, porto) och personal
(fér hantering av inkop, distribution och fakturering). Med I6pande finansiella intdkter avses rantor, utdelningar
pa aktier och andra vardepapper (inte kapitalvinster eller aterforing av tidigare nedskrivna tillgangar).

Andamalskostnader

Med andamalskostnader avses sadana kostnader som har direkt samband med att uppfylla Kls andamal enligt
dess stadgar eller foreskrifter. Sddana kostnader inkluderar I6ner och sociala avgifter, forskningsanslag och
utrustning som behdvs for andamalet. Till andamélskostnader riknas dven kostnader for opinionsbildande
verksamhet i de fall opinionsbildning och upplysande verksamhet ryms inom organisationens andamal. Till
andamalskostnader hér ocksa kostnader for ett representationskontor som etablerats i ett land enbart pa grund av
att insamlingsorganisationen har ett eller flera bistandsprojekt i detta land. Ett annat exempel &r den hantering
som beviljande av forskningsanslag ger upphov till.

Insamlingskostnader

Med insamlingskostnader avses direkta kostnader for insamlingsarbetet. Direkta kostnader ar 16nekostnader for
de medarbetare som arbetar med insamling samt kostnader for insamlingsaktiviteter, kampanjer, utskick och
givarregister. Hit hor ocksa de till insamlingskostnaderna fordelade gemensamma kostnaderna. Aven kostnader
for forstarkande av varumarke, profilering och positionering utgér insamlingskostnader. Nal- och brevmarken,
vykort, dekaler m.m. betraktas som ett slags kvitton eller gvobevis och utgor likasa insamlingskostnader.
Detsamma géller information om verksamheten som skickas till givarna.

Administrationskostnader

Administrationskostnader ar sddana kostnader som ar nodvindiga for att administrera sjalva
insamlingsorganisationen. Ett visst matt av allman administration krévs for att sékerstalla en god kvalitet pa
organisationens kontroll och rapportering, saval externt som internt. Hit raknas saledes kostnader for
redovisning, revision, medlemsvarvning, medlemsregister, styrelsesammantraden, styrelsearvoden, arsmoten,
hyra och administrativ personal m.m. Om en kostnad varken hanfor sig till &ndamal eller insamling ska den
anses utgora administrationskostnad.

Handlingar som ska skickas in enligt 13 §

Manga féreningar och trossamfund har lekmannarevisorer (ibland bendmnda fortroenderevisorer). Tidigare har
ofta bade yrkesrevisorer och lekmannarevisorer undertecknat revisionsberattelsen. Svenska revisorer ska vid sin
revision forutom lagstiftning tillampa den internationella revisionsstandarden ISA, vilket lekmannarevisorn med
stdrsta sannolikhet inte kan gdra. Fars policygrupp for revision menar att detta innebér att lekmannarevisorn
maste utforma sin rapport pa ett annat satt &n den kvalificerade revisorn. Policygruppen har lamnat ett exempel
pa hur en sadan rapport kan utformas. Exemplet finns att hamta pa Svensk Insamlingskontrolls hemsida under
Fragor och svar.

I anvisningarna till Svensk Insamlingskontrolls rapportpaket for aktuellt verksamhetsar och i anvisningarna for

kontorevisorer finns en narmare beskrivning av vilka krav Svensk Insamlingskontroll har pa de handlingar som
ska skickas in enligt paragrafen.

Revisorns sekretess 15 §

Revisorn far inte, till fordel for sig sjalv eller till skada eller nytta fér nagon annan, anvanda uppgifter som
revisorn har fatt i sin yrkesutdvning: Revisorn far inte heller obehérigen roja sadana uppgifter (jfr 26 §
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revisorslagen). Denna tystnadsplikt innebar inget hinder for revisorn att lamna sadana upplysningar till Svensk
Insamlingskontroll som framgar av 15 § i Svensk Insamlingskontrolls foreskrifter for 90-konto. Svensk
Insamlingskontroll lyder inte under offentlighetsprincipen och sadana upplysningar kommer inte att foras vidare.

Andringar 17 §
Observera vid namnéndring ska féreskrifterna i 2 8 sjunde stycket iakttas.
Med ledning avses hér styrelseledaméter, suppleanter och kontaktpersoner. For styrelseledaméter och

suppleanter géller kraven i 2 § tredje, fjarde och femte styckena i foreskrifterna. Med adress avses dven e-
postadress.



