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PERSONAL INFORMATION MARIUS NICA 
 

  MAGNOLIEI, NR. 8, SINPENTRU, JUDETUL BRASOV (Romania) 

    0744421262 

  MARIUS.NICA@MMEDIU.RO 

 
Sex Male | Date of birth 27 Nov 80 | Nationality romana 

 

 
JOB APPLIED FOR 

 
 

WORK EXPERIENCE  
 

January 2013 – Present SECRETAR GENERAL 

MINISTERUL MEDIULUI SI SCHIMBARILOR CLIMATICE 
BULEVARDUL LIBERTATII, NR. 12, BUCURESTI (Romania) 
WWW.MMEDIU.RO 

 

Asigură realizarea şi coordonarea lucrărilor de secretariat, gestionează ansamblul relaţiilor şi circulaţia 
documentelor la nivelul structurilor centrale, între minister şi autorităţile şi instituţiile publice, 
organizaţiile neguvernamentale, persoanele juridice şi fizice, monitorizează elaborarea şi transmiterea 
principalelor raportări periodice prevăzute de reglementările în vigoare; 

Asigură implementarea, monitorizarea şi evaluarea, la nivelul Ministerului Mediului si Schimbarilor 

Climatice, a prevederilor cuprinse în strategiile şi programele de reformă ale administraţiei publice, 

elaborate pe baza Programului de guvernare, precum şi a sistemului de control managerial; 

Documentarea, expertizarea, pregătirea şi promovarea documentelor ce se prezintă ministrului pentru 

informare, analiză, avizare, semnare sau aprobare, precum şi evidenţa actelor normative şi actelor 
normative specifice. 

Programarea, planificarea, bugetarea şi monitorizarea resurselor umane,materiale şi financiare 
necesare desfăşurării activităţilor cuprinse în Programul major „Administraţie centrală”, precum şi 
evaluarea utilizării acestora; 

Implementarea, la nivelul Ministerului a cadrului legislativ referitor la elaborarea, promovarea, 
monitorizarea şi evaluarea documentelor de politici publice. 

 

 

May 2012 – January 2013 DIRECTOR DE CABINET MINISTRU 

MINISTERUL MEDIULUI SI PADURILOR               
BULEVARDUL LIBERTATII, NR. 12 BUCURESTI (ROMANIA) 
WWW.MMEDIU.RO 

 

Organizează, conduce şi îndrumă activitatea personalului Cabinetului ministrului;   

Transmite ordinele, dispoziţiile şi rezoluţiile ministrului, urmăreşte modul lor de soluţionare şi 

informează de stadiul executării lor; 

Organizează pregătirea, evidenţa şi prezentarea corespondenţei adresate ministrului şi consilierilor 
din componenţa cabinetului 

Intocmeşte şi prezintă spre aprobare planul de muncă al personalului din structura cabinetului 
ministruluii 

Ia măsuri pentru asigurarea caracterului de confidenţialitate al unor activităţi din cadrul cabinetului; 

Intocmeşte planul anual al activităţilor Cabinetului ministrului şi conduce pregătirea de specialitate a 

personalului din subordine. 
 

 

May 2011 – May 2012 ADMINISTRATOR 

SC HOLDING GROUP TRADING INTERNATIONAL S.R.L 
CALEA MOSILOR, NR. 268-270 BUCURESTI (Romania) 

 

Reprezinta firma fata de clienti, furnizori, autoritatile locale, precum si fata de alte persoane cu care 
intra in contact in interes de serviciu. 

Asigura aprovizionarea cu mijloace fixe, consumabile si servicii pentru desfasurarea eficienta a 
activitatii firmei si solutioneaza aspectele de ordin administrativ ale noilor proiecte 
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February 2008 – May 2011 CONSILIER 

PARLAMENTUL EUROPEAN - CABINET EUROPARLAMENTAR ROVANA PLUMB, BRUXELLES 
(Belgium) 

 

Intocmire rapoarte periodice, analize, studii, propuneri si initiative egislative 
 

 

July 2003 – February 2008 OFITER 

MINISTERUL APARARII NATIONALE, BUCURESTI (ROMANIA) 
 

Prelucrare, analiza si sinteza informatii 

Manager recrutare personal in vederea incadrarii in M.Ap.N 

Management risc (incidente de securitate) 
 

 
 

EDUCATION AND TRAINING   

October 2007 – July 2009 MASTER ADMINISTRAREA AFACERILOR (MBA) 

Academia de Stiinte Economice, Facultatea de Administrare a Afacerilor in Limba Germana, 
BUCURESTI (Romania) 

 

Administrarea societatilor, Antreprenoriat, Marketing, Management de Proiect, Management de Risc 
 

 

September 2003 – July 2005 DIPLOMA DE MASTER 

Scoala Nationala de Studii Politice si Administrative, Departamentul de Relatii Internationale si 
Integrare Europeana, BUCURESTI (Romania) 

 

Teoria Relatiilor Internationale, Geopolitica, Culturi Europene 
 

 

September 1999 – July 2003 DIPLOMA DE LICENTA 

Academia Nationala de Informatii, Facultatea de Informatii, BUCURESTI (Romania) 

Jurnalism, Comunicare, Psiho – Sociologie Comportamentala 

 
PERSONAL SKILLS  

 
Mother tongue(s) Romanian 

 
 

Other language(s) UNDERSTANDING SPEAKING WRITING 

 
Listening Reading Spoken interaction Spoken production 

 

English B2 B1 B1 B1 B1 

Certificat de competenta lingvistica 

German B2 C1 B2 B1 B2 

Atestat STANAG 

French A2 A2 A2 A2 A2 

Levels: A1/A2: Basic user - B1/B2: Independent user - C1/C2: Proficient user 
CommonEuropeanFrameworkofReferenceforLanguages 

 

 

Communication skills Spirirt de echipa, capacitate buna de adaptare la medii multiculturale, dobandita in cadrul experientei 
profesionale din tara si din strainatate; 

Competente bune de comunicare dobandite prin experienta profesionala de administrator de 
societate. 

Capacitate de analiza si sinteza, memorie dezvolatata, judecata rapida, capacitate de deductie logica 

http://europass.cedefop.europa.eu/
http://europass.cedefop.europa.eu/en/resources/european-language-levels-cefr

