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Efekty dzialalnosci zespotu "Informatyka i archiwa" i ich wplyw na opracowanie
zasobu

Zespot problemowy ,Informatyka i archiwa” zostal powolany przez
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych w sierpniu 1970 r. z inicjatywy
iinspiracji prof. Ireny Koberdowej, éwczesnej zastepczyni Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Paristwowych'. Nominacje na kierowanie dziewiecioosobowym zespotem
otrzymat prof. Stanistaw Nawrocki, wielki oredownik i entuzjasta komputeryzacji
archiwéw polskich, ktéry bardzo preznie i dynamicznie prowadzil zesp6t do 1998
roku. Wiedza Kierownika zespotu, zwlaszcza Jego gleboka znajomos¢ fachowej
literatury zagranicznej z zakresu stosowania nowych technologii w archiwistyce,
podparta autopsja wynikajaca z szerokich kontaktéw zagranicznych, wplynely
na profil dziatania zespotu w poczatkowych jego fazach. Tak wiec szczegdlny nacisk
polozono na monitorowanie archiwalnej literatury zagranicznej coraz szerzej
podejmujacej juz  woOwczas  problematyke  wykorzystania  technologii
informatycznych w pracy archiwéw. Zaowocowalo to zaréwno wieloma
omoOwieniami publikowanymi na famach , Archeionu” jak i dyskusjami toczonymi
na forum Centralnej Komisji Metodycznej, Zaktadu Naukowego Archiwistyki NDAP
oraz w trakcie posiedzern plenarnych samego zespolu. Temu tez celowi stuzyl
Biuletyn, ktéry byl redagowany i wydawany przez kierownika zespotu.

Drugim, waznym celem bylo zbadanie mozliwosci zastosowania w archiwach
nowych Ssrodkéw w zakresie informacji o zasobie archiwalnym i jego zawartosci
zrodlowej. Chodzitlo przede wszystkim o usprawnienie dotychczasowych pomocy
archiwalnych (inwentarze, kartoteki, informatory itp.) oraz przygotowanie
mechanicznego i zautomatyzowanego udostepniania archiwaliow’.
Dla uporzadkowania dzialan wyznaczono 4 podstawowe grupy zagadnien,
nad ktérymi podjeto prace badawcze:

a) ocena klasycznych (tradycyjnych) pomocy archiwalnych i mozliwosci ich
unowoczes$nienia,

b) praktyczne préby unowoczeénienia informacji,

c) przygotowania w zakresie automatyzacji informacji,

d) zagadnienia teoretyczne i ogolne’.

Biorac powyzsze zalozenia, poczatkowe prace zespolu koncentrowaly sie

na usprawnieniu dotychczasowych pomocy archiwalnych i przystosowaniu ich

do zautomatyzowania i przetwarzania. Dazono do okresSlenia rodzaju poprawek

i uzupetnieny, ktére nalezalo wprowadzi¢ do licznych juz istniejacych inwentarzy,

kartotek tematycznych, indekséw i sumariuszy przechowywanych w archiwach.

I tak wiele czasu i uwagi poswiecono centralnej kartotece zespolow i zbioréw

archiwalnych, przechowywanej w Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych.

Po gruntowanym przeanalizowaniu kartoteki cztonkowie zespolu opracowali
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wytyczne prowadzenia takiej kartoteki oraz wypelniania kart zespolow, ktore
2 czerwca 1972 r. zostaly wprowadzone zarzadzeniem NDAP do praktycznego
stosowania*.

W 1972 r. rozpoczela sie w zespole dyskusja nad opracowaniem indekséw
przedmiotowych do istniejacych juz w archiwach inwentarzy zespoléw. Badano te
sprawe z punktu wykorzystania tych indeksow przez informatyke’. Powstat
wowczas projekt wytycznych opracowywania indekséw przedmiotowych.
Instrukcja w tej sprawie wydana zostata przez Naczelng Dyrekcje 26 stycznia 1974 r.°
i zastosowana w pierwszej kolejnosci do indeksowania centralnej kartoteki zespotéw
archiwalnych w NDAP. Do czasu wprowadzenia programu SEZAM, indeks ten
okazat sie bardzo przydatny w sprawnym i szybkim postugiwaniu sie wspomniang
kartoteka. Przy okazji dyskusji nad indeksowaniem podnoszono problem
wyznaczania zespoléw archiwalnych do indeksowania. Wskazywano wéwczas na
koniecznos¢ centralnego sterowania, a wiec przez Naczelng Dyrekcje Archiwéw
Panstwowych, kierujac sie kryterium najwigekszego zainteresowania ze strony
uzytkownikéw. Z kolei problem opracowania instrukcji inwentaryzowania
dokumentacji aktowej wytworzonej w okresie kancelarii akt spraw (XIX-XX w.) byt
przedmiotem pracy zespolu na przelomie lat siedemdziesiatych i osiemdziesiatych.
Przygotowany projekt przez doc. dr Irene Radke zostal wprowadzony przez NDAP
w dniu 28 maja 1984 r.” W ramach prac zespotu zajmowano si¢ rowniez tezaurusem
archiwistyki jako nauki. W latach 1978 - 1979 byt on przedyskutowany i uzupetniony
oraz przygotowany do druku. Z powodu trudnosci finansowych drukiem ukazat sie
on dopiero w 1984 r® W intencji autora, tezaurus moégt by¢é pomocny przy
opracowywaniu indekséw, zwlaszcza przy tworzeniu katalogéw rzeczowych
w bibliotekach archiwalnych (fachowych)’.

Innym zagadnieniem podjetym przez zespél bylo w 1982 r. zebranie
informacji o zakladach pracy stosujacych przetwarzanie danych we wlasnym
osrodku lub poza nim oraz o wytworzonej w zwigzku z tym dokumentacji. Zebrane
dane, w formie ankiet podsumowano w 1984 r. Wiekszos¢ programéw w 875
zakladach pracy, ktére przestaly ankiete, to systemy finansowo - ksiegowe, ptacowe,
materialowo - magazynowe i inwetaryzacyjne nie przedstawiajace trwalej wartosci
zrodlowej. Niewiele odnotowano programéw gromadzacych dane statystyczne
i analizy ekonomiczne, ktoére zastugiwalby na trwale przechowanie. Nie mniej jednak
byl to juz wtedy wazny sygnal, wskazujagcy na koniecznoé¢ zainteresowania
archiwéw panstwowych problemem oceny, wartoéciowania i ewentualnego
przejmowania informacji zapisanych na nosnikach elektronicznych, nazywanych
obecnie dokumentami elektronicznymi®. Do powyzszej kwestii wrécono w 1988 r.
opracowujac projekty dwoch instrukcji. Pierwszy z nich dotyczyl wartoSciowania
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noé$nikow czytanych maszynowo i przekazywania zaliczonych do kat. A
do archiwéw  panstwowych, a drugi przechowywania tychze no$nikéw
we wspomnianych archiwach. Odbylo sie nad tymi projektami kilka narad
i dyskusji, miedzy innymi w czerwcu 1988 r. w Archiwum Akt Nowych
w poszerzonym skladzie zespotu. Zgloszone uwagi zostaly ujete w kolejnej wersji
projektéw, ktoére przekazano do Naczelnej Dyrekcji. Stamtad trafily one do kilku
archiwéw panstwowych celem uzyskania kolejnych opinii. Trzecia wersja zostata
przygotowana w czerwcu 1992 r., jednak i ona nie uzyskala aprobaty NDAP.
Owczesny system prawny w naszym kraju w zasadzie nie zawieral zadnych
regulacji w zakresie podpisu i dokumentu elektronicznego. Zatem nie wskazane bylto
wprowadzanie przepisow wewnetrznych nie posiadajacych delegacji prawnych
wyzszego rzedu.

Na szczeg6lne podkreslenie i uwage zastuguja proby realizowania w latach
80. tych archiwalnych programéw komputerowych w zaprzyjaznionych osrodkach
przetwarzania danych. W maju 1984 r. w Osrodku Informacji Naukowej Politechniki
Poznanskiej przeprowadzono eksperyment w zakresie realizowania programu
»~Archiwa”. Przetestowano kilkanascie kart zespoléw archiwalnych przy pomocy
komputera Odra 1305 i jezyka informacyjnego FORTRAN, na zasadzie konwersacji.
Do komputera wprowadzono pelne teksty i przygotowano opis z podaniem stéw
kluczowych, wedlug ktérych zbiér kart mozna przeszukiwaé. Mimo, iz préba
wykazata zalety tej metody, w przysziosci jednak komputer Odra 1305 nie byt
w stanie sprosta¢ w petni zadaniu''.

Najbardziej udang préba wspotpracy bylo opracowanie programu AZAK
(Archiwa ZAKladowe) w oparciu o komputer MERA 400 w Instytucie Chemii
Politechniki t.o6dzkiej. Zesp6l opracowat wzoér kart dokumentacyjnych, ktére
na podstawie zarzadzenia NDAP z 16 stycznia 1985 r. zostaly przekazane
za poSrednictwem archiwéw panstwowych do okoto 11 tysiecy zakladéw pracy.
Karty gromadzono a nastepnie wprowadzano do systemu wedlug kryterium
dziatéw gospodarki narodowej. W pierwszej kolejnosci przetworzeniu poddano
karty dotyczace archiwéw zakladowych instytucji podlegtych resortowi
sprawiedliwosci. Wynik pracy w postaci wydruku komputerowego uwidaczniat stan
archiwéw zakladowych w tym ministerstwie. Papierowy sposéb zbierania informacji
przez archiwa panstwowe oraz konieczno$¢ korzystania z uslug Politechniki
todzkiej byly przyczyna stosunkowo dlugiego cyklu czasowego, co w efekcie
doprowadzito do sytuacji, iz dane w systemie byly stosunkowo mato aktualne.
W zwigzku zpowyzszym w 1991 r. NDAP zawiesila dziatalnoé¢ systemu.
Po wprowadzeniu do archiwéw parnstwowych mikrokomputeréw klasy IBM PC,
zesp6l przygotowal mutacje programu AZAK, ktéry pod Kkoniec lata
dziewie¢dziesigtych przybrat forme bazy NADZOR™,

Nowa inicjatywa zespolu od poczatku 1988 r. bylo prowadzenie przez mgr
Krystyne Walorek 2z Centralnego Laboratorium Przemyslu Koncentratéw
Spozywczych w Poznaniu - przy pomocy pracownikéw Archiwum Panstwowego
w Poznaniu - prac na skomputeryzowaniem archiwum zakladowego. Opracowano
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w tym celu baze w dBase III +, ktéra skladata si¢ z dwoéch zbioréw danych:
rzeczowego wykazu akt i spisow zdawczo - odbiorczych. Do bazy wprowadzono
ewidencje ww. Laboratorium jako pierwszy przykltad komputeryzacji ewidencji
archiwum zakladowego. Mimo, iz program spelniat wszystkie wymagania stawiane
przez nadzoér archiwalny, to jednak nie zyskat szerszego odzewu®. Nieco szersze
zainteresowanie ze strony urzedéw i zakladéw produkcyjno - ustlugowych miato
dopiero nastgpi¢ dziesie¢ lat pézniej. Owczesne jednostki organizacyjne nie byty
przygotowane przede wszystkim od strony technicznej i organizacyjnej.
Niebagatelng role odgrywaly wéwczas takze sprawy mentalnosciowe archiwistow
zakladowych zwigzane z wuprzedzeniem a nawet lekiem przed nowosciami
technicznymi.

W oparciu o wspomniane Centralne Laboratorium jesienia 1989 r.
zorganizowano kurs dla 10 przedstawicieli archiwéw panistwowych. Celem
szkolenia bylo zapoznanie si¢ z mozliwoéciami mikrokomputeréw klasy IBM PC,
ktore coraz szerzej zaczely ,wchodzi¢” rowniez na rynek polski. W grudniu tego
samego roku zorganizowano podobne zajecia dla 11 archiwistow zakladowych
zatrudnionych w  jednostkach organizacyjnych dysponujacych os$rodkami
przetwarzania danych. Celem kursu bylo zapoznanie uczestnikéw z cechami
charakterystycznymi  nos$nikéw informacji czytanych maszynowo, =z ich
warto$ciowaniem i zabezpieczaniem jako zrédta historycznego'.

Przelom w dzialalnosci zespotu nastapit w czerwcu 1991 r. Stalo sie to dzieki
zakupieniu przez Naczelna Dyrekcje 6 mikrokomputeréw klasy IBM Ps/2 model
655. Otrzymaly je nastepujace archiwa: Lublin, Poznarn, Szczecin, Wroctaw
i Archiwum Panstwowe Miasta Stolecznego Warszawy. Poza tym juz jesienia 1990 r.
analogiczny komputer otrzymato Archiwum Gléwne Akt Dawnych w Warszawie.
Wtedy tez z Archiwum Wschodniego (Fundacja Karta) komputer IBM PC 286
otrzymato archiwum w Lublinie, a pod koniec 1991 r. réwniez archiwum
w Poznaniu celem tworzenia banku danych dotyczacego repatriantow z ZSRR
w latach 1944/1945 - 1950. W ten sposéb, jak to okreslit sam pan prof. Nawrocki,
od teoretyzowania w zakresie techniki komputerowej w archiwach mozna byto
przejs¢ do konkretnej pracy przy wykorzystaniu wlasnych komputerow®.

Okolicznosé stopniowego doposazenia archiwéw panstwowych w sprzet
komputerowy wplyneta na zmiane formuly dziatania zespotu. Juz od jesieni 1991 r.
zaczeto zaprasza¢é na posiedzenie nie tylko stalych czlonkoéw, ale takze
zainteresowanych problematyka komputerowa tych przedstawicieli archiwéw, ktore
dysponowaly sprzetem komputerowym. Tak wiec zesp6t problemowy Informatyka
i Archiwa stal sie z jednej strony swego rodzaju forum dyskusyjnym i okazja
do prezentacji osiagnie¢ poszczegélnych archiwéw, z drugiej natomiast nadal
wykonywal niezbedne prace wynikajace z biezacej dzialalnosci archiwéw
panstwowych w zakresie komputeryzacji.

Pierwsza polowa lat dziewiecdziesiatych to nie tylko okres entuzjazmu
i fascynacji mozliwosciami mikrokomputeréw klasy IBM PC. Podejmowane préby
i eksperymenty przyczynily si¢ do poszerzenia kregu zwolennikéw komputeryzacji
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poszczegdlnych funkcji archiwéw. W tym czasie wyksztalcila sie tzw. grupa lideréw,
ktéra w duzych archiwach usitlowata wykorzysta¢ komputery w biezacej pracy.
Podobnie, jak w innych zakladach pracy, tak i w archiwach komputery poczatkowo
zaczeto wykorzystywacé jako inteligentna maszyne do pisania, postugujac sie coraz
doskonalszymi edytorami tekstéw. Mniej lub bardziej udolnie konstruowano
i eksploatowano proste bazy danych, sluzace do gromadzenia, systematyzowania
i wyszukiwania informacji. W zwigzku z tym pojawily sie pierwsze problemy, ktére
starano si¢ rozwiazywac podczas roboczych posiedzeni zespolu. Juz w 1992 r.
dyskutowano nad systemem kodowania polskich znakéw diakrytycznych
i ostatecznie wypracowano decyzje o wyborze systemu Latin II zamiast Mazovi.
Kolejna sprawa, to wybdr systemu baz danych wykorzystywanych do budowy
konkretnych aplikacji. Réwnolegle zaczeto stosowaé kartotekowe oraz relacyjne
systemy baz danych. Przykladem pierwszych byl system CDS/ISIS, ktory jest jeszcze
gdzie niegdzie stosowany do dzis. Pozytywnie przez wieloletnia praktyke zostaly
jednak zweryfikowane relacyjne bazy danych. W élad za ustaleniami poczynionymi
w zespole, Naczelna Dyrekcja kolejno zaopatrywata archiwa w programy dbase III+,
dBase IV, Fox Pro czy wreszcie Access bedacy integralna czescia pakietu MS Office.
Z powyzszymi zakupami zwigzany byl problem licencji w kontekscie ochrony praw
autorskich. Licencja na CDS/ISIS byla darmowa, natomiast oprogramowanie
relacyjnych baz danych wymagato zapewnienia okreslonych $rodkéw w budzecie
archiwéw panstwowych. Z wuwagi na permanentne ograniczenia w sferze
budzetowej, NDAP przyjeta taktyke ,malych kroczkéw” zaréwno przy zakupie
sprzetu, jak i oprogramowania.

Pierwsze bazy danych opracowywane w CDS/ISIS koncentrowaly sie
na komputeryzacji kartoteki zespoléw, inwentaryzacji wspoélczesnej dokumentacji
aktowej oraz funkcji ksztaltowania narastajacego zasobu archiwalnego. W latach
1992-1995 przedstawiciele archiwéw panstwowych i NDAP prezentowali podczas
narad zespolu swoje préoby w tym zakresie. Analiza protokotéw posiedzeni zespotu
z tych lat" oraz autopsja nizej podpisanego uprawnia do stwierdzenia, iz byt to czas
niezbedny na wypracowanie konkretnych postulatéw zmian lub wrecz opracowania
nowych przepisow metodycznych. Okazalo sie bowiem, ze komputeryzowanie
kolejnych  segmentéw  dziatalnosci  archiwéw  panstwowych  wymusito
zintensyfikowanie prac nad aktualizacjg, unifikacja i standaryzacja dotychczas
stosowanych przepisow metodycznych i organizacyjnych. Podobnie, jak na poczatku
lat siedemdziesigtych, sprawa o priorytetowym znaczeniu byla automatyzacja
kartoteki zespolow. Dyskontujac doswiadczenia archiwéw panistwowych
oraz dotychczasowy dorobek zespolu, NDAP w listopadzie 1995 roku
zaprezentowala program ,Spis zespoléw”, ktéry wskutek kolejnych modyfikacji
w1996 1. jako SEZAM (System Ewidencji Zasobu Archiwalnego) zostal
obligatoryjnie wprowadzony we wszystkich archiwach panistwowych. Do 1998 r.
baza SEZAM funkcjonowata jako aplikacja w programie FoxPro. Rok 1998 to nie
tylko ,przejScie” na Access, ale tez pierwsza proba scalenia bazy SEZAM
i zaistnienia jej w wersji ogolnopolskiej (Sezam_All). W 2001 r. baza SEZAM zostaje
rozbudowana o ksiege nabytkow i ubytkéw, funkcjonujaca dotychczas w wersji
elektronicznej jako baza KANAPA. Jest to pierwsza udana préba integracji baz
jednostkowych, eksploatowanych w polskich archiwach panstwowych. Stopniowe
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rozbudowywanie i doskonalenie SEZAM-u przyczynito sie¢ do tego, iz w krotkim
czasie stal sie powszechnym i obligatoryjnym s$rodkiem ewidencyjnym na poziomie
zespolow (zbioréw) archiwalnych. Range SEZAM-u podnosi tez okolicznos¢, iz
zawiera on réwniez informacje o wielu zespolach przechowywanych poza
administracja archiwalna. Powyzsze czynniki przesadzity, iz to wtasnie SEZAM byt
pierwsza baza danych zamieszczona w Internecie”. Reasumujac kwestie
komputeryzacji kartoteki zespotéw archiwalnych nalezy wspomnie¢ o ukazaniu sie
nowych przepiséw w sprawie ewidencji zasobu'.

Innym zagadnieniem, ktére znalazlo kontynuacje w pracach zespotu byt
problem praktycznego wykorzystania komputera w ksztaltowaniu narastajacego
zasobu archiwalnego. Z wuwagi na réznorodno$¢ dokumentacji nadzorczej
wynikajacej z wieloaspektowosci zadan, prace trwaly prawie 8 lat. Poczatki to
réwniez aplikacje w CDS/ISIS w archiwach w Poznaniu i w Szczecinie. Wielokrotne
zmiany 1 modyfikacje =zostaly sfinalizowane dopiero w czerwcu 2000 r.
obligatoryjnym wprowadzeniem w archiwach panstwowych bazy pod nazwa
,NADZOR”". Struktura bazy zawiera 220 pSl w 11 relacyjnych tabelach.
Z perspektywy kilkuletniej eksploatacji bazy NADZOR mozna stwierdzié, iz jej
prowadzenie wplyneto na zdyscyplinowanie dzialann nadzorczych w archiwach
panstwowych poprzez konieczno$¢ przesylania co kwartal danych do NDAP. Nie
trzeba wielce rozwodzi¢ sie nad przydatnoscia bazy w zarzadzaniu funkcja nadzoru
archiwalnego z poziomu NDAP.

Roéwnolegle do prac nad kartoteka zespotéw i nadzorem archiwalnym, bardzo
wiele miejsca w dzialalnosci zespolu zajmowala i nadal zajmuje kwestia
wykorzystania techniki komputerowej do opracowania zasobu. Przystepujac
do koordynacji prac w tej dziedzinie przyjeto zalozenie przygotowania odrebnych
baz danych dla kazdego rodzaju dokumentacji przechowywanej w archiwach
panstwowych. Uwazano, iz jest to najprostszy i skuteczny sposob przejscia
od tradycyjnych metod inwentaryzacji do zapisu elektronicznego. Po okresie
poszukiwania i eksperymentéw w 1997 r. podczas jednego z planarnych posiedzenr
zespolu zaprezentowano baze INWENTARZ, ktéra po testach w kilku archiwach
zmodyfikowano i pod nazwa IZA (Inwentaryzacja Zespoléw Archiwalnych) w 1998
r. rozestano do archiwéw z zaleceniem jej wykorzystywania do inwentaryzacji
dokumentacji aktowej kancelarii akt spraw XIX-XX wieku. W pierwszej edycji baza
skladala si¢ z modulu podstawowego opracowanego w Accessie i modulu
pomocniczego w zbudowanego w Excelu. Ten ostatni wykorzystujac zalety arkusza
kalkulacyjnego stuzyl do wykonywania prac zwigzanych ze systematyzacja akt wg
kryterium rzeczowo - chronologicznego. W ten sposéb przetworzone informacje
eksportowano do modulu accessowego. Mankamentem tej wersji byly nie tylko
problemy techniczne z przenoszeniem danych z Excela do Accessa, ale tez
koniecznos¢ fizycznego przesygnowywania jednostek archiwalnych, skadinad

' http:/ /baza.archiwa.gov.pl/sezam/index.php

'8 Zarzadzenie nr 2 NDAP z 9 marca 1999 r. w sprawie ewidencji zasobu archiwalnego w archiwach
panstwowych, w: Zbior przepisow archiwalnych ..., s. 616-630; Decyzja nr 3 NDAP z 30 stycznia 2004 r.
w sprawie ewidencji zasobu archiwalnego w archiwach panstwowych, niepublikowane, sekretariat
APP - teczka 021 z 2004 r.

' Zarzadzenie nr 8 NDAP z 15 czerwca 2000 r. w sprawie przeprowadzenia przez archiwa
panistwowe kontroli postepowania z materialami archiwalnymi wchodzacymi do parstwowego
zasobu archiwalnego, niepublikowane, sekretariat APP - teczka 021 z 2000 r.



wynikajaca z obowiazujacych przepisow metodycznych®. Biorac powyzsze
pod uwage, w 2000 r. wprowadzono kolejng wersje bazy (IZA 3.0), w ktorej
narzedzie segregacji i systematyzacji umieszczono w Accessie korzystajac z jego
zaawansowanych mozliwosci programowych. Podjeto tez decyzje o odstapieniu
od zasady ciaglosci sygnatury w ukladzie narastajgjcym w obrebie wydruku
inwentarza ksigzkowego. Tak wiec dopuszczono mozliwoé¢ wystepowania
w inwentarzu archiwalnym tzw. sygnatury ,skaczacej”. Wydawalo sig, iz w ten
sposOb zbedne bedzie fizyczne przesygnowywanie jednostek. Praktyka jednak
bardzo szybko unaocznila problem sygnatur zawierajacych oprécz wartosci
numerycznych zapisy tekstowe, np. 1a, 1b itd. Konstrukcja programu, a zwlaszcza
format zapisu pola ,sygnatura” wykluczala mozliwos¢ wpisywania sygnatur
zawierajacych ciag alfanumeryczny?'. Tak wiec rezygnacja z pola numerycznego dla
sygnatury archiwalnej uniemozliwitaby korzystanie z zabiegu sortowania
liczbowego. A jest to bardzo wazne, z uwagi na koniecznoé¢ wygenerowania z bazy
IZA inwentarza w ukladzie skarbowym, nieodzownego do przeprowadzenia cho¢by
skontrum zespolu. W zwiazku z tym, postanowiono jednostki archiwalne
posiadajace sygnatury alfanumeryczne przesygnowac¢ nadajac im nowe kolejne
sygnatury numeryczne. Poprzednie sygnatury musza zosta¢ wpisane do pola
,dawne sygnatury”, aby umozliwi¢ wygenerowanie raportu konkordancji. Pozorna
ucigzliwo$¢ wykonania nawet niewielkich prac zwigzanych z przesygnowywaniem
jednostek jest rekompensowana przejrzystoscia systemu pod katem kontroli
kompletnosci i statystyki w zespole archiwalnym. Jest to argument nie
do przecenienia w kontekscie zachowania koherentnosci miedzy zapisami w bazie
SEZAM a baza IZA. Wspomniana powyzej opcja automatycznego sporzadzania
konkordancji moze wydawac¢ sie wystarczajgcym argumentem w polemice
ze zwolennikami zachowania raz nadanych sygnatur z uwagi na okolicznos¢ ich
wieloletniego funkcjonowania w tzw. obiegu naukowym. Przeciez nawet w erze
przedkomputerowej taka praktyka nie nalezata do rzadkosci.

Wyartykulowane powyzej propozycje zmian zostaly uwzglednione
w kolejnej, czwartej wersji bazy IZA wprowadzonej w 2003 r. Mimo tych
udoskonalen, baza nadal nie jest programem obligatoryjnym w zwigzku z uwagami
niektérych archiwéw oraz obiekcjami Centralnej Komisji Metodycznej. Nadal dla
kilku archiwéw kwestia do rozwigzania pozostaje mozliwos¢ zachowania lub
zmiany sygnatur ,tamanych” zawierajacych elementy alfanumeryczne. Na ostatnim
roboczym spotkaniu zespolu w pazdzierniku br. pozytywnie odniesiono sie
do propozycji CKM, aby strukture bazy IZA rozbudowa¢ o nastepujace pola:
- kod kraju,
- ciag dalszy sygnatury,
- identyfikator serii i podserii,
- tytul oryginalny (pole typu memo bez ograniczen ilosci znakéw),
- tytul ttumaczony (pole typu memo bez ograniczen ilosci znakéw),
- tres¢ (pole typu memo bez ograniczeni ilosci znakéw),

0 Pismo Okélne nr 2 NDAP z 28 maja 1984 r. w sprawie wprowadzenia wskazéwek metodycznych
do sporzadzania inwentarzy archiwalnych zespoléw (zbioréw) akt wytworzonych w okresie
kancelarii akt spraw (XIX-XX w.), w: Zbior przepisow archiwalnych, s. 502-514.

*! Poréwnaj: Irena Radke, Sygnatura archiwalna, ,,Archeion”, t. 79, 1985, s. 39-61.



- daty skrajne wlaSciwe oraz priora i posteriora (odrebnie pole w zapisie
tekstowym i odrebnie w numerycznym na wzoér rozwigzania z Sezamu),

- warunki udostepniania,

- poziom opisu,

- autor opisu,

- data wprowadzenia danych do bazy.

Wersja z powyzszymi polami zostanie do korica 2004 r. przedlozona Centralnej

Komisji Metodycznej.

Oproécz programu do inwentaryzacji najnowszej dokumentacji aktowej w 1997
r. opracowano i wprowadzono na zasadzie fakultatywnej baze KITA sluzaca
do rejestracji zapisow inwentarzowych dokumentacji technicznej przechowywanej
w zasobie archiwéw panstwowych. Konstrukcja bazy danych opracowanej
w Accessie nie uwzglednia jednak ostatnich rozwigzan metodycznych
wprowadzonych w 2000 r. przez NDAP?. Stad tez czlonkowie zespotu , Informatyka
iarchiwa” oraz zespolu ,Ksztaltowanie narastajacego zasobu archiwalnego
w zakresie dokumentacji technicznej” podjeli wspolne dzialania na rzecz
wypracowania ostatecznego projektu, ktory bedzie podstawa opracowania kolejnej
wersji bazy KITA. Poza wieloma juz zgloszonymi propozycjami na szczegdlne
podkreslenie zastuguje postulat rozbudowy bazy o mozliwos¢ inwentaryzowania nie
tylko dokumentacji technicznej jako odrebnej jednostki inwentarzowej, ale réwniez
dokumentacji technicznej stanowiacej element skladowy innego rodzaju
dokumentacji, np. aktowej. Wzorem w tym wzgledzie moze by¢ baza MAPY, ktéra
wladnie umozliwia inwentaryzowanie dokumentacji kartograficznej na poziomie
jednostki inwentarzowej oraz pojedynczej mapy lub planu umieszczonego, np.
w teczce aktowej. Baza MAPY zostala wprowadzona w 2002 r. przez NDAP” i
pod wzgledem metodycznym jest skonstruowana bardzo dobrze. Niestety, jej
mankamentem jest ograniczenie mozliwosci jej uruchamiania do Accessa 97. Baza
réwniez nie funkcjonuje w §rodowisku sieciowym, co sprawia iz jej eksploatacja jest
bardzo ucigzliwa dla administratora sieci i baz danych. Dlatego na 2005 r.
zaplanowano jej gruntowna modyfikacje pod wzgledem usprawnienia jej
komunikowania w $rodowisku sieciowym z wykorzystaniem réznych wers;ji
oprogramowania systemowego i bazodanowego.

Powyzsze problemy nie wystepuja z kolejng baza danych SCRINIUM stuzaca
do inwentaryzacji dokumentéw pergaminowych i papierowym przechowywanych
w archiwach panstwowych. Baza ta w wersji 2.0 zostala wprowadzona na zasadzie
fakultatywnej do praktycznego stosowania w archiwach panistwowych pismem
dyrektora COIA z dnia 17 pazdziernika 2002 r., znak: COIA-0421-6/2002. Baza
od strony informatycznej zostala przygotowana do pracy zaré6wno na pojedynczych
komputerach, jak i w Srodowisku sieciowym. Finalizacje poprzedzita dwuletnia
praca zespolu nad zmodyfikowaniem wersji opracowanej w 1996 r. przez toruriskie

* Zarzadzenie nr 9 NDAP z 12 lipca 2000 r. w sprawie szczegotowych zasad porzadkowania oraz
trybu przekazywania dokumentacji technicznej stanowiacej materialy archiwalne do archiwéw
panstwowych, w: Zbior przepisow archiwalnych, s. 650-660.

* Decyzja nr 11 NDAP z dnia 23 pazdziernika 2002 r. w sprawie porzadkowania i ewidencjonowania
dokumentacji kartograficznej w archiwach panstwowych, niepublikowana, sekretariat APP - teczka
021 z 2002 1.



srodowisko akademickie przy wspétudziale pracownikéw Archiwum Parnstwowego

we Wroctawiu.

Pierwsze spotkanie poswiecone temu problemowi odbylo sie 15 listopada

2001 r., podczas ktérego za zasadnicza kwestie wymagajaca korekty uznano problem

zapisu w bazie dokumentéw potwierdzonych i transumowanych. Zaproponowano

woéwczas przyjecie zasady, iz zaréwno dla dokumentu oryginalnego, jak

i dokumentu transumowanego zaklada sie odrebny rekord w bazie SCRINIUM.

Kolejnym problemem, jaki rozpatrzono byla sprawa tabeli lista Swiadkéw w bloku

uwierzytelnienie. Kwestia dotyczy stopnia szczegétowosci opisu kazdego $wiadka.

Uznano, iz najprostszym rozwigzaniem bedzie wprowadzenie dodatkowego zapisu

w instrukcji, iz liste nalezy wypelnia¢ tylko w tych polach, dla ktérych dane

okreslone sa w tekécie samego dokumentu. Na podstawie powyzszych ustaler

opracowano kolejng wersje bazy SCRINIUM, ktéra zostala przekazana do
testowania zainteresowanym archiwom (Krakéw, Poznan, Wroctaw).
Na spotkaniu roboczym, ktére odbylo sie¢ w Archiwum Panstwowym

w Poznaniu w dniu 10 kwietnia 2002 r. omoéwiono wyniki testéw oraz

zaproponowano nastepujace korekty do programu i doprecyzowania do instrukgji:

* ponumerowanie p6l wystepujacych w obecnej wersji podrecznika,

* uzupelnienie w polu , Warunki dostepnosci” listy wyboru o okres$lenie , oryginat
i skan”,

» zwiekszy¢ ilos¢ znakéw dla pola przeznaczonego na tytulature wystawcy i
tytulature odbiorcy (dwa wiersze),

« zrezygnowac z ukladu alfabetycznego w odniesieniu do pola , Lista swiadkéw”.
Imiona lub nazwiska zapisane w tym polu program ukfada alfabetycznie, co
w tym wypadku jest zbedne a nawet niewskazane. Osoby $wiadkujace przy
wystawieniu dokumentu, np. na sejmie, powinny by¢ zapisane w takim
porzadku, w jakim tam zasiadaly i jak sa podane w dokumencie (prymas,
arcybiskupi i biskupi, wojewodowie, kasztelanowie, inni urzednicy), a nie
alfabetycznie. Jesli chodzilo o sporzadzenie jednoczesnie indeksu alfabetycznego,
to powinien sie on znalez¢ w innym miejscu. Program ukltada alfabetycznie takze
litery ,S” i ,W” wystepujace przed imieniem czy nazwiskiem. W tej sytuacji,
w przypadku wpisania wystawcy, jego imie bedzie si¢ zawsze znajdowalo
na koncu listy, po wszystkich, nawet najmniej znaczacych swiadkach. Najlepiej
byloby usunaé¢ réwniez z tego pola funkcje alfabetycznego ukladania danych,
a sposob i kolejnos¢ wpisania §wiadkéw (lub os6b wystepujacych w dokumencie)
pozostawié¢ decyzji archiwisty,

* w polu ,Pismo” nazwy rodzajéw pisma zamieéci¢ w ukladzie chronologicznym
anie alfabetycznym. Uklad chronologiczny zostat zastosowany w podreczniku,
natomiast nie w liscie wyboru w formularzu wprowadzania danych,

« w polu ,Wymiary” dokumentu wprowadzi¢ nastepujacy spos6éb zapisu
informacji: szeroko$¢ x wysokoé¢ + zakladka (a nie: szerokod¢ x wysokosé x
zakladka) i podane w milimetrach (a nie w centymetrach). Instrukcja J. Plochy,
s.23, pkt 57* moéwi: ,..wymiaréw dokumentu wyrazonych w milimetrach”.

** Pismo Okoélne nr 7 NDAP z 9 grudnia 1981 r. w sprawie wprowadzenia wytycznych dotyczacych
opracowania dokumentéw pergaminowych i papierowych przechowywanych w archiwach
panstwowych, w: Zbior przepisow archiwalnych, s. 446-475.
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Wszystkie inwentarze zawieraja wymiary podane w milimetrach; takze
w milimetrach wyrazone sa wymiary poszytéw i ksiag wpisywanych do IZY,

» wpisywac teksty ,Zapisek kancelaryjnych i dorsalnych” w polu ,Uwagi”.
W zwiazku z powyzszym nalezy powiekszyé¢ pole ,Uwagi” do 280 znakoéw,
a sposob jego wypelnienia pozostawié¢ do decyzji archiwisty,

* wprowadzi¢ do opcji ,Wydruk inwentarza” pole z informacja o postaci
kancelaryjnej dokumentu: oryginal, transumpt, kopia, instrument notarialny itd.,
tak jak jest ona obecna w formularzu ,Filtr” (a takze w inwentarzach
ksigzkowych i kartkowych),

* pole ,Lista sSwiadkéw” zamieni¢ na , Lista 0s6b wystepujacych w dokumencie” i
poszerzy¢ liste wyboru w polu , Charakter osoby”,

« wprowadzi¢ do instrukgji zapis o mozliwosci wprowadzania do bazy SCRINIUM
dokumentéw wszytych do poszytéw lub ksigg. Nalezy woéwczas odnotowaé
sygnature tejze jednostki i numer strony lub karty, na ktorej sie znajduja.

Scharakteryzowane powyzej cztery bazy danych (IZA, KITA, MAPY

i SCRINIUM) nie wyczerpuja niestety wszystkich rodzajow materiatow

archiwalnych wystepujacych w zasobie archiwéw parnstwowych. Kompleksowego

opracowania wymagaja nadal zbiory sfragistyczne, dokumentacja fotograficzna

i audio-wizualna oraz afisze i plakaty. W zespole najbardziej zaawansowane prace

poczyniono w odniesieniu do zbioréw sfragistycznych.

Spotkanie robocze poswiecone temu problemowi odbyto sie 10 kwietnia 2002

r. w Archiwum Panstwowym w Poznaniu. W pierwszej kolejnosci przeanalizowano

obowiazujace zarzadzenie Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z 22

maja 1961 r. w sprawie wytycznych do opracowania zbioréw pieczeci

przechowywanych w archiwach panstwowych®. Przebieg dyskusji wykazat
koniecznos¢ ich aktualizacji. Prace w tym zakresie podjal zespoét roboczy kierowany
przez p. dr Romana Stelmacha w ramach Centralnej Komisji Metodyczne;.

Pod adresem ww. zespotu sformutowano nastepujace pytania:

- czy w nowych wytycznych zostanie utrzymana zasada sporzadzania dwéch
egzemplarzy fotografii pieczeci lub tlokéw i wysylania ich do AGAD jako
osrodka centralnie gromadzacego tego typu materiaty i informacje?

- czy fotografie maja by¢ nadal sporzadzane technika czarno - biala, czy tez
kolorowa? Czy moze to powinna by¢ fotografia cyfrowa a obraz pieczeci
umieszczony w bazie danych?

- czy wytyczne beda zawieraly szczegoly dotyczace procedur konserwacji
wlasciwej pieczeci i tlokow?

- w jakim zakresie ulegna zmianie wytyczne dotyczace szczegolowej
inwentaryzacji, np. ,jezeli legenda wystepuje w majuskule, na karcie pisac ja
nalezy réwniez majuskuta”?

- czy opisany w cz. Il wytycznych katalog pieczeci, jako produkt koncowy
inwentaryzacji i systematyzacji bedzie utrzymany w przygotowywanych
wytycznych (np. jeden z wielu raportéw bazy danych)?

Nastepnie zaprezentowano baze danych do ewidencji zbioréw sfragistycznych

opracowana w Archiwum Pafistwowe we Wroclawiu. Materialem wyjSciowym

merytorycznej konstrukcji bazy byly propozycje zawarte w artykule Dariusza

» Zbior przepisow archiwalnych, s. 302-310.
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Bednarka, Doroty Sokolowskiej i Doroty Zygadlo, Problem opisu pieczeci
(w formacje FOPAR na podstawie kart inwentarzowych pieczeci A i B)*. W §lad
za tezami artykulu réwniez autor bazy zaproponowal nowatorskie rozwigzanie
polegajace na wprowadzeniu dwéch odrebnych opiséw pieczeci:

a) opis wirtualnego tloka pieczeci, ktéremu towarzyszy fotografia,

b) opis fizycznego tloka lub odcisku pieczeci.

Przyjecie powyzszego rozwigzania w odniesieniu do punktu ,a” umozliwi
uzyskanie inwentarza (katalogu) idealnego zbioréw sfragistycznych, natomiast
poprzez opis w punkcie ,,B” zapewni optymalng inwentaryzacje tlokéw i odciskow
z podaniem pelnych informacji o miejscu ich przechowywania (nr archiwum, nr
zespolu, sygnatura archiwalna) oraz stanie fizycznym.

W dyskusji uznano, iz warunkiem koniecznym dalszych prac nad baza
SIGILUM w zaproponowanej wersji jest zakoriczenie czynnosci zwigzanych
z opracowaniem nowych wytycznych w zakresie ewidencji zbioréw sfragistycznych
przechowywanych w archiwach panstwowych. Do czasu opracowania niniejszego
referatu CKM nie znalazla czasu na przedyskutowanie projektu opracowanego
przez dr Romana Stelmacha.

Kontynuacji prac wymagaja lokalne bazy danych stosowane w niektérych
archiwach do ewidengji fotografii oraz afiszow i plakatéw. Odrebnym a zarazem
bardzo waznym zagadnieniem zwigzanym z opracowaniem materialow
archiwalnych jest kwestia sporzadzania tzw. pomocy ewidencyjnych wyzszego
rzedu. W zaprezentowanych powyzej bazach danych stuzacych do inwentaryzacji
wbudowane sa moduly pozwalajace na sporzadzanie indekséw osobowych,
geograficznych i rzeczowych. Dla zespoléw nie zinwentaryzowanych metoda
elektroniczng, a wymagajacych indeksowania tworzone sa przez kazde archiwum
lokalne bazy danych. W 2000 r. ustalono, iz kazda taka baza danych musi zawiera¢
niezbedne elementy pozwalajace w przyszlosci zintegrowac ja z innymi centralnie
prowadzonymi bazami danych. Mimo wieloletniej dyskusji nad tym zagadnieniem,
przybierajacej niejednokrotnie forme ostrych polemik, nie zdotano jednak
wypracowaé optymalnego modelu indeksowania zasobu archiwalnego®.

Oprécz problemu indeksowania oraz sfinalizowania prac nad wyzej
wspomnianymi bazami danych nastepnym bardzo istotnym problemem jest zadanie
zintegrowania baz danych sluzacych do opracowywania zasobu w jeden
kompleksowy archiwalny system komputerowy. Prace w tym zakresie, z uwagi
naich charakter, prowadzone sa przez odrebny zesp6l kierowany przez pana
Kazimierza Schmidta, doradce Naczelnego Dyrektora.

Pomimo wielu zadan, ktére nalezy w najblizszym czasie jeszcze wykonag,
aby kompleksowo przygotowaé narzedzia komputerowe do opracowywania zasobu
archiwalnego, mozna po stronie sukceséw zapisa¢ dotychczasowe osiggniecia
zespolu problemowego ,Informatyka i archiwa” w tym zakresie. Trudno jest
jednoznacznie oceni¢ w jakim stopniu dorobek zespolu wplynal na stan

”

% Problemy opracowania archiwdw staropolskich w skomputeryzowanych systemach informatycznych,
Materiaty sympozjum, Torun, 9 i 10 IX 1993 r.,, pod red. Bohdana Ryszewskiego, Torun 1996,
(Komputeryzacja archiwéw; 1).

* Andrzej Choniawko, Niektore aspekty wykorzystania techniki komputerowej w opracowaniu akt
w Archiwum Panstwowym w Poznaniu, ,Archeion”, t. 104, 2002, s. 129-147; Andrzej Choniawko,
Komputer jako narzedzie kwerend archiwalnych w Swietle doswiadczern Archiwum Paristwowego w Poznaniu,
referat wygloszony na zebraniu naukowym APP w lutym 2004 r.
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opracowania zasobu archiwalnego. Z pewnoscia zespo6t zrobil bardzo wiele aby
wyposazy¢ archiwa panstwowe w niezbedne narzedzia do podniesienia stanu
procentowego opracowania zasobu archiwalnego. Czy i w jakim zakresie archiwa
z tego skorzystaly, to zagadnienie na odrebne opracowanie.

Poznan, 2004-11-04



