Warszawa, dnia 40 grudnia 2012 r.
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Wojewodowie

Eoomoasm 7 04—27/@/0/

W zalaczeniu uprzejmie przesylam zasady oceny poprawnosci prowadzenia
repertorium  czynno$ci  tlumacza  przysigglego, opracowane przez Komisje
Odpowiedzialnosci Zawodowej przy Ministrze Sprawiedliwosci w porozumieniu ze
stowarzyszeniami zrzeszajacymi tlumaczy przysieglych, w tym PT TEPIS i STP, oraz

stosowane w praktyce orzeczniczej przez Komisje.

Potrzeba opracowania jednolitych zasad oceny wynika z prowadzonych przez
Komisj¢ postgpowan w sprawach odpowiedzialnosci zawodowej ttumaczy przysigglych, a
w szczegolnosci z braku ustawowych kryteriow oceny poprawnosci prowadzenia
repertorium czynno$ci tlumacza przysigglego oraz wystepujacych w tym zakresie
rozbieznosci w trakcie kontroli, przeprowadzanych przez wojewodéw w oparciu o przepis

art. 20 ustawy o zawodzie tHumacza prysigglego.

Zdaniem Komisji, wprowadzenie tych zasad ulatwi kontrol¢ 1 ujednolici kryteria

oceny prawidlowosci prowadzenia repertorium.

Jednoczesnie informuje, ze Komisja przestala ww. zasady do zawodowych
stowarzyszen zrzeszajacych tlumaczy przysieglych, w tym STP 1 TP TEPIS w celu ich
upowszechnienia w §rodowisku tlumaczy przysieglych, poprzez publikacj¢ na stronach

internetowych oraz w specjalistycznych publikacjach.
Do wiadomos$ci:
1. TP TEPIS.

2. STP.
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TLUMACZY PRZYSIEGLYCH PRZY MINISTRZE
SPRAWIEDLIWOSCI
W zwiazku z pojawieniem si¢ na rynku wielu blednie opracowanych wydan
repertorium czynno$ci tlumacza przysigglego zaréwno w  postaci drukow
akcydensowych, jak i na nosnikach elektronicznych, Komisja Odpowiedzialnosci
Zawodowej Ttumaczy Przysieglych przy Ministrze Sprawiedliwos$ci zawiadamia, ze
stosuje nastepujace zasady oceny poprawnosci prowadzenia repertorium czynnosci
tlumacza przysiggltego zgodnie z art. 17 ust. 2 ustawy o zawodzie tlumacza

przysigglego oraz z zaleceniami Kodeksu tlumacza przysieglego.

Zasady te zostaly oméwione ponizej w kolejnosci punktow art. 17 ust. 2:

1) ,,Data przyjecia zlecenia oraz zwrotu dokumentu wraz z ttumaczeniem"
znajduje si¢ w rubryce drugiej repertorium - nazywanej skrotowo ,Data

zlecenia" oraz w rubryce przedostatniej - nazywanej skrétowo ,,Zwrot

dokumentu", zamiast poprawnie ,,Zwrot dokumentu wraz z tlumaczeniem".
Zaréwno data zlecenia, jak 1 data zwrotu dokumentu wraz z
tlumaczeniem, powinny by¢ podane cyframi arabskimi w pelnej formie, tj. z
uwzglednieniem dnia, miesigca i roku, przy czym data zwrotu nie musi by¢
zgodnie z ustawg poswiadczona podpisem zleceniodawcy. Dlatego wersje
repertorium zawierajace w tej rubryce pozycije ,,podpis" sa bledne, zas brak
podpisu zleceniodawcy nie stanowi naruszenia zasad poprawnosci
prowadzenia repertorium.
Omawiana pozycja wpisu jest poprzedzona w repertorium pierwsza rubryka,
opatrzong skrotem ,,Lp." oznaczajacym liczbe porzadkowa, ktéra jest
numerem kolejnym wpisu do repertorium. Liczba porzadkowa powinna by¢

pisana cyframi arabskimi, ktérymi oznacza si¢ wpisy dokonywane od



pierwszego do ostatniego dnia danego roku, dla kazdego roku oddzielnie.

Liczba porzadkowa wpisu dotyczy zawsze jednego dokumentu, wpisywanie
kilku dokumentéw pod jednym numerem nie jest praktyka wiasciwa.

»Oznaczenie zleceniodawcy albo zamawiajacego wykonanie

oznaczonego ttumaczenia' nie jest rtOwnoznaczne z blgdnym okresleniem
wystepujacym w roznych wersjach repertorium jako ,,nazwisko (nazwa) i adres
zleceniodawcy". Pomijajac bowiem brak rozréznienia mi¢dzy zleceniodawca a
zamawiajacym, wyraz ,,oznaczenie" nalezy rozumie¢ wylacznie jako imig i
nazwisko osoby fizycznej lub nazwe osoby prawnej lub firmy. Mozna podac
imi¢ i nazwisko osoby bedacej przedstawicielem osoby prawnej lub firmy.
Umieszczanie w tej rubryce adresu zleceniodawcy lub zamawiajacego nie jest
wi¢c obowiazkowe 1 brak tego elementu nie stanowi naruszenia zasad

poprawnosct.

2) ,Opis ttumaczonego dokumentu, wskazujacy nazwe, date, oznaczenie
dokumentu, jezyk, w ktérym go sporzadzono, osobe lub instytucje,
ktora sporzadzita dokument, oraz uwagi o jego rodzaju, formie i
stanie" obejmuje kilka kolejnych rubryk, ktére sa oméwione w kolejnosci ich
wystepowania w ustawie.

Rubryka ,,Nazwa, data i oznaczenie dokumentu'". Jesli nazwa
dokumentu (np. skrocony odpis aktu urodzenia, dyplom ukonczenia studiéw
wyzszych) w ogole nie wystepuje, co ma miejsce zwlaszcza w dokumentach
obcojezycznych, nalezy wpisa¢ rodzaj dokumentu, okreslajac go wedlug
wlasnego uznania (np. $wiadectwo szkolne, zaswiadczenie).

yData dokumentu", podobnie jak w innych rubrykach, powinna by¢
pelna, tj. podajaca cyframi arabskimi dzien, miesiac i rok. Natomiast zamiast
woznaczenie dokumentu' pojawia si¢ bledny element w nazwie tej rubryki:
mnumer dokumentu". Oczywiscie numer dokumentu moze by¢ w tej rubryce

wpisany jako oznaczenie dokumentu, jesli dokument jest opatrzony



numerem, jesli jednak dokument nie ma swojego numeru - nalezy wpisaé
kazde inne oznaczenie, na przyklad skladajace si¢ z samych liter lub liter i cyfr.
W razie braku daty lub oznaczenia dokumentu, nalezy ten fakt odnotowac
zwrotem ,,.bez oznaczenia" lub skrétami ,,b.d." albo ,,b.0.".

Rubryka ,,Jezyk, w ktérym sporzadzono dokument'. Poprawny wpis w

tej rubryce powinien zawiera¢ kazdorazowo co najmniej skrécona nazwe
danego jezyka, nawet jesli ttumacz ma uprawnienia do ttumaczenia tylko na
jeden jezyk obcy 1 z tego jezyka.

Rubryka ,,Osoba lub instytucja, ktéra sporzadzita dokument".
Podobnie jak w rubryce ,,0znaczenie zleceniodawcy" poprawny wpis w te
rubryke nie wymaga odnotowania adresu ww. osoby lub instytucji. W
przypadku wystepowania kilku oséb lub instytucii sporzadzajacych dokument
wystarczy wymienic jedna z nich, najlepiej merytorycznie najwazniejsza. .

Rubryka ,,Uwagi o rodzaju, formie i stanie dokumentu". Jesli rodzaj
dokumentu nie jest podany w jego nazwie (patrz rubryka ,data, nazwa i
oznaczenie dokumentu"), na przyklad dyplom, swiadectwo, aswiadezenie, akt
notarialny itp., za$ jego stan wykazuje zniszczenie lub ogdlna nieczytelnosé
wynikajaca np. ze sporzadzenia go pismem odrecznym, nalezy w tej rubryce te
dane podad, np. ,,dyplom, nieczytelne wpisy odreczne". Brak uwagi na temat
stanu dokumentu oznacza, ze dokument jest w dobrym stanie, nie
nasuwajacym zadnych zastrzezen. Zawsze jednak nalezy w tej rubryce
stwierdzi¢, czy dokument jest w formie oryginalu lub tekstu niesygnowanego
(kopii, wydruku faksu, skanu itp.). Natomiast rubryka ta nie wymaga

oczywiscie wpisu w przypadku onywania tlumaczenia ustnego.
yW. P przypadku wykonyw tt tneg

3) ,,Wskazanie rodzaju wykonanej czynnosci, jezyka ttumaczenia, liczby
stron tlumaczenia oraz sporzadzonych egzemplarzy'" miesci si¢

zazwyczaj w kilku rubrykach.



4)

Rubryka ,,Rodzaj wykonanej czynnosci i jezyk thumaczenia'. Wpis do
tej rubryki ma okredli¢ czynno$¢ wykonana przez tlumacza przysieglego, a
wiec jedna z nastgpujacych czynnosci: tlumaczenie pisemne na jezyk (..,
tlumaczenie ustne (zawsze na jezyk [..] 1 z jezyka [..] na jezyk polski),
poswiadczenie dostarczonego tlumaczenia pisemnego na jezyk (..., odpis
dokumentu w jezyku (...).

Rubryka ,Liczba stron tlumaczenia". Wpis ma okreslic cyframi
arabskimi wylacznie liczbe stron ttumaczenia pisemnego bez podawania liczby
znakéw na stronie obliczeniowej, poniewaz objeto$¢ strony nie podlega
kontroli wojewody ze wzgledu na brak dostepu do wykonanych tlumaczen,
ktoérych TP nie ma obowiazku przechowywania 1 okazywania.

Rubryka ,Liczba sporzadzonych egzemplarzy". Liczba ta ma
obejmowac wszystkie egzemplarze pod jednym numerem wpisu, obejmujacym
réwniez pierwszy egzemplarz (kiedys traktowany jako oryginal) i odnosi¢ si¢
do stawki dowolnie ustalonej przez ttumacza w ramach cen wolnorynkowych,
jako ze stawka ta nie jest ujeta w rozporzadzeniu MS z 2005 r. Jezeli sad
wymaga wykonania dodatkowych egzemplarzy ttumaczenia, a obowiazek taki
nie wynika z obowigzujacych przepisow prawa, nalezy podac liczbe
wykonanych egzemplarzy oraz wysoko$¢ pobranej oplaty. Sporzadzenie i
wydanie dodatkowych egzemplarzy tlumaczenia w innym dniu niz dzien
wydania pierwszego egzemplarza wymaga odnotowania tej czynnosci we

wpisie pod oddzielnym numerem.

»Opis ttumaczenia ustnego wskazujacy date, miejsce, zakres i czas
trwania tfumaczenia'. Wpis w tej rubryce obejmuje okreslenie daty, miejsca
1 czasu trwania tlumaczenia ustnego, co nie powinno budzi¢ watpliwosci, np.

,07.08.12, Sad Rej. dla dzielnicy Warszawa-Wola, 2 godz."



5)

0)

»,Zakres" tlumaczenia: tlumaczenie aktu notarialnego, przebiegu rozprawy

sadowej lub przestuchania itp.

»Wysoko$¢ pobranego wynagrodzenia". Chociaz nie ma obowiazku
umieszczania tej pozycji na sporzadzonych tlumaczeniach uwierzytelnionych
przez ttumacza przysigglego, to jest bezwzgledny obowiazek odnotowania w
tej rubryce repertorium wysokosci faktycznie pobranego wynagrodzenia.
Nieprawidtowoscig jest wpisanie w tym miejscu numeru faktury w przypadku
prowadzenia przez tlumacza przysieglego dzialalnosci gospodarczej,
poniewaz wojewoda nie musi mie¢ wgladu do ksiag prowadzacego taka
dziatalno$§¢, wiec odsylanie osoby kontrolujacej tlumacza, uniemozliwia

sprawne przeprowadzenie kontroli.

sInformacje o odmowie wykonania tfumaczenia na rzecz podmiotéw, o
ktérych mowa w art. 15, zawierajace dat¢ odmowy, okreslenie organu
zadajacego tlumaczenia oraz przyczyne odmowy tlumaczenia."
Niezbedna pozycja wpisu w tej rubryce jest podanie pelnej nazwy organu,
ktory zazadal wykonania tlumaczenia, jesli zadanie to zostalo utrwalone na
dowolnym nos$niku, takim jak: wiadomosc¢ poczty elektronicznej, faks lub list
polecony. Wpis przyczyny odmowy wymaga udokumentowania oraz okazania
tej dokumentacji osobie kontrolujacej repertorium TP w imieniu wojewody.
Za uzasadniona odmowe wykonania tlumaczenia uznaje si¢ wystapienie takich
okolicznosdci jak: niemozno§¢ natychmiastowego przygotowania si¢ do
tlumaczenia w dziedzinie nieznanej ttumaczowi, wezwanie w tym dniu przez
inny uprawniony organ lub wczesniej podjete zobowigzanie na rzecz innego
uprawnionego podmiotu (art. 15), choroba lub niedyspozycja zdrowotna
tlumacza przysiggtego, zgon czlonka rodziny TP, powazna choroba bliskiego
czlonka rodziny, opieka nad niemowleciem, wypadek losowy (samochodowy,

pozar) itp.



UWAGI OGOLNE. Repertorium moze byé prowadzone zaréwno w postaci
papierowej, jak i elektronicznej. Powyzsze zasady sa zgodne z ustawa o zawodzie ttumacza
przysigglego, zaleceniami Miedzyinstytucjonalnego Komitetu Konsultacyjnego Kodeksu
tlumacza przysieglego, w skladzie ktorego znajdujq si¢ przedstawiciele Ministerstwa
Sprawiedliwosci, oraz z pogladami autoréw publikacji pt. ,,Egzamin na tlumacza
przysiegtego" (Bolestaw Cieslik, Liwiusz Laska i Michal Rojewski, Wydawnictwo C. H.
Beck 2010, s. 59-61).

Nalezy jednak pamietaé, iz tlumacz przysiegly prowadzac repertorium, niezaleznie w
jakiej formie (papierowej lub elektronicznej), powinien uczyni¢ zado$¢ obowiazkowi
wynikajacemu z art. 17 ustawy o zawodzie ttumacza przysigglego i podjac takie dzialania w
zakresie jego prowadzenia, ktére umozliwia uprawnionemu organowi dokonanie w kazdym
czasie kontroli jego repertorium. Przykladowo dzialaniem takim moze by¢: drukowanie
repertorium prowadzonego w formie elektronicznej, regularne sporzadzanie kopii
zapasowej. Podkredli¢c jednak nalezy, ze awaria komputera nie zwalnia tlumacza
przysieglego z tego obowiazku i tym samym nie moze stanowi¢ usprawiedliwienia.

Prowadzac zatem repertorium w formie elektronicznej tlumacz powinien
sukcesywnie drukowac to repertorium za okreslony okres i przechowywaé papierowe pliki.
Taki obowiazek, jak wskazano wyzej, lezy w interesie ttumacza. Tlumacz moze réwniez, a
nawet powinien, w trosce o bezpieczenstwo przechowywanych danych, systematycznie

sporzadzac kopie zapasowe.
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