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1. Hauptkapitel (Gliederungsebene 1)

Die Formatierung fiir diese Gliederungsebene (Uberschrift 1) ist bereits voreingestellt
(Arial, fett, 14pt). Achte darauf, jede Uberschrift mit der entsprechenden Formatvorlage
zu verknipfen, damit du spater ein automatisches Inhaltsverzeichnis erstellen und

einfach Anderungen vornehmen kannst.

Die vorhandenen Formatierungen findest du in Word 2010 unter dem Meni Start in
der Kategorie Formatvorlagen. Mit einem Klick auf den kleinen Pfeil rechts unten im
Menu oder der Tastenkombination Alt+Strg+Umschalt+S werden alle Formatvorlagen
direkt am rechten Bildschirmrand angezeigt — darauf lasst sich dann beim Schreiben

leichter zugreifen.

1.1 Unterkapitel (Gliederungsebene 2)

Alle weiteren Uberschriften, bis einschlieRlich Gliederungsebene 5, sind ebenfalls

bereits angelegt und kénnen direkt verwendet werden.

1.2. Bilder und Beschriftungen

Abbildungen solltest du, wie unten im Beispiel gezeigt, mit einer automatischen

Nummerierung versehen, um spater ein Abbildungsverzeichnis anlegen zu kénnen.

O WO WO WO WQ WO

Abbildung 1: Beispieldiagramm
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