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Q U I  C O N TA C T E R ?  

Esplanade de la Paix B.P. 5186  

14032 Caen Cedex 5 -  

GUIDE & SERRE FILE 
Connaissez-vous bien  

votre rôle en cas  

d’évacuation ? 

  
Bâtiment : ………………………………………………………….. 
  
Étage : ………………………………………………………………… 
 
Salle : ………………………………………………………………….. 
  
Point de rassemblement : …………………………………… plaquette réalisée par la Direction de la Prévention 

 

 

SHSE/Incendie/INFO/V0 – 11/12/13 –  Cherbourg 

VOTRE ZONE D’INTERVENTION  

DIRECTION DE LA PRÉVENTION: 

⇒ L’INGÉNIEUR EN PRÉVENTION DES RISQUES :  

   � 02.31.56.61.77 

  �  prevention.direction@unicaen.fr 

 

⇒ LE RESPONSABLE SÉCURITÉ INCENDIE :   

     � 02.31.56.52.04 

  � prevention@unicaen.fr  

 

⇒ LE PC SÉCURITÉ INCENDIE CAMPUS 1:   

     � 02.31.56.60.40 



R Ô L E  D U  G U I D E  E T  D U  S E R R E - F I L E  L O R S  D ' U N E  É V A C U A T I O N   

1 – GUIDE : 

� MISSION 
Il doit guider les personnes vers les différen-
tes issues de secours les plus adaptées (sans 
traverser de zone sinistrée ou enfumée) et 
les accompagner au point de rassemble-
ment. 
 
Il doit faire presser les personnes sans les 
faire courir. Il évite les mouvements de pa-
nique 
 
L’évacuation terminée, il doit se mettre à la 
disposition des secours extérieurs 
(pompiers) et du PC sécurité. 
 

� COMPÉTENCE 
Il doit avoir une bonne connaissance des 
bâtiments et avoir été formé. 
 

� CONSEIL 
Il doit se positionner à des endroits judi-
cieux pour guider et faciliter au maximum 
l’évacuation. 

2 – SERRE-FILE : 

� MISSION 
Il doit veiller lors d’une évacuation 
qu’aucune personne ne reste dans la zo-
ne ou à l’étage dont il a la charge. 
  
Une fois au point de rassemblement, il 
doit faire le point avec le guide file de sa 
zone et rendre compte aux secours exté-
rieurs (pompiers) ou au PC sécurité 
(nombre de personne dans les locaux, 
état). 
  
L’évacuation terminée, il doit se mettre à 
la disposition des secours extérieurs 
(pompiers) et du PC sécurité (campus 1). 
  

� COMPÉTENCE 
Le serre-file doit être une personne d’au-
torité reconnue par tous, avoir une bon-
ne connaissance des locaux et avoir été 
formé. 
  

� CONSEIL 
Il doit porter une attention particulière 
aux personnes en situation de handicap 
ainsi qu’aux personnels des entreprises 
extérieures. 

LE CHARGÉ D’ÉVACUATION EST FORMÉ AUX DEUX MISSIONS. 
SI LE NOMBRE DES CHARGÉS D’ÉVACUATION EST INSUFFISANT 

LA MISSION DE SERRE-FILE EST PRIORITAIRE 

EVACUATION 
 

Dès le déclenchement du signal 

sonore d'alarme générale, sur 

consigne des secours extérieurs, 

sur consigne de l’encadrement ou 

à votre initiative en cas d'inci-

dent :  
 
 
ð EVACUER DANS LE CALME 
 
 
ð EMPRUNTER PRIORITAIREMENT LES 
ISSUES PROTEGEES. 
 
 
 
ð REJOINDRE LE POINT DE RASSEMBLE-
MENT. 
 
 
ð NE JAMAIS REVENIR EN ARRIERE 
 
 
ð IL EST INTERDIT D'UTILISER LES AS-
CENSEURS OU LES MONTE-CHARGES 
POUR EVACUER. 
 
 
Ð DANS LA CHALEUR ET LA FUMÉE 

BAISSEZ-VOUS L’AIR FRAIS EST PRÈS 

DU SOL. 


