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,Ametniku soovitussonastik”

Tiina Paet, Tuuli Rehemaa
Eesti Keele Instituudi keelekorraldajad

Miks just ,,Ametniku soovitussonastik“?
Miks mitte nditeks ,,Kantseliidisonastik* voi ,,Biirokraadi sldngisonastik*?

»Eesti keele késiraamat® iseloomustab biirokraatide sldngi sonadega ,.erilised paberlikud
kuivametlikud sdnad ja sdnaithendid*’. Kes on biirokraat? ,,Eesti digekeelsussdnaraamat OS
2013 annab seletuse ’(tarbetut) vormitditmist ndudev ametnik’. Mis on kantseliit? Sama
véljaanne seletab, et see on silmatorkavalt paberlik, (negatiivses mottes) kantseleilik
keelepruuk. Need seletused on monevorra halvustava maiguga. ,,Ametniku soovitussonastik*
ei soovi kasutajat halvustada ega hdabimargistada. Selle soovitussdnastiku sihtriihm on kdik,
kes koostavad tekste, naiteks riigi- ja omavalitsusametnikud, kuid miks mitte ka ajakirjanikud,
reklaamiloojad vOi tootetutvustajad. ,,Ametniku soovitussonastik® ehk AMSS pakub
kirjutajale praktilist abi, kuidas viljenduda lihtsamalt ja selgemalt ning viltida vigu ja
litaldusi. Sonastik tutvustab niiiidiskirjakeele véljendusvahendeid, kuid selle aluseks ei ole
lubamine, kohustamine ega keelud, vaid praktilised soovitused ja pdhjendused.

,2Ametniku soovitussdnastiku® valmimist toetas Haridus- ja Teadusministeeriumi riiklik
programm ,,Eesti keel ja kultuurimélu®. Sonastik koostati 2012-2013 Eesti Keele Instituudi
elektroonilises sOnastikusiisteemis ==IL.ex, koostajad ja toimetajad olid Eesti Keele
Instituudi keelekorraldajad Tiina Paet, Argo Mund ja Tuuli Rehemaa.

,,Ametniku soovitussonastik asub veebiaadressil http://www.eki.ee/dict/ametnik/.

Kust tuleb kantseliit?

Kantseliidis iseenesest pole midagi uut. Uno Liivaku on kirjutanud 1972. aastal: ,,Praegu on
kogu ametnikkond iihtse riikliku siisteemi teenistuses. Kirjade ja teiste dokumentide sOnastus
minetab jirjest isikupéra. Asutustevahelised sidemed on tihedad. Uhes kantseleis keele kohta
langetatud véddrotsus jouab dokumentide vahendusel peagi teistesse, kus keele asjus
kriitikavoimetud ametnikud selle omaks votavad ja seda omakorda levitama hakkavad.“? Jutt
kédiks just nagu tdnapdeva dokumentidest. Kantseliit mdjub ka hulgaga, et mitte Gelda
ajupesuga: biirokraatlikke ametitekste tuleb lugeda ja kirjutada aina rohkem, nonda hakkavad
isegi keeleteadlikud ja -tundlikud inimesed tahes-tahtmata uskuma, et kui midagi nii palju ette
tuleb, peab see dige olema.

! Mati Erelt, Tiiu Erelt, Kristiina Ross. Eesti keele késiraamat, Tallinn, Eesti Keele Sihtasutus, 2007, Ik 260.
% Uno Liivaku. Kust king keelt pigistab. Tallinn, Valgus, 1972, Ik 73.
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Kantseliit mojutab ka suulist keelt — paljud inimesed piitiavad avalikult esinedes kasutada just
kantseleikeelt, ,,ametlikke” sdnu ja vdljendeid, selle asemel et rddkida selgelt ja lihtsalt. Kui
véljenduda pisut teatraalselt, siis kantseliit on 10ks, mis piitiab neid keelekasutajaid, kes
kardavad, et lihtne vordub rumal. Selle hirmuga vdetakse kasutusele tithisonad, tletuletus,
liiased viljendid,® et tekst mdjuks voimalikult keeruliselt ja ,,targalt*.

Osa keelekasutajate, kiillap peamiselt ajakirjanike soov on ka torgata silma, modjuda
,moodsalt“, piitida tdhelepanu, panna ennast kuulama, vaatama voi lugema — siit tulevad
vodrsdnade liigtarvitus, toorlaenud ja stamp- ehk moesdnad. Pahatihti peab eestikeelses
tekstis esinevatele sonadele antud tdhendust otsima hoopis inglise keele sdnastikust.

Uhelt poolt riskivad rohket kantseliiti sisaldavate tekstide autorid muutuda naeruviirseks,
teisalt — mis veel hullem — sellega, et nende tekst on arusaamatu. Ametlik tekst peaks olema
selge ja tiheselt mdistetav.

Uut tiilipi sonastik. K6hklused ja kahtlused

»Ametniku soovitussonastik® on Eesti Keele Instituudis uus sdnastikutiilip, mida on sobivuse
korral kavas edaspidigi arendada. Uks selle katseprojekti eesmirke on selgitada, mil viisil
oleks koige otstarbekam esitada seda liiki sonastikes soovitusi. ,,Ametniku soovitussdonastik®,
nagu nimigi litleb, eeskitt soovitab ja pakub asendusvoimalusi.

Tegime soovitussdnastikku samal ajal ,,Eesti digekeelsussdnaraamatu® uustriikiga (OS 2013).
Koigil AMSSi koostajatel oli vdimalus jilgida, milliseid muudatusi OS 2013 toimetajad
sonaseletustes ja soovitustes teevad, ja neid omakorda arvesse votta. Uks kdhkluskohti oli,
millised OSis olemasolevad sdnad lisada AMSSi ja millised mitte. Me ei soovinud OSi
dubleerida, vaid pakkuda lisavdirtust, ent moningane dubleerimine oli sonastiku terviklikkuse
ja kasutusmugavuse huvides paratamatu. AMSS sobib OSi lisamaterjaliks, kuna selles on
terviklikumad néitelaused, samuti viited lisamaterjalile ning ka soovituste pohjendused.

Arupidamist ndudis, millist tdhendust, rektsiooni vo1 liigtarvitust taunida ja millise voiks
lugeda juba normaalseks keelekasutuseks ehk n-6 vabaks lasta. Voimalik, et nii monigi
AMSSi soovitus tundub kellelegi ajast ja arust voi mdttetult jdik, ent keele muutuste ja
piisivuse vahel tasakaalu hoida on hidavajalik.

Kahtlusi oli ka kirjavigaste marksonade lisamisel: milliseid ja kui palju sonastikku panna.
Oigekirjavigade valiku peamine kriteerium oli nende esinemishulk ametlikes tekstides, k.a
asutuste kodulehed. Ka AMSSi niitelaused on leitud peamiselt vorguotsingutega avalikest
dokumentidest, nagu asutuste protokollid, riigikogu stenogrammid, Euroopa Liidu
dokumendid, ja ajakirjandusest, kuid ka tekstikorpuste to6tlemise programmi Sketch Engine

® tiihisdna — sOna, mis ei lisa lausele mdtet; iiletuletus — tuletusliidetega liialdamine, liiteid on sdnas rohkem kui
mdistmiseks tarvilik, nt aktiviseerima, koheselt, 6opdevaringselt; liiane viljend — véljend, milles on sisukordus
(nt ette ennustama, pidulik tseremoonia)

* toorlaen — vodrkeelest otse iile voetud sdna vdi viljend, mille asemel on enamasti soovitatav kasutada
omasOna, nt briifima, kontroller; stamp — sona voi viljend, mida kasutatakse liiga sageli ja igal pool ning mis
seetdttu on stiili poolest kulunud
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abil. Enamik néiitelauseid ei esine sonastikus péris autentsel kujul, vaid neid on kasutaja
mugavuse ja ndite selguse huvides lithendatud ja toimetatud

AMSSi kujundust valides méotlesime sellele, milliste veebisonastikega on kasutaja tdendoliselt
rohkem harjunud. Nii valisime OS 2006st tuttava punase-rohelise vastanduse ka AMSSi: OSi
eeskujul on sdna voi véljend, mille kasutusele tidhelepanu juhitakse, ehk ,,halb® niitelauses
punane, soovitus ehk ,hea* aga sama lause paremas sdnastuses roheline. OSist pirineb ka
soovituste esitamise jarjekord: taunitav lause eespool ja soovitused jargnevad noolele.

Nagu on ndidanud keelenduandet6d, huvitab inimesi, kust mingi soovitus voi reegel tuleb,
seetdttu plitidsime igale soovitusele lisada peamise pohjuse, miks keelekorraldajad soovitavad
ndidatud sdna voi kasutust véltida, eelistavad teistsugust soltumust vms. Pohjendusi
sOnastades leidsime, et me ei péddse keeleterminitest, kuna ka pohjendused on ju keelelised.
Seetottu koostasime kasutaja jaoks vidikese terminisonastiku, mis seletab 54 pohjendustes
kasutatud keeleterminit. Kogu sonastikku korraga kasutaja ei nde, pdhjenduses esinev termin
on punktiiriga alla joonitud ja kui viia kursor allajoonitud sonale, avaneb lithike sdnaseletus.

Millele sonastikku tehes toetusime?

Sonastiku idee sai digupoolest alguse saksakeelsest kdsiraamatust ,,Briefe gut und richtig
schreiben!* (Dudeni viljaanne, Mannheim 1987), mis dpetab niiteks ametikirju voi elulugu
kirjutama, esitab valiku sonu koos néitelausetega, kus hinnatakse sona sobivust konteksti, ja
millest kolmandiku moodustab viike saksa keele seletav sOnaraamat. Maire Raadiku
., Viikesed tarbetekstid“ kui ametitekstide vormistamise kasiraamat on eesti keeles juba
olemas, seega otsustasime eeskujuks votta Uno Liivaku ,,Viikese soovitussonastiku®, kus on
samuti soovitusi pdhjendatud ja seletatud, ent Dudeni eeskujul lisasime ka kasutusnéiteid.

Palju méarksonu périneb keelekorraldajate  artiklitest ja  raamatutest, naiteks
rektsioonisoovituste puhul oli abiks Sirje Maiearu viljaanne ,,Valik rektsioone®
(keelehooldekeskus, Tartu 2011). Head sdnaallikad olid Maire Raadiku ja Helika Méekivi
kirjutised mitmetes viljaannetes. Nii soovituste kui ka pohjenduste sdnastamisel saime palju
motteid ja eeskuju Tiiu Erelti ,, Terminidpetusest”. Enamikule neist artiklitest ja viljaannetest
on soovitussonastikus viidatud ka lisalugemisena.

Enese teadmata aitasid seda sOnastikku teha ka koik need, kes on kiisinud Eesti Keele
Instituudilt keelendu, kuna keelenduande todbaas, kuhu pannakse koos vastustega kirja kdik
kiisimused, mis telefoni voi meili teel tulevad, pakkus samuti palju AMSSi sobivat materjali.

Kas voorsona on paha ja omasona hea? Millised sonad on eesti keeles olemas?

Aeg-ajalt kiisitakse keelenduandjatelt mond sona, kas see iildse on eesti keeles olemas,
néiteks on kiisinud eesti keele Opetaja sona tolereerima kohta, kui kolm Gpilast kirjandis seda
kasutasid. Tegelikult voiks sedasama kiisida suure o0sa ,,Ametniku soovitussonastiku®
marksonade puhul. Ehkki keelekorraldus enamasti ei tahaks neid sdnu, on nad siiski eesti
keelde tekkinud. ,,Ametniku soovitussdnastik® on votnud iilesande anda soovitusi, kuidas
nende sOnadega timber kéia. Viimastel aastakiimnetel on hakanud tunduma, et vodrast ainest
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tuleb keelde liiga palju ja see hivitab keele struktuuri. Leksika ehk sdnavara on keele kdige
lilkuvam ja muutlikum osa ja sonade laenamine keelekontaktide otsene tagajiarg. Rohke
inglise toorlaenude tungimine eesti tekstidesse nditab eesti ja inglise keele kontakti
intensiivsust, ametnikud puutuvad kokku ingliskeelsete dokumentidega. Nii rdndavadki eesti
tekstidesse inglise sdnad, ja mis veel salakavalam, eesti sonadele tekivad uued, inglise keelest
otse iile voetud tihendused.

Tiiu Erelt {itleb, et terminoloogia tildpohimdtete kohaselt kuuluvad oma- ja vodrtermini paarid
lubatavate variantide hulka®. Kui aga soovitakse, et niiteks seadusi mdistetaks ja jargitaks,
peavad need olema tildarusaadavad. Vodrsonu ei ole vaja viltida, kuid nende kasutamine on
oigustatud eeskatt juhul, kui nad on tavakdibesse juurdunud, voi siis, kui head omasonalist
vastet pole tekkinud — v&i tehtud, nagu néiteks taristu.

Voorsona (k.a toorlaenu), tsitaatsona ja omasOna vahekorra selgitamiseks on ,,Ametniku
soovitussonastikus® jargmised pohimotted.

1. Soovitame viltida tsitaatsonu ja toorlaecne voi -tdlkeid, eriti kui neil on tidpsemad
omavasted olemas. Niiteks véga levinud ingliskeelse coaching’u asemel vaiks eelistada eesti
sonu noustamine, juhendamine, instrueerimine, arendamine, arengunéustamine, treening,
arengutreening, koolitus. Toorlaenule briifima on antud tohutu palju tdhendusi, mille
tulemusena keegi Oieti ei tea, mida selle sdnaga delda tahetakse. Tépsem oleks Oelda selle
asemel nditeks kurssi viima, juhendama, ilesannet andma, instrueerima, teavitama, infot
andma, informeerima. Mitmest omakeelsest vastest tuleb valida see, mis kdige paremini just
sellesse konteksti sobib — enamasti lisab omasona tekstile tdpsust ja selgust, nditeks sdna
agiilne asemel sobiks eesti teksti sageli vdle, kiire, paindlik, kohanev, kergesti kohandatav voi
muutlik, kiiresti muutuv.

2. Tapsustame voOorsonade oOigeid, kokkulepitud tdhendusi. Eri keeltes on sdonadel
erinevad tdhendusvéljad. Paljudel voorsonadel on eesti keeles tihendus juba olemas, kuid
viimasel ajal on sellele lisandunud teinegi, vooraparane tihendus. Mdni selline vaib lihtsalt
muigama panna, nditeks kui radgitakse rektori dekoreerimisest ametirahaga. Sagedamini jaab
aga mote arusaamatuks, nditeks kui véidetakse, et uue automudeli kliimaseade on varasemast
intuitiivsem voi et jutusaate skoobis olid rattateed.

3. Tuletame meelde olemasolevaid sonu. Kui moodi ldks innovaatika, ,,leiutati eesti
keelde ka sdna innovaator, unustades hoopiski, et eesti keeles on sonad leiutaja ja novaator
juba olemas ning vajadus uue sama tihendusega sona jarele puudub.

4, Ametnike vodrsdnalembus on toonud soovitussdnastikku mitmeid tarbetuid vdorsonu,
mille asemel oleks omasona sageli selgem, lihem ja mugavam, niiteks Oeldakse kevade ja
suve asemel kevadperiood ja suveperiood.

® Tiiu Erelt. Terminidpetus. Tartu Ulikooli Kirjastus 2007, Ik 207 jj.
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Opime eesti keelt. Kuidas saab paremini?

Nagu eespool juba mainitud, oli iiks ,,Ametniku soovitussonastiku* eeskujusid Uno Liivaku
,,Viike soovitussonastik® (EKSA 2001), mille pdhjal on ka soovitussdnastikku vdetud valik
levinumaid oigekirjavigu ehk sonu, mille oigekirjas sageli eksitakse. Enamik neist on
voorsonad, nt doktoratuur (pro doktorantuur), priviligeeritud (pro privilegeeritud), ent leidub
ka veaohtlikke omasonu, nagu véga levinud aitdhh voi teenendus.

Suur hulk omasonu leidis tee AMSSi selleks, et ndidata nende normikohast sdltumust ehk
rektsiooni. Eesti keeles on hakanud levima tendents eelistada alaleiitlevat kédédnet, niiteks
ettekanne pohineb kogemustele, garantii sarnaneb kindlustusele voi ettevotted peavad
kohanema turu vajadustele — esimeses ndites oleks eestipdrasem alaliitlev (pohineb
kogemustel), kahes teises kaasaiitlev kddne (sarnaneb kindlustusega, peavad kohanema turu
vajadustega). Rektsioonisoovitusega kaasneb sageli parema kaassdna voi hoopis fraasichituse
soovitus, nditeks sonaga noudlus tuleks kasutada kaassona jdrele, mitte jdrgi: noudlus
utirikorterite jdrele, ent veel kompaktsem sOnastus oleks diirikorterite noudlus.
Rektsioonisoovituse kddne on esitatud noolsulgudes, nt <millega>.

Ligikaudu kiimnendiku AMSSIi mairksonadest moodustavad It-liitelised méérsonad, mille
pohjenduseks on enamasti iiletuletus. Uks levinumaid sellekohaseid ilmekaid niiteid on
koheselt (taunitud juba 1960. aasta OSis!), mida biirokraadislingis sageli kasutatakse sdna
kohe asemel.

Uletuletusega on mdtteliselt seotud ka liiasus: néhtus, mille puhul on tekstis rohkem sdnu kui
moistmise seisukohast hiddavajalik. AMSS esitab valiku liiaseid véljendeid ja liitsdnu ning
soovitusi, kuidas tilearune vaht vélja jatta, nditeks véiljendi kohustuslik noue asemel piisaks
noudest, sest ndue ongi alati kohustuslik, voi liitsona huvialakool asemel sobiks lihtsalt
huvikool.

Sonastikus leidub ka erialatermineid, kuid peamiselt selleks, et ndidata tdhenduse muutumist
vOi pohjendamatut laienemist véljapoole erialakasutust (nt animaator, inimkapital).

,2Ametniku soovitussonastikus® on ka vidike valik nn eurosldngi sonadest. Eurosldngi ehk
eurokeele all moistetakse kantseliitlikku, palju vodrsonu, toortdlkeid ja toorlaene sisaldavat
keelekasutust, mis on seotud eeskatt Euroopa Liidu temaatikaga. Eurosldngi sonu leida ning
soovitusi sonastada aitasid Eesti Keele Instituudi eurokeelehoolde tootajad Katrin Hallik ja
Katre Kasemets, kes puutuvad rohkem kokku Euroopa Liidu tekstidega ja ka seal tootavate
ekspertide soovitustega. Niiteks omasOnaline vaste ’maksevoimestama’ sonale solveerima
stindis just Luxembourgi eksperdi ettepanekul ja joudis ka soovitussonastikku.

Kasutajauuring ja tagasiside

2013. a kevadel, kui sonastiku tegemine oli poole peal, saatsime véikesele rithmale (8
vastajat) seitse soovitussonastiku mérksonaartiklit ja palusime hinnata nii sisu kui ka vormi
arusaadavust: kas on mdistetav, miks igaiiks neist mérksonadest on sdnastikku pandud; kas
sonastiku soovitused on vormistuselt arusaadavad; kas kasutaja moistab sOnastiku
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varvisonumit (punane tekst, roheline tekst); kuidas kasutaja hindab pdhjenduse ja lisalugemise
vajalikkust. Kiisitlusrithma Kkuulusid peamiselt keeletoimetajad, kuid ka ametnikud.
Sonaartiklid, mida palusime hinnata, olid jargmised: aegaviitmatult, animaator, aplikeeruma,
kaardistama, noudlus, tinasel pdeval ja aktiviteet.

Vastused olid asjatundlikud ja votsime neid oma t66s arvesse. Sonaartikli vormistus ja
virvide sdnum hinnati (kiillap veebi-OSi kaudu) tuttavaks ja arusaadavaks. Paljudele meeldsis,
et soovitusele on lisatud pohjendus, miks sona tdhelepanu vajab. Mone sdna puhul siiski
kaheldi, kas see pole juba ametnikele niivord omaseks saanud, et soovitamine tundub
iilearune. Juhiti tdhelepanu sellele, et 0sa nditelauseid tuleks toimetada liihemaks.

Uks veebisdnastiku suuri plusse on ka paindlikkus ja tagasisidevdimalus. AMSSi tegijatel on
voimalik veebis jdlgida, milliseid sonu on AMSSist otsitud ja leitud, ning selle pdhjal
omakorda sonastikku tdiendada ja parandada.

Loodame, et ,,Ametniku soovitussonastik® aitab tekstitegijail vaadata oma tekste Kriitilise
pilguga ning sdnastada need selgelt ja thtmoodi mdistetavalt, mis peakski olema ametlike
tekstide peamine iilesanne.



