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HASSAS GÖREV TESPİT FORMU 

BİRİM ADI SİVİL SAVUNMA UZMANLIĞI 
Standart 2: 

Misyon 
Organizasyon 

yapısı ve 
görevler 

2.6. İdarenin yöneticileri faaliyetlerin yürütülmesinde 
hassas görevlere ilişkin prosedürleri belirlemeli ve personele 
duyurmalıdır. 
2.6.1 Birim yöneticileri hassas görevleri belirleyip listelerini 
çıkaracaktır. 

Hassas Görev  
(Tanım) 

Kurum/organizasyonların hizmet ve faaliyetlerinin 
yürütülmesi esnasında kurum imajını sarsacak, itibar 
kaybına sebep olacak iş ve işlemlere,  bunun yanında 
hizmet ve faaliyetleri etkinlik, ekonomiklik ve verimlilik 
bakımından olumsuz yönde etkileyecek görevlere hassas 
görev denir. 

VARSA 
BİRİMDE 

BELİRLENEN 
HASSAS 

GÖREV(LER) 

1. Belediye Hizmet Binası ve birimlerindeki yangın 
önleme ve söndürme malzeme ve teçhizatının düzenli 
şekilde kontrollerinin ve dolumlarının yapılması, 

 
2. Mevzuatın emrettiği şekilde planların hazırlanması ve 

güncellenmesinin yapılıp takip edilmesi, 
 

3.  İç ve dış yazışmaların hassasiyetle takip edilmesi ve 
kurumlar arası koordinasyonun sağlanması. 
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