
Порядок  здійснення  допорогових  закупівель  

Етапи Закупівлі 

 1.Оголошення Закупівлі Вимоги до предмета Закупівлі можуть встановлюватися Замовником у доданих 

файлах або в екранних формах Закупівлі.  

У вимогах до предмета Закупівлі, що містять посилання на певну торговельну 

марку (знак для товарів і послуг) або виробника, Замовник може вказати, які 

аналоги та/або еквіваленти прийматимуться у пропозиціях Учасників. 

  

 Усі файли, що прикріплені під час оголошення Закупівлі, а також до 

пропозицій Учасників повинні мати розширення .doc, .docx, .ppt, .pptx, .pdf, 

jpeg, .png та/або розширення програм, що здійснюють архівацію даних 

 

Очікувана вартість Закупівлі не може бути меншою, ніж 3 000 грн. 

Під час оголошення Закупівлі Замовник розміщує в Системі інформацію про  

• предмет,  

• очікувану вартість Закупівлі,  

• умови договору,  

• порядок і умови проведення Закупівлі,  

• строк подання пропозицій,  

• а також вимоги до Учасника та іншу інформацію, яка, на його 

думку, є необхідною для проведення Закупівлі. 

      Інформація, зазначена під час оголошення Закупівлі, повинна збігатися 

з інформацією, що зазначена у прикріплених документах (за наявності).  

1.1      Забезпечення Пропозиції 

Замовник може додатково вимагати забезпечення Пропозиції, у вигляді 

гарантії виконання зобов’язань Учасника перед Замовником.  

 

Розмір забезпечення Пропозиції у грошовому виразі не може перевищувати  0,5 

% від очікуваної вартості закупівлі у разі проведення торгів на закупівлю робіт 

та 3 % - у разі проведення торгів на закупівлю товарів чи послуг на умовах, 

визначених Документацією. 

1.2. Внесення змін до інформації про Закупівлю  

Замовник має право вносити зміни в інформацію та документи щодо 

оголошеної Закупівлі до початку прийому пропозицій.  

Якщо Замовник вносить зміни до документів, він зобов'язаний дозавантажити 

такі зміни у вигляді окремого файлу. 

2.Тривалість періоду уточнень  

Якщо очікувана вартість 

закупівлі становить 

від 3 тис.грн. до 50 тис.грн. 

тривалість періоду уточнень має 

становити не менше  1-го 

робочого дня 

Якщо 

очікувана вартість закупівлі перевищує 

50 тис. гривень 
тривалість періоду уточнень 

 має становити  

не менше 3-х робочих днів 

У період уточнень Користувачі Системи мають можливість звернутися до 

Замовника з питаннями щодо встановлених вимог.  

Замовник відповідає на питання, за потреби завантажує додаткові файли в 

такому ж порядку, як у випадку розміщення/зміни оголошення Закупівлі. 

3. Тривалість періоду подання пропозицій 

Якщо очікувана вартість  

закупівлі становить  

від 3 000 грн. до  50 000 грн. 

тривалість періоду подання 

пропозицій, має становити  

не менше 1-го робочого дня 

Якщо очікувана вартість закупівлі 

перевищує  

50 000 гривень 

тривалість періоду подання 

пропозицій, має становити  

не менше 2-х робочих днів 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3.1.Подання пропозиції  Учасником   

Подати пропозицію може будь-який Учасник, зареєстрований у Системі.  

Для участі в Закупівлі Учасник подає пропозицію шляхом заповнення 

екранної форми в Системі, доступ до якої здійснюється через Авторизовані 

електронні майданчики, і, за потреби, завантаження в Систему електронних 

документів та документів у електронному вигляді 

Один Учасник має право подати лише одну пропозицію до кожної окремої 

Закупівлі. 

Учасник має право подати пропозицію до закінчення терміну її подання, 

встановленого Замовником під час оголошення Закупівлі. 

Пропозиція повинна відповідати вимогам, зазначеним Замовником під 

час оголошення Закупівлі 

Інформація, зазначена Учасником в електронних документах та документах, що 

додаються до пропозиції, повинна відповідати інформації, зазначеній ним в 

екранних формах Системи при подачі пропозиції. 

У разі невідповідності пріоритетною вважається інформація, зазначена в 

екранних формах Системи. 

Будь-яка інформація про Учасників та їхні пропозиції є закритою до закінчення 

електронного аукціону, крім початкових цінових пропозицій, які залишаються 

закритими лише до початку Аукціону для всіх осіб, крім Учасника, який подав 

пропозицію 

 

4.Крок аукціону  

Крок аукціону зазначається у гривнях і вираховується як відсоткове відношення до очікуваної вартості Закупівлі, та має знаходитись у діапазоні від 0,5% до 

3% від очікуваної вартості Закупівлі; 

4.1. Хто може  брати участь в Аукціоні  

В Аукціоні можуть брати участь лише Учасники, що подали пропозиції.  

Всі інші Користувачі Системи, у тому числі Замовник цієї Закупівлі, мають 

можливість у режимі онлайн (on-line) спостерігати за ходом 

Аукціону.Авторизовані електронні майданчики забезпечують доступ 

зареєстрованих Учасників до єдиного модуля “Аукціон”.   

Якщо зареєстрований один Учасник, то Система автоматично переходить до 

процесу “Оцінка”, а Закупівлі присвоює статус “Кваліфікація”.  

4.2. Проведення Аукціону    

Дата та час Аукціону призначаються Системою автоматично.  

Авторизовані електронні майданчики мають право інформувати 

Користувачів Системи про наближення дати старту Аукціону. 

Учасник може протягом одного раунду Аукціону один раз понизити 

ціну/приведену ціну своєї пропозиції не менше ніж на один крок від своєї 

попередньої ціни/приведеної ціни 

Якщо на Закупівлю подано більше однієї пропозиції, Система активує 

єдиний модуль “Аукціон”.  

У ході Аукціону Учасникам надається можливість подавати свої цінові 

пропозиції відповідно до встановлених правил роботи Системи.  

 

4.3. Старт аукціону  та раунди аукціону  

Після старту Аукціону Система робить паузу 5 хвилин і оголошує раунд. 

Після закінчення паузи Система автоматично оголошує раунд. 

 У кожному раунді Учасники в порядку, що визначається від пропозиції з 

найвищої до найнижчої ціни/приведеної ціни, а для пропозицій з 

однаковими цінами/приведеними цінами - першою наданою пропозицією, 

протягом 2 хвилин мають право зробити ставку на пониження своєї 

попередньої ставки на суму, не меншу за крок Аукціону, визначений 

Замовником. 

Якщо Учасник зробив вибір раніше, Система надає йому можливість 

внести зміни до завершення відведеного часу. Якщо Учасник не діяв 

протягом 2 хвилин, Система приймає попередню ставку і передає хід 

наступному Учаснику. 

Аукціон проводиться в 3 раунди за однаковими правилами.  

Якщо всі Учасники зробили ставки в раунді, Система робить паузу 2 хвилини і 

оголошує наступний раунд. 



4.4.Редагування та анулювання пропозицій 

Учасник має право вносити зміни та уточнення до поданої ним пропозиції 

до закінчення періоду прийому пропозицій, визначених Замовником.  

Учасник може анулювати свою пропозицію лише в період прийому 

пропозицій. 

Уся історія змін, внесених у цей період, зберігається і стає доступною для 

перегляду всім Користувачам Системи після закінчення Аукціону 

5. Критерії оцінки  

Якщо Замовник має намір застосувати процедуру оцінки за критеріями 

іншими, ніж ціна нецінові критерії та їхня питома вага сумарно не може 

перевищувати 30% 

 

5.1.Визначення переможця  

Замовник розглядає Учасника, який надав за результатами Аукціону 

найнижчу пропозицію, та приймає рішення щодо відповідності пропозиції 

вимогам, зазначеним у період оголошення Закупівлі. 

Якщо зареєстрований один Учасник, то Система автоматично переходить до 

процесу “Оцінка”, а Закупівлі присвоює статус “Кваліфікація”.  

5.2. Дискваліфікація Учасника  

У разі дискваліфікації Учасника, який запропонував найменшу ціну, 

Замовник публікує в Системі скан-копію документа з відповідним 

аргументованим рішенням.  

Якщо Учасник, який запропонував найменшу ціну, вважає його 

дискваліфікацію недостатньо аргументованою, то він може звернутися до 

Замовника з вимогою надати додаткову інформацію про причини 

невідповідності його пропозиції умовам Закупівлі, а Замовник 

зобов’язаний надати йому відповідь із такою інформацією не пізніше ніж 

через 3 робочих дні з дня надходження такої вимоги. 

У випадку дискваліфікації Система автоматично визначає наступного 

Учасника Аукціону з наступною за величиною ціновою пропозицією, а у 

разі однакових за величиною цінових пропозицій - поданою раніше, як 

Учасника з найкращою пропозицією, яка має розглядатися Замовником. 

 

Виключними підставами дискваліфікації є: 

1.пропозиція Учасника, який запропонував найменшу ціну, не відповідає 

умовам Закупівлі; 

2.Учасник, який запропонував найменшу ціну, відмовився від підписання 

договору. 

 

 

 

 

 

 У разі, якщо всі Учасники Закупівлі були дискваліфіковані, Закупівля 

автоматично переводиться Системою у статус “Закупівля не відбулась”. 

5.3. Визначення переможця  

Якщо пропозиція Учасника відповідає умовам Закупівлі, Замовник 

визначає такого Учасника Переможцем та публікує в Системі скан-копію 

документа з відповідним рішенням. Наступним етапом Закупівлі є 

підписання договору. 

 

 

 

 

 

6.Підписання договору про закупівлю та завершення процедури закупівлі  

Договір за результатами проведення Закупівлі підписується між 

Замовником та Переможцем поза Системою згідно чинного законодавства 

не раніше ніж через 2 робочих дні після оприлюднення рішення про 

Переможця Закупівлі.  

Договір між Замовником та Переможцем має бути підписаний на суму, що 

не перевищує ціну останньої пропозиції, поданої Переможцем в Аукціоні. 

Замовник зобов’язаний завершити Закупівлю шляхом підписання договору або 

відміни Закупівлі протягом 30 днів після закінчення строку подання 

пропозицій. 

Договір розміщується в Системі Замовником протягом 2 робочих днів з дня 

його укладання та перебуває у вільному доступі для перегляду Користувачами 

Системи. 



7.Скасування Закупівлі  

Скасувати Закупівлю може виключно Замовник із зазначенням 

аргументованих підстав прийняття такого рішення. 

Якщо в момент закінчення прийому пропозицій жоден Учасник не 

зареєстрував пропозицію, Система автоматично присвоює Закупівлі статус 

“Закупівля не відбулася”. 

 

У разі, якщо всі Учасники Закупівлі були дискваліфіковані, Закупівля 

автоматично переводиться Системою у статус “Закупівля не відбулась”. 

8.Вирішення спорів, пов'язаних із проведенням Закупівлі  

Усі спори між Учасником та Замовником, що виникли при проведенні 

Закупівлі, вирішуються згідно з положеннями, наведеними у цьому 

Порядку, або згідно діючого законодавства України. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Алгоритм проведення Закупівлі 

 

1. Тривалість Періоду уточнень - не менше 1-го робочого дня (якщо очікувана вартість Закупівлі від 3 000 гривень до 50 000 гривень) та не менше    

3-х робочих днів (якщо очікувана вартість перевищує 50 000 гривень); 

2. Тривалість Періоду подання пропозицій - не менше 1-го робочого дня (якщо очікувана вартість становить від 3 000 гривень до 50 000 гривень) та 

не менше 2-х робочих днів (якщо очікувана вартість перевищує 50 000 гривень); 

3. Аукціон має три етапи (раунди); 

4. Договір з Переможцем укладається не раніше ніж через 2 робочих дні після оприлюднення рішення про Переможця Закупівлі. Підписаний 

договір оприлюднюється протягом 2 робочих днів з дня його укладання; 

5. Замовник зобов’язаний завершити Закупівлю шляхом підписання договору або відміни Закупівлі протягом 30 днів з кінцевого строку подання 

пропозицій. 

 


