PROCEDIMIENTOS DE VIAJE
REUNION DE LA CORPORACION PARA LA ASIGNACION DE NUMEROS Y NOMBRES EN INTERNET (ICANN)
SEUL, COREA
25 AL 30 DE OCTUBRE DE 2009

Quisiéramos agradecerle su participaciéon en la comunidad de la Corporaciéon para la Asignacién de
Numeros y Nombres en Internet (ICANN), apoyando el desarrollo de politicas y operaciones relacionadas
con el sistema de nombres de dominio. Apreciamos profundamente su compromiso en la dedicacién de
tiempo y habilidades que contribuyen al avance de la misidon de la Corporaciéon para la Asignacién de
Numeros y Nombres en Internet (ICANN).

Como parte de su participacidn, usted ha sido seleccionado/a para recibir apoyo econdmico por parte de
la Corporacién para la Asignacion de Numeros y Nombres en Internet (ICANN), para participar en su
proxima reuniodn a realizarse en Sidney, Australia. Las siguientes Preguntas Frecuentes le ayudaran a
planificar y a entender el proceso para la recepcién de dicho apoyo financiero.

¢En gué fechas me debo presentar a la reunion?

La tabla de abajo muestra las fechas de participacién autorizadas, las cuales dependeran de la
organizacion o grupo al cual usted esté afiliado/a. Debido a que algunos grupos tienen reuniones
programadas para antes o después de la reunidn de la Corporacidn para la Asignacién de NUumeros y
Nombres en Internet (ICANN), las fechas de su participacién pueden variar de las fechas que se brindan
para la reunién de la Corporacidn para la Asignacién de Nimeros y Nombres en Internet (ICANN) o de las
fechas de otros grupos que asistiran a la reunidn. La estadia maxima patrocinada por la Corporacion para
la Asignacién de Numeros y Nombres en Internet (ICANN) estara definida de la siguiente manera: usted
puede llegar el mismo dia o después de la “fecha de llegada mds temprana” e irse el mismo dia o antes de
la “fecha de partida mds tardia”. Las partidas son generalmente programadas para el dia viernes, luego de
la finalizacion de la reunién de la Junta Directiva de la Corporacién para la Asignacion de Numeros y
Nombres en Internet (ICANN); si no hubiera opciones para partir en dichas condiciones, se le podria
autorizar a una noche de estadia adicional, para partir al dia siguiente. Si usted tuviera que llegar antes de
la fecha programada para su grupo, por favor contactese con la Corporacién para la Asignacién de
Numeros y Nombres en Internet (ICANN) a constituency-travel@icann.org , indicando la razén especifica

por la cual necesita llegar en forma mas temprana o partir en forma mas tardia.
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Grupo Fecha de Llegada mas Temprana | Fecha de Partida mas Tardia
At-Large 24 DE OCTUBRE 30 DE OCTUBRE

ccNSO 25 DE OCTUBRE 30 DE OCTUBRE

GNSO 23 DE OCTUBRE 30 DE OCTUBRE

GAC 24 DE OCTUBRE 30 DE OCBUBRE

Becarios 24 DE OCTUBRE 31 DE OCTUBRE

NomCom 29 DE OCTUBRE 1 DE NOVIEMBRE

NomCom (Presidente del Comité, 24 DE OCTUBRE 1 DE NOVIEMBRE

Presidente Adjunto y Asesor

Presidencial del Comité)

¢Qué pasa si deseo llegar antes y/o partir después de las fechas estipuladas?

Si la Corporacion para la Asignacién de Numeros y Nombres en Internet (ICANN) estd pagando su hotel,
solo pagaremos las noches autorizadas segun las fechas indicadas en la tabla de arriba. Si deseara llegar
antes y/o partir después de las fechas estipuladas, usted seria responsable por asegurar su alojamiento
hotelero y pagar directamente el costo correspondiente a las noches que excedan el cronograma
autorizado.

Si la Corporacion para la Asignacion de Numeros y Nombres en Internet (ICANN) esta pagando su pasaje
aéreo, nuestro agente de viajes establecera el costo basico de su viaje considerando la llegada y la partida
en los dias correspondientes a las fechas autorizadas. Si su decision de llegar antes o partir después de
dichas fechas incrementaran la tarifa aérea, usted seria responsable de cubrir la DIFERENCIA entre el
costo establecido segun la determinacion de la agencia de viajes y el costo final de su pasaje aéreo. Si el
costo final de su pasaje aéreo fuera inferior, entonces la Corporacion para la Asignacién de Numeros y
Nombres en Internet (ICANN) abonaria tarifa aérea en su totalidad.

¢Como organizo mi viaje?

El viaje a una reunidn de la Corporacién para la Asignacion de Numeros y Nombres en Internet (ICANN)
consiste principalmente en tres factores: transporte, alojamiento y vidticos. Dependiendo de sus
necesidades y de lo que haya sido autorizado, la Corporacién para la Asignacion de Nimeros y Nombres

en Internet (ICANN) podria pagar su transporte, hotel, viaticos o los tres.

Todo lo referido al transporte debe ser programado a través de la agencia de viajes designada por la
Corporacidn para la Asignaciéon de Numeros y Nombres en Internet (ICANN): BCD Travel. La agencia de
viajes le contactara en relacidn a sus necesidades de transporte y le proporcionara un itinerario para su
revisién. Una vez que usted esté de acuerdo con el itinerario, la agencia de viajes reservard su
transporte y le cobrard directamente a la Corporacidon para la Asignacion de Numeros y Nombres en
Internet (ICANN).



Los hoteles son reservados directamente por el Departamento de Reuniones de la Corporacion para la
Asignacién de Numeros y Nombres en Internet (ICANN). El equipo de apoyo para viajes enviara
directamente una copia de su itinerario a dicho Departamento, el cual le asignara una de las
habitaciones reservadas en el hotel para este propdsito. La Corporacion para la Asignacién de Numeros
y Nombres en Internet (ICANN) sdlo paga habitacidon e impuestos. Todos los gastos incidentales (mini
bar, programacion de television paga, llamadas telefdnicas, servicio de habitacidn, etc.) cargados a la
habitacion son responsabilidad del viajero. Si usted no necesita reservaciones de transporte, debera
notificar sus fechas de llegada y partida a la Corporacién para la Asignacion de nimeros y Nombres en
Internet (ICANN), por medio de correo electrénico a constituency-travel@icann.org , a fin de que el

Departamento de Reuniones pueda reservarle una habitacion.

Si va a reservar transporte a través de BCD Travel pero no necesita una habitacién de hotel, por favor
notifique a la Corporacién para la Asignacion de Numeros y Nombres en Internet (ICANN) a
constituency-travel@icann.org , con el fin de informar al Departamento de Reuniones que no realice la

reservacion de una habitacion para usted.
Si usted es elegible, recibira un pago de viatico por:

1. Cada dia que asista a la reuniéon de la Corporacidn para la Asignacion de Numeros y Nombres en
Internet (ICANN), comenzando y terminando segun las fechas de llegada y partida autorizadas
(ver tabla), no antes ni después (al menos que usted forme parte del grupo de Becarios, en cuyo
caso recibird un estipendio fijo al finalizar la reunién de la Corporacidn para la Asignacién de
Numeros y Nombres en Internet —ICANN—); MAS

2. Un dia de vidticos por cada viaje directo hacia y desde la reunién de la Corporacion para la
Asignacion de Numeros y Nombres en Internet (ICANN) que supere las 8 horas (incluyendo
paradas/conexiones), y dos dias de viaticos por cada viaje directo hacia y desde la reunién de la
Corporacidn para la Asignacion de Numeros y Nombres en Internet (ICANN) que supere las 24
horas (incluyendo paradas/conexiones).

EJEMPLO:

Se le permite llegar el dia domingo 25 de octubre de 2009 y partir el dia viernes 30 de octubre de 2009.
El viaje desde su hogar a Seul le toma quince horas, y otras catorce horas para regresar.

Usted decide hacer una parada en otro lugar, en su camino a Sell y la tarifa aérea para hacerlo es de un
costo menor a la ruta mas directa (el costo estandar establecido que se mencioné anteriormente), por lo
cual fue aprobado. Usted sale de su casa el dia miércoles 21 de octubre de 2009 y llega a Sedul el dia
sabado 24 de octubre de 2009, después de haber realizado la parada solicitada. El dia viernes 30 de
octubre de 2009 parte, y llega a su casa el dia domingo 31 de octubre de 2009.
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En este ejemplo la Corporacién para la Asignacién de Numeros y Nombres en Internet (ICANN) pagard lo
siguiente:

Habitacion de hotel desde el dia domingo 25 de octubre al dia viernes 30 de octubre de 2009 (cinco
noches), su pasaje aéreo y siete dias de viaticos: los cinco dias que usted esta en Seul, mas un dia de
viaje para llegar a Seul y un dia de viaje para su regreso a casa.

éQué pasa si de acuerdo a la duracién de mi viaje y/o itinerario necesito hospedaje en el camino a, o

desde la reunién?

En este caso, la Corporacion para la Asignacion de NuUmeros y Nombres en Internet (ICANN) le
reembolsara el costo de la habitacidon e impuestos, Unicamente mediante la presentacién de un informe
de gastos. El formulario para la realizacidon de un informe de gastos puede ser solicitado a constituency-
travel@icann.org , y una vez completo y escaneados los recibos correspondientes, el mismo debe ser

enviado a la misma direccion de correo electronico.

é¢Dénde me voy a hospedar?

La Corporacidon para la Asignacion de Numeros y Nombres en Internet (ICANN) ha reservado
habitaciones en el hotel Lotte Hotel Seoul 1, Sogong-dong, Jung-gu Seoul, Korea 100-721, asi como al
menos un hotel alternativo cercano. Una vez que se haya confirmado su transporte, se le reservard una
habitacién, la cual sera adicionada a la cuenta principal de la Corporacién para la Asignacién de Nimeros
y Nombres en Internet (ICANN). Si la totalidad de habitaciones reservadas estuvieran ocupadas, es
posible que la Corporacién para la Asignacion de Nimeros y Nombres en Internet (ICANN) se vea ante la
necesidad de alojar a algunos viajeros en otro hotel cercano al Lotte Hotel. Si usted no deseara alojarse
en un hotel asignado por la Corporacion para la Asignacion de Numeros y Nombres en Internet (ICANN)
debe informarlo a constituency-travel@icann.org , tan pronto como le sea posible, a fin de permitir que

esa habitacidn le sea asignada a otra persona. Ciertos viajeros que reciben el apoyo de la Corporacion
para la Asignacion de Numeros y Nombres en Internet (ICANN) sélo reciben el apoyo correspondiente al
boleto aéreo: si usted sélo recibe el apoyo econdmico sobre la tarifa aérea, la Corporacion para la
Asignacién de Numeros y Nombres en Internet (ICANN) no reservara una habitacién a su nombre. Usted
serd responsable por realizar sus propios arreglos de hospedaje.

Deseo planear mi propio itinerario de viaje, ¢puedo hacerlo?

En la mayoria de los casos no. La Corporacion para la Asignacion de Nimeros y Nombres en Internet
(ICANN) no reembolsara gastos a los viajeros que presenten informes de gastos, a menos que exista un
arreglo previamente aprobado por el Director General de Finanzas de la Corporacién para la Asignacién
de Numeros y Nombres en Internet (ICANN). En caso de que BCD Travel no pudiera realizar las reservas
de su viaje y que usted deseara realizar las reservas personalmente, debera elevar su solicitud por
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medio de un correo electrénico a la Corporacién para la Asignacion de Nimeros y Nombres en Internet
(ICANN), a constituency-travel@icann.org . El Director General de Finanzas revisard su peticion vy

determinara si sera permitida.

Encontré un boleto aéreo mas econdmico, ¢ puedo hacer la reservaciéon yo mismo?

En la mayoria de los casos no. Si bien apreciamos sus esfuerzos para reducir los costos para la
Corporacién para la Asignacion de Numeros y Nombres en Internet (ICANN), aun deseamos realizar
todas las reservas de viaje a través de BCD Travel. La Corporacién para la Asignacion de Numeros vy
Nombres en Internet (ICANN) se ha comprometido a garantizar que los costos generales para los viajes
sean lo mas bajos posible, dentro de un proceso que sea gestionable y controlable. Nuestra experiencia
ha demostrado que, si bien en determinadas circunstancias un boleto aéreo se puede comprar a un
precio mas bajo a través de algln otro medio (distinto a la agencia de viajes designada), los gastos en
general tienden a ser mas bajos cuando las reservas se centralizan a través de un solo agente.

Si usted ha encontrado una alternativa a un precio menor al propuesto por BCD Travel y desea viajar
mediante el itinerario de menor precio que usted ha encontrado, debe notificar a BCD Travel para que
ellos hagan las reservaciones por usted. Por favor tenga en cuenta, que a veces las tarifas especiales
pueden sélo estar disponibles directamente en ciertos mercados y para viajeros/agencias de viajes
locales y podrian no estar disponibles para ser reservados por BCD Travel (a pesar de que BCD Travel es
una organizacion internacional y algunas veces puede obtener las tarifas locales a través de una de sus
oficinas afiliadas). Como lo hemos mencionado antes, deseamos consolidar todos los viajes a través de
BCD Travel porque nuestra experiencia ha demostrado que, en general, los gastos de la Corporacion
para la Asignacion de Numeros y Nombres en Internet (ICANN) son gestionados mds efectivamente
mediante la utilizacién de una agencia central de reservas. Si encuentra una tarifa que es
significativamente inferior a la que BCD Travel puede reservar —incluso después de que su itinerario
haya sido procesado—, usted puede solicitar a la Corporacidon para la Asignacion de Niumeros y Nombres
en Internet (ICANN) una excepcidn para realizar su propia reserva, a constituency-travel@icann.org.

Por ultimo, si encuentra que el costo del itinerario determinado por BCD Travel es considerablemente
mas alto que en el mismo itinerario disponible a través de otras fuentes, a la Corporacién para la
Asignacién de Numeros y Nombres en Internet (ICANN) le gustaria conocer los detalles. Por favor,
envielos a constituency-travel@icann.org.

Estoy llevando a un invitado (como mi conyuge) v desearia hacer las reservas juntas, ¢las puedo hacer
0 mismo/a?

Para que la Corporacion para la Asignacién de Numeros y Nombres en Internet (ICANN) realice el pago,
su viaje debe ser reservado a través de la agencia de viajes designada. Si usted desea llevar a un
invitado, la agencia de viajes también puede realizar las reservas de su acompafante, pero usted tendra
qgue abonar tales gastos en forma directa. Si para gestionar sus propios gastos, usted prefiere una
alternativa de menor precio que la propuesta por la agencia de viajes, por favor informe a la agencia de
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viajes acerca de su itinerario preferido. Tales alternativas podrian incluir paradas multiples, vuelos de
conexiodn, etc., que normalmente usted no elegiria, pero que puede llegar a aceptar con el fin de ahorrar
algo de dinero.

Si estuviera llevando a un invitado a la reunidn y las tarifas de alojamiento para alojar a su acompafante
en la misma habitacién que usted fuera mas altas, debera abonar la diferencia entre el costo de una
habitacién individual y una doble. Para la reunion de Sell, la Corporacidn para la Asignacién de Numeros
y Nombres en Internet (ICANN) ha negociado con el Lotte Hotel Seoul una tarifa que es indistinta para
habitaciones individuales o dobles. Cualquier cargo adicional para alojar a mas de dos personas en su
habitacidn, sera responsabilidad suya.

Si_la_Corporacidon para la Asignacion de Numeros vy Nombres en Internet (ICANN) esta pagando mi

transporte, {en qué clase viajaré?

La mayoria de los viajeros se registraran en clase econdmica (o turista), con la compra de un boleto
aéreo no reembolsable. Algunos viajeros cuentan con autorizacidn previa para viajar en clase de
negocios (ejecutiva o primera, segin denominacidon de cada linea aérea). Si usted no cuenta con
autorizacién previa para viajar en clase de negocios y cree que cuenta con una necesidad especifica para
hacerlo, puede solicitar una excepcidn contactdndose con la Corporacidn para la Asignacién de Nameros
y Nombres en Internet (ICANN) a constituency-travel@icann.org , especificando la razéon de su solicitud

de excepcidn (por ejemplo, razones médicas), adjuntando documentacién que respalde su solicitud.

¢Puedo mejorar la clase de mi pasaje aéreo?

La Corporacion para la Asignacion de Numeros y Nombres en Internet (ICANN) suele pagar boletos
aéreos en clase econdmica y no-reembolsables. Si la compania aérea le permite cambiar su pasaje (por
ejemplo, utilizando sus millas de viajero frecuente), puede hacerlo. Por favor tenga en cuenta que no
podra solicitar un pasaje de clase econdmica mas alto intentando mejorarlo con sus millas de viajero
frecuente, el boleto aéreo de clase econdmica comprado ha de ser el de tarifa mas baja disponible.

éCOmo recibiré el pago de mis vidticos?

Los viaticos estan basados en doélares estadounidenses. Para la reunidon de Sedl, el importe de los
vidticos es de S 80,00 USD por dia. De ser posible, los vidticos se le abonardan mediante transferencia
bancaria, a una cuenta que usted designe para tal fin con al menos una semana de antelacién a la
reunion de la Corporacién para la Asignacion de Nimeros y Nombres en Internet (ICANN). Para que sus
vidticos puedan serle abonados en tiempo y forma, y debido a que sus viaticos estan basados en las
fechas de llegada/partida estipuladas —mas los dias de viaje—, los planes de su viaje deben estar
completamente definidos y los detalles para la realizacién de la transferencia bancaria deben ser
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brindados a la Corporacidn para la Asignacion de Numeros y Nombres en Internet (ICANN) antes del dia
30 de septiembre de 2009. Los individuos que presenten la documentacion solicitada después del 30 de
septiembre de 2009 recibiran la transferencia bancaria lo antes posible, pero posiblemente DESPUES de
la reunion de la Corporacién para la Asignacién de Numeros y Nombres en Internet (ICANN).

Si no le es posible recibir una transferencia bancaria (por ejemplo, algunos paises tienen restricciones
para la recepcidon de transferencias electrdnicas realizadas desde otros paises), se realizaran otros
arreglos para que reciba el pago de sus viaticos. Si no puede recibir una transferencia bancaria, por favor
notifique a la Corporacién para la Asignacion de Numeros y Nombres en Internet (ICANN) a
constituency-travel@icann.org, para combinar un método de pago alternativo con el Departamento de

Finanzas. Usted recibird comunicaciones separadas referentes al método de pago y al momento de
efectivizacion del mismo.

Si usted es un Becario, recibirda su estipendio al término de la reunién de la Corporacién para la
Asignacién de Numeros y Nombres en Internet (ICANN). A menos que no pueda recibir transferencias
bancarias —caso en el cual se realizaran los arreglos necesarios—, los estipendios son tipicamente
abonados mediante transferencia bancaria.

Necesito cambiar mis planes, équé hago?

Para cambiar sus planes de transporte debe ponerse en contacto con BCD Travel. Una vez que su boleto
aéreo original ha sido comprado, por favor tenga en cuenta que usted es responsable de TODAS las
tarifas asociadas con cambios y/o cancelacion del mismo. BCD Travel se encargara de notificar al
Departamento de Reuniones acerca de cualquier cambio que pudiera afectar la reservacién de su
habitacion de hotel.

Si no esta utilizando el transporte pagado por la Corporacidn para la Asignacién de Numeros y Nombres
en Internet (ICANN) y necesita cambiar la fecha de su llegada y/o partida de su hotel, por favor notifique
a la Corporacidon para la Asignacién de Numeros y Nombres en Internet (ICANN) a constituency-
travel@icann.org .

éNecesito una visa para viajar a Seul? De ser asi, {cémo la obtengo?

Corea solicita que los titulares de pasaporte de ciertos paises cuenten con un visado para ingresar al
pais.

Los titulares de pasaporte de algunos paises pueden viajar sin un visado para ingresar a Corea. Para
encontrar una lista de esos paises, por favor presione el siguiente enlace:

http://www.mofat.go.kr/english/visa/apply/index.jsp
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Corea tiene exencién de visado con muchos paises. En el siguiente enlace puede encontrar una lista de
los paises que participan en el programa de exencién de visado con Corea:

http://www.g4f.go.kr/pt/en/info/popup/icis/VisaWaiver pop.htm

Si en su pais NO EXISTE un lugar donde realizar su solicitud de visa para ingresar a Corea y las
alternativas que proveen los sitios web mencionados anteriormente no funcionan en su caso, por favor
pongase en contacto con la Corporacion para la Asignacion de Niumeros y Nombres en Internet (ICANN)
a constituency-travel@icann.org , asi podamos ver qué otras opciones hay disponibles para que usted

obtenga la visa necesaria, en tiempo y forma.

é¢Qué hara la Corporacién para la Asignacion de Numeros v Nombres en Internet (ICANN) para
ayudarme a obtener una visa?

La Corporacidn para la Asignaciéon de Numeros y Nombres en Internet (ICANN) le proporcionara una
"Carta de Invitaciéon" a la reunién, conjuntamente con una copia de su itinerario y la confirmacion de
reserva hotelera, asi como una carta del Anfitrién Local si fuera necesario. Si usted necesita cualquiera
de estos documentos, por favor contictese con la Corporacidon para la Asignacion de Numeros vy
Nombres en Internet (ICANN) a constituency-travel@icann.org .

La Corporacion para la Asignacion de Numeros y Nombres en Internet (ICANN) le reembolsara los gastos
incurridos en la tramitacién de una visa. Al momento de publicacién del presente Resumen, las tarifas
publicadas son de USS 30,00. La Corporacidn para la Asignacion de Numeros y Nombres en Internet
(ICANN) también le reembolsara los gastos incurridos en concepto de "envio" (por ejemplo, DHL) para
la realizacién de su solicitud.

La Corporacion para la Asignacién de Numeros y Nombres en Internet (ICANN) NO TIENE AUTORIDAD
para conceder visados o para hacer que cualquier gobierno otorgue una visa. El contar con un pasaporte
valido y obtener la visa requerida, es entera responsabilidad de cada viajero.

¢Es necesario que me registre para la Reunion de la Corporacién para la Asignacion de Numeros y

Nombres en Internet (ICANN)?

iSi! Debe ingresar en http://www.registration123.com/ICANN/36/ vy registrarse para la reunién. La

realizacién de reservas para su viaje no implica su registracién en la Reunién de la Corporacién para la
Asignacién de Numeros y Nombres en Internet (ICANN).
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PLAZOS

TRANSPORTE:

Con el fin de que la Corporacién para la Asignacidn de Nimeros y Nombres en Internet (ICANN) pueda
realizar la reserva hotelera correspondiente en tiempo y forma, todos los medios de transporte deben
ser reservados antes del dia 31 de agosto de 2009.
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