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ADI  

SOYADI  

ÇALIŞTIĞI KURUM  

İŞE GİRİŞ TARİHİ  

KURUM SİCİL NO  

KADRO UNVANI  

ÇALIŞTIĞI BİRİM  

TELEFON  

E-MAİL  

DİKKAT EDİLMESİ GEREKEN HUSUSLAR 

Disiplin Cezaları 

- Hakkınızda bir disiplin soruşturması yapıldığında idarece yazılı olarak savunmanızın istenmesi ve bunun için tarafınıza 7 günden az 

olmamak üzere süre tanınması zorunludur. Bu doğrultuda savunma istem yazısı tebliğ edilen üyelerimizin, yazıda belirtilen süreyi 

geçirmeyecek şekilde durumu bildirmeleri hak kayıpları yaşanmaması ve etkili bir savunma yapılabilmesi açısından önem arz 

etmektedir 

- Disiplin cezalarına ilişkin olarak savunma yazılmasında yahut dava sürecinde hukuki yardım talebinde bulunan üyelerimizin aşağıdaki 

hususlara dikkat etmeleri rica olunur; 

• Hakkınızda tutanak tutulduysa tutanak örneği eklenmeli 

• İfadeniz alındıysa ifade tutanağı örneği eklenmeli 

• Savunma istem yazısı örneği eklenmeli 

• Talep Konusu bölümünde daha önce herhangi bir sebeple hakkınızda disiplin soruşturması yapılıp yapılmadığı, herhangi 

bir disiplin cezası alıp almadığınız ve varsa almış olduğunuz başarı belgesi vb. belgeler belirtilmeli 

İdari Başvurular 

- İdari başvurularda idarelerin cevap verme süresi 30 gündür. 30 gün içerisinde idarece bir cevap verilmezse talebiniz reddedilmiş 

sayılır ve dava açma süreniz başlar. Dava açma süresi özel kanunlarında ayrı süre gösterilmeyen hallerde Danıştay ve idare 

mahkemelerinde 60, vergi mahkemelerinde 30 gün olup bu süreler hak düşürücü sürelerdir. Özellikle idareye kendiniz başvuru 

yaptığınız durumlarda bu süreleri takip etmeniz hak kaybına uğramamanız açısından önem arz etmektedir. 

- İdari başvurularda hukuki yardım talebinde bulunan üyelerimizin aşağıdaki hususlara dikkat etmeleri rica olunur; 

• Talep Konusu kısmında başvuru ile talep edilen husus/hususlar açıkça belirtilmeli 

• Talep edilen birden çok husus varsa her bir talep konusu için ayrı bir dilekçe yazılmalı 

Kamu Denetçiliği Kurumu (KDK) Başvuruları 

- Başvuru Kurum tarafından reddedilirse, gerekçeli ret kararının tebliğinden itibaren dava açma süresi kaldığı yerden işlemeye başlar. 

(KDK başvurunuza ilişkin ret kararı verirse bu kararın tebliği tarihinden itibaren dava açma süreniz kaldığı yerden işlemeye 

başlayacaktır. Hak kayıpları yaşanmaması adına durumu gecikmeksizin sendika yetkililerine haber vermeniz gerekmektedir) 

- Başvurunun kabul edilmesi halinde KDK, ilgili merciye tavsiye kararı gönderir. İlgili mercii Kurumun önerisi üzerine 30 gün içinde 

herhangi bir işlem tesis etmez veya eylemde bulunmazsa durmuş olan dava açma süresi kaldığı yerden işlemeye başlar. (Çalıştığınız 

kurum 30 gün içinde KDK tavsiye kararına uygun işlem tesis etmezse dava açma süreniz kaldığı yerden işlemeye başlayacaktır. Hak 

kayıpları yaşanmaması adına durumu gecikmeksizin sendika yetkililerine haber vermeniz gerekmektedir) 

- KDK incelemesi başvuru tarihinden itibaren en geç 6 ay içinde sonuçlanır. Ancak başvurunuzdan itibaren 6 aylık süre geçmiş ve KDK 

tarafından başvurunuza cevap verilmemişse dava açma süreniz kaldığı yerden işlemeye başlar. Hak kayıpları yaşanmaması adına 

durumu gecikmeksizin sendika yetkililerine haber vermeniz gerekmektedir 

- Başvuru konusuna ilişkin idari başvuru yolları tüketilmemiş ise “Gönderme Kararı” verilir ve bu karar ilgili idareye tebliğ edilir. İlgili 

idarenin Gönderme Kararı açısından 30 gün içerisinde herhangi cevap vermemesi halinde idari dava açma süreleri işlemeye 

başlayacağından durumu gecikmeksizin sendika yetkililerine haber vermeniz gerekmektedir.   

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TALEP KONUSU 

(Bu bölümde hukuki yardım talep edilen konu detaylı ve anlaşılır bir şekilde yazılmalıdır) 

(Varsa dikkate alınmasını istediğiniz hukuki dayanaklar -kanun, yönetmelik, kararname, tebliğ, genelge, iç emir hükümleri ile yargı kararları gibi- ve önem 

arz ettiği düşünülen diğer belgeler başvuruya eklenebilir) 

(Başvuru yaptıktan sonra tarafınızdan konuya ilişkin ek belge/belgeler istenebilir) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


